TERMO DE REFERENCIA
Processo n°® 00232.000694/2024-37
1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagcdo de servigo especializado em

tratamento documental. O servico abrange identificacdo, classificacdo, avaliagdo, organizacdo fisica,
elaboragdo de instrumentos de controle e gestao, digitalizagdo e indexacdo de documentos do acervo do
COREN-DF.

UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QUANTIDADE
MEDIDA

VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL

Contratagdo de servico
especializado em tratamento
documental, abrangendo:
identificacdo, classificacéo, 3.360.000 folhas (800
1 avaliagdo, organizagdo 27278 Servigo metros lineares de
fisica, elaboragdo de documentos)
instrumentos de controle e
gestdo, digitalizagdo e
indexa¢do de documentos.

RS
0,33 1.108.800,00

Obs.: Quantidade de folhas aproximada. O valor unitario de R$ 0,33 é composto por R$ 0,26 (tratamento documental, preparagao fisica, higienizagdo, organizagao,
digitalizag¢do e indexag¢do de documentos) e R$ 0,07 (OCR/ICR e assinatura digital de documentos eletronicos), conforme detalhamento constante no Estudo Técnico
Preliminar (ETP).
1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, pois seus padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais do
mercado, nos termos do inciso XIII do art. 6° da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 20 (vinte) meses contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 e 111 da Lei n° 14.133, de 2021 , periodo composto por prazo de
execucao fisica e prazo residual de garantia técnica e corregdes.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a
vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada nos

subitens abaixo, extraidos dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP):

2.2 A contratacdo ¢ essencial para mitigar riscos de perda de documentos de alto valor
administrativo, probatério e historico (em especial os prontuarios de profissionais da enfermagem). Além
disso, visa garantir a eficiéncia operacional, o acesso rapido a informacao e a conformidade com o §2° do
art. 216 da Constituicdo Federal, a Lei de Arquivos (Lei n°® 8.159/1991), a Lei de Acesso a Informacao
(Lein® 12.527/2011) e a Lei Geral de Protegao de Dados (Lei n°® 13.709/2018).

2.3. A contratacdo em tela visa proporcionar a preservagdo e seguranca dos documentos, acesso




facilitado a informacdo, maior eficiéncia operacional, conformidade com legislagdo e normas.

2.4, O objeto da contratacdo esta previsto no Plano Plurianual - PPA, sob o Objetivo Estratégico
OEO06 e a Iniciativa Estratégica IE 99. Previsto PCA 2026, item 26-Contratacdo de empresa especializada
em digitalizac¢do e tratamento documental.

2.5. Portanto, considerando o acimulo documental, os riscos identificados e a necessidade de
garantir preservagdo, seguranca da informacgdo, eficiéncia administrativa e cumprimento de normas,
evidencia-se a importancia e urgéncia de investir em solugdes de tratamento e digitalizagdo de documentos
no Coren-DF. Essa iniciativa ndo apenas assegurara a integridade do acervo existente, como também
permitird a continuidade da prestacdo de servigos essenciais a categoria profissional de forma eficiente,
transparente e responsavel.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descri¢ao da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os trabalhos devem observar o Codigo de Classificacdo de Atividades-Fim (Portaria do

Arquivo Nacional n® 398/2019) e Atividades-Meio (Portaria do Arquivo Nacional n® 47/2020). Os
sistemas devem atender aos requisitos do RDC-ARQ, E-Arq Brasil e OAIS.

4.2. A digitalizagdo deve cumprir integralmente o Decreto n® 10.278/2020, assegurando que o
arquivo digital tenha o mesmo efeito legal do original. Exige-se capacidade de assinatura com certificacao
ICP-Brasil (Leis n° 11.977/2009 e 14.063/2020)

4.3. O prestador deve fornecer scanners de alta producao, sistema com backup redundante e
software de digitalizagdo com reconhecimento optico de caracteres (OCR/ICR).

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A presente contratacdo trata de servigo especializado em tratamento documental,

abrangendo: identificagdo, classificacdo, avaliagdo, organizagdo fisica, elaboragdo de instrumentos de
controle e gestdo, digitalizacdo e indexacdo de documentos.

I - Prazo, local e condicoes de execucao:

5.2 A prestagdo dos servigos de digitalizagdo devera ser realizada nas dependéncias do
CONTRATANTE, situado na SCLN QD 304, Lote 09 - Asa Norte, Brasilia — DF, CEP 70.736-550.
5.3. O acervo fisico encontra-se armazenado nas dependéncias do SDS Bloco D Lote 5, Ed.

Eldorado, Asa Sul, Brasilia — DF, CEP 70.300-000 e Setor de Radio e TV Sul (SRTVS), QD 701, Ed.
Palécio da Imprensa, 5° Andar - Asa Sul, Brasilia — DF, CEP 70.340-905, 1 ocais onde a CONTRATADA
realizaré a retirada dos documentos, obrigatoriamente acompanhada por um representante designado pelo
CONTRATANTE, com transporte que sera disponibilizado pela CONTRATADA nao acarretando custos

adicionais.

54. A CONTRATADA ndo podera retirar de nenhuma das dependéncias supracitadas qualquer
documento pertencente ao acervo do Coren-DF sem a prévia e expressa autorizacao deste.

5.5. A CONTRATADA respondera objetivamente, nos termos da legislagdo civil, por perda,
extravio, dano ou deterioracdo dos documentos originais durante a retirada, transporte, manuseio ou
guarda temporaria, obrigando-se a contratar seguro especifico de responsabilidade civil compativel com o
valor historico e administrativo do acervo movimentado, cuja ap6lice devera ser apresentada previamente
ao inicio da retirada de cada lote.

5.6. A CONTRATADA d evera desenvolver e apresentar um Plano de Trabalho, acompanhado
de cronograma detalhado de atividades. A implantacdo do referido plano para a execucdo dos servicos
devera abranger, no minimo, as seguintes etapas e especificacoes:

5.6.1. Parametriza¢do da captura da imagem;
5.6.2. Reconhecimento de caracteres optico e inteligente (OCR e ICR);

5.6.3. Defini¢ao de tratamento das imagens digitais;



5.6.4. Definicao do tipo de compactacdo dos arquivos;

5.6.5. Disponibilidade de certificado digital,
5.6.6. Ajuste do sistema de gestdo e controle do processo de digitalizacao;
5.6.7. Outros requisitos técnicos que se mostrarem necessarios ou que venham a ser formalmente

solicitados pelo CONTRATANTE.
I - Triagem, identificacio e classificacido documental:

5.6.8. A CONTRATADA deveréd realizar a triagem analitica do acervo com o objetivo de
identificar, avaliar e classificar cada conjunto documental de acordo com os Planos de Classificagcdo e
Tabelas de Temporalidade de Documentos vigentes para as atividades-meio e atividades-fim do Conselho
. Esta atividade consistird na separagdo prévia e precisa dos prontudrios de profissionais inscritos ¢ dos
demais processos administrativos, determinando, sob supervisdo e critérios validados pelo
CONTRATANTE, quais tipologias documentais possuem amparo legal ou necessidade administrativa
para serem digitalizadas, apartando os documentos que ja cumpriram seu prazo de guarda ou que nao
sejam objeto de captura digital.

ITI- Preparacio dos documentos e processos fisicos:

5.7. Todos os documentos fisicos deverdo ser preparados para a digitalizacdo por meio da
realizacdo das atividades de desmontagem, higieniza¢do dos autos e qualquer outro procedimento que
achar necessario. Este ultimo, por sua vez, deve ser aprovado pelo CONTRATANTE ;

5.8. A desmontagem inclui a desencadernagcdo dos documentos dos processos € volumes, para
individualizar cada folha, na verificacdo e ajuste de partes dobradas, amassadas, rasgadas ou agrupadas,
assim como a conferéncia e ordenacdo de modo que todas as paginas estejam em ordem cronoldgica;

5.9. A higienizagdo inclui a retirada de bilhetes, marcadores, anotagdes, assim como quaisquer
sujidades e corpos estranhos, tais como: prendedores metalicos, grampos, clips, insetos € outros agentes
que possam provocar a deterioragdo dos documentos ou prejudicar a captura da imagem;

5.10. Documentos ou papéis avulsos inseridos nos autos e que ndo facam parte dele deverdo ser
reservados e apresentados ao CONTRATANTE ;

5.11. Ao final da etapa de preparagdo, as paginas deverdo ser acondicionadas dentro das capas
dos processos e volumes aos quais pertengam, sem afixa¢do, e amarradas com barbante ou elastico para
evitar perdas ou extravios.

IV - Digitaliza¢iao de documentos:

5.12. No processo de digitalizacdo deverdo ser realizados os servicos de triagem e identificagdo
dos documentos com no minimo 04 (quatro) indexadores basicos que serdo definidos pelo
CONTRATANTE ;

5.13. Para os casos de documentos ndo validados pelo CONTRATANTE na inspecdo e
avaliacdo, a CONTRATADA devera refazer a digitalizacdo deste conforme orientagdes, sem Onus ao
CONTRATANTE,;

5.14. O controle de qualidade das imagens devera ser realizado no momento da digitalizagdo e as
imagens ndo aceitdveis deverdo ser digitalizadas novamente, bem como serdo corrigidos defeitos de
inclinagdo incorreta ou imagens superpostas de modo que a imagem obtida reflita as condi¢des do
documento original;

5.15. Os documentos serao digitalizados a uma resolu¢do mimina de 300 dpi e serdao processados
para o formato PDF/A de multiplas paginas com OCR (Reconhecimento Optico de Caracteres) em
documento pesquisavel. Essa especificacdo aplica-se integralmente aos prontudrios de profissionais
inscritos, bem como aos conjuntos documentais das areas-meio e finalisticas do Conselho, resguardando o
formato PNG exclusivamente para registros fotograficos isolados.

5.16. Os direitos autorais de todos os arquivos digitais gerados e entregues pela CONTRATADA
sao de propriedade do CONTRATANTE.

V - Captura da imagem digital:



5.17. A CONTRATADA devera realizar a captura da imagem digital de forma que seja garantido
o maximo de fidelidade entre a imagem digital gerada e o documento original, conforme suas
caracteristicas fisicas e estado de conservacao;

5.18. A CONTRATADA devera realizar a digitalizagdo das capas de processos, mapas e/ou
plantas de qualquer tamanho, conforme orientacdes e critérios do CONTRATANTE. A digitalizacdo de
demais envoltorios devera ser realizada conforme orientagdo do CONTRATANTE ;

5.19. As paginas em branco ou com carimbo que indique essa condicdo ndo serdo objeto de
faturamento e as imagens que correspondam a elas ndo deverdo ser incluidas, de modo que ndo constarao
nos documentos e processos digitalizados;

5.20. A CONTRATADA devera realizar a etapa de captura de imagem digital, com modulo de
software do sistema especifico para esta finalidade, observados os pardmetros minimos de qualidade e
desempenho a seguir:

5.20.1. Qualidade de resolucdo Optica e formato de arquivo;

5.20.2. Exclusao automatica de paginas em branco;

5.20.3. Detecgdo de alimentacdo multipla de documentos para captura da imagem;

5.20.4. Reconhecimento Optico de caracteres (OCR);

5.20.5. Reconhecimento inteligente de caracteres para documento escrito 8 mao;

5.20.6. Processamento para tratamento automatico dos arquivos de imagens digitais em tempo de

execucdo da captura da imagem ou posterior, conforme os requisitos minimos a seguir:

a) Reconhecimento das margens da imagem digital para eliminar areas que nao fazem
parte documento original (Edgedetection/Cropping);

b) Alinhamento horizontal e vertical automdtico (Deskewing) das informacdes da
imagem digitalizada para correcdo de problemas em fun¢do de falhas na alimentacio do
lote ou outros erros de alinhamento, assim como para facilitar, acelerar e proporcionar
maior precisdo ao processo de reconhecimento dptico de caracteres (OCR);

c) Remocdo de manchas, ruidos, fundos, bordas e sombras das imagens digitais
capturadas (Speckle removal e Deshade) para otimizar a compressdo do arquivo e
proporcionar maior precisao ao processo de reconhecimento Optico de caracteres (OCR).

VI - Indexacio dos arquivos de imagens digitais:

5.21. A CONTRATADA devera realizar a indexacao das derivadas de acesso antes de realizar a
entrega no(s) sistema(s) do CONTRATANTE, conforme os campos de indices, quando indicados;

5.22. O sistema integrado de controle e gestdo usado pela CONTRATADA devera permitir, no
minimo, a verificacao e validagdo dos valores registrados nos campos de indice por meio de mascaras ou
banco de dados externos e checagem de duplicidade, se for possivel.

5.23. E necessaria a indexagdo dos documentos com a extracdo das seguintes informacdes em
banco de dados: identificador tnico do processo/documento (chave primdria), n° do protocolo, n.° do
processo/documento, classe processual, tipo do documento, data de criacao/autuagdo, unidade de origem,
partes demandantes, partes demandadas, bem como relator. A CONTRATADA também devera extrair
informagdes no que tange a localizacao do processo/documento no arquivo, além de campo referente ao
grau de sigilo do processo/documento.

VII - Reconhecimento de Caracteres

5.24. O processo de reconhecimento de caracteres deverd observar, no minimo, os padrdes de
qualidade e desempenho a seguir:

5.24.1. O reconhecimento de caracteres deve gerar um arquivo textual com o mesmo layout do
documento digitalizado com a mesma disposi¢ao do texto em colunas e areas existentes no original;

5.24.2. Reconhecimento de caracteres em imagens de arquivos digitais devem ser produzidos a
partir de documentos impressos ou manuscritos (OCR/ICR);



5.24.3. O reconhecimento de caracteres em imagem de documentos impressos devera ser realizado
independente da fonte utilizada nas paginas dos autos de processos fisicos, ainda que complexas;

5.24.4. O reconhecimento de caracteres em documentos impressos deverd suportar no minimo 5
idiomas;
5.24.5. Reconhecimento de caracteres em diferentes tipos de documentos digitais: estruturados,

semiestruturados e ndo estruturados;

5.24.6. Produgao de derivada de acesso sera em formato PDF/A com a imagem do arquivo digital e
o texto reconhecido para tornd -lo pesquisavel.

5.24.7. Os caracteres devem ser reconhecidos e as palavras de forma a possibilitar a pesquisa por
palavras e frases;

5.24 8. Funcionamento do reconhecimento inteligente de caracteres com no minimo 2 motores de
leitura: para nimeros e caracteres alfanuméricos.

VIII - Manutencio de Sigilo e Normas de Seguranc¢a

5.25. O Contratado devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informacgdes contidos
em quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento, de que
venha a ter conhecimento durante a execugdo dos servigos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar,
reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificagdo de sigilo conferida pelo
Contratante a tais documentos.

5.26. O Termo de Compromisso e Manutencao de Sigilo, contendo declaragdo de manutengao de
sigilo e respeito as normas de seguranga vigentes na entidade, a ser assinado pelo representante legal da
CONTRATADA, e Termo de Ciéncia, a ser assinado por todos os empregados da CONTRATADA
diretamente envolvidos na contratagao, encontram-se nos ANEXOS deste processo.

5.27. A subcontrata¢do total do objeto devera ser mediante prévia e expressa autoriza¢do do
CONTRATANTE, permanecendo a CONTRATADA integralmente responsavel pela execucao do objeto
e pelo sigilo dos dados (art. 122, Lei n® 14.133/2021).

IX - Matriz de alocacao de riscos

Risco Alocacio Medida de mitigacao
Extravio, dano ou perda de Termo de
documentos originais Contratada recebimento/devolugdo por
durante manuseio lote
Falha ou indisponibilidade Exigéncia contratual de backup
dos equipamentos de Contratada redundante e plano de
digitalizagdo contingéncia

Indisponibilidade do acervo
por for¢a maior (ex.:
interdi¢ao do prédio de

Suspensdo contratual com
Contratante prorrogagdo do prazo, sem
onus para a Contratada

guarda)
Termo de confidencialidade
Vazamento de dados Contratada individual, criptografia,
pessoais sensiveis (operadora) eliminagdo de copias

temporarias

Variacdo de custos de mao Repactuagiio anual conforme

de obra/msumos acima do Compartilhado indice/ACT da categoria
previsto
Baixa produtividade da IMR com glosa proporcional e
Contratada gerando atraso Contratada possibilidade de rescisdo por

no cronograma inexecugéo




6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao,
das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando
houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. Garantia Contratual

6.7. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

6.8. Preposto

6.8.1. A Contratada designarad formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucao do objeto contratado.
6.8.2. A Contratada deverd indicar preposto para a execucdo do objeto durante o periodo do
contrato.

6.8.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manuten¢do do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.9. Fiscalizacao

6.9.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.10. Fiscaliza¢ao Técnica

6.10.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam

cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracao.

6.10.2. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.10.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a corre¢ao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.10.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdao ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.10.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.10.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual.

6.11. Fiscalizacao Administrativa

6.11.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117

apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

6.11.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.11.3. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.12. Gestor do Contrato

6.12.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.12.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.12.3. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitacio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, III).

6.12.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.12.5. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12.6. O fiscal do contrato deveréd enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formaliza¢do dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

7. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
7.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
7.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na

modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL, via SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS.

7.1.2. O SRP sera adotado por se enquadrar na hipotese prevista no inciso III do art. 3° do Decreto
n°® 11.462/23, conforme transcri¢ao abaixo:

"IIT - quando for conveniente para atendimento a mais de um 6rgdo ou a mais de uma entidade,
inclusive nas compras centralizadas"

7.1.3. A opgao de contratacao pela modalidade de Sistema de Registro de Precos justifica-se pela
conveniéncia em atender outros 6rgdos da administragao.

7.1.4. O Coren-DF sera o Orgdio Gerenciador, sendo, portanto, o responsavel pela conducio da
licitagdo e gerenciamento da Ata de Registro de Precos.

7.1.5. O registro de pregos sera formalizado através de Ata de Registro de Pregos, na forma da
minuta constante em edital e nas condi¢des previstas neste Termo. A Ata de Registro de Precos tera efeito
de compromisso de fornecimento, ficando os fornecedores nela incluidos obrigados a celebrar as ordens de



fornecimento ou contratos que advierem nas condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.1.6. Devera ser divulgado a Inteng@o de Registro de Pregos (IRP), em conformidade com o art. 9
do Decreto n® 11.462/23, possibilitando, pelo prazo minimo de oito dias tteis, a participagdo de outros
orgaos ou outras endades da Administragdo Publica na ata de registro de precos e determinando a
estimativa total de quandades da contratagao.

7.1.7. Sera permida a adesdo a Ata de Registro de Precos por o6rgdos ndo participes para
possibilitar que outros 6rgdos fagam a adesdo, caso decidam pela contratacdo posteriormente a fase de
Intengdo de Registro de Pregos (IRP).

7.2. Regime de Execucio

7.2.1. O regime de execucao do contrato serda de empreitada por prego unitario, tendo em vista
que a remuneragdo da Contratada ¢ calculada com base no quantitativo efetivamente executado (folhas
tratadas e digitalizadas), nos termos do art. 6°, XXXI, da Lei n° 14.133/2021, e ndo empreitada por preco
global (art. 6°, XXX), regime incompativel com remuneracao fracionada por unidade de medida.

7.3. Exigéncias de habilitacao

7.3.1. Previamente a celebracio do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que a
impecga, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

7.3.1.1. SICAF;

7.3.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

7.3.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.3.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio

majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

7.3.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.3.4. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.3.5. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

7.3.6. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd verificada

por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.3.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacgao atualizada.

7.3.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.3.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.3.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do recolhimento
dessas contribuigoes.

7.3.11. Para fins de habilitagdao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:
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7.4. Habilitacao Juridica:

7.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

7.4.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt- br/empreendedor.

7.4.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

7.4.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugcdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

7.4.5. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

7.4.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

7.4.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.4.8. Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

7.4.9. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 13 de
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

7.4.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

7.5. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

7.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

7.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional,;

7.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.5.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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7.5.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

7.5.8. Prova de regularidade relativa a exigéncia de cotas de aprendizagem, conforme artigo 429
da CLT por meio do link disponibilizado pelo Ministério do Trabalho e Emprego:
https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/aprendiz . O ndo cumprimento da reserva de cargos previstas em lei
para aprendizes, no percentual adequado, implicara na inabilitacio da licitante.

7.5.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os

beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7.6. Qualificacdo Econdomico-Financeira:

7.6.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5°, inciso II,
alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

7.6.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

7.6.3. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco patrimonial, demonstragdo de
resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos
pela aplicacdo das seguintes formulas:

I. - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulante)
I. - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo nao Circulante); e
II. - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante)
7.6.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos

indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagdo patrimonio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagao.

7.6.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura.

7.6.6. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contdbeis limitar-se-30 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2
(dois) anos.

7.7. Qualificacao Técnica:
7.7.1. As empresas deverao comprovar qualificagdo técnica por meio de:
7.7.1.1. Atestados de Capacidade Técnica emitidos por entidade da Administracdo Federal,

Estadual, Distrital ou Municipal, direta ou indireta e/ou empresa privada de execugdo de servicos com
caracteristicas e condi¢des semelhantes ao objeto que comprovem

experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestacdo de servicos terceirizados, ininterruptos ou nao, até a data
da sessdo publica de abertura da licitacdo.

7.7.1.2. Pelo menos um dos atestados apresentados deverd comprovar a execucao de servigo de
tratamento documental e digitalizagdo em volume minimo de folhas em contrato inico, correspondente a
aproximadamente 15% do quantitativo total desta contratacdo, nos termos do art. 67, §1°, da Lei n°
14.133/2021, de modo a assegurar capacidade operacional compativel com o volume ora licitado.

7.7.1.3. Sera aceito o somatorio de atestados de capacidade técnica para fins de comprovacao da
alinea anterior.

7.7.1.4. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

7.7.1.5. Somente serao aceitos atestados expedidos apos a conclusdo do contrato ou se decorrido,



pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior,
conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5, de 2017.

7.7.1.6. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os servigos.

7.7.1.7. O atestado devera conter, além do nome do atestante, endereco e telefone da pessoa
juridica, ou qualquer outra forma de que o Coren-DF possa valer-se para manter contato com a empresa
declarante.

7.7.1.8. O Coren-DF se reserva o direito de realizar diligéncias para comprovar a veracidade dos
atestados, podendo, requisitar copias dos respectivos Contratos e aditivos e/ou outros documentos
comprobatodrios do conteudo declarado.

8. CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

8.1.1. nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

8.1.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2. A afericdo da execuc¢do contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
8.2.1. O cumprimento de todas as condigdes e obrigagdes estabelecidas para a Contratada devera

ser aferido pelo gestor contratual e pelos fiscais designados pela Contratante, em conformidade com as
disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia, sem prejuizo de outros instrumentos de avaliacio
porventura estabelecidos pelas partes;

8.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n°® 05, de
2017, serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.3.1. ndo produzir os resultados acordados;

8.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

8.4. Do Recebimento

8.4.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais

técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lein® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n°® 11.246, de 2022).

8.4.2. O prazo da disposi¢cdo acima serd contado do recebimento de comunica¢do de cobranca
oriunda da Contratada com a comprovagao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.4.2.1. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.4.2.2. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

8.4.2.3. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

8.4.3. Para efeito de recebimento provisorio, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das
avaliacdes da execucgdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a Contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao
gestor do contrato.
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8.4.3.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscaliza¢do ndo atestar a ultima e/ou Gnica medi¢do de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério.

8.4.3.2. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da tltima e/ou tnica medicao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

8.4.3.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.4.3.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.4.4. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢dao do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.4.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

8.4.5.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pela Contratada, com
meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigag¢des, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

8.4.5.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregdes;

8.4.5.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e

8.4.54. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

8.4.5.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

8.4.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da [.ei n® 14.133, de 2021, comunicando- se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

8.4.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pela Contratada, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.4.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
8.5. Da Liquidagao

8.5.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias

uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°

§2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

8.5.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021
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8.5.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.5.3.1. o prazo de validade;

8.5.3.2. a data da emissao;

8.5.3.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;

8.5.3.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.5.3.5. o valor a pagar; e

8.5.3.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

8.5.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

circunstancia que impega a liquida¢ao da despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus
a Contratante;

8.5.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.5.6. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condigdes de habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.5.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da Contratante.

8.5.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante
devera comunicar aos o0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.5.9. Persistindo a irregularidade, a Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.
8.5.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

8.6. Prazo de pagamento:

8.6.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagao

da liquidagao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022

8.6.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacao do indice IPCA de corregao monetéaria.

8.7. Da Forma de pagamento

8.7.1. O pagamento sera realizado por meio de transferéncia ou depdsito bancario, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.

8.7.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a operacao
bancéria para pagamento.

8.7.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
8.7.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.



8.7.4. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

8.7.5. Por se tratar de uma contratacdo baseada em estimativa de quantitativos, a forma de
pagamento observara o regime de execucdo por empreitada por pre¢o unitario, sendo remunerado o valor
efetivamente executado, para mais ou para menos observando o valor global da contratacao.

8.7.6. A execugdo dos servigos ocorrera mediante a emissdao prévia de Ordem de Servigo (OS)
por parte do CONTRATANTE, a qual especificara o lote de documentos a ser trabalhado.
8.7.7. Ao final de cada més, a CONTRATADA deverd apresentar um Relatorio Mensal de

Péaginas Digitalizadas, detalhando a producao realizada no periodo. O valor a ser pago serd calculado
diretamente pela multiplicagdo da quantidade de folhas efetivamente tratadas e digitalizadas pelo valor
unitario correspondente estabelecido no contrato. Nao sera permitida, sob qualquer hipdtese, a antecipagao

de pagamentos.

8.7.8. A estimativa de desembolso mensal obedecera ao seguinte Cronograma Fisico-Financeiro:
Evento Descri¢ao do Evento Prazo Maximo Responsavel Valor (RS)
. CONTRATADA E
1 Assinatura do Contrato - CONTRATANTE -
2 Reunido Inicial - CONTRATADA E -
CONTRATANTE

3 Emissio da OFB - CONTRATADA -

4 Prestagao f;’ézem‘;o -1 30 dias Gteis CONTRATADA R$ 55.440,00
5 Prestagao ifézemgo -2 30 dias dteis CONTRATADA RS 55.440,00
6 Prestagao f;’ézem‘?o -3 30 dias Gteis CONTRATANTE R$ 55.440,00
7 Prestagao fri’ézem‘?o -4 30 dias tteis CONTRATANTE RS 55.440,00
8 Prestagao f;’ézem‘?o -3 30 dias Gteis CONTRATADA RS 55.440,00
9 Prestagao ?;’ésser‘”‘?" -6 30 dias ateis CONTRATADA R$ 55.440,00
10 Prestagio ‘32;:‘“‘?0 -7 30 dias Gteis CONTRATADA RS 55.440,00
11 Prestagao fl;’ézem‘f“’ -8 30 dias uteis CONTRATADA R$ 55.440,00
12 Prestagao f;’ézem‘?o -9 30 dias fteis CONTRATADA RS 55.440,00
13 Prestagao dn‘i éssem‘?o -10 30 dias ateis CONTRATADA R$ 55.440,00
14 Prestagao drfl Servige- 1 30 dias Gteis CONTRATADA RS 55.440,00
15 Prestagao dn‘i éssem‘;o -12 30 dias Gteis CONTRATADA R$ 55.440,00
16 Prestagao dlfl és:m‘f'o -13 30 dias tteis CONTRATADA R$ 55.440,00

Prestacédo do servigo - 14° S

17 més 30 dias uteis CONTRATADA R$ 55.440,00
18 Prestagao dlfl éss"'m@o - 15 30 dias teis CONTRATADA RS 55.440,00




19 Prestagdo dn‘i VO 16 30 dias Gtes CONTRATADA R$ 55.440,00
20 Prestagio do Servigo - 17 30 dias dteis CONTRATADA RS 55.440,00
21 Prestagdo dn‘i és'sem‘?o - 18 30 dias uteis CONTRATADA RS 55.440,00
2 Prestagio do servigo - 19 30 dias dteis CONTRATADA RS 55.440,00
Prestacdo do servigo - 20° S
23 més 30 dias uteis CONTRATADA R$ 55.440,00
8.8. Repactuagio
8.9. Os precos contratados serdo repactuados para manutencao do equilibrio econdmico-
financeiro, apds o interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.
8.10. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagao sera contado:
8.10.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a

partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho ao
qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

8.10.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentagao da proposta.

8.11. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado
a partir da data da ultima repactuacao correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitacao.

8.11.1. Entende-se como ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

8.12. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado
o principio da anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos
distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas,
como os decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execu¢ao dos servicos.

8.13. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo dos
custos contratuais decorrentes da mao de obra poderd ser dividida em tantos quantos forem os acordos,
convencodes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

8.14. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forga de lei, acordo, convengao ou dissidio coletivo de
trabalho.

8.15. Na repactuagdo, o Contratante ndo se vinculard as disposi¢des contidas em acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente se aplicam
aos contratos com a Administracao Publica, de matéria nao trabalhista, de pagamento de participacao dos
trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei,
como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdencidrios, bem como de precos para os
insumos relacionados ao exercicio da atividade.

8.16. Quando a repactuagdo solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado efetuara
a comprovacdo da variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Precos,
acompanhada da apresenta¢ao do novo acordo, convengao ou sentenga normativa da categoria profissional
abrangida pelo contrato.

8.16.1. A repactuagdo para reajustamento do contrato em razado de novo Acordo, Convengao ou
Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente
desses instrumentos.

8.16.2. Deverao prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execug@o contratual,
caso o Acordo, Convengao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada estd vinculada
seja diferente do Acordo, Convengdo Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela Administracido como




paradigma para defini¢cdo dos custos unitarios minimos relevantes, para fins de repactuacao.

8.17. A corre¢do dos valores minimos de remuneragao, incluindo salario base e adicionais, e dos
beneficios estabelecidos, serd realizada com base nas cldusulas de reajuste percentual do Acordo,
Convengao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este for
diferente do Acordo, Convengao Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administragao

8.17.1. A repactuagdo sera realizada com base na apuragdo da diferenca percentual entre os valores
previstos no Acordo, Convengao Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior € o que entrou em vigor quando
inexistir clausula de previsao de reajuste percentual no Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo
ao qual a empresa contratada estd vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

8.17.2. Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo,
Convengdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada estd vinculada venha
a estabelecer valores de remuneragdo, incluindo salario base e adicionais, de auxilio-alimentagdao e de
beneficios superiores aos valores estabelecidos na contratagdo ou superiores a aplicagdo dos percentuais
previstos nos subitens anteriores.

8.18. Quando a repactuagdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do
mercado, o respectivo aumento serd apurado mediante a aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA), com base na seguinte formula:

R=V I-1°/1I° onde:

R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser reajustada;
I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de
apresentagdo da proposta;

I = Indice relativo ao més do reajustamento

8.19. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagard ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tao logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de célculo
referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

8.20. Nas afericdes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do
mercado serd, obrigatoriamente, o definitivo.

8.21. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

8.22. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio
de termo aditivo.

8.23. Independentemente do requerimento de repactuacao dos custos decorrentes do mercado, o
Contratante verificard, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o recélculo
dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redu¢do dos valores correspondentes da
planilha contratual.

8.24. Os efeitos financeiros da repactuagdo decorrente da variacao dos custos contratuais de mao
de obra vinculados aos acordos, as convencdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando
for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convencao ou sentenga normativa que
fundamenta a repactuagao.

8.25. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderdo se iniciar em data
futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessao
das repactuagdes futuras.

8.26. Os efeitos financeiros da repactuagdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenga porventura existente.

8.27. O pedido de repactuacao devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventual prorrogagdo ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

8.28. Caso, na data da prorrogagdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,



convengdo ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante ou ao
Contratado proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogagao
para resguardar o direito futuro a repactuacdo, a ser exercido tao logo se disponha dos valores reajustados,
sob pena de preclusao.

8.29. A extingdo do contrato ndo configurard obice para o deferimento da repactuacao solicitada
tempestivamente, hipotese em que serd concedida por meio de termo indenizatorio.

8.30. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuagdo de pregos em até¢ 60 (sessenta) dias,
contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da documenta¢ao comprobatdria da variagdo dos custos
a serem repactuados.

8.31. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os
atos ou apresentar a documentacdo solicitada pelo Contratante para a comprovacao da varia¢do dos custos.
8.32. A repactuagdo de precos serd formalizada por apostilamento.

8.33. As repactuagdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a

manutengao do equilibrio econdomico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso II, alinea “d”,
da Lein® 14.133, de 2021.

8.34. O Contratado deverd complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
que se mantenha a propor¢ao inicial em relacdo ao valor contratado.

8.35. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS,
a comprovagdo das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da prorrogagao
contratual ou da repactuagdo de pregos, a fim de que sejam promovidos os ajustes necessarios decorrentes
das oscilagdes dos custos efetivos dessas contribuigoes.

8.36. A majoracao da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisao do item relativo
aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos ¢ Formacao de Precos do
presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussdo sobre os precos
contratados

8.36.1. A revisao dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.
8.37. Da Cessao de crédito
8.37.1. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos

e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, conforme as regras deste presente topico.

8.37.2. As cessoes de crédito nao fiduciarias dependerao de prévia aprovacao do contratante.

8.37.3. A eficicia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.37.4. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, tudo
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

\ J4

8.37.5. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incoélumes todas as defesas e
excecoes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o
caso, ¢ o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

2 INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVA

9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:

a) Der causa a inexecucao parcial do contrato;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

9.2.
sancoes:

9.3.

b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecucao total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) Apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes

I- Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que nado se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei
n® 14.133, de 2021);

II - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste contrato, sempre que ndo se justificar a
imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lein® 14.133, de 2021);

11T - Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste contrato, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave

(art. 156, §5°, da Lein® 14.133, de 2021).
1V - Multa:

(1) Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

(2) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do
prazo fixado para apresentagdo, suplementacdo ou reposi¢ao da garantia.

O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

(3) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 9.1, de
1% a 10% do valor do contrato.

(4) Compensatoria, para a inexecug¢ao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem
9.1, de 1% a 30% do valor do contrato.

(5) Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 9.1, a multa sera de 1% a 30% do
valor do contrato.

(6) Para infracdes descritas na alinea “d” do subitem 9.1, a multa serd de 1% a 20% do
valor do contrato.

(7) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 9.1, a multa sera de 1% a 20% do
valor do contrato.

(8) De de 1% a 10%, em caso de ndo apresentacdo, no prazo fixado pela fiscaliza¢ao
contratual, dos documentos comprobatorios do cumprimento das obrigagdes trabalhistas
e para com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS) em relagdo aos
empregados diretamente envolvidos na execugao do contrato (art. 50, da Lei n°
14.133/2021), nas hipoteses previstas no Termo de Referéncia.

A aplicagdo das sangdes previstas neste contrato nao exclui, em hipdtese alguma, a
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obrigacdo de reparagao integral do dano causado ao contratante (art. 156, §9°, da Lein® 14.133, de 2021)

94. Todas as sangdes previstas neste contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lein® 14.133, de 2021).
94.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lein® 14.133, de 2021)

94.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo contratante ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

9.5. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4& em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao contratado, observando-se o procedimento previsto no capute
paragrafos do art. 158 da Lein® 14.133. de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.6. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lein® 14.133, de 2021):

a) A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que dela provierem para o contratante;

e) A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

9.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

9.8. A personalidade juridica do contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste contrato ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagcdo ou controle, de fato ou de direito, com o
contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise
juridica prévia (art. 160, da Lein® 14.133, de 2021).

9.9. O contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da
Lein® 14.133, de 2021).

9.10. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

9.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da

Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de RS 1.108.800,00 (um milhao, cento e oito mil e
oitocentos reais).
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo serdo acobertadas dentro do seguinte
elemento de despesa:

11.2. Rubrica Orcamentaria: 6.2.2.1.1.01.33.90.040.001

11.3. Servico: Servigos Relacionados a Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo

12. DISPOSICOES GERAIS

12.1. Os servigos especificados neste Termo de Referéncia ndo excluem similares que porventura

se facam necessarios para a sua boa execucao;

12.2. A Contratada fica proibida de veicular publicidade acerca do objeto do Contrato, salvo se
houver prévia autorizagdo da Administragao do Coren-DF;

12.3. O Contratante podera realizar acréscimos ou supressdes nas quantidades inicialmente
previstas, respeitados os limites do artigo 125 da Lei n® 14.133, de 2021 e suas alteragdes, tendo como
base os precos constantes na proposta da Contratada;

12.4. O Contratante se reserva o direito de paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execugao
dos servigos, mediante pagamento Unico e exclusivo dos trabalhos ja executados, por ajuste entre as partes
interessadas, dos materiais existentes no local dos servigos, ¢ a ele destinados.

13. ANEXOS

13.1. Estudo Técnico Preliminar (ETP) (Sei n® 1800021).

13.2. Mapa de Riscos 1929261

13.3. Termo de Comprom. Manutengao de Sigilo em Contrato 1929273

13.4. Termo de Ciéncia de Manutencao de Sigilo 1929280

13.5. Ordem de Servigco ou de Fornecimento de Bens 10 (1929296)

14. RESPONSAVEIS

14.1. A Equipe de Planejamento da Contratagdo foi instituida pela Portaria n® 184, de 04 de abril

de 2024 (SEI n°® 0258475) e Fiscais do Contrato foi instituida pela Portaria n® 450, de 30 de outubro de
2025 (SEI n° 1214096)

Junio Guimaraes da Silva - Mat. 155

Integrante Requisitante

Sérgio Rodrigues de Lima - Mat. 94

Integrante Técnico I e Fiscal do Contrato

José Moreira Dantas - Mat. 193

Integrante Administrativo

Kesley dos Santos Marques - Mat. 154

Fiscal do Contrato

15. AUTORIDADE COMPETENTE


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

Elissandro Noronha dos Santos

Presidente do Coren-DF

Documento assinado eletronicamente por JOSE MOREIRA DANTAS - Matr. 0000019-3,
Superintendente Administrativo, em 09/07/2026, as 07:41, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020 .
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Documento assinado eletronicamente por ELISSANDRO NORONHA DOS SANTOS - Coren-DF
135.645-ENF, Presidente, em 09/07/2026, as 09:15, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020 .
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Documento assinado eletronicamente por SERGIO RODRIGUES LIMA - Matr. 0000009-4 ,
Coordenador(a) de Informatica, em 09/07/2026, as 09:18, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020 .
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Documento assinado eletronicamente por JUNIO GUIMARAES DA SILVA - Matr. 0000015-5,
Chefe do Departamento de Atendimento ao Publico, em 09/07/2026, as 17:49, conforme horario

oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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Documento assinado eletronicamente por KESLEY DOS SANTOS MARQUES - Matr. 0000015-4,
Coordenador(a) dos Atendentes, em 10/07/2026, as 14:15, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020 .
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Tug A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
Y https://sei.cofen.gov.br/sei/controlador_externo.php?

i":.;l" I.l‘- Foy® acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 1839920 e o
:! 2 5pr codigo CRC 0D3621C8.
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