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Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal

DECISAO AD REFERENDUM COREN-DF N° 413/2023

Aprova Ad Referendum do Plenario a
implantagdo plena do Sistema Eletrbnico de
Informacdes (SEI) no ambito do Coren-DF, como
sistema oficial para a gestdo de documentos e
processos administrativos.

O Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal — Coren-DF, no uso de
suas atribuicdes estabelecidas pela Lei n°® 5.905, de 12 de julho de 1973, c/c seu
Regimento Interno, aprovado pela Decisao Coren-DF n° 114 de 2012.

CONSIDERANDO a Deciséo Coren-DF n° 001/2021 que proclama o resultado da
eleicdo interna e posse dos membros da Diretoria do Coren-DF para o mandato
2021/2023.

CONSIDERANDO o Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015, que dispde sobre o
uso de meio eletrénico para realizacdo do processo administrativo no ambito dos
orgdos e das entidades da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional;

CONSIDERANDO a Portaria Coren-DF n° 445/2021, de 10 de setembro de 2021, que
institui a Comisséo de Implantacdo do Sistema SEI no ambito do Coren-DF.

CONSIDERANDO a Portaria Cofen n° 1561/2021, de 16 de dezembro de 2021, que
instituiu a Comisséo conjunta entre o Cofen e o Coren-DF para implantacdo do
Sistema Eletronico de Informagéo-SEI no Sistema Cofen/Conselhos Regionais;

CONSIDERANDO que o Sistema Eletronico de Informacdes-SEI foi escolhido como
solucéo de processo eletrénico no ambito do Processo Eletrénico Nacional (PEN) com
o intuito de construir uma infraestrutura publica de processos e documentos
administrativos eletrbnicos, com cessdo gratuita e licenca de uso concedida pelo
TRF4;

DECIDE:

Art. 1°- Fica estabelecido a implantacéo plena do Sistema Eletronico de Informacoes
(SEI) no Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal (Coren-DF) na data,
27 de novembro de 2023, como sistema oficial de gestéo de processos e documentos
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eletronicos.

Art. 2° O SEl sera a ferramenta oficial do Coren-DF para gestédo, producao, assinatura,
classificacao e tramitagdo de documentos e procedimentos administrativos.

Art. 3° Toda documentacdo administrativa do Coren-DF tramitara exclusivamente por
meio do Sistema SEI.

§ 1° A tramitagdo da documentacdo administrativa no SEI ocorrera por procedimento
administrativo eletrénico (PAE), ndo sendo possivel tramitagdo de documento avulso.

8 2° Considera-se como documentacdo administrativa, para os fins desta decisao,
todos os documentos que, pela natureza do assunto e de suas relacbes com as
funcdes, atividades e rotinas da instituicdo, necessitem de comunicacdo ou
manifestacdo de unidades do Coren-DF ou de outros 6rgaos.

Art. 4° Os processos fisicos que estdo em andamento deverdo ser convertidos em
processo eletrénico para continuidade no SEI.

8 1° Quando determinada matéria estiver em analise em um processo, essa analise
devera continuar no mesmo processo, mantendo seu numero original, ndo permitido
incluir novo processo no SEI para tratar de assunto que esteja em andamento no
processo fisico. Logo sera necessario realizar a conversao do processo fisico para
eletrbnico que sera a Unica medida utilizada pelo GPWEB.

8§ 2° Os processos fisicos devem ser convertidos integralmente.
8§ 3° Os procedimentos para conversado do processo fisico para eletrdnico constam no

“Manual de Conversao de Processo Fisico para o Eletrébnico — adaptacdo Coren-DF”
disponivel na Intranet .

Art. 5° Processos legados nao serdo cadastrados no SEI.

Art. 6° A presente Decisdo entra em vigor na data do dia 27 de novembro de 2023.

Brasilia, 24 de novembro de 2023.
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