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Pregdo Eletrénico 015/2022

EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° 015/2022

O Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal — Coren-DF, entidade fiscalizadora do
exercicio profissional ex vi da Lei n° 5.905, de 12/07/1973, com sede no SRTV Sul, Quadra 701,
Edificio Paldcio da Imprensa, 5° andar, Asa Sul, Brasilia/DF, CEP: 70.340-905, CNPJ n°
03.875.295/0001-38, e este Pregoeiro, designado pela Portaria Coren-DF n° 05, de 03 de janeiro de
2022, tornam publico, na forma da Lei n® 10.520, de 17/07/2002, da Lei n° 8.248, de 22/10/1991, do
Decreto n® 10.024, de 20/09/2019, do Decreto n° 7.746, de 05/06/2012, do Decreto n°® 7.174, de
12/05/2010, do Decreto n°® 9.507, de 21/09/2018, das Instrugdes Normativas SEGES/MP n° 05, de
26/05/2017 e n° 03, de 26/04/2018 e da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 01, de 19/01/2010, da Lei
Complementar n°® 123, de 14/12/2006, do Decreto n° 8.538 de 06/10/2015, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21/06/1993 e demais legislacdes vigente aplicavel a espécie, ainda
que néo citadas expressamente, que se acha aberta licitagio, na modalidade PREGAO ELETRONICO,
com critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, mediante as condicOes estabelecidas neste
Edital, constante do PAD Coren-DF n°. 293/2021.

A SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

DATA DA REALIZACAO: 03/11/2022

HORARIO: 09h30min (horario de Brasilia/DF)

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasgovernamentais.gov.br

CODIGO UASG: 389325

LOCAIS PARA OBTENCAO DO EDITAL: Sitios da internet: www.coren-df.gov.br e

WWW.comprasgovernamentais.gov.br.

1. DO OBJETO

1.1. O presente Edital tem por objeto contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servico
continuado de mdo de obra terceirizada (Motorista Simples, Técnico de Secretariado, Auxiliar
Administrativo, Técnico de Informatica, Copeiro, Assistente de Comunicacdo, Arquivista e Auxiliar de
Servigos Gerais), com fornecimento de mdo de obra, todos os materiais, equipamentos e insumos
necessarios, nas dependéncias do Conselho Regional de Enfermagem do Distrito federal, conforme

especificagdes e condicOes constantes deste edital e seus anexos.
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1.2. O objeto desta contratacdo sera realizado na forma de execuc¢do indireta, nos termos do art. 6°,
inciso VIII da Lei n° 8.666/93.

1.3.  Alicitacdo sera realizada em Unico item.

1.4. O critério de julgamento adotado sera o menor preco do item, observadas as exigéncias contidas

neste Edital e seus Anexos quanto as especificacbes do objeto.

1.5. Em caso de divergéncia entre as especificagdes deste objeto descritas no Comprasgovernamentais e
as especificacOes técnicas constantes deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

2. DO PRECO MAXIMO ACEITAVEL

2.1. O valor global para a execucdo do objeto descrito neste Edital é estimado em R$ 1.439.388,40 (um

milhdo, quatrocentos e trinta e nove mil, trezentos e oitenta e 0ito reais e quarenta centavos).

2.2. O preco acima indicado ja leva em conta todas e quaisquer despesas para prestagdo dos Sservigos

descrito no anexo | do Termo de Referéncia.

3.DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotagdo or¢amentéria propria,

prevista no orcamento do Coren-DF para o exercicio de 2020, na classifica¢do abaixo:

Elemento de Despesa: 6.2.2.1.1.01.33.90.037.002 - Servigo Mé&o-de-Obra Terceirizada

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacdo dos

interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletrénica.
4.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio

Www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de

Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.
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4.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes a

este Pregéo.

4.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transaces efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda

que por terceiros.

4.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos 6rgéos responsaveis pela informacéo, devendo proceder, imediatamente,
a corregdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem

desatualizados.

4.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no

momento da habilitacdo
5. DA PARTICIPACAO
5.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitagcdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

5.1.1. Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao sistema.

5.2. Ndo poderdo participar desta licitacdo os interessados:

5.2.1. Proibidos de participar de licitagbes e celebrar contratos administrativos, na forma da

legislagdo vigente.

5.2.2. Que ndo atendam as condicGes deste Edital e seu (s) anexo (s).

5.2.3. Estrangeiros que ndo tenham representacédo legal no Brasil com poderes expressos para

receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente.
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5.2.4. Que se enquadrem nas vedaces previstas no art. 9° da Lei n° 8.666, de 1993.

5.2.5. Que estejam sob faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, ou concurso de credores

ou insolvéncia, em processo de dissolucao ou liquidacao.

5.2.6. Entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio.

5.2.7. OrganizagOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicéo
(Acdérdao n° 746/2014-TCU-Plenario).

5.2.8. Sociedades cooperativas, considerando a vedacdo contida no art. 10 da Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

5.2.9. Instituicdes sem fins lucrativos (paragrafo Gnico do art. 12 da Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 05/2017).

5.3. Nos termos do art. 5° do Decreto n® 9.507, de 2018, é vedada a contratagdo de pessoa juridica na

qual haja administrador ou sécio com poder de dire¢do, familiar de:

a) Detentor de cargo em comissdo ou funcgdo de confianca que atue na area responsavel pela demanda ou

contratacdo; ou

b) De autoridade hierarquicamente superior no ambito do érgédo contratante.

5.3.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cdnjuge, 0 companheiro ou o
parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Sumula
Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V, da Lei n® 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso Ill, do
Decreto n° 7.203, de 04 de junho de 2010);

5.3.2. Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizagdo, na
execucdo dos servigos contratados, de empregado da futura contratada que seja familiar de agente

publico ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianca neste 6rgdo contratante.

5.4. Como condicdo para participacdo no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo

préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragoes:
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5.4.1. Que cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de

2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

5.4.1.1. Nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno

porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame.

5.4.1.2. Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

5.4.2. Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos, bem como
de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital.

5.4.3. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacio no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

5.4.4. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituigao.

5.4.5. Que a proposta foi elaborada de forma independente.

5.4.6. Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Il e 1V do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicéo

Federal.

5.4.7. Que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagcdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n°
8.213, de 24 de julho de 1991.

5.5. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicéo sujeitara o licitante as sancdes

previstas em lei e neste Edital.
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6. DAPROPOSTA

6.1. A licitante deverd encaminhar proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco,
exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, concomitantemente com os documentos de habilitacdo
exigidos no edital, até a data e horario marcados para abertura da sessdo, quando entdo encerrar-se-a

automaticamente a etapa de envio dessa documentacéo.

6.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrerd
por meio de chave de acesso e senha.

6.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagcdo que constem do SICAF,

assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

6.4.  As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restri¢do de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §
1°da LC n° 123, de 2006.

6.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sesséo publica
do Pregdo, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda de negécios, diante da inobservancia de

guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os

documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

6.7. Ndo serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, 0 que somente ocorrerd apos a realizacdo dos procedimentos de negociacdo e julgamento

da proposta.

6.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apés o encerramento do envio

de lances.
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6.9. O licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, o valor global da proposta, ja
inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na prestacdo dos servigos, apurados mediante o

preenchimento do modelo de Planilha de Custos e Formacao de Precos, conforme anexo deste Edital.

6.10. A contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementéa-los,
caso 0 previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da
licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do art. 57 da Lei n°
8.666, de 1993.

6.10.1. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades do contratante, a Administracdo deverd efetuar o pagamento seguindo estritamente as
regras contratuais de faturamento dos servigos demandados e executados, concomitantemente com a
realizacdo, se necessario e cabivel, de adequacdo contratual do quantitativo necessario, com base na
alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n° 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MP n°
5/2017.

6.11. A empresa € a Unica responsavel pela cotacdo correta dos encargos tributarios. Em caso de erro ou

cotacdo incompativel com o regime tributério a que se submete, serdo adotadas as orientacfes a seguir:

6.11.1. Cotagdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido durante toda a

execucdo contratual;

6.11.2. Cotacdo de percentual maior que o adequado: 0 excesso sera suprimido, unilateralmente,
da planilha e haverd glosa, quando do pagamento, e/ou redugdo, quando da repactuacdo, para fins de

total ressarcimento do débito.

6.12. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada serd a que corresponde a media dos efetivos recolhimentos da empresa nos Gltimos
doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagdo, a qualquer

tempo, comprovacao da adequacao dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.

6.13. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos servigos, serdo

retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.
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6.14. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte ndo poderdo se beneficiar do
regime de tributacdo pelo Simples Nacional, visto que 0s servicos serdo prestados com disponibilizacao
de trabalhadores em dedicacdo exclusiva de méo de obra, o que configura cessdo de mao de obra para

fins tributarios, conforme art. 17, inciso XII, da Lei Complementar n® 123/2006.

6.15. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0s Servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita

execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

6.16. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacéo de

erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.17. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua

apresentacao.

6.17.1. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagdo para contratacdo, ficam as

licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

6.18. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas (Acérdao n° 1455/2018 -TCU

- Plenario);

6.18.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, ap6s o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao

erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢o na execugdo do contrato.
7. DAABERTURA DA SESSAO PUBLICA

7.1. A abertura da sessdo publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrerd na data e na hora

indicadas no predmbulo deste Edital, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.
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7.2. Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera exclusivamente

mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletronico.

7.3. Cabe a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessao publica do Pregéo,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de qualquer
mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

8. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

8.1. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente, aquelas que ndo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis,
ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia.

8.1.1. Também seré desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.1.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.1.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido

contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

8.2. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas

participardo da fase de lances.

8.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

9. DA FORMULACAO DOS LANCES

9.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informadas do horario e valor

consignados no registro de cada lance.

9.2. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura de

sessdo e as regras estabelecidas no Edital.
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9.3. A licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Gltimo por ela ofertado e registrado

pelo sistema.

9.4. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacéo aos lances
intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser R$ 0,01 (um centavo

de real).

9.5. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20)
segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem

automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

9.6. Seréa adotado para o envio de lances no pregio eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que os

licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

9.7. A etapa de lances da sessdo publica tera duragcdo de dez minutos e, ap0s isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de

duracdo da sessdo publica.

9.8. A prorrogacéo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no

caso de lances intermediarios.

9.9. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a

automaticamente.

9.10. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, poderd o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de

lances, em prol da consecugdo do melhor preco.

9.11. Néo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e

registrado em primeiro lugar.
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9.12. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do

menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

9.13. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletronico poderad permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

9.14. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da

comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

9.15. O critério de julgamento adotado serd o menor preco global, conforme definido neste Edital e seus

anexos.

9.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

9.17. As propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até
5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a

primeira colocada.

9.18. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma Gltima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)

minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

9.19. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificaco,

para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

9.20. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre

elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
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9.21. A ordem de apresentacdo pelas licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacdo, de

maneira gque s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

9.22. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 3°, § 2°, da Lei n® 8.666/93, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, ao objeto executado:

9.22.1. Por empresas brasileiras;

9.22.2. Por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

9.22.3. Por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislagéo.

9.23. Persistindo 0 empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as

propostas ou 0s lances empatados.

9.24. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro deverd encaminhar, pelo
sistema eletrnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja

obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

9.24.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos

demais licitantes.

9.24.2. O Pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacéo realizada, acompanhada, se
for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios & confirmagdo daqueles exigidos neste

Edital e j& apresentados.
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9.24.3. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo

fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

9.25. Apo0s a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

10. DAACEITABILIDADE DA PROPOSTA

10.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao méximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo unico do art. 7° e no § 9°
do art. 26 do Decreto n° 10.024/2019 e sua exequibilidade.

10.2. A andlise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio da Planilha
de Custos e Formacgdo de Pregos, a ser preenchida pelo licitante em relacdo a sua proposta final,
conforme anexo deste Edital.

10.3. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formagéo de
Precos ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificagdo da proposta, desde que ndo contrariem

exigéncias legais.

10.4. A Planilha de Custos e Formagdo de Pregos deverd ser entregue pelo licitante e analisada pelo

Pregoeiro no momento da aceita¢do do lance vencedor.

10.5. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n° 5/2017, que:

10.5.1. N&o estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

10.5.2. Contenha vicio insanavel ou ilegalidade.

10.5.3. Né&o apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia.

10.5.4. Apresentar preco final superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar preco

manifestamente inexequivel.
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10.5.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui OU POSSUird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de pre¢os ou

menor lance que:

10.5.4.1.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos
global ou unitarios simbolicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com o0s pre¢os dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo néo
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacfes de propriedade
do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragé&o.

10.5.4.1.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisorias e

convengdes coletivas de trabalho vigentes.

10.5.4.2. A fim de assegurar o tratamento isonémico entre as licitantes, bem como para a
contagem da anualidade prevista no art. 3°, 81° da Lei n® 10.192/2001, informa-se que foram utilizadas

as seguintes convencdes coletivas de trabalho no céalculo do valor estimado pela Administrag&o:

a) CCT 2022/2022 do SINSERVICOS/DF com registro no MTE n°® DF000015/2022
b) CCT 2022/2022 do SIS/DF com registro no MTE n° DF000002/2022
c) CCT 2022/2022 do SITTRATER/DF com registro no MTE n° DF000009/2022

d) CCT 2021/2022 do SIINDPD/DF com registro no MTE n° DF000608/2021

10.5.4.2.1. Os sindicatos indicados acima ndo sdo de utilizacdo obrigatéria pelos
licitantes (Acérddo TCU n° 369/2012), mas sempre se exigird o cumprimento dos acordos, dissidios ou

convengdes coletivas adotadas por cada licitante/contratante.

10.6. E vedado & proponente incluir na Planilha de Custos e Formagéo de Precos:

10.6.1. Item relativo a despesas decorrentes de disposi¢cdes contidas em Acordos, Convencdes
ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos
lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo

previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem
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como de precos para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade (art. 9°, paragrafo Unico, incisos

I a lll, do Decreto n.° 9.507/2018, e art. 6° da IN SEGES/MP n° 5, de 2017).

10.6.2. Item relativo a despesas decorrentes de disposi¢cdes contidas em Acordos, Convengdes
ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos
contratos com a Administracdo Publica (art. 6°, paragrafo Unico, da IN SEGES/MP n° 5/2017).

10.6.3. Rubricas que prevejam o custeio de despesas com treinamento, reciclagem e capacitacédo
ou congéneres, pois tais parcelas ja sdo cobertas pelas despesas administrativas (Acérddo TCU n°
2.746/2015 - Plenério).

10.6.4. Rubrica denominada “reserva técnica”, exceto se houver justificativa, na proposta, que
indique, claramente e por meio de memoria de célculo, o que esta sendo custeado, de modo a haver a
comprovagdo da ndo cobertura do valor, direta ou indiretamente, por outra rubrica da planilha (Ac6rdaos
TCU n° 2.746/2015 Plenério, n° 64/2010 - 22 Camara e n® 953/2016 - Plenério).

10.6.5. Rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e da Contribuicdo
Social Sobre o Lucro Liquido — CSLL (Sumula TCU n° 254/2010).

10.6.6. Rubrica denominada “verba” ou “verba provisional”, pois 0 item ndo estd vinculado a
qualquer contraprestacdo mensurdvel (Acérddos TCU n° 1.949/2007 — Plenério e n° 6.439/2011 — 12
Camara).

10.7. A incluséo na proposta de item de custo vedado ndo acarretard a desclassificagdo do licitante,
devendo o pregoeiro determinar que os respectivos custos sejam excluidos da Planilha, adotando, se for

0 caso, as providéncias do art. 47, caput, do Decreto n® 10.024/2019.

10.7.1. Na hipétese de contratagdo com a previsdo de itens de custos vedados, tais valores serdo

glosados e os itens serdo excluidos da Planilha, garantidas ampla defesa e contraditério.

10.8. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formagdo de
Precos ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta, desde que ndo contrariem

exigéncias legais.

10.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da
Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5,

de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
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10.10. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos precos
ofertados para 0 mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante e evidente pela analise
da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, sera obrigatéria a realizacéo

de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

10.11. Qualquer interessado poderéa requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a

legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

10.11.1. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada
mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia

sera registrada em ata.

10.12. O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 02 (duas) horas, sob

pena de ndo aceitacdo da proposta.

10.12.1. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio

fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

10.12.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se as planilhas

de custo readequadas com o valor final ofertado.

10.13. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com fidelidade os

custos especificados e a margem de lucro pretendida.

10.14. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos pregos unitéarios apresentados na Planilha de Custos
e Formacdao de Precos com aqueles praticados no mercado em relagdo aos insumos e também quanto aos

salarios das categorias envolvidas na contratacéo.
10.15. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A

planilha poderd ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja

majoracao do preco.
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10.15.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a

substancia das propostas.

10.15.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse

regime.

10.15.3. O Pregoeiro devera verificar se a proposta apresenta o valor total dos custos da
contratacdo, inclusive aqueles estimados para as ocorréncias de fatos geradores.

10.15.4. Em nenhuma hipétese podera ser alterado o teor da proposta apresentada, seja quanto
ao preco ou quaisquer outras condicdes que importem em modificacbes de seus termos originais,
ressalvadas apenas as alteragdes absolutamente formais, destinadas a sanar evidentes erros materiais,
sem nenhuma alteracdo do contetdo e das condicdes referidas, desde que ndo venham a causar prejuizos

aos demais licitantes.

10.16. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto, podera ser

colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

10.17. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

10.18. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no “chat” a nova data e

horério para a continuidade da mesma.

10.19. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°

123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

10.20. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o Pregoeiro verificara a habilitacdo do

licitante, observado o disposto neste Edital.

11. DAHABILITACAO

11.1. A habilitacdo das licitantes sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos,

e por meio da documentagdo complementar especificada neste Edital.
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11.1.1. A comprovacdo da situacdo da empresa no SICAF serd feita pelo Pregoeiro mediante

consulta “on line”.

11.2. Realizada a habilitagdo parcial no SICAF, sera verificado eventual descumprimento das vedacoes
elencadas no item 3 — Da Participacdo, mediante consulta ao:

a) SICAF, a fim de verificar a composicdo societaria das empresas e certificar eventual participacdo
indireta que ofenda ao art. 9°, 111, da Lei n® 8.666/93;

b) Cadastro Nacional de CondenacBes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica - CNJ, no endereco eletronico

www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php;

¢) Cadastro Nacional das Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, no endereco eletrbnico

www.portaldatransparencia.gov.br/ceis; e

d) Cadastro de Inidéneos e Cadastro de Inabilitados (TCU), no endereco eletrbnico:

https://contas.tcu.gov.br/certidoes/certidoes.htm.

11.2.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das

alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU

(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

11.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder

Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

11.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas

apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

11.2.1.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,

linhas de fornecimento similares, dentre outros.

11.21.1.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a sua

desclassificagéo.
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11.2.2. Constatada a existéncia de san¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta

de condicdo de participacao.

11.2.3. No caso de inabilitacdo, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, seguindo-se a

disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

11.3. Caso atendidas as condi¢des de participacao, a habilitacdo dos licitantes sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e
trabalhista, a qualificacdo econémico-financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto na Instrugédo
Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

11.3.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrugdo Normativa SEGES/MP
n° 03, de 2018 mediante utilizagdo do sistema, deverd atender as condic¢Ges exigidas no cadastramento

no SICAF até o terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

11.3.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para
gue estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a

apresentacdo da proposta, a respectiva documentacéo atualizada.

11.3.3. O descumprimento do subitem acima implicaré a inabilitacdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletrnicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em

encontrar a(s) certiddo(des) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

11.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a encaminhé-

los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacao.

11.5. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do

documento digital.
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11.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.

11.7. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se 0
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem

emitidos somente em nome da matriz.

11.7.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do

recolhimento dessas contribuicdes.

11.8. Ressalvado o disposto no item 6.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a

documentac&o relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacao.

11.9. Habilitagéo juridica:

11.9.1. No caso de empresario individual, inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

11.9.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da

autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

11.9.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta

Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores.

11.9.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no

Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia.

11.9.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das

Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores.
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11.9.6. Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em

funcionamento no Pais.

11.9.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
consolidagéo respectiva.

11.10. Regularidade fiscal e trabalhista:

11.10.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso.

11.10.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.10.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS).

11.10.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

11.10.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou

sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

11.10.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

11.10.7.Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda Municipal

do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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11.11. Qualificacdo Econdmico-Financeira:

11.11.1.Certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou recuperacdo extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

11.11.1.1. No caso de certiddo positiva de recuperacdo judicial ou extrajudicial, o licitante
deverd apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperacao foi acolhido judicialmente,
na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacdo, devendo,
ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacdo.

11.11.2. Balanco patrimonial e demonstra¢@es contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta.

11.11.2.1. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdao de balanco patrimonial e demonstracfes contabeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade.

11.11.2.2. E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto
social.

11.11.3. Comprovagdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela

aplicagdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
Ativo Total

SG = __ . .
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante
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11.11.4.As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar

patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacdo ou do item pertinente.

11.11.5.As empresas deverdo ainda complementar a comprovacao da qualificagdo econémico-

financeira por meio de:

11.11.5.1. Comprovacdo de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro
(Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor estimado para a contratacdo ou item pertinente, tendo por base o balango

patrimonial e as demonstracdes contabeis ja exigiveis na forma da lei.

11.11.5.2. Comprovacéo de patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado
da contratacdo, por meio da apresentacdo do balanco patrimonial e demonstragcdes contaveis do Gltimo
exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da
data da apresentagdo da proposta.

11.11.5.3. Comprovacéo, por meio de declaracdo, da relagcdo de compromissos assumidos,
conforme modelo constante do Anexo Il do Edital, de que 1/12 (um doze avos) do valor total dos
contratos firmados com a Administracdo Pablica e/ou com a iniciativa privada, vigentes na data da
sessdo publica de abertura deste Pregdo, ndo é superior ao Patrimdnio Liquido do licitante, podendo este

ser atualizado na forma ja disciplinada neste Edital.

11.11.5.3.1. A declaracdo de que trata o item acima deverd estar acompanhada da

Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao Gltimo exercicio social.

11.11.5.3.2. Quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento),
para mais ou para menos, entre a declaracdo aqui tratada e a receita bruta discriminada na Demonstracao
do Resultado do Exercicio (DRE), deverdo ser apresentadas, concomitantemente, as devidas

justificativas.
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11.12. Qualificacdo Técnica:

11.12.1. Comprovacdo de aptidao para a prestacao dos servigos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, por periodo ndo inferior a
trés anos, mediante a apresentacao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou

privado.

11.12.1.1. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade

econdmica principal ou secundéria especificadas no contrato social vigente.

11.12.1.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos ap6s a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em
prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5, de 2017.

11.12.1.3. Para a comprovacdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos, sera aceito o
somatoério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os trés anos serem
ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5/2017.

11.12.1.4. Poderd ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do
servico, a apresentacdo de diferentes atestados de servigcos executados de forma concomitante, pois essa
situacdo se equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratacao, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5/2017.

11.12.1.5. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cdpia do contrato que
deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados 0s servigos,
consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5/2017.

11.12.1.6. Conforme exigido na alinea c2 do item 10.6 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP
n° 5/2017, quando o nimero de postos de trabalho a ser contratado for igual ou inferior a 40 (quarenta),
o licitante deverd comprovar que tenha executado contrato(s) em nimero de postos equivalentes ao da

contratacao.

11.12.2. Declaragdo de que instalara escritério na cidade de Brasilia - DF, ou em um raio

maximo de até 40 km da cidade de Brasilia - DF, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta)
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dias contado a partir da vigéncia do contrato, em cumprimento ao disposto no item 10.6, ‘a’, do anexo
VIl da IN SLTI/MPDG n° 05/2017. Caso a licitante ja disponha de matriz, filial ou escritério no local
definido, devera declarar a instalacdo/manutencao do escritério. Conforme modelo constante do Anexo
I"i.

11.13. O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certiddes, para

verificar as condi¢des de habilitagdo das licitantes.

11.14. Os documentos que ndo estejam contemplados no SICAF deverdo ser remetidos em conjunto
com a proposta de precos, em arquivo Unico, por meio da opcdo “Enviar Anexo” do sistema

Comprasnet, no mesmo prazo estipulado na mencionada condicéo.

a) Os documentos remetidos por meio da op¢do “Enviar Anexo” do sistema Comprasnet poderdo ser
solicitados em original ou por cépia autenticada a qualquer momento, em prazo a ser estabelecido pelo

Pregoeiro.

b) Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser encaminhados ao Conselho
Regional de Enfermagem do Distrito Federal, no seguinte endereco: SRTV Sul, Quadra 701, Edificio
Paléacio da Imprensa, 5° andar, Asa Sul, Brasilia/DF, CEP: 70.340-905.

c) Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome da licitante, com

indicacdo do numero de inscrigdo no CNPJ.

d) Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados da
traducdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado, e também devidamente

consularizados ou registrados no cartorio de titulos e documentos.

e) Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também deverdo ser

apresentados devidamente consularizados ou registrados em cartorio de titulos e documentos.

f) Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e regularidade fiscal deverdo estar em
nome da filial, exceto aqueles que, pela prdpria natureza, sdo emitidos somente em nome da matriz, e a
licitante comprovar a centralizagdo do recolhimento de contribui¢fes na matriz, quando entdo todos 0s

documentos deverdo estar em nome desta.
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11.15. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado da prova de

inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

11.16. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pegueno porte seja declarada vencedora, uma

vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

11.16.1.A declaragdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase de
habilitac&o.

11.17. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apés a
declaracéo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a
critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de

justificativa.

11.18. A ndo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretard a
inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital, sendo facultada a convocagéo
dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na

documentac&o fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.

11.19. Havendo necessidade de analisar minuciosamente 0s documentos exigidos, o Pregoeiro

suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para sua continuidade.

11.20. Seré inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer

dos documentos exigidos para tanto, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

11.21. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da

proposta subsequente.
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11.22. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera

declarado vencedor.

11.23. Se a proposta ndo for aceitavel, ou se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o
Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacéo, até a

selecdo da proposta que melhor atenda a este Edital.

11.24. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro

suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

12. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTAVENCEDORA

12.1. A proposta final da licitante declarada vencedora devera ser encaminhada no prazo de 2 (duas)

horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

12.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Gltima folha ser assinada e as demais rubricadas

pela licitante ou seu representante legal.

12.1.2. Apresentar a planilha de custos e formacdo de precgos, devidamente ajustada ao lance

vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este instrumento convocatoério.

12.1.3. Conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para

fins de pagamento.

12.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideragdo no decorrer

da execugdo do contrato e aplicacdo de eventual san¢do a contratada, se for o caso.

12.2.1. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a contratada.

12.3.  Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o

valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n° 8.666/93).
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12.3.1. Ocorrendo divergéncia entre 0s precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos por extenso,

prevalecerdo estes ultimos.

12.4. A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um resultado,

sob pena de desclassificagéo.

12.5. A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela gue nédo corresponda as especificactes ali contidas ou gque estabeleca vinculo a proposta de outra

licitante.

12.6. As propostas que contenham a descrigdo do objeto, o valor e os documentos complementares

estardo disponiveis na internet, apds a homologagao.

13. DO RECURSO ADMINISTRATIVO

13.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de
no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengdo de recorrer, de forma
motivada, isto €, indicando contra qual(is) decisao(0es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo

préprio do sistema.

13.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de

motivacao da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso.

13.3. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as condi¢des

de admissibilidade do recurso.
13.4. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto & inteng&o de interpor recurso, no momento

da sessdo publica deste Pregdo, implica decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado a

adjudicar o objeto & licitante vencedora.
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13.5. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de 3 (trés) dias para
apresentar as razoes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
guerendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrdnico, em outros 3 (trés) dias, que
comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos

elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

13.6. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.7. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endere¢o constante

neste Edital.

14. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

14.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

14.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica, situacdo em
que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

14.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do prego melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a
regularizagdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §81° da LC n°® 123/2006, serdo adotados 0s

procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

14.2.  Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.

14.2.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletrdnico chat ou e-mail, de acordo com a

fase do procedimento licitatorio.

14.2.2. A convocacdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF,

sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.
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15. DAADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

15.1. O objeto deste Pregdo seré adjudicado a licitante declarada vencedora, por ato do Pregoeiro, caso
ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, ap6s a regular decisdo dos recursos

apresentados.

15.2. Ap6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente

homologara o procedimento licitatério.

16. DA GARANTIA DE EXECUGAO

16.1. Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras constantes do Termo
de Referéncia.

17. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

17.1. Depois de homologado o resultado deste Pregdo, a licitante vencedora ser4 convocada para
assinatura do contrato, dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de decair o direito a contratacdo,

sem prejuizo das san¢Bes previstas neste Edital.

17.1.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado e

devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

17.1.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por

solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

17.2. Poderéa ser acrescentada ao contrato a ser assinado qualquer vantagem apresentada pela licitante

vencedora em sua proposta, desde que seja pertinente e compativel com os termos deste Edital.
17.3. Por ocasido da assinatura do contrato, verificar-se-4 por meio do SICAF e de outros meios se a

licitante vencedora mantém as condicGes de habilitacdo, ou caso venha a recusar-se a assina-lo,

injustificadamente, dentro do prazo estabelecido e durante o prazo de vigéncia de sua proposta, decaira
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do direito a contratacdo, sem prejuizo de sujeitar-se as san¢Oes cabiveis, ficando facultado ao Coren o

direito de convocar a préxima licitante na ordem de classifica¢do ou revogar a licitagéo.

18. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

18.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as estabelecidas no

Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

19. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGCAO

19.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizagcdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

20. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

20.1. E responsabilidade da contratada a execucdo do objeto licitado em estreita observancia da
legislagdo vigente para contratacBes publicas, as especificagdes técnicas e obrigacbes contidas neste
Edital e seus anexos e em sua proposta comercial, além das constantes dos artigos 55, inciso XIllII, 66,
68, 69, 70 e 71 da Lei n° 8.666/93, assumindo-as integralmente.

21. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

21.1. O regime juridico desta contratacdo confere ao contratante as prerrogativas relacionadas no artigo

58 da Lei n° 8.666/93, além das obrigacdes apontadas neste Edital e seus anexos.

22. DO PAGAMENTO

22.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

23. DO PAGAMENTO PELO FATOR GERADOR

23.1. Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca do
Pagamento pelo Fato Gerador a que se refere o Anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017 sdo as
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital, observado o disposto no respectivo Caderno
de Logistica, elaborado pela SEGES/MP.

Pagina 31 de 141



COREN-DF
PAD N°. 293/2021
Pregdo Eletrénico 015/2022

24. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

24.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario

que:

24.1.1. Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando

convocado dentro do prazo de validade da proposta.

24.1.2. Apresentar documentacdo falsa.

24.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame.

24.1.4. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto.

24.1.5. Ndo mantiver a proposta.

24.1.6. Cometer fraude fiscal.

24.1.7. Comportar-se de modo inidoneo.
24.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condi¢des de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer

momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

24.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragBes discriminadas no subitem anterior

ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

24.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem

prejuizos significativos ao objeto da contratagdo.

24.3.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do (s) item (s) prejudicado (5)

pela conduta do licitante.

24.3.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois

anos.
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24.3.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF,

pelo prazo de até cinco anos.

24.3.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagéo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a contratada

ressarcir o contratante pelos prejuizos causados.

24.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.

24.5. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Administracdo podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cadigo Civil.

24.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se @ em processo administrativo que
assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatéario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n® 8.666/93, e subsidiariamente na Lei n® 9.784/99.

24.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracao a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o
principio da proporcionalidade.

24.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

24.9. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estéo previstas no Termo de Referéncia

e contrato.

25. INFORMAGCOES, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES AO EDITAL

25.1. Os pedidos de esclarecimentos sobre este procedimento licitatério devem ser enviados ao
Pregoeiro, até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente

para o endereco eletronico licitacao@coren-df.gov.br.
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25.2. Todo cidaddo é parte legitima para impugnar o presente Edital. Qualquer impugnacdo devera ser
protocolizada até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, mediante

peticdo a ser enviada exclusivamente para o endereco eletrénico licitacao@coren-df.gov.br.

25.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia e
seus anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da data de

recebimento da impugnacéo.

25.4. Acolhida a impugnacdo aos termos deste Edital, designar-se-a nova data para a realizacdo da
sessdo publica, exceto quando a alteracdo ndo afetar a formulagé&o das propostas.

25.5. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contado da

data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao

do Termo de Referéncia e seus anexos.

25.6. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

25.6.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdao é medida excepcional e devera ser
motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

25.7. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no endereco

eletrbnico  www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio do seguinte link:  acesso

livre>pregbes>agendados, para conhecimento das licitantes e da sociedade em geral, cabendo aos

interessados em participar do certame acessa-lo para obtencéo das informagdes prestadas.

26. DAS DISPOSICOES FINAIS

26.1. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que néo
alterem a substncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de

habilitag&o e classificagéo.

26.2. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da

isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.
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26.3. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observado os principios da isonomia e do interesse

publico.

26.4. Para solucionar quaisquer gquestdes oriundas desta licitacdo, € competente, por disposicdo legal, o

foro da Justica Federal da sede do Coren-DF.

26.5. E facultada ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a promocéo de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, vedada a incluséo posterior

de documento ou informagédo que deveria constar no ato da sesséo publica.

26.6. Fica assegurado ao Coren-DF o direito de, segundo seu interesse, revogar, a qualquer tempo e
motivadamente, no todo ou em parte, a presente licitagdo, dando ciéncia aos participantes, na forma da

legislacdo vigente.

26.7. As licitantes assumirdo todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas e o Coren-
DF néo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do

resultado do processo licitatério.

26.8. O resultado do presente certame serd divulgado no DOU e no enderego eletrbnico www.coren-

df.gov.br.

26.9. Para contagem de prazos neste Edital exclui-se o dia do inicio e inclui-se o dia do vencimento,
considerando-se prorrogado até o 1° dia Util subsequente se 0 vencimento cair em dia sem expediente no
Coren-DF.

26.10. O Edital esta disponibilizado, na integra, nos enderecos eletrénicos www.comprasnet.gov.br e

www.coren-df.gov.br, e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no endereco SRTV Sul, Quadra 701,

Edificio Palacio da Imprensa, 5° andar, Asa Sul, Brasilia/DF, nos dias Uteis, no horario das 8 horas as 16
horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista

franqueada aos interessados.

26.11. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o horario
de Brasilia— DF.
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26.12. Integram o presente Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

a) Anexo | — Termo de Referéncia;

b) Anexo Il — Modelo de Declaracdo de Contratos Firmados com a Iniciativa Privada e a
Administracdo Publica;

c) Anexo Il — Modelo de Declaragdo de Disponibilidade de Instalagdo de Escritério; e

d) Anexo IV — Minuta de Termo de Contrato.

Brasilia-DF, 20 de outubro de 2022.

ELISSANDRO NORONHA DOS SANTOS
Presidente do Coren-DF
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ANEXO | — EDITAL DO PREGAO ELETRONICO 015/2022

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de pessoa juridica para
prestacdo de servico continuado de mao de obra terceirizada (Motorista Simples, Técnico de
Secretariado, Auxiliar Administrativo, Técnico de Informética, Copeiro, Assistente de
Comunicagéo, Arquivista e Auxiliar de Servigos Gerais), com fornecimento de mao de obra, todos os
materiais, equipamentos e insumos necessarios, nas dependéncias do Conselho Regional de
Enfermagem do Distrito federal

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal tem uma Area Total de 2.404,85 m?
para a execucao de suas atividades, sendo o 5° andar e 6° andar no Edificio Palacio da Imprensa e as

salas 06, 10, 14, 18 e lojas 35 (auditorio) e 36 (atendimento e departamentos) no Edificio Eldorado.

2.2. Os servicos de limpeza e conservacdo, auxiliar administrativo e motorista objeto desta
contratacdo ja estdo plenamente incorporados a rotina funcional do 6érgdo, contribuindo de forma muito
significativa com a eficacia de seu funcionamento, principalmente no que concerne a manutencao de sua
estrutura fisica de acordo com as condicdes de higiene e limpeza impostas pelas normas sanitérias,

dentre outros.

2.3. A contratacdo alinha-se ao planejamento estratégico do triénio 2022 a 2024-Iniciativa
Estratégica n° 30 do Coren-DF, que tem como objetivo manter a infraestrutura fisica, administrativa e
tecnoldgica do Coren-DF. Além disso, esta definido na cadeia de valor do planejamento estratégico que
a gestdo administrativa devera suprir insumos e servicos necessarios a gestao e operacdo das atividades
do Coren-DF, bem como a gestdo do patriménio, o que incluem a otimizacdo da sua vida til. Das

vantagens da terceirizagdo para o Conselho:

2.3.1.  Alivia a estrutura organizacional.

2.3.2.  Proporciona melhor qualidade na prestacéo de servicos, contribuindo para a melhoria do

produto final.
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2.3.3.  Proporciona mais eficacia administrativa.

2.3.4.  Simplifica a organizacao.

2.3.5. Incrementa a produtividade.

2.3.6. Tem como uma das suas consequéncias a economia de recursos: humanos, econémicos

e financeiros.

2.4. Por fim, estes servigos objeto da contratagcdo representam parcela indispensavel ao alcance das
metas estabelecidas pela Administracdo de empreender todos os esfor¢cos e mecanismos necessarios a
viabilizar uma prestacéo célere e eficaz a todos profissionais, a fim de evitar a eventual descontinuidade

dos servicos e a consequente inviabilizacdo do funcionamento do 6rgdo, faz-se necessaria a contratagéo.

3. DA FUNDAMENTAGCAO LEGAL E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

3.1. A contratagdo de pessoa juridica para a prestagdo dos servicos objeto do presente Termo de
Referéncia obedecera ao disposto na Lei n® 10.520/02, no Decreto n® 10.024/19 e subsidiariamente, as
normas da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes. Além disso, a contratagdo encontra amparo legal no
Decreto n° 9.507/2018; IN/SEGES/MP n°05/2017 e suas alteracdes posteriores.

3.2. Pelo fato do objeto ter caracteristicas comuns, uma vez que a caracterizacdo dos produtos e
servicos enseja definicdes objetivas com base em especificacbes de servicos de mercado,
obrigatoriamente deve ser adotada a modalidade pregdo na forma eletronica. Assim, 0s servi¢os aqui
descritos deverdo ser com fornecimento de mdo de obra em regime de dedicagdo exclusiva e
enquadram-se na classificacdo de servi¢cos comuns, nos termos do da Lei n® 10.520/2002 e do Decreto n°
10.024/19.

3.3. A prestacdo dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a
Administracdo contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e

subordinacao direta.

4, LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1,  Setor de Radio e TV Sul — Quadra 701, Edificio Palacio da Imprensa, 5° andar e 6° andar (Sede)
e Salas 06, 10, 14, 18, lojas 35 e 36 — SDS Bloco D Edificio Eldorado (Conic).

Pagina 38 de 141



COREN-DF
PAD N°. 293/2021
Pregdo Eletrénico 015/2022

5. DEMANDA

oEscrIGRo | QUANEDE | CATSAMORARIA| cgo
Servigos Gerais 3 44 horas 5143-20
Auxiliar Administrativo 9 40 horas 4110-05
Técnico de Informatica 1 40 horas 3172-10
Copeiro 1 40 horas 5334-25
Técnico de Secretariado 2 40 horas 3515-05
Motorista Simples 1 40 horas 7823-5
Assistente de Comunicagdo 1 40 horas 2612
Arquivista 1 40 horas 2613-05
‘ Quantidade total de postos 19

5.1. Para o posto de servigos gerais o quantitativo a ser empregado foi estimado conforme os estudos
preliminares, o qual a equipe de planejamento fez um levantamento da érea total para execucdo dos

servicos de limpeza em 2.404,85 m?, conforme tabela abaixo:

QUADRO DE AREAS ) BANHEIROS M?
5° PAVIMENTO AREA = M?
Area interna 512,41
Area construida externa 523,98
Pisos Frios
Banheiro PNE 4,89
Banheiro masculino 1 5,78
Banheiro feminino 1 8,12
Banheiro masculino 2 3,21
Banheiro feminino 2 3,21
Copa 20,84
6° PAVIMENTO AREA = M2
Area interna 231,16
Area externa 237,5
Terraco 324,98
Banheiro masculino 1 1,95
Banheiro feminino 1,95
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atendimento
Copa 1,95
ANTIGA SEDE AREA = M2 BANHEIROS M2
Sala 06 46,3
Sala 10 46,6
Sala 14 46,6
Sala 18 60,5
Banheiro 1 1,85
Banheiro 2 2,42
Sala 35 184,1
Banheiro feminino
atendimento 6,52
Banheiro masculir
atendimento 4,46
Banheiro func 1 1,97
Banheiro func 2 1,97
Sala 36 191,02
Banheiro masculino 1,58
Banheiro PNE 2,50
AREATOTAL 2404,85 m?

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

6.1.1. A empresa contratada deve ser especializada na prestacdo de servigos de mao de obra

terceirizada.

6.1.2. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia deve ser prestados de forma continuada.

Pégina 40 de 141



COREN-DF
PAD N°. 293/2021
Pregdo Eletrénico 015/2022

6.2. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da data da sua
assinatura. O prazo de vigéncia pode ser prorrogado por sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta)
meses, em conformidade com o inciso Il do art. 57 da Lei n° 8.666 de 21/06/1993 e suas alteracdes,

mediante assinatura do Termo Aditivo.

6.3. Declaracdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢Bes necessarias para a

prestacdo do servico.

6.4. As obrigacdes do contratante e contratada estdo previstas neste Termo de Referéncia e seus

anexos.

7. VISTORIAPREVIA

7.1. As proponentes poderdo realizar vistoria prévia, arcando com o 6nus de tal operacéo ou

assumindo o risco de uma avaliacdo menos acurada, caso decida nédo a realizar.

7.2. O prazo para vistoria iniciar-se-4& no dia Gtil seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo — se até o dia Util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.

7.2.1.  Avistoria deve ser agendada pelo seguinte telefone: (61) 2102-3750.

8. ESPECIFICACAO DO OBJETO

8.1. A execucdo do objeto seguird dindmica conforme especificado no ANEXO |I.
9. METODOLOGIADE AVALIA(;AO DA EXECU(;AO DOS SERVICOS
9.1. Para a prestacdo de servicos de limpeza a Instrucdo Normativa SEGES/MPDG 05/2017,

estabelece um intervalo de indices minimos e maximos de produtividades por servente em jornadas
diarias, e a contratada devera cumprir as produtividades por ela apresentadas nas Planilhas de Custos e
Formagdo de Precos, na formalizagdo do processo licitatério, dentro do intervalo previsto nas planilhas

de custos, os quais estdo baseadas na citada Instrucdo Normativa.
9.2. Os valores minimo e méaximo foram realizados considerando-se os parametros do Caderno

Técnico Limpeza do DF, estudo sobre a composi¢gdo dos custos dos valores limites dos servicos de

limpeza e conservagéo do SEGES/MP.
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9.3. Para a prestacdo de servico de limpeza a contratada devera disponibilizar o nimero de
empregados necessarios para atender as demandas de areas contratadas, considerando a produtividade

apontada no estudo mencionado no item 9.2.

94. Para o cargo de servigo geral em que o quantitativo de empregado néo for representado por

um ndmero inteiro a carga horaria de um dos empregados podera ser reduzida pelo empregador.

9.5. No caso de faltas ou atrasos, a contratada devera recompor o quadro da equipe de

empregados imediatamente.

9.6. Os servigos serdo contratados com base na &rea fisica a ser limpa, estabelecendo-se o custo
por metro quadrado, observadas a peculiaridade, a produtividade, a periodicidade e a frequéncia de cada

tipo de servigo.

9.7. As faixas de produtividades de referéncia previstas neste termo poderdo ser alteradas por
meio de Portaria da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo
(SEGES/MPDG).

9.8. Para fins de avaliacdo da qualidade e da execucdo dos servicos a serem prestados, bem

como seu aceite, os fiscais de contrato realizardo mensalmente o Instrumento de Medicdo de Resultados

— IMR- Anexo 1I, mecanismo que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente

observaveis e comprovaveis, 0s niveis esperados de qualidade da prestacdo dos servigos e respectivas

adequaces ao pagamento.
10. DO VALOR ESTIMADO

RESUMO DE CUSTOS

MAO DE OBRA
- Valor Mensal Quantidade ¢ Valor Mensal
Postos (Descricao) Turno| Jornada Valor Anual (RS
Posto (R$) postos Total (R$)
Aux. Servicos Gerais Diurno| 44 h 5.865,91 3 17.597,72 211.172,66
Aux. Administrativo Diurno| 40 h 4.966,21 9 44.695,86 536.350,38
Copeira Diurno| 40h 4.958,55 1 4.958,55 59.502,61
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Técnico Secretariado Diurno| 40h 7.346,23 2 14.692,47 176.309,63

Motorista Simples Diurno| 40h 7.550,03 1 7.550,03 90.600,33

Assistente de ) 9.680,50 116.166,00

Comunicaco Diurno| 40h 9.680,50 1

Arquivista Diurnol 40 h 12.401,91 1 12.401,91 148.822,87
TOTAL ANUAL SERVICOS E MATERIAL R$ 119.949.03 |R$ 1.439.388,40

10.1. Na&o serdo aceitos valores superiores aos descritos na tabela acima.

10.2. Para execucdo da prestagdo do servico foi escolhido o REGIME DE EMPREITADA POR
PRECO GLOBAL.

11. DADOTAGCAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da contratacdo objeto desta licitagdo correrdo a conta da dotacdo
orcamentaria: 6.2.2.1.1.01.33.90.037.002 - Servi¢o M&o-de-Obra Terceirizada.

12. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

12.1. Além daquelas determinadas por leis, decretos, regulamentos e demais dispositivos

legais, o contratante se obrigara a:

12.1.1.  Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela contratada, de acordo com

as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta.

12.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos ao Gestor

Contratual para as providéncias cabiveis.

12.1.3. Proceder de acordo com a conveniéncia administrativa, pesquisa de opinido para

avaliacdo da qualidade dos servicos prestados.

Péagina 43 de 141




COREN-DF
PAD N°. 293/2021
Pregdo Eletrénico 015/2022

12.1.4. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo do contrato, em

especial, aplicacdo de sancGes, alteractes e repactuacdes do mesmo.

12.1.5. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicfes no curso da

execugdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcdo.

12.1.6. N&o permitir que os empregados da contratada realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servigo, formalmente justificada pela autoridade do 6rgdo para o qual o

trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacéo trabalhista.

12.1.7.  Comunicar a contratada quaisquer irregularidades observadas na execugdo dos servigos
contratados.

12.1.8.  Promover reunides periddicas com o preposto da contratada.

12.1.9. Elaborar relatorios de fiscalizagdo dos servigos executados pela contratada.

12.1.10. Destinar local para guarda dos saneantes domissanitarios, materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios.

12.1.11. Disponibilizar ambiente para acomodagdo dos funcionérios em servicos.

12.1.12. Prestar ao preposto da contratada todas as informacGes e esclarecimentos referentes as

areas onde 0s servigos serdo executados.

12.1.13. Nao permitir que os funcionarios executem tarefas em desacordo com as

preestabelecidas no contrato.
12.1.14. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de funcionario da

contratada que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar a sua fiscalizacdo ou cuja

permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente.
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12.1.15. Solicitar a contratada a substituicdo de qualquer saneante domissanitario e demais
materiais ou equipamento que ndo correspondam as exigéncias do Termo de Referéncia ou cujo uso
considere prejudicial a boa conservacdo de seus pertences, equipamentos ou instalagdes, ou ainda, que

nao atendam as necessidades.

12.1.16. Estabelecer prazo para que a contratada apresente qualquer documentacdo faltante.

12.1.17. Aplicar as sangdes administrativas, quando se fizerem necessérias.

12.1.18. Proporcionar todas as condigdes para que a contratada possa desempenhar seus servicos
de acordo com as determinacdes do contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do Termo de
Referéncia.

12.1.19. Proporcionar os meios e condigdes necessarias a seguranca e a higiene dos funcionarios
da contratada, designados para a execucao dos Servicos.

12.1.20. EXxigir que a contratada assuma, por meio de seu preposto/encarregados, todas as
responsabilidades e tome as medidas necessarias ao atendimento dos seus funcionarios em atividade na

contratante, acidentados ou com mal subito.

12.1.21. Exigir que a contratada mantenha o seu pessoal uniformizado, bem como
complementos pertinentes de acordo com o clima da regido e com o disposto na Convencédo Coletiva de

Trabalho, provendo-os de Equipamentos de Prote¢ao Individual (EPI’S).

12.1.22. Pagar a contratada o valor resultante da prestacdo do servi¢o, no prazo e condigdes

estabelecidas no Edital e seus anexos.

12.1.23. Efetuar as reten¢Oes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servicos da

contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n° 5/2017.
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12.1.24. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da contratada, tais como:

12.1.24.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da

contratacao previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepcao.

12.1.24.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na empresa contratada.

12.1.24.3. Promover ou aceitar o desvio de funcBes dos trabalhadores da contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em

relacdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado.

12.1.24.4, Considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais do
préprio 6rgdo ou entidade responséavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de
diarias e passagens.

12.1.25. Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacfes trabalhistas,

previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

12.1.25.1. A concessdo de férias remuneradas e 0 pagamento do respectivo adicional, bem

como de auxilio-transporte, auxilio-alimentacédo e auxilio-satde, quando for devido.

12.1.25.2. O recolhimento das contribui¢es previdenciarias e do FGTS dos empregados
que efetivamente participem da execucdo dos servigcos contratados, a fim de verificar qualquer
irregularidade.

12.1.25.3. O pagamento de obrigacOes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados até a data da extin¢do do contrato.

12.1.26. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na
prestacdo dos servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogével por igual periodo, ap6s a extincdo ou

rescisdo do contrato.
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13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Além daquelas determinadas por leis, decretos, regulamentos e demais dispositivos legais, o

contratante se obrigara a:

13.1.1. Executar os servigos conforme especificacdes neste Termo de Referéncia e seus anexos,
e de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na

qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

13.1.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorregdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados.

13.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), ficando o
contratante autorizado a descontar da garantia, ou dos pagamentos devidos a contratada, o valor

correspondente aos danos sofridos.

13.1.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servicos a serem

executados, em conformidade com as normas e determinac@es em vigor.

13.1.5. Disponibilizar ao contratante os empregados devidamente uniformizados (uniformes
limpos e em bom estado de conservacdo) e identificados por meio de crachd de identificacdo com
fotografia recente, constando nome, matricula, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo
Individual - EPI, quando for o caso e conforme legislacdo pertinente, arcando com as despesas advindas

desta exigéncia.

13.1.6. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste
Termo de Referéncia e seus anexos ou quando houver desgaste fora do periodo normal de uso, sem

repassar quaisquer custos a estes.

13.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencéo,

Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
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obrigacBes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo

especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante.

13.1.7.1.  Nao serdo incluidas nas planilhas de custos e formacdo de pregos as disposi¢cdes
contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas que tratem de pagamento de participacdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, ou que
estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais

ou previdenciarios, bem como de precos para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.
13.1.8.  Arcar com todos 0s custos necessarios a completa execucgao dos servigos.

13.1.9.  Assumir responsabilidade integral pelos servi¢os contratados, nos termos da legislagéo

vigente e de acordo com as instru¢des do instrumento convocatorio.

13.1.10. Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execucdo dos servi¢os em
perfeitas condicdes de uso e substituir os danificados em até vinte e quatro horas. Os equipamentos
elétricos devem ser dotados de sistemas de protecdo, de modo a evitar danos a rede elétrica.

13.1.11. Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execugdo e supervisdo permanente dos
servicos, de forma a obter uma operagéo correta e eficaz, realizando os servigos de forma meticulosa e

constante, mantendo sempre em perfeita ordem todas as dependéncias objeto dos servigos.

13.1.12. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos

seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seus prepostos.

13.1.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual, distrital ou

municipal, as normas de seguranca da Administracéo.

13.1.14. Instruir os seus empregados quanto & prevencdo de incéndios nas &reas da

Administracéo.

13.1.15. Registrar e controlar, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as

ocorréncias havidas.
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13.1.16. Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho,
responsabilizando-se, também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,

resultantes da execucdo do contrato, conforme exigéncia legal.

13.1.17. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, inclusive sacos plasticos para acondicionamento de detritos, equipamentos, ferramentas e
utensilios em quantidade, em qualidade e com tecnologia adequadas, com a observancia das
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéo.

13.1.18. Adotar conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e

utensilios, objetivando a correta execugao dos servigos.

13.1.19. Executar os servi¢os em horarios que ndo interfiram com o bom andamento da rotina de

funcionamento da Administracéo.

13.1.20. Adotar boas praticas de sustentabilidade baseadas na otimizacéo e economia de recursos

e na reducéo da polui¢do ambiental, tais como:

13.1.20.1. Racionalizacdo do uso de substancias potencialmente toxicas e/ou poluentes.

13.1.20.2. Substituicdo, sempre que possivel, de substancias toxicas por outras atoxicas ou

de menor toxicidade.

13.1.20.3. Uso de produtos de limpeza e conservacdo que obedecam as classificacdes e

especificagdes determinadas pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA.

13.1.20.4. Racionalizagdo do consumo de energia elétrica e de agua.

13.1.20.5. Destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza, asseio e

conservagao.

13.1.20.6. Treinamento periodico dos empregados sobre praticas de sustentabilidade, em
especial sobre reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de &gua e destinacdo de residuos
s6lidos, observadas as normas ambientais vigentes.
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13.1.20.7. Observacdo da Resolucdo CONAMA (Conselho Nacional do Meio Ambiente)
no 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu

funcionamento.

13.1.21. Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, tais como pilhas e baterias dispostas para descarte que contenham em suas
composi¢Ges chumbo, cddmio, mercirio e seus compostos, em estabelecimentos que as comercializam
ou na rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas indUstrias, para repasse aos fabricantes ou
importadores, conforme disposto na legislacao vigente.

13.1.22. Observar, quando da execu¢do dos servicos, as praticas de sustentabilidade previstas na
Instrucdo Normativa n° 1, de 19 de janeiro de 2010, no que couber.

13.1.23. A Administracdo podera ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituig&o,
de empregado da contratada que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar a sua

fiscaliza¢&o ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente.

13.1.24. A qualquer tempo, a Administracdo poderd examinar as CTPS dos empregados
colocados a seu servigo, para comprovar o registro de funcdo profissional.

13.1.25. A qualquer tempo, a Administracdo poderd solicitar a contratada a substituicdo de
qualquer saneante domissanitario ou equipamento cujo uso considere prejudicial a boa conservacdo de
Seus pertences, equipamentos ou instalagbes, ou, ainda, que ndo atendam as necessidades da

Administracéo.

13.1.26. Responsabilizar-se por toda e qualquer providéncia que diga respeito a seguranga do
trabalho de seus empregados, inclusive quanto a exigéncia do uso e ao fornecimento dos equipamentos
de protecdo individuais e coletivos (botas, luvas, capacetes etc.), de acordo com o Ministério do

Trabalho e o Sindicato de Classe.

13.1.27. Cumprir todas as orienta¢Oes do contratante para o fiel desenvolvimento das atividades
desta contratacdo, responsabilizando-se integralmente pelos servi¢os contratados, nos termos da

legislaco vigente.
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13.1.28. Manter preposto responsavel pela prestacdo de servico, aceito pela Administracdo, para

representé-la na execucdo do contrato.

13.1.29. Relatar ao contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo
dos servicos.

13.1.30. Comunicar ao contratante, de forma detalhada, toda e qualquer ocorréncia de acidentes

ou fatos relevantes verificados no curso da execugédo contratual.

13.1.31. Guardar sigilo sobre todas as informag6es obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato.

13.1.32. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacoes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada.

13.1.33. Aceitar, nas mesmas condi¢Oes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem

no objeto do presente contrato, até 25% (vinte e cinco por cento) de seu valor inicial atualizado.

13.1.34. Providenciar e manter permanentemente atualizado um Livro de Ocorréncias onde serdo
obrigatoriamente registradas as ocorréncias observadas na execucdo dos servigos; as respostas as
consultas formuladas pelo contratante e/ou contratada; as solucdes adotadas quanto as determinagdes

recebidas; o andamento dos servicos; a qualidade da execugéo e as suas determinagdes.

13.1.35. Atender de imediato as solicitagdes do contratante quanto ao fornecimento de

documentos relativos a prestacéo de servico.

13.1.36. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes

assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

13.1.37. N&o se valer do contrato celebrado para assumir obrigacGes perante terceiros, dando-o
como garantia, nem utilizar os direitos de crédito a serem auferidos em funcdo dos servicos prestados,

em quaisquer operagdes de desconto bancario, sem prévia autorizagdo do contratante.
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14. DASUBCONTRATACAO

14.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto da contratacéo.

15. DAALTERACAO SUBJETIVA

15.1. E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitacdo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execucao do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

16. DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera realizado mensalmente no més subsequente a realizagdo do servico, desde
que todos os servigcos estejam em conformidade com o contratado e sejam atestados pelo Fiscal do
Contrato.

16.2. O Coren-DF efetuara o pagamento, em moeda nacional corrente, por meio de Ordem Bancéria,
no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da emisséo do termo de aceite pelo Fiscal do contrato,

junto a entrega da Nota Fiscal/Fatura.

16.3. Ocorrendo a ndo aceitacdo pela fiscalizacdo do Coren-DF dos servigos faturados, o fato serd
imediatamente comunicado ao gestor do contrato, onde 0 mesmo comunicara a contratada, para

retificacdo das causas de seu indeferimento.

16.4. A nota fiscal deve estar preenchida com a descrigdo detalhada dos itens do objeto, e os dados

bancarios da contratada.

16.5. Junto com a Nota Fiscal, devera constar a comprovacdo de regularidade, junto ao Sistema da
Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co (FGTS), as Fazendas Federal,
Estadual e Municipal do domicilio ou sede da contratada e da certiddo negativa de débitos trabalhistas

(CNDT), sem que isso gere direito a alteracdo de precos ou compensacdo financeira;

16.6. Caso se constate alguma irregularidade na Nota Fiscal emitida pela contratada, serd a mesma
devolvida para corregéo, sendo restabelecido o prazo de 10 (dez) dias para o pagamento, a contar do

recebimento pelo setor responsavel, do documento corrigido.
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16.7.  Os pagamentos poderdo ser descontinuados pelo Coren-DF, nos seguintes casos:

16.8. N&o cumprimento das obrigacBes da contratada para com terceiros, que possam, de qualquer

forma, prejudicar o Coren-DF.

16.9. Inadimplemento de obrigacdes da contratada para com o Coren-DF por conta do contrato.

16.10. Erros ou vicios nas faturas.

16.11. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracdo se fara
desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo
calculados a taxa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) ao més ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicacdo das seguintes formulas:

| = (TX/100) 365
EM=1xNXxVP

Onde:

| = indice de atualizacéo financeira

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual

EM = Encargos moratorios

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento

= Valor da parcela em atraso

16.12.  Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, 0s autos devem ser
instruidos com as justificativas e motivos, e serem submetidos a apreciacdo da autoridade superior
competente, que adotard as providéncias para verificar se € ou ndo caso de apuracdo de

responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputacdo de énus a quem deu causa.
16.13.  Ndo seréa efetuado nenhum pagamento antecipado, nem por servi¢os nao executados.

16.14.  Considerando tratar-se de contratacido de servicos mediante cessdo de méo de obra, conforme
previsto no art. 31 da Lei n°® 8.212/1991 e nos artigos 112, 115, 117 e 118, da IN — RFB n° 971/2009, a
Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP optante pelo Simples Nacional, que
porventura venha a ser contratada, ndo podera beneficiar-se da condi¢do de optante e estara sujeito a
retencdo na fonte de tributos e contribuigdes sociais, na forma da legislacdo em vigor, em decorréncia da
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sua exclusdo obrigatéria do Simples Nacional, a contar do més seguinte ao da contratacdo, em
consequéncia do que dispdem o art. 17, inciso XIlI, art. 30, inciso Il e art. 31, inciso Il, da LC n°

123/2006.

16.15. Caso a contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar,
acompanhado da nota fiscal, a devida comprovacéo, a fim de evitar a retencdo na fonte, dos tributos e

contribuicdes, conforme legislacdo em vigor.

16.16. N&o sera efetuado qualquer pagamento a contratada enquanto houver pendéncia de liquidagdo
da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual, inclusive a apresentagédo

do demonstrativo dos servigos executados.

16.17. O pagamento dos salérios e dos beneficios previstos em lei aos empregados ndo podera estar
vinculado ao recebimento pelos servicos prestados.

16.18. A contratada deverad emitir documento fiscal em conformidade com a legislagdo tributéaria, sob
pena de devolucdo, para que haja o acerto do faturamento; e deverd estar acompanhado da
documentacdo descrita nos subitens subsequentes:

16.18.1. Folha de Pagamento Analitica, referente ao més da prestagdo dos servicos, na qual
constem todos os empregados que atuaram na contratante, mesmo que, transitoriamente, em substitui¢do

a méao de obra faltante.

16.18.2. Comprovante de quitacdo da Folha de Pagamento, emitido pela instituicdo financeira
responsavel pelo crédito em conta bancaria do empregado, contendo nome completo do beneficiéario,

CPF, data da operacéo e valor creditado.

16.18.3. Outras formas de comprovacdo de quitacdo da Folha de Pagamento serdo analisadas
pela Fiscalizacdo, a fim de se assegurar a fidedignidade das informagdes apresentadas, podendo ser

determinada a entrega do comprovante descrito no subitem anterior.

16.18.4. Comprovante de pagamentos dos vales-alimentacdo e vales-transportes de todos os
empregados que atuaram na contratante, mesmo que, transitoriamente, em substituicdo a mdo de obra

faltante, referente ao més subsequente ao da prestacéo dos servicos.
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16.18.4.1. Por ocasido da apresentacdo da primeira nota fiscal, a empresa deverad

comprovar o pagamento dos beneficios referentes ao més da prestacéo dos servicos.

16.18.4.2. A prova de pagamento dos vales-alimentacdo e vales-transportes podera ser
representada por relacdo nominal assinada pelo respectivo empregado, ou por documento emitido por
administradoras de cartdes de crédito, assinado pelo seu responsavel em todas as paginas. A relagdo ou o
documento deve estar organizado alfabeticamente e mencionar a data em que foi efetivado o

recebimento desses beneficios, o periodo a que corresponde o uso e os valores percebidos.

16.18.5. A Guia de Recolhimento do FGTS e Informacdes a Previdéncia Social, referente ao més
da prestacao dos servicos, representada e acompanhada pela seguinte documentag&o:

16.18.5.1. Copia da Guia da Previdéncia Social, com autenticacdo mecénica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancério ou do comprovante emitido quando o
recolhimento for efetuado pela internet, no valor apurado.

16.18.5.2. Copia da Guia de Recolhimento do FGTS (GRF), com autenticagcdo mecanica
ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancéario ou do comprovante emitido quando o

recolhimento for efetuado pela internet, no valor apurado na GFIP.

16.18.5.3. A vinculagdo da GRF com a GFIP encaminhada serd verificada a partir da
verossimilhanca do cédigo de barras da Guia de Recolhimento do FGTS e daquele contido nas paginas

componentes do arquivo SEFIP.
17. DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUACAOQ)

17.1. Visando a adequagdo aos novos precos praticados no mercado, desde que solicitado pela
contratada e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada no subitem
que se seguird, o valor consignado no Termo de Contrato sera repactuado, competindo a contratada
justificar e comprovar a variagdo dos custos, apresentando memoria de célculo e planilhas apropriadas
para analise e posterior aprovacdo da contratante, na forma estatuida no Decreto n® 9.507, de 2018, e nas

disposicdes aplicaveis da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

17.2. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em
respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos precos da contratacdo, podendo ser realizada
em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos insumos

necessarios a execucao do servigo.
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17.3. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado:

17.3.1. Para os custos relativos & mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional:
a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencao coletiva de trabalho, vigente a época da
apresentacao da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato.

17.3.2.  Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacao de Precos gque estejam
diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): do dltimo reajuste aprovado por autoridade

governamental ou realizado por determinagdo legal ou normativa.

17.3.3. Para o0s demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado (insumos néo

decorrentes da méo de obra): a partir da data limite para apresentagdo das propostas constante do Edital.

17.4. Nas repactuagfes subsequentes & primeira, o interregno de um ano serd computado da
Gltima repactuagdo correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitagdo. Entende-se como ultima
repactuacdo, a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela em que

celebrada ou apostilada.

17.5. O prazo para a contratada solicitar a repactuagdo encerra-se na data da prorrogagdo
contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencéo coletiva que fixar 0s novos custos de méo
de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da vigéncia do

contrato, caso nao haja prorrogacao.

17.6. Caso a contratada ndo solicite a repactuacdo tempestivamente, dentro do prazo acima

fixado, ocorrera a preclusdo do direito a repactuacao.

17.7. Nessas condicOes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacao so

podera ser pleiteada ap6s o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

17.7.1. Da vigéncia do acordo, dissidio ou convencdo coletiva anterior, em relagdo aos custos

decorrentes de mao de obra.

17.7.2. Do «ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por
determinacgdo legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e formagéo de

precos que estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa).
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17.7.3. Do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacdo da proposta, em relacdo

aos custos sujeitos a variacdo de precos do mercado.

17.8. Caso, na data da prorrogagédo contratual, ainda nédo tenha sido celebrado o novo acordo,
dissidio ou convencdo coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao contratante ou a
contratada proceder aos célculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacao
para resguardar o direito futuro a repactuacdo, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores
reajustados, sob pena de precluséo.

17.9. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos, dissidios

ou convencdes coletivas das categorias envolvidas na contratacéo.

17.10. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de instrumento legal, sentenga normativa,

Acordo, Convencgdo e Dissidio Coletivo de Trabalho.

17.11. O contratante ndo se vincula as disposi¢des contidas em Acordos, Dissidios ou Convencdes
Coletivas que tratem do pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da
empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos
contratos com a Administracdo Publica, ou que estabelegcam direitos ndo previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para 0S

insumos relacionados ao exercicio da atividade.

17.12. Quando a repactuagdo se referir aos custos da mdo de obra, a contratada efetuard a
comprovagdo da variagdo dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e Formag&o de Precos,
acompanhada da apresentagdo do novo acordo, dissidio ou convencao coletiva da categoria profissional

abrangida pelo contrato.

17.13. Quando a repactuacdo solicitada pela contratada se referir aos custos sujeitos a variacdo dos
precos de mercado (insumos ndo decorrentes da mdo de obra), o respectivo aumento serd apurado
mediante a aplicacdo do indice de reajustamento IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo —
IPCA), com base na seguinte formula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):
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R=V (I-1°9/1° onde:
R = Valor do reajuste procurado
V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada para entrega

da proposta da licitagdo

| = indice relativo ao més do reajustamento

17.13.1. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o contratante pagara a
contratada a importdncia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica a contratada obrigada a apresentar
mem©ria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este

ocorrer.

17.13.2. Nas afericbes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos insumos serd,

obrigatoriamente, o definitivo.

17.13.3. Caso o indice estabelecido para a repactuacdo de insumos venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado

pela legislacdo entdo em vigor.

17.13.4. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos insumos e materiais, por meio de termo

aditivo.

17.13.5. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos com insumos, o
contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique o recélculo
dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores correspondentes da

planilha contratual.

17.14. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias iniciadas

observando-se 0 seguinte:
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17.14.1. A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

17.14.2. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das proximas repactuacdes futuras; ou

17.14.3. Em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacao
envolver revisao do custo de méo de obra em que o proprio fato gerador, na forma de acordo, dissidio ou
convengdo coletiva, ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensacdo do pagamento devido, assim como para a contagem da

anualidade em repactuacdes futuras.

17.15. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a

motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

17.16. A deciséo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de sessenta dias,

contados a partir da solicitagdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

17.17. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a contratada ndo cumprir 0s
atos ou apresentar a documentacdo solicitada pelo contratante para a comprovacdo da variagdo dos

custos.

17.18. As repactuacdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem

com a prorrogagéo contratual, caso em que deverdo ser formalizadas por aditamento ao contrato.

17.19. O contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
que se mantenha a propor¢do de 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor contratado, como condicéo
para a repactuacdo, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

18. GARANTIA DA EXECUCAO

18.1. O adjudicatario prestara garantia de execucdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n° 8.666,
de 1993, com validade durante a execucdo do contrato e por 90 (noventa) dias ap6s o término da

vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.
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18.2. No prazo méximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de
prestacdo de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-

garantia ou fianca bancaria.

18.2.1. A‘inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacao de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até 0 maximo de
2% (dois por cento).

18.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n° 8.666 de 1993.

18.3. Avalidade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo
de 90 dias apés o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII- F da IN
SEGES/MP n° 5/2017.

18.4. Agarantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

18.4.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento

das demais obrigacdes nele previstas.

18.4.2. Prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a

execucdo do contrato.

18.4.3. Multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada.

18.4.4.  Obrigacdes trabalhistas e previdenciérias de qualquer natureza e para com o FGTS, nédo

adimplidas pela contratada, quando couber.

18.5. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no

item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

18.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica na

Caixa Econdmica Federal, com correcdo monetaria.
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18.7. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério

da Fazenda.

18.8. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, devera constar expressa rendncia do

fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

18.9. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada a nova situacao ou renovada, seguindo 0s mesmos parametros utilizados quando da contratag&o.

18.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagéo,
a contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 2 (dois) dias Gteis, contados da
data em que for notificada.

18.11. O contratante executara a garantia na forma prevista na legislacao que rege a matéria.

18.12. Seré considerada extinta a garantia:

18.12.1. Com a devolucdo da apdlice, carta fiangca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo do contratante,

mediante termo circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas as clausulas do contrato.

18.12.2. No prazo de 90 (noventa) dias apés o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd ampliado, nos termos da
comunicacdo, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n°
05/2017.

18.12.3. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo

contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢Ges & contratada.

18.13. A contratada autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no

neste Termo de Referéncia e no contrato.
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19. PAGAMENTO PELO FATO GERADOR

19.1. No caso do Pagamento pelo Fato Gerador, os 6rgdos e entidades deverdo adotar os seguintes
procedimentos:

19.1.1. Serdo objeto de pagamento mensal pela Administracdo a contratada o somatorio dos
seguintes modulos que compdem a planilha de custos e formacéao de pregos, disposta no Anexo VII-D:

l. Médulo 1: Composicdo da Remuneracao;

Il.  Submoddulo 2.2: Encargos Previdenciarios e FGTS;
I11. Submddulo 2.3: Beneficios Mensais e Diarios;

IV. Submoddulo 4.2: Substituto na Intrajornada;

V. Moddulo 5: Insumos; e

V1. Mddulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que sera calculado tendo por base as

alineas acima.

19.1.2. Os valores referentes a férias, 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicdo, 13°
(décimo terceiro) salarios, auséncias legais, verbas rescisorias, devidos aos trabalhadores, bem como
outros de evento futuro e incerto, ndo serdo parte integrante dos pagamentos mensais a contratada,

devendo ser pagos pela Administracdo a contratada somente na ocorréncia do seu fatogerador.

19.1.3. As verbas discriminadas na forma da alinea ‘“b” acima somente serdo liberadas nas

seguintes condigoes:

I. Pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos empregados vinculados ao
contrato, quando devido;

I1. Pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicao,
quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

I1l.  Pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional, férias
proporcionais e a indeniza¢do compensatoria porventura devida sobre o FGTS, quando da dispensa de
empregado vinculado ao contrato;

IV. Pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente ocorridas dos
empregados vinculados ao contrato; e

V. Outras de evento futuro e incerto, ap6s efetivamente ocorridas, pelos seus valores

correspondentes.
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19.2. A ndo ocorréncia dos fatos geradores discriminados na alinea “b” acima ndo gera direito
adquirido para a contratada das referidas verbas ao final da vigéncia do contrato, devendo o pagamento

sequir as regras previstas neste termo de referéncia e demais anexos do edital.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a contratada que:

20.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigactes assumidas em decorréncia da
contratacao;

20.1.2. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

20.1.3.  Falhar ou fraudar na execug¢éo do contrato;

20.1.4. Comportar-se de modo inidéneo; ou

20.1.5. Cometer fraude fiscal.

20.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a

contratada as seguintes sangdes:

20.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos

significativos para o servico contratado.
20.2.2. Multa de:

20.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias.
Apo6s o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execugcdo com atraso, podera ocorrer
a nao- aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucdo total da obrigacdo

assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

20.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de

inexecucdo parcial da obrigacéo assumida;
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20.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor

adjudicado, em caso de inexecucao total da obrigacdo assumida;

20.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

20.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacao da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacéo), observado o maximo de 2%
(dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administragdo a promover a
rescisdo do contrato;

20.2.2.6. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas

independentes entre si.

20.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois

anos;

20.2.4.  Sangdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgéos e entidades da Uni&o, com o

consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

20.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada

ressarcir o contratante pelos prejuizos causados;

20.2.6. As sangOes previstas nos subitens 21.2.1, 21.2.3 e 21.2.4 poderdo ser aplicadas a

contratada juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

20.2.7. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de acordo com as

tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
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4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporg 05
1 ou consequéncias letais, por ocorréncia.

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, o 04
2 servicos contratuais por dia e por unidade de atendimento.

Manter funcionario sem qualificacdo para executar 0s servigos contratados 03
3 por empregado e por dia.

Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagdo, por servico 02
4 por dia.

Retirar funcionarios ou encarregados do servigco durante o expediente, sem 03
> a anuéncia prévia do contratante, por empregado e por dia.

PARA OS ITENS ASEGUIR, DEIXAR DE:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de se 01
6 pessoal, por funcionario e por dia.

Cumprir determinacdo formal ou instrucdo complementar do Orga 02
! fiscalizador, por ocorréncia.

Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndao atend 01
8 as necessidades do servigo, por funcionério e por dia.

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nest 03
9 tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo 6rga

Fiscalizador, por item e por ocorréncia.

Indicar e manter durante a execugdo do contrato oS prepostos previstos n 01
10 edital/contrato.

Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relaca 01
1 de obrigacOes da contratada.

20.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, 1l e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas

ou profissionais que:
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20.3.1. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos.

20.3.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao.

20.3.3. Demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

20.4. Aaplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei
n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

20.5.  As multas devidas e/ou prejuizos causados ao contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor do Coren-DF, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,

serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

20.5.1. Se a multa for de valor superior ao do pagamento devido, o contratante continuara
efetivando os descontos nos meses subsequentes, até que seja atingido o montante atribuido a
penalidade, ou, se entender mais conveniente, podera descontar o valor remanescente da garantia

prestada, ou ainda, quando for o caso, realizar a cobranca judicialmente.

20.5.2. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 dias,

a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.
20.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancOes, levard em consideracdo a gravidade da

conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado

0 principio da proporcionalidade.

20.7. A apuragdo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de

2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.8.  As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
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21.  PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

21.1. Na&o sera permitida a participacdo de consorcios de empresas nesta licitagdo. A jurisprudéncia do
TCU ¢ clara ao dispor que “a aceitagdo de empresas em consorcio na disputa licitatoria situa-se no
ambito do poder discricionario da administracdo contratante, conforme o art. 33, caput, da Lei
8.666/93, requerendo-se, porém, que a sua vedacao seja sempre justificada” (Acorddo n® 1.678/2006 —
TCU — Plenario — item 3 do Sumério).

22. ALTERACAO CONTRATUAL

22.1. O presente contrato podera ser alterado na ocorréncia de qualquer das hip6teses previstas no art.
65 da Lei Federal n° 8.666/93, observando o limite estabelecido no paragrafo primeiro do referido

artigo;

23. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

23.1. A contratagdo do objeto licitado tera prazo de vigéncia de 12 meses, contados a partir de sua

assinatura, podendo ser prorrogado nos casos previstos nas legislagdes que regulamentam este Processo.

24, DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

24.1. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual sdo o conjunto de a¢Bes que tem
por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para o servi¢o contratado,
verificar a regularidade das obrigacGes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a
instrucdo processual e o encaminhamento da documentacdo pertinente ao Departamento de Compras e
Contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuacdo, alteracdo, reequilibrio,
prorrogacgdo, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extin¢do do contrato, dentre outras, com vista a

assegurar o cumprimento das clausulas avencadas e a solugdo de problemas relativos ao objeto.

24.2. O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizagdo compete ao gestor da execucdo do contrato,
podendo ser auxiliado pela fiscalizago técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario, de acordo

com as seguintes disposicoes:

24.2.1. Gestdo da Execucdo do Contrato: é a coordenagdo das atividades relacionadas a

fiscalizag&o técnica, administrativa, setorial e pelo pablico usuario, bem como dos atos preparatorios a
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instrucdo processual e ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao Departamento de Compras e
Contratos para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacéo,

alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de san¢Ges, extin¢do do contrato, dentre outros;

24.2.2.  Fiscalizacdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execuc¢do do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestacdo dos servi¢os estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho
estipulados no ato convocatorio, para efeito de pagamento conforme o resultado, podendo ser auxiliado
pela fiscalizagéo pelo publico usuario;

24.2.3. Fiscalizagdo Administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos da
execucdo dos servicos, quanto as obrigacOes previdenciérias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as

providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

24.2.4.  Fiscalizagdo Setorial: é o acompanhamento da execugdo do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos, quando a prestagdo dos servi¢os ocorrer concomitantemente em setores

distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgdo ou entidade; e

24.2.5. Fiscalizagdo pelo Publico Usuario: ¢ o acompanhamento da execucdo contratual por
pesquisa de satisfagdo junto ao usuario, com o objetivo de aferir os resultados da prestacdo dos servigos,
0S recursos materiais e 0s procedimentos utilizados pela contratada, quando for o caso, ou outro fator

determinante para a avaliacdo dos aspectos qualitativos do objeto.

24.2.6. Quando a contratacdo exigir fiscalizacdo setorial, 0 6rgdo ou entidade devera designar

representantes nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.

24.3. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em
razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a Gestao do

Contrato.

24.4. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se
em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no

pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.
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24.5. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras,
as seguintes comprovacdes (os documentos poderdo ser originais ou coOpias autenticadas por cartério
competente ou por servidor da Administra¢do), no caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis
do Trabalho (CLT):

24.5.1. No primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacéo:

24.5.2. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario do posto

de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso;

24.5.3. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela

contratada; e

24.5.4. Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos.

2455. Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a

verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

2455.1. . Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributérios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND);

245.5.2. Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,

Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

24.5.5.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

24.5.5.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

24.5.6. Entrega, quando solicitado pelo contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:
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24.5.6.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério do
contratante;
24.5.6.2. Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos

servigos, €m que conste como tomador contratante;

24.5.6.3. Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo

dos servicos ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de depositos bancérios;

245.6.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentag&o, entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo
de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagédo dos servicos e de qualquer empregado; e

24.5.6.5. Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem

que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

24.5.7. Entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extin¢éo ou rescisdo

do contrato, ap6s o ultimo més de prestacao dos servigos, no prazo definido no contrato:

245.7.1. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de

servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

24.5.7.2. Guias de recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do FGTS, referentes as

rescisdes contratuais;

24.5.7.3. Extratos dos depoésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de

cada empregado dispensado;

24.5.7.4. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

24.5.8. O contratante devera analisar a documentacdo solicitada no subitem 21.5.7 acima no
prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,

justificadamente.
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24.5.9. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, 0os documentos

elencados no subitem 21.5 acima deverao ser apresentados.

24.5.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciérias,

os fiscais ou gestores do contrato deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

24.5.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, 0s
fiscais ou gestores do contrato deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

24.5.12. O descumprimento das obrigacGes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condicGes de
habilitacdo pela contratada podera dar ensejo a resciséo contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

24.5.13. O contratante poderd conceder prazo para que a contratada regularize suas obrigacdes
trabalhistas ou suas condi¢es de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nédo identificar
ma-fé ou a incapacidade de correcao.

24.5.14. Além das disposicOes acima citadas, a fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as

seguintes diretrizes:

24.5.14.1. Fiscalizagdo inicial (no momento em que a prestacao de servigos € iniciada):

245.14.1.1. Seré elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com
informacdes sobre todos os empregados terceirizados que prestam servigos, com os seguintes dados:
nome completo, nimero de inscricdo no CPF, funcdo exercida, salario, adicionais, gratificaces,
beneficios recebidos, sua especificacdo e quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentacéo), horario de

trabalho, férias, licencas, faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas;
24.5.14.1.2. Todas as anotacGes contidas na CTPS dos empregados serdo conferidas,

a fim de que se possa verificar se as informagdes nelas inseridas coincidem com as informages

fornecidas pela contratada e pelo empregado;
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24.5.14.1.3. O namero de terceirizados por funcdo deve coincidir com o previsto no

contrato administrativo;

245.14.1.4. O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e
na Convencdo Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

24.5.14.1.5. Serdo consultadas eventuais obrigacdes adicionais constantes na CCT
para a contratada;
24.5.14.1.6. Serd verificada a existéncia de condi¢bes insalubres ou de

periculosidade no local de trabalho que obriguem a empresa a fornecer determinados Equipamentos de
Protecdo Individual (EPI).

24.5.15. Cabe, ainda, a fiscalizacdo do contrato, verificar se a contratada observa a legislagdo
relativa a concessdo de férias e licencas aos empregados, respeita a estabilidade proviséria de seus
empregados e observa a data-base da categoria prevista na CCT, concedendo os reajustes dos
empregados no dia e percentual previstos.

24.5.16. O gestor devera verificar a necessidade de se proceder a repactuacdo do contrato,

inclusive quanto a necessidade de solicitacdo da contratada.
24.5.17. O contratante devera solicitar, por amostragem, aos empregados, seus extratos da conta

do FGTS e que verifiquem se as contribui¢cGes previdenciarias e do FGTS estdo sendo recolhidas em

Seus nomes.

24.5.18. Ao final de um ano, todos os empregados devem ter seus extratos avaliados.

24.5.19. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execucdo do objeto e
utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo Il, ou

outro instrumento substituto para aferi¢cdo da qualidade da prestacdo dos servicos.

Pagina 72 de 141



COREN-DF
PAD N°. 293/2021
Pregdo Eletrénico 015/2022

24.5.19.1. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros

mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servicos.
24.5.20. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a

corre¢do das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

24.5.21. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execucdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

24.5.22. Em hipotese alguma, serd admitido que a propria contratada materialize a avaliagdo de

desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

24.5.23. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo
ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes.

25. DO FORO E DOS CASOS OMISSOS

25.1. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes do contrato, as Partes elegem o Foro Federal de
Brasilia/DF, com exclusdo expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

25.2. Os casos omissos serdo analisados pelos representantes legais das partes, com o intuito de
solucionar o impasse, sem que haja prejuizo para nenhuma delas, tendo por base o que dispdem a Lei n°
10.520/2002, Decreto-Lei n° 3.555/2000, Lei n° 8.666/93 e demais legislagdo vigente aplicavel a
espécie.
26. DAS DISPOSICOES FINAIS
26.1. Integram este instrumento, 0s seguintes anexos:

26.1.1. ANEXO I - Especificages técnicas;

26.1.2.  ANEXO Il — Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR);

26.1.3.  ANEXO Il — Modelo Planilha de Custos e Formacéo de Pregos.
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26.1.4. ANEXO IV — Termo de Vistoria Técnica;

26.1.5. ANEXO V- Declara¢do de Dispensa de Vistoria; e

26.1.6. ANEXO VI - Justificativa dos postos.

Brasilia — DF, 10 de junho de 2022.

Elaborado por DCC e Equipe de Planejamento da Contratacéo

Luiz Flavio Guedes Maia
Coordenador do Departamento de Compras e Contratos
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Superintendente Administrativo

Vanessa C. Gomes Sarmento
Assessora de Planejamento e Gestao

Junio Guimardes da Silva
Chefe do Departamento de Atendimento ao Publico

Bruno Lima O. Freitas
Assessor Executivo do Gabinete

Kesley da Silva Marques
Agente Administrativo

Autorizado / Aprovado por:

Dr. Elissandro Noronha dos Santos
Presidente
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA

ESPECIFICACOES TECNICAS
1. DAESPECIFICACAO DOS SERVICOS AUXILIARES
1.1. Todas as atividades dos postos previstos neste Termo deverdo ser supervisionadas e
acompanhada pelos respectivos fiscais técnicos, sem haver, contudo, subordinacdo direta dos
empregados da futura contratada aos gestores do contratante, primando pela impessoalidade. Assim, 0s

servicos deverdo ser conforme a seguir:

1.1.1. Posto Fixos:

Descricéo Postos Carga horaria semanal CBO
Auxiliar de Servigos Gerais 3 44 horas 5143-20
Auxiliar Administrativo 9 40 horas 4110-05
Técnico de Informética 1 40 horas 3172-10
Copeiro 1 40 horas 5334-25
Técnico de Secretariado 2 40 horas 3515-05
Motorista Carro leve 1 40 horas 7823-5
Assistentes de Comunicacao 1 40 horas 2612
Arquivista 1 40 horas 2613-05
Total de Postos 19

2. DAS NORMAS GERAIS E EXECUCAO DOS SERVICOS

2.1. O horério de expediente do contratante é das 7 as 17 horas, cabendo a contratada e as Unidades
onde serdo alocados os postos de trabalho definir as escalas de horario para o cumprimento da jornada de trabalho,
que poderd, inclusive, ser estabelecida fora do horario de expediente informado, a depender da necessidade

do servico, admitida a compensacéo de horasdesde que atendidas as exigéncias legais.

2.2. Os profissionais indicados pela contratada deverdo cumprir todas as normas gerais a Seguir
relacionadas, e ainda as atribui¢Bes especificas de cada servico contratado, conforme consta das

especificagdes técnicas deste anexo:
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2.2.1. Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se apenas quando

substituido(a) por outro(a) profissional ou quando autorizado pela chefia.

2.2.2. Apresentar-se devidamente identificado(a) por crachd, uniformizado(a), asseado(a), barbeado e

com unhas aparadas.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

2.2.7.

2.2.8.

autorizado.

2.2.9.

Manter cabelos cortados e/ou presos.

Cumprir as normas de seguranga para acesso as dependéncias do contratante.

Comunicar aautoridade competente qualquer irregularidade verificada.

Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao publico.

Cumprir as normas internas do Coren-DF.

Entrar em areas reservadas somente em caso de emergéncia ou quando devidamente

Zelar pela preservacdo do patrimdnio do contratante sob sua responsabilidade, mantendo

a higiene, a organizacdo e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida manutengdo, quando

necessario.

2.2.10.

Operar, sempre que necessario e de forma adequada, equipamentos e sistemas

informatizados disponiveis para a execugdo dos servigos.
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2.2.11.  Solicitar apoio técnico junto as unidades competentes do contratante para solucionar

falhas em méaquinas e equipamentos.

2.2.12.  Conhecer a missdo do posto que ocupa, assim como a forma de utilizacdo dos

equipamentos colocados a sua disposicao.

2.2.13.  Guardar sigilo de assuntos dos quais venha a ter conhecimento em virtude do servico.

2.2.14. Manter atualizada a documentacéo utilizada no posto.

2.2.15. Buscar orientacdo com o preposto, em caso de dificuldades no desempenho das

atividades, repassando-lhe o problema.

2.2.16.  Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir em

casos emergenciais.

2.2.17. Levar ao conhecimento do preposto, imediatamente, qualquer informacdo considerada

importante.

2.2.18.  Ocorrendo desaparecimento de material, comunicar o fato imediatamente ao preposto,

lavrando posteriormente a ocorréncia por escrito.

2.2.19. Evitar tratar de assuntos particulares ou que ndo tenham afinidade com o servigo
desempenhado, durante o horério de trabalho, a fim de evitar o comprometimento e interrupcoes

desnecessarias no atendimento.
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2.2.20. Evitar confrontos com servidores, outros prestadores de servico e visitantes do

contratante.

2.2.21. Tratar a todos com urbanidade.

2.2.22. Nao abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares, de servigo ou
atinentes ao contrato, exceto se for membro da FISCALIZACAO.

2.2.23. N&o participar, no ambito do contratante, de grupos de manifestacbes ou
reivindicacOes, evitando espalhar boatos ou tecer comentarios desairosos ou desrespeitosos relativos a

outras pessoas.

3. DASATRIBUICOES ESPECIFICAS DOS SERVICOS

3.1 Constituem atribui¢oes do servigo de Auxiliar de Servicos Gerais: CBO 5143-20 — Carga Horéria

44h semanal.

3.1.1.  Frequéncia sugerida: diaria.

3.1.1.1. Varrertodos pisos internos e passar aspirador de p6 em areas carpetadas ou de piso frio.

3.1.1.2. Remover, com pano Umido, o pé das mesas, cadeiras, poltronas, armarios, arquivos,
prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas e demais moveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,

extintores de incéndio e outros similares.
3.1.1.3. Remover capachos tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o pé.
3.1.1.4. Retirar o p6 dos aparelhos telefénicos, microcomputadores e demais equipamentos

sobre as mesas, com flanelas e com produtos adequados.
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3.1.1.5. Limpar interna e externamente o elevador, se houver, com produtos adequados.

3.1.1.6. Limpar pisos.

3.1.1.7. Limpar divisorias e portas de vidro.

3.1.1.8. Limpar e desinfetar os banheiros com saneante domissanitario e coletar o respectivo

lixo, no minimo 2 (duas) vezes por dia e sempre que se fizer necessario.

3.1.1.9. Limpar os espelhos dos banheiros.

3.1.1.10. Efetuar limpeza com produto adequado as mesas e 0s assentos da copa, no minimo

1 (uma) vezes por dia e sempre que se fizer necessario.

3.1.1.11. Limpar com produto adequado os bebedouros.

3.1.1.12. Efetuar limpeza de pias e eletrodomésticos da copa.

3.1.1.13. Limpar os corriméos.

3.1.1.14. Abastecer com papel toalha os banheiros, o refeitorio e a copa sempre que se

fizer necessario.

3.1.1.15. Abastecer com sabonete liquido e papel higiénico os banheiros sempre que se

fizer necessario.

3.1.1.16. Retirar o lixo das salas, copa e recepgdo pelo menos 2 (duas) vezes por dia e

sempre que se fizer necessario.

3.1.1.17. Proceder a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos

da IN/Mare n.° 06, de 3 de novembro de 1995 e sempre que se fizer necessério.
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3.1.1.18. Descartar adequadamente as embalagens usadas, bem como os demais residuos.

3.1.1.19. Remover todo o lixo para as lixeiras em que serdo coletadas pelo servigo

publico e sempre que se fizer necessario.

3.1.2. Frequéncia sugerida: semanal.

3.1.2.1. Limpar portas, batentes e divisorias.

3.1.2.2. Limpar manchas de pisos, paredes, divisorias, portas e vidros.

3.1.2.3. Limpar forragdes de couro ou de material sintético em assentos, cadeiras e poltronas.

3.1.2.4. Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras, dentre

outros.

3.1.2.5. Passar pano imido com saneantes domissanitarios ou alcool nos telefones.

3.1.2.6. Retirar o p6 e os residuos dos quadros em geral.

3.1.2.7. Encerar e/ou polir pisos.

3.1.3. Frequéncia sugerida: quinzenal.

3.1.3.1. Lavar com saneante domissanitario a copa.

3.1.3.2. Lavar todas as lixeiras.

3.1.3.3. Limpar a face interna de vidros e fachadas envidracadas e a face externa quando
necessario, em conformidade com as normas de seguranca de trabalho, aplicando-lhes produtos anti

embagcantes.
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3.1.4. Frequéncia sugerida: mensal.

3.1.4.1. Proceder a limpeza completa de todo o auditério, envolvendo carpete, cadeiras, balcéo,

paredes, portas e demais moéveis/equipamentos que o compde.

3.1.4.2. Limpar forros, paredes, janelas e rodapés.

3.1.4.3. Limpar persianas.

3.1.4.4. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, janelas de ferro e outros

similares.

3.1.5. Frequéncia sugerida: semestral.

3.1.5.1. Limpar as paredes de Drywall com produtos apropriados para limpeza de paredes de
gesso.

3.1.6. Frequéncia sugerida: sob demanda.

3.1.6.1. Realizar deslocamentos simples de moveis e equipamentos leves dentro da unidade,

conforme requisitado pelo contratante.

3.1.6.2. Limpar éreas apos consertos, reparos, adaptacdes e pinturas.

3.1.6.3. Executar os demais servigos considerados essenciais para um ambiente limpo e
higienizado, ndo abarcados pelos itens acima, que compreendam a necessidade de uma frequéncia diaria,

semanal, quinzenal, mensal ou semestral.

3.2. Constituem atribuicdes do servico de Auxiliar Administrativo: CBO 4110-05 - Carga Horaria 40h

semanal.
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3.2.1. Executar servicos de apoio na recep¢do e atendimento.

3.2.2. Atender inscritos e interessados, fornecendo e recebendo informacg6es sobre o Coren-
DF.

3.2.3. Registrar entrada e saida e protocolar documentos.

3.2.4. Executar atividades de receber documentos, verificar, conferir dados e datas, organizar,

tirar copias, digitalizar, imprimir, triar e distribuir documentos para inscricdo, registro e cadastro.

3.2.5. Auxiliar nas atividades de geracdo de guia de remessa e etiquetas, triagem e
distribuicdo de correspondéncias, documentos e encomendas provenientes dos atendimentos e das

unidades internas, externas, 6rgaos e instituigdes diversas.

3.2.6. Operar maquinas de escritorio, tais como computadores, impressoras multifuncionais e
outros.

3.2.7. Elaborar listagem de atendimentos, correios e acompanhamentos.

3.2.8. Extrair dados do sistema e/ou de planilhas especificas, inserir informagdes diversas

sem alteracdo de dados e modificacdo de status, tais como protocolos, movimentagdes, distribuicdo e

remessa de documentos e de processos e ocorréncias no sistema.

3.2.9. Realizar outras atividades de mesma natureza profissional e grau de complexidade,

guando solicitado pelo Coren-DF.

3.2.10. Receber, digitalizar, arquivar e registrar nos sistemas informatizados do Coren-DF, 0s

documentos fisicos que adentrarem na recepcao.

3.2.11. Executar outras atividades de interesse do contratante e que sejam inerentes & fungéo

enquadradas na descricdo da classificagdo brasileira de ocupac@es, que ndo sejam inerentes as categorias
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funcionais abrangidas pelo plano de cargos ou empregos da autarquia, exceto disposicdo legal em
contréario ou quando se tratar de cargo, atividade ou emprego extinto, total ou parcialmente, no &mbito

do quadro geral de pessoal, em conformidade com as determinacdes do contratante.

3.3.  Constituem atribuicdes do servico de Técnico de Informatica: CBO- 3172-10 - Carga Horéria 40h

semanal.

3.3.1. Verificacdo de problemas e erros de hardware e software.

3.3.2. Atualizacdo de pecas e periféricos (upgrade).

3.3.3. Instalacdo, atualizagdo, configuracdo e desinstalacdo de software: utilitarios, aplicativos e

programas.

3.3.4. Formatacdo e instalagdo de sistema operacional (Windows, Linux, etc).

3.3.5. Backup e recuperacéo de arquivos e dados.

3.3.6. Limpeza e manutengdo de componentes.

3.3.7. Instalacdo e configuracdo de redes.

3.3.8. Verificagdo e solucdo de vulnerabilidades de seguranca.

3.4.  Constituem atribuicdes do servi¢o de Motorista: CBO 7823-5 - Carga Horaria 40h semanal.

3.4.1. Conduzir os veiculos oficiais para transporte de pessoas, bem como para o transporte
de processos, documentos e materiais diversos, com o propésito de atender as necessidades

administrativas do contratante.

3.4.2. Recolher o veiculo a garagem ou local destinado quando concluida a jornada do dia,

comunicando qualquer defeito porventura existente.
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3.4.3. Manter os veiculos em perfeitas condi¢Bes de funcionamento.

3.4.4. Zelar pela conservacédo do veiculo que Ihe for entregue.

3.4.5. Promover o abastecimento de combustiveis, agua e 6leo.

3.4.6. Verificar o funcionamento do sistema elétrico, lampadas, faréis, sinaleiras, buzinas e

indicadores de direcao.

3.4.7. Verificar o grau de densidade e nivel de dgua da bateria, bem como, a calibracdo dos

pneus.

3.4.8. Proceder ao mapeamento de viagens, identificando o wusuario, seu destino,
quilometragem, horarios de saida e chegada.

3.4.9. Tratar 0s passageiros com respeito e urbanidade.

3.4.10. Manter atualizado o documento de habilitacdo profissional e do veiculo.

3.4.11. Executar outras tarefas afins.

3.5. Constituem atribuigdes do servico de Técnico em Secretariado: CBO 3515-05 Carga Horéria 40h

semanal.
3.5.1. Atender, encaminhar, registrar e efetuar chamados telefonicas (internos e externos).
3.5.2. Receber, encaminhar e enviar correspondéncias fisicas e eletrénicas.
3.5.3. Operar méquinas/equipamentos de rotina em atividades administrativas, incluindo
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microcomputadores, scanners, impressoras, copiadoras (inclusive multifuncionais), telefones digitais e

outros aparelhos semelhantes e inerentes ao ambiente de escritério.

3.5.4. Cadastrar e manter atualizado 0s contatos necessarios e/ou importantes ao

relacionamento profissional do setor.

3.5.5. Agendar 0s compromissos e reunides, bem como tomar as providéncias necessarias
para reservar e organizar o espaco fisico e equipamentos necessarios, e prestar demais auxilios nas

reunides e apresentacoes.

3.5.6. Manter documentacdo da &area em ordem, registrar entrada de informacbes e

documentos e arquiva-los, quando for o caso.

3.5.7. Atender puablico interno e externo, encaminhando suas demandas aos setores e/ou

pessoas competentes.

3.5.8. Solicitar transporte para o deslocamento de servidores da unidade para reunifes ou

eventos externos.

3.5.9. Realizar levantamento de necessidades de material de almoxarifado/escritorio, fazer

requisigdes, conferir, organizar e distribuir material.

3.5.10. Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho do
trabalho.

3.6.  Constituem atribuigBes do servi¢o de Copeiro: CBO 5334-25 - Carga Horaria 40h semanal.

3.6.1. Responsavel pelo servico de copa, 0 Copeiro prepara cafés, sucos e lanches em geral.
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3.6.2. Organizar e preparar a mesa a ser servida.

3.6.3. Este profissional também cuida da limpeza dos utensilios usados para servir e garante o bom

funcionamento da cozinha.

3.6.4. Ajuda ainda na montagem das mesas e das bandejas, e, em alguns casos, pode ajudar a servir as

[pessoas.

3.7. Constituem atribuicdes do servigo de Assistente de Comunicacdo; CBO 2612 — Carga Horéaria 40h

semanal.

3.7.1. Aucxilia no desenvolvimento de ages de comunicacdo interna e externa.

3.7.2. Elabora contetdo para redes sociais, site, newsletter, entre outras midias.

3.7.3. Cria informativos internos e presta apoio na assessoria de imprensa.

3.8.  Constituem atribuigBes do servico de Arquivista: CBO 2613- 05 - Carga Horéria 40h semanal.

3.8.1. Organizagdo de documentos e arquivos:

. Classificar e codificar documentos de arquivo.

. Decidir o suporte do registro de informagéo.

. Descrever o do documento (forma e contetdo).

. Registrar documentos de arquivo e elaborar tabelas de temporalidade.

. Estabelecer critérios de amostragem para guarda de documentos de arquivo.

Pagina 86 de 141



COREN-DF
PAD N°. 293/2021
Pregdo Eletrénico 015/2022

. Descartar documentos de arquivo.

. Classificar documentos por grau de sigilo.

. Elaborar plano de classificacdo.

. Identificar fundos de arquivos.

. Estabelecer plano de destinacdo de documentos.

. Avaliar documentacao e ordenar documentos.

. Consultar normas internacionais de descri¢do arquivistica.

. Gerir depositos de armazenamento.

. Identificar a producéo e o fluxo documental.

. Identificar competéncias, funces e atividades dos 6rgdos produtores de documentos.
. Levantar a estrutura organizacional dos drgaos produtores de documentos.
. Realizar pesquisa historica e administrativa.

. Transferir documentos para guarda intermediaria.

. Diagnosticar a situacdo dos arquivos.

. Recolher documentos para guarda permanente.

. Definir a tipologia do documento.

. Acompanhar a eliminagdo do documento descartado.

3.8.2. Gerir acervos arquivisticos:

Atender usuarios e formular instrumentos de pesquisa.

. Prover bancos de dados e/ou sistemas de recuperacdo de informacéo.

. Apoiar as atividades de consulta.

. Realizar empréstimos de documentos e acervos.

. Autenticar reproducdo de documentos de arquivo.

. Emitir certidGes sobre documentos de arquivo.

. Fiscalizar a aplicacdo de legislagéo de direitos autorais.

. Fiscalizar a reproducéo e divulgacéo de imagens.

. Orientar o usuario quanto ao uso dos diferentes equipamentos e bancos de dados.
. Disponibilizar os instrumentos de pesquisa na rede internacional de comunicagéo.
. Fiscalizar empréstimos do acervo e documentos de arquivos.

. Gerenciar atividades de consulta e representar a informacao.

. Diagnosticar o estado de conservacdo do acervo e estabelecer procedimentos de

seguranca do acervo.

. Higienizar documentos/acervos e pesquisar materiais de conservagao.
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. Monitorar programas de conservacgao preventiva.

. Orientar usuarios e funcionarios quanto aos procedimentos de manuseio do acervo.

. Monitorar as condi¢fes ambientais.

. Controlar as condic6es de transporte, embalagem, armazenagem e acondicionamento.

. Definir especificacbes de material de acondicionamento e armazenagem.

. Desenvolver programas de controle preventivo de infestages quimicas e bioldgicas.

. Acondicionar documentos/acervos.

. Acompanhar o deslocamento, embalagem, transporte, desembalagem e montagem do
acervo.

. Assessorar 0 projeto arquitetonico do arquivo.

. Definir migracao para outro tipo de suporte.

. Supervisionar trabalhos de restauracdo e armazenar documentos/acervos.

3.8.3 — Apoiar no planejamento de atividades arquivisticas:

. Planejar a exposicdo, alteragdo do suporte da informacéo, a itineréncia da exposicéo,
programas de conservacdo preventiva, acOes educativas e/ou culturais, sistema de recuperacdo de
informacéo e a implantagdo de programas de gestdo de documentos.

. Participar do planejamento dos programas de prevencdo de sinistros.

. Planejar programa/cronograma das exposicoes, sistemas de documentacéo, a instalacdo
de equipamentos para consulta/reproducdo, implantacdo do gerenciamento de documentos eletrénicos, a

ocupacdo das instalacdes fisicas e a adogdo de novas tecnologias de recuperacdo e armazenamento da

informacao.
. Administrar prazos e implantar procedimentos de arquivo.
. Produzir normas e procedimentos técnicos.
. Autorizar a eliminagdo de documentos publicos.
. Produzir vocabulérios controlados/thesaurus.
. Orientar a organizagdo de arquivos correntes.
. Coordenar as politicas publicas de arquivos.
. Capacitar pessoal técnico-administrativo.
. Atualizar os cadastros das institui¢des publicas da esfera de poder correspondente.
. Supervisionar a implantacio do programa de gestdo de documentos.
. Executar o programa de gestdo de documentos de arquivos.
. Gerar cadastro das instituicdes publicas da esfera de poder correspondente.
. Formar biblioteca de apoio as atividades técnicas.
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. Gerar condicdes para o gerenciamento eletrénico de documentos.
. Considerar aspectos juridicos relativos a constituicdo dos arquivos participar de

comissoes técnicas e conselhos de museus.

3.8.4 — Exercer outras atividades pertinentes e necessarias ao desempenho da fungéo.

4. DA QUALIFICACAO MINIMA EXIGIDA PARA OS PROFISSIONAIS ALOCADOS NA
PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1. Auxiliar de Servigos Gerais: ensino fundamental incompleto.

4.2. Auxiliar Administrativo: ensino médio completo e conhecimentos de informéatica em nivel béasico,

compreendendo trabalhos com editores de texto, planilhas eletronicas e navegagéo na internet.

4.3. Motorista carro leve: ensino fundamental concluido, com Carteira Nacional de Habilitacdo
categoria B, contendo anotacdo de exercicio de atividade profissional.

4.4, Técnico de Secretariado: ensino médio completo e certificacdo de conclusdo de curso técnico em
secretariado de nivel médio, de acordo com o exigido na Lei n°® 7.377, de 30 de setembro de 1985;
registro profissional obtido nas Superintendéncias Regionais do Trabalho e Emprego do Ministério do
Trabalho - SRTE/MTE, exigido pela legislacdo vigente; e conhecimento do ambiente Windows, nas

ferramentas Word, Excel e Power Point e nos correspondentes do BR Office.
4.5. Técnico de informética: curso Técnico de Informética, com duracdo minima de 1000 horas.
4.6. Copeiro: ensino fundamental.

4.7. Assistente de Comunicacdo: graduagdo em Comunicagao Social.

4.8. Arquivista: formacdo completa em curso superior de Arquivologia com experiéncia de seis

meses.

5. DOS UNIFORMES

5.1. A contratada devera fornecer aos seus empregados, desde inicio da execugdo dos servigos, uniformes

novos, submetendo-os previamente & aprovagao do Fiscal do contratante.
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5.2.  Apos a entrega do primeiro uniforme, a contratada devera substitui-los todos por novos, de 12 (doze)

em 12 (doze) meses, independentemente do estado em que se encontrem.

5.3. A contratada também deverd substituir os uniformes que apresentarem defeitos ou desgastes,
independente do prazo estabelecido acima, sem qualquer custo adicional para o contratante ou mesmo para 0s
empregados.

5.4. Em hip6tese alguma, os custos de qualquer um dos itens de uniformes e materiais deverdo ser

repassados aos seus empregados.

5.5. As pegas dos uniformes deverdo ser confeccionadas em tecido de boa qualidade, durdveis e que ndo
desbotem facilmente, compativel com o clima de Brasilia e, se for o caso, com o disposto no respectivo

Acordo, Convencdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho.

5.6. Os uniformes deverdo conter o emblema da contratada, de forma visivel, preferencialmente, no blazer

ou na propria camisa, podendo para isso conter um bolso, do lado esquerdo, para a sua colocagéo.

5.7.  Todos 0s sapatos ou as sandalias deverdo ser em couro maledvel de boa qualidade, ndo sintético.

5.8. Caso exista algum empregado do sexo feminino que, por determinagdo medica, ndo possa calgar sapato

(fechado) o mesmo devera ser substituido por sandalia em couro maleével natural, na cor preta.

5.9. Os uniformes deverdo ser entregues aos empregados da contratada, mediante recibo em relacdo
nominal, cuja copia, devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao Fiscal do

contratante.

5.10. As empregadas da contratada que sejam gestantes deverdo ser fornecidos uniformes apropriados,

substituindo-0s sempre que necessario.

Categoria Profissional Tipo de Uniforme Quantidade Anual
Auxiliar Administrativo FEMININO
Técnico de Informatica |Camisa branca social de mangas compridas e/0
Técnico de Secretariado | curtas, abotoamento frontal contendo a identificacd 04
Motorista da contratada
Assistente de Comunicaga( Blazer na cor preta 02
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Arquivistas Saia, calca comprida ou vestido na cor preta 02
Sapato em couro, ha cor preta 02
MASCULINO
Camisa branca social de mangas compridas e/o
curtas, abotoamento frontal contendo a identificacg 04
da contratada
Blazer na cor preta 02
Calca comprida na cor preta 02
Sapato em couro, na cor preta 02
Gravata 02
Cinto em couro, na cor preta 02
Meia, na cor preta 04
Calca - comprida, com elastico e corddo, de gabarding 04
Camiseta - malha fria PV, gola careca, com emblem 04
da empresa.
Jaqueta ou casaco - de algoddo, com ziper, cinza, qu
proporcione protecdo adequada aos rigores do inverng 02
com emblema da empresa
Servigos Gerais Meia - De algoddo, tipo soquete. 04
Calcado - Ténis preto em couro, solado baixo, cor 02
palmilha antibacteriana.
Botas, cano curto, solado antideslizante
antiderrapante, para atividades com 4&gua, hidrg 01
repelente, com sistema de eldstico, antibactérias, cq
preto
Copeiro Calga: pamisa, avental, chapéu curto ou longo, sapat
especifico,

6. DOS MATERIAIS ASEREM DISPONIBILIZADOS

6.1. Quantitativos, marcas de referéncia e especificacoes:

6.2. Para a perfeita execugdo dos servicos, a contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, até o limite maximo das quantidades estimadas e na
totalidade da qualidade a seguir estabelecidas, fornecidos por demanda, promovendo sua substitui¢do

quando necessario.

6.3. A indicacdo de marcas dos materiais de consumo, insumos e utensilios é utilizada pela
Administragdo como meio de aferir a qualidade minima dos itens fornecidos pela contratada. A ndo
aceitacdo pela Administracdo do produto indicado pelo licitante ndo acarretard, em hipdtese alguma,

aumento dos custos do contrato.

6.4. Para a prestacao dos servicos de limpeza, sdo estimados os seguintes materiais:
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Item Descricdo do material de higienizacéo Quantidade mensal
(estimada)

01 |Limpador Multiuso (Veja ou similar) Frasco com 500ml 10 unidades

02 | Alcool liquido 15 unidades

03 | Alcool gel antisséptico 70% 06 unidades

04 | Odorizador de ar (Bom ar ou similar) 06 unidades

05 |Limpa vidros 05 unidades

06 | Detergente louca 15 unidades

07 | Desinfetante- 5 litros 05 unidades

08 |Palhade aco 05 unidades

09 | Esponja dupla face - louca 10 unidades

10 |Flanela branca ou amarela 10 unidades

11 | Agua sanitaria — 5 litros (Qboa ou similar) 03 caixas (12 unidades)

12  |Lustra mdveis pastoso (200ml) 05 unidades

13 |Papel higiénico de 1* qualidade, na cor branca, 1009 04 caixas (12 unidades)
algoddo, 100% de fibras virgens, folha dupla, rolo cor
300m x 10cm, Caixa com 12 rolos cada.

14 |Papel Toalha Branco, 100% celulose virgem, 02 (dua 20 caixas
dobras vip, caixa com 2000 (duas mil) folhas de 21,0cm
23,0cm

15 |Sab&o em barra (200 g) 12 unidades

16 |Sabdo liquido 5 litros 02 unidades

17 | Adesivo para vaso sanitario 259 50 unidades

18 |Limpador uso geral — 54 litros 03 unidades

19 |Saco de lixo 100 litros preto 250 unidades

20 | Saco de lixo — 40 litros azul 150 unidades

21 | Saco de lixo de 40 litros cinza 150 unidades

22 | Lustra mdveis — 500 ml 10 unidades

23 |Pulverizador/Borrifador 04 unidades

24 | Sapdlio liquido — 300 ml 05 unidades

25 | Saco alvejado 20 unidades

26 |Inseticida tipo Raid 300 ml 01 unidade

27 |Sabonete liquido refil perolado para as mé&os col 15 unidades
substancias umectantes e emolientes, de odor agradave
com ph neutro. 800 ml

28 |Limpa Computador 02 unidades

29 | Desentupidor de Vaso Sanitario 03 unidades (semestral)

30 |Desentupidor de pia 03 unidades (semestral)
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31 |Rodo pequeno para pia 03 unidades (semestral)
32 |Balde pléastico capacidade 20 litros 04 unidades
33 |Balde pléastico capacidade 100 litros 03 unidades
34 | Mangueira de borracha 20 metros 01 unidade (anual)
35 | P4 para lixo galvanizada ou plastica com capo 06 unidades (semestral)
36 |Rodo de madeira 40 cm 03 unidades
37 | Vassoura de pelo 02 unidades
38 | Vassoura para vaso sanitario 04 unidades
39 | Vassoura tipo gari 04 unidades
Luvas em latex de borracha natural, internamente forrac 04 pacotes
40 |com flocos de algoddo, tamanho médio, cor azul, pacof
com duas (utilizagdo na limpeza de banheiros).
Luvas em latex de borracha natural, internamente forrag 04 pacotes
a1 com flocos de algodado, tamanho médio, cor amarelo, pacot
com duas (utilizagdo na limpeza geral, exclusive ¢
banheiros).

6.4.1. Todos os produtos acima relacionados deverdo ser de primeira qualidade e sujeitos a prévia
aprovagao do contratante, devendo ser entregues no deposito da contratada, localizado nas dependéncias

do contratante, até o quinto dia Util de cada més.

6.4.2. Entende-se como similar o produto de outra marca que possua qualidades iguais ou

superiores aos referenciados.

7. DOS EQUIPAMENTOS

7.1. A especificacdo dos equipamentos € estimativa. Cabe & contratada considerar a relacdo de
quaisquer outros equipamentos de que necessite para a correta prestacdo dos servigos. Para a prestacéo

dos servicos de limpeza, sdo estimados 0s seguintes equipamentos:

Item Descricdo dos Equipamentos Quantidade Perlcztr:lT:Jespés')l'roca
01 | Aspirador de P6 — 20 Litros, 220 V. 01 unidade 60
02 |Enceradeira industrial com suporte para disco, escoy .
para lavar e escova para polir. 01 unidade 60
03 |Escada 7 degraus em aluminio, que suporte até 120 kg 01 unidade 36
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04 | Escada 4 degraus em aluminio, que suporte até 120 kg 02 unidades 36
05 | Dispenser para sabonete liquido 12 unidades 48
06 | Carros funcionais (MOP - balde duplo) 02 unidades 60

7.2. Né&o serdo aceitos materiais com defeitos ou com especificacdo diferente daguela contratado.

7.3. A reposicdo sem custo para a Administracdo de materiais sera realizada para aqueles que
apresentarem caracteristicas diferentes da especificacdo contratada, ou defeitos que invalidem sua
utilizacdo, ainda que parcial, deverdo ser substituidos no prazo maximo de 48 horas a partir da
comunicacdo formal do fiscal do contrato.

7.4. Ao término da vigéncia contratual, havendo estoque remanescente, este sera da contratante.

7.5.  Os materiais deverdo ser entregues, na medida em que forem sendo solicitados pelo fiscal do

contrato, tomando-se por pardmetro os quantitativos estimados.
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ANEXO 11 DO TERMO DE REFERENCIA

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR)

1. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

1.1. Este documento apresenta os critérios de avaliacdo da qualidade dos servicos, identificando
indicadores, metas, mecanismos de calculo, forma de acompanhamento e adequagdes de pagamento por

eventual ndo atendimento das metas estabelecidas.

1.2. Este anexo é parte indissociavel do Contrato n°® XX firmado a partir do Edital n® XX/2022 e de

seus demais anexos.

2. DOS INDICADORES, DAS METAS E DOS MECANISMOS DE CALCULO

2.1.  Os servigos e produtos da contratada serdo avaliados por meio de cinco indicadores de qualidade:
uso dos EPI's e uniformes, tempo de resposta as solicitagfes da contratante, atraso no pagamento de

salarios e outros beneficios, falta de materiais previstos em contrato e qualidade dos servigos prestados.

2.2. Aos indicadores serdo atribuidos pontos de qualidade, conforme critérios apresentados nas tabelas

abaixo.

2.2.1. Cada indicador contribui com uma quantidade diferenciada de pontos de qualidade.

Essa diferenca esta relacionada a essencialidade do indicador para a qualidade dos servicos.

2.2.2. A pontuacdo final de qualidade dos servicos pode resultar em valores entre 0 (zero) e
100 (cem), correspondentes respectivamente as situacdes de servico desprovido de qualidade e servico

com qualidade elevada.

2.3. As tabelas abaixo apresentam os indicadores, as metas, 0s critérios e 0s mecanismos de calculo da

pontuacgdo de qualidade.
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INDICADOR 1 - USO DOS EPI'S E UNIFORMES

ITEM

DESCRICAO

Finalidade

Mensurar o atendimento as exigéncias especificas relacionadas 4

seguranca do trabalho, fornecimento e uso dos uniformes.

Meta a cumprir

Nenhuma ocorréncia no més.

Instrumento de medigéo

Constatacdo formal de ocorréncias

Forma de acompanhamento

Pessoal. Pelo fiscal do contrato através de registros

Periodicidade

Diéria, com aferi¢cdo mensal do resultado

Mecanismo de Calculo

Verificacdo da quantidade de ocorréncias registradas no més de

referéncia (pessoa/dia)

Inicio de Vigéncia

A partir do 4° més da prestagdo do servigo

Faixas de ajuste no pagamento

Sem ocorréncias = 10 Pontos
1 ocorréncia = 8 Pontos

2 ocorréncias = 6 Pontos

3 ocorréncias = 4 Pontos

4 ocorréncias = 2 Pontos

5 ou mais ocorréncias = 0 Ponto

Sancdes

Ver item 3.2

INDICADOR 2 - TEMPO DE RESPOSTA AS SOLICITACOES DA CONTRATANTE

ITEM

DESCRICAO

Finalidade

Mensurar 0 atendimento as exigéncias especificas relacionadas 4

seguranca do trabalho, fornecimento e uso dos uniformes.

Meta a cumprir

Até dia atil posterior a solicitacdo

Instrumento de medigéo

Constatacéo formal de ocorréncias

Forma de acompanhamento

Pessoal. Pelo fiscal do contrato através de registros

Periodicidade

Por evento/solicitacdo a contratante

Mecanismo de Caélculo

Verificagdo da quantidade de ocorréncias registradas com tempo de

resposta superior a meta.

Inicio de Vigéncia

A partir do 2° més da prestacdo do servico
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Faixas de ajuste no pagamento

Sem atrasos = 10 Pontos

1 Resposta com atraso = 8 Pontos
2 Respostas com atraso = 6 Pontos
3 Respostas com atraso = 4 Pontos
4 Respostas com atraso = 2 Pontos

5 ou mais com atraso = 0 Ponto

Sanc0es

Ver item 3.2

Observacdes

O que se busca com esse indicador é obter ciéncia e comprometimento
qguanto a resolucdo das demandas levantadas pela contratante 0 mais
breve possivel, mesmo que a resolucdo definitiva de determinadal

demanda se dé em maior tempo.

INDICADOR 3 - ATRASO NO PAGAMENTO DE SALARIOS E OUTROS BENEFICIOS

ITEM

DESCRICAO

Finalidade

Mitigar ocorréncias de atrasos de pagamento

Meta a cumprir

Nenhuma ocorréncia no més

Instrumento de medicédo

Constatacéo formal de ocorréncias

Forma de acompanhamento

Pessoal. Pelo fiscal do contrato através de livro de registros

Periodicidade

Mensal, nos termos do Art. 459, § 1°, do Decreto-Lei 5452/43, ou data

base fornecida por convencéo coletiva da categoria.

Mecanismo de Calculo

Identificacdo de pelo menos uma ocorréncia de atraso no més de

referéncia.

Inicio de Vigéncia

A partir do inicio da prestacao do servigo

Faixas de ajuste no pagamento

Sem ocorréncias = 35 Pontos

Uma ou mais ocorréncias = 0 Ponto

Sancdes Ver item 3.2
Observacdes Atendendo ao disposto do Art. 459 § 1°da CLT
INDICADOR 4 - FALTA DE MATERIAIS PREVISTOS EM CONTRATO
ITEM DESCRICAO
Finalidade Garantir o nivel de fornecimento e abastecimento dos materiais
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estimados necessarios a execuc¢do do contrato

Meta a cumprir

Nenhuma ocorréncia no més

Instrumento de medic¢édo

Constatacdo formal de ocorréncias

Forma de acompanhamento

Pessoal. Pelo fiscal do contrato através de registros

Periodicidade

Por evento/constatacio

Mecanismo de Calculo

Identificacdo de pelo menos uma ocorréncia de atraso no més de

referéncia.

Inicio de Vigéncia

A partir do inicio da prestacdo do servico

Faixas de ajuste no pagamento

Sem ocorréncias = 20 Pontos

Uma ou mais ocorréncias = 0 Ponto

Sangdes Ver item 3.2
INDICADOR 5 - QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS
ITEM DESCRICAO
Finalidade Garantir o nivel de qualidade global na prestacao do servico

Meta a cumprir

Quanto maior melhor

Instrumento de medicédo

Pesquisa de satisfacdo por meio de formulario eletrénico

Forma de acompanhamento

Aplicacdo mensal de pesquisa de satisfagdo

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de Calculo

Planilha de avaliacdo da qualidade dos servicos prestados — Limpeza e

Conservacao.

Inicio de Vigéncia

A partir do 2° més da prestacao do servigo

Faixas de ajuste no pagamento

De 0 a 25 Pontos conforme resultados da pesquisa

Sangdes

Ver item 3.2

Observacdes

Quesitos avaliados na pesquisa encontra-se no formulario abaixo

PLANILHA DE AVALIACAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS LIMPEZA E

CONSERVACAO E COOPERAGEM

Orgéo:

N° Contrato:
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Fiscal/Responsavel:

Contratada:

Meés de referéncia:

Legenda do Grau de Satisfacdo:

O = Otimo B = Bom R = Regular | = Insatisfatorio N = N&o se aplica/N&o sei responder

Descricéo

Servicos/Procedimentos/Especificagdes  |Grau de Satisfacéo

Banheiros

Limpeza do Chéo, vasos e pias Parede e Teto
Recolher o Lixo

Abastecimento de Consumiveis (Papel, sabonete e
outros)

Corredores

Limpeza dos Pisos Limpeza das Paredes
Limpeza do Teto, Luminérias e Eletrocalhas

Salas Administrativas e Sala de

Reunibes

Recolher o Lixo
Limpar o Piso (Enceirar quando for caso) Limpeza
dos moveis (Lustre e Remocao de P6) Limpeza do
Teto, Luminédrias e Eletrocalhas Limpeza dag

Paredes e Janelas

Funcionarios e Execucdo do

Servico

Uniformes/Cracha EPI's (Luvas, etc)
Equipamentos utilizados
Qualidade dos Materiais disponibilizados pela

empresa

Deixe aqui seu comentario ou observacao para melhorar a qualidade dos servigos prestados ou queira

esclarecer sua avaliagéo.

A — Numero de quesitos pontuados, por grau de satisfacdo O B R I
B — Total de quesitos avaliados

(excluindo-se os N — Ndo se aplica/ Nao sei responder)

C — indice de Avaliacéo, por quesito (*) 0] B R I
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(*) Dividir o numero correspondente a cada grau de satisfagdo (O, B, R, 1), pelo total de quesitos
avaliados. [A/B].

D — Pontuacédo Total (**)

(**) Somatdrio dos indices de avaliacio (item C) para os graus e satisfacio (Otimo e Bom),
multiplicados pela pontuacéo limite 25. [(O+B)x25]

3. FAIXAS DE AJUSTE DE PAGAMENTO

3.1. As pontuacBes de qualidade devem ser totalizadas para o més de referéncia, conforme métodos

apresentados nas tabelas acima.

311

no intervalo de 0 a 100 pontos, correspondente a soma das pontuagdes obtidas para cada indicador,

A aplicacéo dos critérios de averiguacdo da qualidade resultara em uma pontuag&o final

conforme formula abaixo:

Pontuacao total do servico = Pontos “Indicador 1” + Pontos “Indicador 2” + Pontos “Indicador 3”
+Pontos “Indicador 4” + Pontos “Indicador5”.

3.2.
total do servico, conforme tabela e férmula apresentadas abaixo:

Os pagamentos devidos, relativos a cada més de referéncia, devem ser ajustados pela pontuacdo

Faixas de pontuacéo de

Pagamento devido

Fator de ajuste de nivel de

qualidade da ordem de servico Servico
De 80 a 100 pontos 100% do valor previsto 1,00
De 70 a 79 pontos 97% do valor previsto 0,97
De 60 a 69 pontos 95% do valor previsto 0,95
De 50 a 59 pontos 93% do valor previsto 0,93
De 40 a 49 pontos 90% do valor previsto 0,90

Abaixo de 40 pontos

90% do valor previsto mais multa

0,90 + Avaliar necessidade de

aplicagdo de multa contratual

Valor devido por ordem de servico = [(Valor mensal previsto) x (Fator de ajuste de nivel de servico)]

3.3.
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PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

293/2021

N° Processo

Licitagdo N°

015/2022

Discriminacédo dos Servicos (dados referentes a contratacao)

Data de apresentacédo da proposta (dia/més/ano)

Municipio/UF

Ano Acordo, Convengdo ou Sentenca Normativa em Dissidio
Coletivo

O O @[>

N° de meses de execugao contratual

Identificacdo do Servigo

Tipo de Servigo Unidade de Medida

Quantidade total a
contratar (em funcgéo da
unidade de medida)

MAO-DE-OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL

Dados complementares para composi¢ao dos custos referentes a mao-de-obra

Tipo de servigo (mesmo servigo com caracteristicas distintas)

Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO)

Salério normativo da categoria profissional

Categoria profissional (vinculada a execucéo contratual)

Data-base da categoria (dia/ano)

MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAO

1 [Composicdo da Remuneracao Valor (R$)
A |Saléario base RS -
B |Adicional de periculosidade RS -
C |Adicional de insalubridade RS -
D |Adicional noturno RS -
E |Adicional de hora noturna reduzida RS -
F |Adicional de hora extra no feriado trabalhado RS -
G |Outros (especificar) R$ -
Total da Remuneracao RS -
MODULO 2: ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS
2.1 13° (Décimo terceiro) salario, Férias e Adicional da Férias Valor (R$)
A| 13° (Décimo terceiro) salério R$ -
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Férias R$ -
Adicional da Férias R$ -
Total R$ -
2.2 Encargos Previdénciérios e Sociais Percentual | Valor (R$)
(%)
A|INSS 20,00% |R$ -
B|Saléario Educacéo 2,50% |R$-
C|SAT (Seguro Acidente de Trabalho) - Risco Ambiental de Trabalho R$ -
D|SESI ou SESC 1,50% |R$ -
E[SENAI - SENAC 1,00 |R$ -
F|ISEBRAE 0,60% |R$ -
G|INCRA 0,20% |R$ -
HIFGTS 8,00% |R$ -
Total R$ -
2.3 Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)
A[Transporte R$ -
B |Auxilio alimentacdo/Refeicao (vales, cesta bésica, entre outros) R$ -
C|Assisténcia médica e odontoldgica RS -
D|Outros (especificar) RS -
Total RS -
QUADRO RESUMO DO MODULO 2
2| ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS Valor (R$)
2.113° (Décimo Terceiro) salario, Férias e Adicional da Férias R$ -
2.2Encargos Previdénciarios e Sociais R$ -
2.3Beneficios Mensais e Diarios R$ -
Total R$ -
MODULO 3: PROVISAO PARA RESCISAO
3 |Provisdo para Rescisdo Valor (R$)
A |Aviso Prévio Indenizado R$ -
B |Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado R$ -
C !\/Iulta_ sobre FGTS e contribui¢cdes sociais sobre o aviso prévio RS -
indenizado
D|Aviso Prévio Trabalhado R$ -
E [Incidéncia do Submaddulo 2.2 sobre aviso prévio trabalhado R$ -
E Multa do FGTS e contribuic8es sociais sobre 0 aviso prévio trabalhado RS -
Total R$ -
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MODULO 4: CUSTO DE REPOSIQAO DE PROFISSIONAL AUSENTE
4.1 Ausencias Legais Valor (R$)
A |Férias R$ -
B |Auséncias Legais R$ -
C|Licenca Paternidade R$ -
D |Auséncia por Acidente de Trabalho R$ -
E [Afastamento Maternidade R$ -
F |Outros (especificar) R$ -
Total RS -
4.2Intrajornada Valor (R$)
AllIntervalo para repouso ou alimentagéo
Total R$ -
QUADRO RESUMO DO MODULO 4
4 |CUSTO DE REPOSIC}AO DE PROFISSIONAL AUSENTE Valor (R$)
4.1Ausencias Legais R$ -
4.2Intrajornada R$ -
Total R$ -
MODULO 5: INSUMOS DIVERSOS
5 [Insumos Diversos Valor (R$)
A|Uniformes R$ -
B|Materiais e utensilios (IPCA) R$ -
C|Equipamentos R$ -
D|Ferramentas R$ -
E|Insumos (IPCA)
F |Outros (especificar) R$ -
Total R$ -
MODULO 6: CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
Custos Indiretos, Tributos e Lucro %0 Valor (R$)
Custos Indiretos RS -
Lucro
Tributos R$ -
C.1 Tributos Federais (especificar) RS -
C.2 Tributos Estaduais (especificar) R$ -
C.3 Tributos Municipais (especificar) R$ -
Total % | R$-
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QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mao-de-obra vinculada a execuc¢do contratual (valor por empregado) Valor (R$)
AlMobdulo 1 - Composicdo da Remuneracao R$ -
B Mdédulo 2 — Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios R$ -
C|Modulo 3 — Provisdo para Rescisao R$ -
D|Mddulo 4 — Custo de Reposicao do Profissional Ausente R$ -
E|Modulo 5 — Insumos Diversos R$ -
Subtotal (A+B+C+D+E) R$ -
F [Mddulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro RS -
Valor total por empregado R$ -
QUADRO-RESUMO - VALOR MENSAL DOS SERVICOS
Tipo de Valor proposto | Quantidade de |[Valor proposto| Quantidade |Valor total do
servigo (A) | Por empregado | empregados por por posto de postos Servico
(B) posto (C) (D) = (BxC) (E) (F) = (DxE)
I R$ - R$ - R$ -
] R$ - R$ - R$ -
VALOR MENSAL DOS SERVICOS R$ -

QUADRO-RESUMO DEMONSTRATIVO - VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

Descrigao Valor (R$)
A |Valor proposto por unidade de medida R$ -
B |Valor mensal do servico R$ -
C Valor global da proposta (valor mensal do servigo x n°® de meses do contrato) R$ -

1. DAS VEDACOES

1.1.

1.1.1.

E vedado & proponente incluir na Planilha de Custos e Formagcao de Precos:

Item relativo a despesas decorrentes de disposi¢cdes contidas em Acordos, Convencdes ou

Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou

resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em

lei, tais como valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciérios, bem como de precos

para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade (art. 9°, paragrafo Unico, incisos | a 111, do Decreto n.°
9.507/2018, e art. 6° da IN SEGES/MP n.° 5, de 2017).
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1.1.2. Item relativo a despesas decorrentes de disposi¢BGes contidas em Acordos, Convencbes ou
Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos
com a Administracdo Pablica (conforme pareceres n°
15/2014/CPLC/DEPCONST/PGF/AGU,12/2016CPLC/DEPCONST/PGF/AGU e 04/2017
CPLC/DEPCONST/PGF/AGU da Camara Permanente de LicitacGes e Contratos Administrativos (CPLC) da

Procuradoria- Geral Federal, por afronta direta ao art. 611 da CLT.

1.1.3.  Rubricas que prevejam o custeio de despesas com treinamento, reciclagem e capacitacdo ou
congeéneres, pois tais parcelas ja sdo cobertas pelas despesas administrativas (Acérddo TCU n° 2.746/2015 -
Plenério).

1.1.4.  Rubrica denominada “reserva técnica”, exceto se houver justificativa, na proposta, que
indique, claramente e por meio de memoria de célculo, o que estd sendo custeado, de modo a haver a
comprovagdo da ndo cobertura do valor, direta ou indiretamente, por outra rubrica da planilha (Acorddos
TCU n° 2.746/2015 — Plenario, n° 64/2010 - 22 Camara e n° 953/2016 - Plenario).

1.1.5.  Rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e da Contribuicéo
Social Sobre o Lucro Liquido — CSLL (Sumula TCU n° 254/2010).

1.1.6.  Rubrica denominada “verba” ou “verba provisional”, pois o item nao esti vinculado a
qualquer contraprestacdo mensurdvel (Acorddos TCU n° 1.949/2007 — Plenério e n® 6.439/2011 — 12

Camara).

1.1.7. O percentual do SAT' - Seguro Acidente de Trabalho devera ser comprovado através do Guia
de Recolhimento do FGTS e de Informagbes a Previdéncia Social (GFIP) e do comprovante do Fator
Acidentario de Prevencdo (FAP/WEB). Destaca-se que o SAT corresponde a multiplicacdo dos percentuais
SAT X FAP.

1.1.8.  Alicitante devera apresentar documentos que comprovem a aliquota do GIIL-RAT (Grau de
Incidéncia de Incapacidade Laborativa decorrente dos Riscos Ambientais do Trabalho), bem como do Fator
Acidentario de Prevencdo — FAP aplicado a empresa sobre essa aliquota; preferencialmente, tais documentos
serdo o relatério do SEFIP “Comprovante de Declaracdo das Contribuicdes a Recolher a Previdéncia Social e

a Outras Entidades e Fundos por FPAS” e a consulta ao FapWEB.
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1.1.9.  Destaque-se que o Fator Acidentario de Prevencao — FAP, aplicado sobre a aliquota do GIIL-
RAT, ndo poderd ser objeto de majoracdo futura na planilha do contrato por se tratar de uma variavel

dependente do desempenho da empresa.

1.1.10. A empresa é a Unica responsavel pela cotagdo correta dos encargos tributarios. Em caso de
erro ou cotagdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas as orientacfes a

sequir:

1.1.10.1. A cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido durante
toda a execugéo contratual.

1.1.10.2. A cotacdo de percentual maior que o adequado: 0 excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou redugdo, quando da repactuacao,
para fins de total ressarcimento do débito (Acérddos TCU n° 3.037/2009-Plenério, n°® 1.696/2010 — 28
Cémara, n° 1.442/2010-22 Camara, n°® 387/2010-22 Camara e n° 2.622/2013-Plenério).

1.1.10.3. Na formulacdo da proposta, a licitante devera observar o regime de tributacdo ao
qual esta submetida, inclusive no tocante a incidéncia das aliquotas de ISS, PIS e Cofins sobre seu
faturamento, conforme Decreto do Distrito Federal n2 25.508, de 19 de janeiro de 2005, e Leis n:" 10.637, de
30 de dezembro de 2002 e 10.833, de 29 de dezembro de 2003 (Acérdao TCU n? 2647/2009-Plenério).

1.1.11.  Alicitante devera comprovar por meio de documentacao habil o seu regime de tributacdo, a
fim de que se possa certificar que as aliquotas do PIS e da Cofins consignadas na planilha conferem com sua

opcao tributaria.

1.1.12. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
altimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar a fiscalizacdo, a qualquer tempo,

comprovacdo da adequacdo dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.
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ANEXO IV DO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE TERMO DE VISTORIATECNICA

Certifico sob as penas da lei que a empresa , inscrita no Cadastro Nacional

de Pessoa Juridica, CNPJMF sob o numero , com sede na

, por intermédio de seu representante

legal, do(a) Senhor(a) , infra-assinado, portador da carteira
de identidade nimero , expedida pela e do cadastro de Pessoa Fisica,
CPF/MF, sob o numero visitou as dependéncias do Coren-DF, tomando

conhecimento dos locais onde serdo prestados os servicos, estando plenamente consciente da infraestrutura

que tem a disposicao e das condicOes para a prestacdo dos servigos.

Brasilia-DF, de de 2022.

Assinatura do responsavel
(Matricula)
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ANEXO V DO TERMO DE REFERENCIA

DECLARAGCAO DE DISPENSA DE VISTORIA

A empresa , inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica,
CNPJ/MF sob o numero ,com sede na , por
intermédio de seu representante legal, do(a) Senhor(a) , infra-
assinado, portador da carteira de identidade namero , expedida pela e do
cadastro de Pessoa Fisica, CPF/MF, sob o nimero , declara ter conhecimento do

servico a ser prestado através do Edital e seus Anexos, dispensando a necessidade da vistoria “in loco”
prevista no Edital do Pregdo Eletrdnico n°. 015/2022. Declara, ainda, que se responsabiliza pela dispensa e

por situacdes supervenientes.

Declaro que me foi dado acesso as dependéncias da Coren-DF, através de clausula expressa no Edital
e Anexos, ao qual dispensei por ter conhecimento suficiente para a prestacdo dos servicos com as

informacdes constantes do Termo de Referéncia e Edital.

Municipio/UF, de de 2022.

Representante da Empresa

Pagina 108 de 141



COREN-DF
PAD No. 293/2021
Pregdo Eletrénico 015/2022
ANEXO VI DO TERMO DE REFERENCIA

DA JUSTIFICATIVA DOS POSTOS

1- DA JUSTIFICATIVA

O Coren- DF ao longo dos anos com o crescimento de sua maquina administrativa, o que conferiu maior

controle e efetividade para as suas atividades fins, teve a sua demanda de servicos e atividades aumentadas.

Diante de tal fato, observou-se a necessidade de aumentar a mao de obra para execucgéo de tais atividades.
Apos realizacdo de ampla analise e estudos pela Equipe de Planejamento da Contratacdo, com a devida
aprovacao do Plenario do Coren- DF, chegou-se a conclusdo que a contratacdo de novos Servicos
terceirizados é a melhor solugdo, tendo em vista as melhorias e economicidade ao apoio das atividades

administrativas desta Autarquia.
2. AUXILIAR ADMINISTRATIVO:

Tendo em vista que a quantidade de profissionais inscritos no Conselho Regional de Enfermagem do
Distrito Federal — Coren-DF era de 53.578 até o final do ano de 2019, 57.879 até o final do ano de 2020 e
62.244 até o final de 2021, desta forma registrando um crescimento de 15,22% de profissionais inscritos no

regional.

Segundo o Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saide (GNES) — Ministério da Saude, desde o inicio
da pandemia de Covid-19 (fevereiro de 2019) houve um crescimento de 20% no quantitativo de
profissionais de salde, excluindo todos que n3o atuam no Sistema Unico de Salde (SUS).
Consequentemente, esse crescimento repercutiu diretamente na demanda de atendimento e servicos do
Coren-DF.

Atualmente ha 05 (cinco) auxiliares administrativos realizando o atendimento ao puablico na sede do
Coren-DF, de segunda a sexta-feira, exceto feriados, das 07 as 17 horas, ou seja, 10 horas de atendimento
diario direto. Nos anos de 2019, 2020 e 2021 foram atendidas 97.054 senhas no atendimento presencial
(sem contabilizar os atendimentos online realizados principalmente nos meses de marco, abril, maio e

junho de 2020 nos quais ndo houve atendimento presencial).
TECNICO DE INFORMATICA:

Justifica-se a contratacdo de um Técnico em Informatica para o Coren-DF porque as tarefas de baixa
complexidade como realizar montagem, desmontagem, manuten¢do técnica preventiva e corretiva, dar

suporte técnico a redes de computadores, suporte técnico a usuérios na instalacdo, desinstalacdo,
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configuracdo de programas, dentre outras consomem a maior parte do tempo dos servidores efetivos que
precisam constantemente executar tais tarefas. Além disso houve nos Gltimos anos um crescente no nimero
de profissionais de enfermagem e consequentemente aumento da demanda por servicos de TI. A
contratacdo de um Técnico em Informética tem como objetivo principal desocupar os servidores efetivos
para realizacdo de tarefas mais complexas, implantacdo de novas tecnologias e desenvolvimento de

solucdes de TI para atender a crescente demanda do Coren-DF.
COPEIRO:

Considerando que a funcionaria Nair Pereira da Silva Mat - 09, foi afastada definitivamente em 26/07/2001
por motivo de salde, e a mesma realizava o servico de Copeiragem, a Equipe de Planejamento chegou a
concluséo que a contratagdo de 1 (uma) copeira seria a melhor solucéo para atender e desenvolver e dar

suporte junto ao Gabinete e Planaria nas seguintes demandas:

« Responsavel pelo servico de copa, o Copeiro prepara cafés, sucos e lanches em geral,

« Organizar e preparar a mesa a ser servida,

« Este profissional também cuida da limpeza dos utensilios usados para servir e garante 0 bom
funcionamento da cozinha;

+ Ajuda ainda na montagem das mesas e das bandejas, e, em alguns casos, pode ajudar a servir as

pessoas.
ASSISTENTE DE COMUNICACAO:

Atualmente, o Departamento de Comunicacdo (Decom) do Conselho Regional de Enfermagem possui
apenas um servidor, que é responsavel por todas as atividades do setor e com a crescente quantidade de
profissionais inscritos no Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal — e com a agdes de
comunicacdo interna e externa do Coren-DF, que visa produzir conteldos para a Assessoria de
Comunicacgdo e Marketing, visando fortalecer as a¢fes e metas Institucionais. Produzindo midias digitais

para as redes sociais da instituicdo e dos projetos apoiados pelo Coren-DF entre eles:

« Fotos, dudio e texto;

« Levantar informacdes, redigir, editar e disparar conteldos para canais on e offline, internos e
externos, apresentacdes, publicacdes, fotos e videos;

« Planejar e gerir as redes sociais do Coren-DF e manter atualizado o conteudo do site da Institui¢do;

» Buscar fornecedores qualificados para servicos de comunicacao e marketing;

« Fazer a interface com outras areas da instituicdo para criacdo de contetdo, para producdo e para

distribuicdo de informacao;

Pagina 110 de 141



COREN-DF
PAD N°. 293/2021
Pregdo Eletrénico 015/2022
+ Organizar e manter atualizadas listas de eventos interno e externo;
+ Apoiar a organizacao de eventos internos e externos;
* Apoiar atividades de divulgacéo e assessoria de imprensa;

* Apoiar as demais areas do Coren-DF em produtos de comunicacgéo digitais e impressos.

Considerando que no quadro de colaboradores do Coren-DF, s6 tem um Assessor de comunicacdo, a
Equipe de Planejamento chegou a conclusdo que a contratacdo de 1 (um) Assistente de Comunicacao seria

a melhor solucdo para apoiar as atividades de comunicacdo desta Autarquia.
ARQUIVISTA:

Considerando a natureza autarquica do Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal — Coren -
DF, e as atribuicbes do conselho em sua operacionalizacdo enquanto entidade fiscalizadora e
regulamentadora de classe profissional, a producdo de peca administrativas, documentos e arquivos em
papel, folhas e envelopes, em grande vulto, cujo acondicionamento em caixas de arquivos devem ter

destinacdo apropriada de armazenamento, por periodo equivalente ao definido em legislacdo propria.

Considerando o Arquivo geral da antiga sede, que tem a necessidade de digitalizar os prontuarios de todos
os profissionais e organizar seguindo a legislacéo propria.

Considerando Oficio n°® do COFEN, que orienta 0s Regionais de criar o Departamento de Arquivologia, e
que seja contratado um arquivista para atender as demandas dos Departamento da Autarquia, que

constituem as seguintes atribuigdes:

1.1. Organizagdo de documentos e arquivos:

. Classificar e codificar documentos de arquivo;

° Decidir o suporte do registro de informacéo;

° Descrever o do documento (forma e conte(ido);

. Registrar documentos de arquivo e elaborar tabelas de temporalidade;

° Estabelecer critérios de amostragem para guarda de documentos de arquivo;
. Descartar documentos de arquivo;

. Classificar documentos por grau de sigilo;

. Elaborar plano de classificacdo;

. Identificar fundos de arquivos;

. Estabelecer plano de destinacdo de documentos;

. Avaliar documentacdo e ordenar documentos;
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Consultar normas internacionais de descri¢do arquivistica;
Gerir depositos de armazenamento;
Identificar a producéo e o fluxo documental;
Identificar competéncias, funcgdes e atividades dos érgaos produtores de documentos;
Levantar a estrutura organizacional dos érgaos produtores de documentos;
Realizar pesquisa historica e administrativa;
Transferir documentos para guarda intermediéria;
Diagnosticar a situagdo dos arquivos;
Recolher documentos para guarda permanente;
Definir a tipologia do documento;

Acompanhar a eliminagéo do documento descartado.
Gerir acervos arquivisticos:

Atender usuarios e formular instrumentos de pesquisa;

Prover bancos de dados e/ou sistemas de recuperacdo de informacao;

Apoiar as atividades de consulta;

Realizar empréstimos de documentos e acervos;

Autenticar reproducdo de documentos de arquivo;

Emitir certidGes sobre documentos de arquivo;

Fiscalizar a aplicacdo de legislagéo de direitos autorais;

Fiscalizar a reproducéo e divulgacéo de imagens;

Orientar o0 usuario quanto ao uso dos diferentes equipamentos e bancos de dados;
Disponibilizar os instrumentos de pesquisa na rede internacional de comunicagao;
Fiscalizar empréstimos do acervo e documentos de arquivos;

Gerenciar atividades de consulta e representar a informacao;

Diagnosticar o estado de conservacao do acervo e estabelecer procedimentos de seguranga

Higienizar documentos/acervos e pesquisar materiais de conservacao;

Monitorar programas de conservagéo preventiva;

Orientar usuérios e funcionarios quanto aos procedimentos de manuseio do acervo;
Monitorar as condi¢fes ambientais;

Controlar as condi¢6es de transporte, embalagem, armazenagem e acondicionamento;
Definir especificacfes de material de acondicionamento e armazenagem;

Desenvolver programas de controle preventivo de infestacdes quimicas e bioldgicas;
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Acondicionar documentos/acervos;

Acompanhar o deslocamento, embalagem, transporte, desembalagem e montagem do

Assessorar 0 projeto arquitetonico do arquivo;
Definir migracdo para outro tipo de suporte;

Supervisionar trabalhos de restauracdo e armazenar documentos/acervos.

1.3. Apoiar no planejamento de atividades arquivisticas:

Planejar a exposicéo, alteracdo do suporte da informacéo, a itinerancia da exposigéo,

programas de conservacdo preventiva, acGes educativas e/ou culturais, sistema de recuperacdo de

informacdo e a implantagdo de programas de gestdo de documentos;

Participar do planejamento dos programas de prevencédo de sinistros;

Planejar programa/cronograma das exposi¢oes, sistemas de documentacéo, a instalagéo de

equipamentos para consulta/reprodugdo, implantagdo do gerenciamento de documentos eletrénicos, a

ocupacdo das instalacfes fisicas e a adocdo de novas tecnologias de recuperagdo e armazenamento da

informacao;

Administrar prazos e implantar procedimentos de arquivo;

Produzir normas e procedimentos técnicos;

Autorizar a eliminacdo de documentos publicos;

Produzir vocabularios controlados/thesaurus;

Orientar a organizagao de arquivos correntes;

Coordenar as politicas publicas de arquivos;

Capacitar pessoal técnico-administrativo;

Atualizar os cadastros das institui¢des publicas da esfera de poder correspondente;
Supervisionar a implantacdo do programa de gestdo de documentos;
Executar o programa de gestdo de documentos de arquivos;

Gerar cadastro das institui¢des publicas da esfera de poder correspondente;
Formar biblioteca de apoio as atividades técnicas;

Gerar condicdes para o gerenciamento eletronico de documentos;

Considerar aspectos juridicos relativos a constituicdo dos arquivos participar de comissoes

técnicas e conselhos de museus;

Exercer outras atividades pertinentes e necessarias ao desempenho da funcao;

Diante das necessidades dos postos que foram criados e o quantitativo do Auxiliar

Administrativo acrescido em relacdo ao contrato atual, se faz necessario a Contratacdo dos postos.
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ANEXO Il — EDITAL DO PREGAO ELETRONICO 015/2022
MODELO DE DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E

A ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ

(MF) n° , inscricdo estadual n° , estabelecida em

, tem os seguintes contratos firmados com a iniciativa privada

e a Administragdo Publica:

Nome do Orgdo/Empresa Vigéncia do Contrato Valor Total do Contrato
R$
R$
R$
Valor Total dos Contratos R$
Local e data

Assinatura e carimbo do emissor
Observagéo:

Além dos nomes dos orgdos/empresas, o licitante deverd informar também o enderego completo dos

Orgdos/empresas com 0s quais tem contratos vigentes.
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ANEXO 111 — EDITAL DO PREGAO ELETRONICO 015/2022

MODELO DE DECLARAGCAO DE DISPONIBILIDADE DE INSTALACAO DE ESCRITORIO

Declaro sob as penas da Lei, para fins de Qualificacdo Técnica da proposta apresentada para o Pregdo
Eletrénico n°® 015/2022 — Processo 293/2021, que a empresa (nome da empresa), inscrita no CNPJ n°
................ , por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(2) .......c...cceeveivevesieseerienenne.n, portador(a) do
RG N% .o e do C.PF N0 e , possui/instalard escritério na cidade de
Brasilia-DF, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados a partir da vigéncia do
contrato, em cumprimento ao disposto no item 10.6, ‘a’, do anexo VII da IN SLTI/MP n° 05/2017.

() escritério na cidade de Brasilia-DF, na condigdo de:

() matriz

() filial

localizada no seguinte endereco: (preencher com o logradouro, nimero, complemento, bairro e CEP do
escritorio).

[Obs.: Caso a licitante ja& disponha de matriz, filial ou escritério no local definido, deverd declarar a

instalagdo/manutencdo do escritorio.]
Local/Data

Assinatura do representante legal

(Carimbo da empresa)

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor
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ANEXO IV - EDITAL DO PREGAO ELETRONICO 015/2022

MINUTA DO CONTRATO N° XX/2022

Pelo presente instrumento particular de prestacéo de servicos de médo de obra terceirizada tem-se, de um lado
0 CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO DISTRITO FEDERAL, a seguir denominado
CONTRATANTE, entidade de classe, neste ato representado por seu Presidente Dr. Elissandro Noronha
dos Santos, brasileiro, enfermeiro, portador do CPF n° 037.605.956-77 e registro Coren-DF n° 135645-ENF,
e sua Tesoureira Sra. Valda Maria Costa Fumeiro, brasileira, técnica de enfermagem, portadora do CPF n°®
524.169.331-91 e registro Coren-DF n° 85107-TEC, com sede no SRTV/Sul, Quadra 701, Bloco I, Edificio
Palacio da Imprensa, 5° e 6° andar, Brasilia — DF, inscrito no CNPJ-MF sob o n° 03.875.295/0001-38, e de
outro  lado, XXXXXXXXX, a seguir denominada CONTRATADA, com sede a
XXX XXAXXXKXXXXX XX, inscrita no CNPJ-MF sob 0 n® XX XXX XXX/XXXX-XX, neste ato
representada por seu representante legal, XXXXXXXXXXXXXXXX, CPF n® XXX. XXX.XXX-XX, tendo
em vista 0 que consta no Processo Administrativo n® 293/2021 e em observancia as disposi¢Ges da Lei n°
8.666, de 21/06/1993, da Lei n° 10.520, de 17/07/2002, do Decreto n°® 10.024, de 20/09/2019, do Decreto n°
9507, de 21/09/2018, Instrugcdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 26/05/2017, e demais legislagdes vigente
aplicavel a espécie, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n°
015/2022, o qual o contratante e a contratada encontram-se estritamente vinculados ao seu Edital e a

proposta desta ultima, mediante as clausulas e condi¢fes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO FUNDAMENTO LEGAL

1.1. O presente contrato decorreu da licitacdo na modalidade Pregdo Eletrénico n°® 015/2022, tipo Menor
Preco Global, vinculado ao PAD n° 293/2021 e seu respectivo Edital, e reger-se-a pela Lei n°® 10.520, de
17/07/2002 e Lei n° 8.666, de 21/06/1993 e suas alteracOes e legislacdo pertinente.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. O presente contrato tem por objeto a contratacdo de pessoa juridica para prestacao de servico continuado
de méo de obra terceirizada (motorista simples, técnico de secretariado, auxiliar administrativo, técnico de
informética, copeiro, assistente de comunicacgdo, arquivista e auxiliar de servigos gerais) com fornecimento
de méo de obra, todos os materiais, equipamentos e insumos necessarios, nas dependéncias do Conselho
Regional de Enfermagem do Distrito Federal, conforme especificagdes e condi¢cdes constantes em Edital e

Seus anexos, que passa a fazer parte integrante deste instrumento.
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CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA

3.1. O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data da assinatura
do contrato, podendo ser renovado, por iguais e sucessivos periodos, caso haja interesse das partes, até o
limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do art. 57, 1l, da Lei n® 8.666/93, mediante assinatura de Termo
Aditivo.

CLAUSULA QUARTA — DADOTAGCAO ORGCAMENTARIA

4.1. Os recursos orgamentarios necessarios ao atendimento de que trata o objeto correrdo por conta da
dotagdo orgamentaria: 6.2.2.1.1.01.33.90.037.002 — Servico Mdo de Obra Terceirizada.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR DO CONTRATO

5.1. O valor total contratado é de XXXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), & Ser pago

mensalmente na quantia de XXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXKIXXXXXXKXXXXXXXX).

CLAUSULA SEXTA — DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera realizado mensalmente no més subsequente & realizagdo do servico, desde que todos

0s servicos estejam em conformidade com o contratado e sejam atestados pelo fiscal do contrato.

6.2. O Coren-DF efetuard o pagamento, em moeda nacional corrente, por meio de Ordem Bancéria, no prazo
de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da emissdo do termo de aceite pelo fiscal do contrato, junto a entrega

da Nota Fiscal/Fatura.

6.3. Ocorrendo a ndo aceitacdo pela fiscalizacdo do Coren-DF dos servigos faturados, o fato sera
imediatamente comunicado ao gestor do contrato, onde 0 mesmo comunicara a contratada, para retificacdo

das causas de seu indeferimento.

6.4. A nota fiscal deve estar preenchida com a descri¢do detalhada dos itens do objeto, e os dados bancarios

da contratada.

6.5. Junto com a Nota Fiscal, devera constar a comprovacao de regularidade, junto ao Sistema da Seguridade

Social (CND), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co (FGTS), as Fazendas Federal, Estadual e
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Municipal do domicilio ou sede da contratada e da certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT), sem

gue isso gere direito a alteracdo de precos ou compensac¢ado financeira.

6.6. Caso se constate alguma irregularidade na Nota Fiscal emitida pela contratada, serd a mesma devolvida
para correcdo, sendo restabelecido o prazo de 10 (dez) dias para o0 pagamento, a contar do recebimento pelo

setor responsavel, do documento corrigido.

6.7. Os pagamentos poderdo ser descontinuados pelo Coren-DF, nos seguintes casos:

6.7.1. Nao cumprimento das obrigacdes da contratada para com terceiros, que possam, de qualquer

forma, prejudicar o Coren-DF.

6.7.2. Inadimplemento de obrigacdes da contratada para com o Coren-DF por conta do contrato.

6.7.3. Erros ou vicios nas faturas.

6.8. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administracéo, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracédo se fard desde a
data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de
0,5% (zero virgula cinco por cento) ao més ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes

formulas:

| = (TX/100) 365
EM=1xNXVP

Onde:

| = indice de atualizac&o financeira

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual

EM = Encargos moratorios

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento

= Valor da parcela em atraso

6.9. Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, 0s autos devem ser instruidos
com as justificativas e motivos, e serem submetidos a apreciacdo da autoridade superior competente, que
adotara as providéncias para verificar se € ou ndo caso de apuracdo de responsabilidade, identificacdo dos
envolvidos e imputacdo de 6nus a quem deu causa.
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6.10. Néo sera efetuado nenhum pagamento antecipado, nem por servi¢os ndo executados.

6.11. Considerando tratar-se de contratacdo de servicos mediante cessdo de mao de obra, conforme
previsto no art. 31 da Lei n°® 8.212/1991 e nos artigos 112, 115, 117 e 118, da IN — RFB n° 971/2009, a
Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP optante pelo Simples Nacional, que porventura
venha a ser contratada, ndo podera beneficiar-se da condicdo de optante e estara sujeito a retencdo na fonte
de tributos e contribui¢bes sociais, na forma da legislacdo em vigor, em decorréncia da sua excluséo
obrigatoria do Simples Nacional, a contar do més seguinte ao da contratagdo, em consequéncia do que
dispdem o art. 17, inciso XII, art. 30, inciso Il e art. 31, inciso 1, da LC n°® 123/2006;

6.12. Nao sera efetuado qualquer pagamento a contratada enquanto houver pendéncia de liquidacdo da
obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual, inclusive a apresentagdo do

demonstrativo dos servigos executados.

6.13. O pagamento dos salarios e dos beneficios previstos em lei aos empregados ndo podera estar

vinculado ao recebimento pelos servicos prestados.

6.14. A contratada devera emitir documento fiscal em conformidade com a legislagdo tributaria, sob pena
de devolucdo, para que haja o acerto do faturamento; e deverd estar acompanhado da documentagdo

descrita nos subitens subsequentes:

6.14.1. Folha de Pagamento Analitica, referente a0 més da prestacdo dos servicos, na qual
constem todos os empregados que atuaram na contratante, mesmo que, transitoriamente, em substituicdo a

mao de obra faltante.

6.14.2. Comprovante de quitacdo da Folha de Pagamento, emitido pela instituigdo financeira
responsavel pelo crédito em conta bancéaria do empregado, contendo nome completo do beneficiario, CPF,

data da operacéo e valor creditado.

6.14.3. Outras formas de comprovacdo de quitacdo da Folha de Pagamento serdo analisadas pela
Fiscalizagdo, a fim de se assegurar a fidedignidade das informacdes apresentadas, podendo ser determinada

a entrega do comprovante descrito no subitem anterior.

6.14.4. Comprovante de pagamentos dos vales-alimentacdo e vales-transportes de todos os
empregados que atuaram na contratante, mesmo que, transitoriamente, em substituicdo a méo de obra

faltante, referente ao més subsequente ao da prestacao dos servigos.
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6.14.4.1. Por ocasido da apresentacdo da primeira nota fiscal, a empresa devera comprovar

0 pagamento dos beneficios referentes ao més da prestacao dos servigos.

6.14.4.2. A prova de pagamento dos vales-alimentacdo e vales-transportes podera ser
representada por relagdo nominal assinada pelo respectivo empregado, ou por documento emitido por
administradoras de cartbes de crédito, assinado pelo seu responsavel em todas as paginas. A relacdo ou o
documento deve estar organizado alfabeticamente e mencionar a data em que foi efetivado o recebimento

desses beneficios, o periodo a que corresponde o uso e os valores percebidos.

6.14.5. A Guia de Recolhimento do FGTS e informacges a Previdéncia Social, referente ao més

da prestacao dos servicos, representada e acompanhada pela seguinte documentacao:

6.14.5.1. Copia da Guia da Previdéncia Social, com autenticagdo mecénica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou do comprovante emitido quando o

recolhimento for efetuado pela internet, no valor apurado.

6.14.5.2. Copia da Guia de Recolhimento do FGTS (GRF), com autenticagdo mecénica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou do comprovante emitido quando o

recolhimento for efetuado pela internet, no valor apurado na GFIP.

6.14.5.3. A vinculagdo da GRF com a GFIP encaminhada serd verificada a partir da
verossimilhanca do codigo de barras da Guia de Recolhimento do FGTS e daquele contido nas paginas

componentes do arquivo SEFIP.

CLAUSULA SETIMA — DO REAJUSTE E REPACTUACAO DO CONTRATO

7.1. Visando a adequacgdo aos novos pregos praticados no mercado, desde que solicitado pela contratada e
observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada no subitem que se seguira, o
valor consignado no Termo de Contrato sera repactuado, competindo a contratada justificar e comprovar a
variagdo dos custos, apresentando memoria de célculo e planilhas apropriadas para analise e posterior
aprovacao do contratante, na forma estatuida no Decreto n° 9.507, de 2018, e nas disposi¢des aplicaveis da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

7.2. A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em respeito ao principio
da anualidade do reajustamento dos pre¢os da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos
para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como 0s

custos decorrentes da méo de obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a execucao do servico.
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7.3. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado:

7.3.1. Para os custos relativos & médo de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir
dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencdo coletiva de trabalho, vigente a época da
apresentacao da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.3.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacdo de Precos que estejam
diretamente vinculados ao valor de pre¢o publico (tarifa): do ultimo reajuste aprovado por autoridade

governamental ou realizado por determinacédo legal ou normativa;

7.3.3. Para os demais custos, sujeitos a variacdo de pregos do mercado (insumos ndo decorrentes da

méo de obra): a partir da data limite para apresentacdo das propostas constante do Edital.

7.4. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, 0 interregno de um ano sera computado da ultima
repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitagdo. Entende-se como Ultima
repactuacdo, a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela em que celebrada
ou apostilada.

7.5. O prazo para a contratada solicitar a repactuacdo encerra-se na data da prorrogacdo contratual
subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva que fixar os novos custos de méao de obra da
categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da vigéncia do contrato, caso nao

haja prorrogacao.

7.6. Caso a contratada nédo solicite a repactuacdo tempestivamente, dentro do prazo acima fixado, ocorrera

a preclusdo do direito a repactuacao.

7.7. Nessas condigdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuagdo s6 poderd ser

pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

7.7.1. Da vigéncia do acordo, dissidio ou convengdo coletiva anterior, em relacdo aos custos

decorrentes de mao de obra;

7.7.2. Do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinagdo
legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e formacdo de precos gque estejam

diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa);
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7.7.3. Do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacdo da proposta, em relacdo aos

custos sujeitos a variacdo de precos do mercado.

7.8. Caso, na data da prorrogacgdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, dissidio ou
convencdo coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao contratante ou & contratada proceder
aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacao para resguardar o direito

futuro a repactuacdo, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

7.9. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base diferenciadas, a
repactuacdo devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos, dissidios ou convengdes
coletivas das categorias envolvidas na contratacéo.

7.10. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de instrumento legal, sentenca normativa, Acordo,
Convencdo e Dissidio Coletivo de Trabalho.

7.11. O contratante ndo se vincula as disposi¢fes contidas em Acordos, Dissidios ou Convencgdes Coletivas
que tratem do pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada,
de matéria ndo trabalhista, de obrigacfes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices
obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao

exercicio da atividade.

7.12. Quando a repactuacdo se referir aos custos da mao de obra, a contratada efetuard a comprovacao da
variacdo dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Pregos, acompanhada da
apresentacdo do novo acordo, dissidio ou convengdo coletiva da categoria profissional abrangida pelo

contrato.

7.13. Quando a repactuacao solicitada pela contratada se referir aos custos sujeitos a variagdo dos precos de
mercado (insumos nao decorrentes da méo de obra), o respectivo aumento serd apurado mediante a aplicacéo
do indice de reajustamento IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA), com base na seguinte
férmula (art. 5° do Decreto n° 1.054, de 1994):

R=V (I-19/1° onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;
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I° = Indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada para entrega da
proposta da licitagéo;

| = indice relativo ao més do reajustamento.

7.13.1. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o contratante pagara a
contratada a importancia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica a contratada obrigada a apresentar memoria de célculo

referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.13.2. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos insumos sera,

obrigatoriamente, o definitivo.

7.13.3. Caso o indice estabelecido para a repactuagdo de insumos venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela

legislagdo entdo em vigor.

7.13.4. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos insumos e materiais, por meio de termo

aditivo.

7.13.5. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos com insumos, o contratante
verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o recalculo dos custos em

valor menor, promovendo, em caso positivo, a redugédo dos valores correspondentes da planilha contratual.

7.14. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias iniciadas observando-

se 0 seguinte:

7.14.1. A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

7.14.2. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de

periodicidade para concessao das proximas repactuacdes futuras; ou

7.14.3. Em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacéo

envolver revisdo do custo de médo de obra em que o proprio fato gerador, na forma de acordo, dissidio ou
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convencgdo coletiva, ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensacdo do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade

em repactuac@es futuras.

7.15. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e

apenas em relagdo a diferenca porventura existente.

7.16. A deciséo sobre o pedido de repactuacao deve ser feita no prazo méaximo de sessenta dias, contados a
partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagao dos custos.

7.17. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a contratada ndo cumprir 0s atos ou

apresentar a documentacao solicitada pelo contratante para a comprovacédo da varia¢do dos custos.

7.18. As repactuagdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com a

prorrogagdo contratual, caso em que deverdo ser formalizadas por aditamento ao contrato.

7.19. A contratada devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se
mantenha a propor¢do de 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor contratado, como condicdo para a
repactuacdo, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

CLAUSULA OITAVA — DA GARANTIA DA EXECUCAO

8.1. O adjudicatério prestard garantia de execucdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n° 8.666, de
1993, com validade durante a execugdo do contrato e por 90 (noventa) dias ap6s o término da vigéncia

contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

8.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante,
contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de prestacdo de garantia,

podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancéria.

8.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até 0 maximo de 2%

(dois por cento).
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8.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos |
e Il do art. 78 da Lei n° 8.666 de 1993.

8.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de 90

dias ap0s o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII- F da IN SEGES/MP n° 5/2017.

8.4. A garantia assegurara, qualquer gque seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

8.4.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigacdes nele previstas.

8.4.2. Prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucgdo do contrato.

8.4.3. Multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada.

8.4.4. Obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo

adimplidas pela contratada, quando couber.

8.5. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item

anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

8.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica na Caixa

Econdmica Federal, com corre¢do monetéria.

8.7. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia autorizado pelo Banco

Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

8.8. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, devera constar expressa rentncia do fiador aos

beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

8.9. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser

ajustada a nova situacao ou renovada, seguindo 0s mesmaos parametros utilizados quando da contratacao.
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8.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a
contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, contados da data

em que for notificada.

8.11. O contratante executara a garantia na forma prevista na legislacao que rege a matéria.

8.12. Seréa considerada extinta a garantia:

8.12.1. Com a devolugdo da apolice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo do contratante,

mediante termo circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas as clausulas do contrato.

8.12.2. No prazo de 90 (noventa) dias ap6s o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd ampliado, nos termos da
comunicacgdo, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n°
05/2017.

8.12.3. O garantidor ndo € parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante

com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

8.13. A contratada autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no Edital e

no contrato.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Além das obrigacBGes determinadas por leis, decretos, regulamentos e demais dispositivos legais, a

contratada se obrigara a:

9.1.1. Executar os servicos conforme especificagdes neste contrato, e de sua proposta, com a
alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, aléem de fornecer os

materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas.

9.1.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes

resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.
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9.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), ficando o contratante
autorizado a descontar da garantia, ou dos pagamentos devidos a contratada, o valor correspondente aos

danos sofridos.

9.1.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem

executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor.

9.1.5. Disponibilizar ao contratante os empregados devidamente uniformizados (uniformes limpos e
em bom estado de conservagdo) e identificados por meio de cracha de identificacdo com fotografia recente,
constando nome, matricula, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando

for o caso e conforme legislacéo pertinente, arcando com as despesas advindas desta exigéncia.

9.1.6. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste

contrato ou quando houver desgaste fora do periodo normal de uso, sem repassar quaisquer custos a estes.

9.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convengéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica,

cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante.

9.1.7.1. Ndo serdo incluidas nas planilhas de custos e formacdo de precos as disposicdes
contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas que tratem de pagamento de participacdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam
direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou

previdenciarios, bem como de pregos para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.

9.1.8. Arcar com todos 0s custos necessarios a completa execucao dos servigos.

9.1.9. Assumir responsabilidade integral pelos servigos contratados, nos termos da legislacdo vigente

e de acordo com as instruc@es do instrumento convocatorio.

9.1.10. Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execucao dos servigos em perfeitas
condi¢des de uso e substituir os danificados em até vinte e quatro horas. Os equipamentos elétricos devem

ser dotados de sistemas de protecdo, de modo a evitar danos a rede elétrica.
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9.1.11. Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execucdo e supervisdo permanente dos
servicos, de forma a obter uma operacdo correta e eficaz, realizando os servigos de forma meticulosa e

constante, mantendo sempre em perfeita ordem todas as dependéncias objeto dos servigos.

9.1.12. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessérias ao atendimento dos seus
empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seus prepostos.

9.1.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual, distrital ou

municipal, as normas de seguranca da Administragao.

9.1.14. Instruir os seus empregados quanto a prevencado de incéndios nas areas da Administragdo.

9.1.15. Registrar e controlar, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias

havidas.

9.1.16. Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho, responsabilizando-
se, também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execucao do

contrato, conforme exigéncia legal.

9.1.17. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos 0s
materiais, inclusive sacos plasticos para acondicionamento de detritos, equipamentos, ferramentas e
utensilios em quantidade, em qualidade e com tecnologia adequadas, com a observancia das recomendagoes

aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo.

9.1.18. Adotar conduta adequada na utilizagdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios,

objetivando a correta execugdo dos servicos.

9.1.19. Executar os servi¢os em horérios que ndo interfiram com o bom andamento da rotina de

funcionamento da Administragéo.

9.1.20. Adotar boas préaticas de sustentabilidade baseadas na otimizag¢&o e economia de recursos e na

reducéo da poluicdo ambiental, tais como:
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9.1.20.1. Racionalizacdo do uso de substancias potencialmente tdxicas e/ou poluentes.

9.1.20.2. Substitui¢do, sempre que possivel, de substancias toxicas por outras atdxicas ou de

menor toxicidade.

9.1.20.3. Uso de produtos de limpeza e conservacdo que obedecam as classificacbes e

especificacdes determinadas pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA.

9.1.20.4. Racionalizacdo do consumo de energia elétrica e de agua.

9.1.20.5. Destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza, asseio e

conservagao.

9.1.20.6. Treinamento periddico dos empregados sobre praticas de sustentabilidade, em especial
sobre reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de &gua e destinagcdo de residuos solidos,

observadas as normas ambientais vigentes.

9.1.20.7. Observacao da Resolugdo CONAMA (Conselho Nacional do Meio Ambiente) n° 20,

de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento.

9.1.21. Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente
poluidores, tais como pilhas e baterias dispostas para descarte que contenham em suas composi¢des chumbo,
cadmio, merclrio e seus compostos, em estabelecimentos que as comercializam ou na rede de assisténcia
técnica autorizada pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores, conforme

disposto na legislagdo vigente.

9.1.22. Observar, quando da execucdo dos servigos, as praticas de sustentabilidade previstas na

Instrucdo Normativa n° 1, de 19 de janeiro de 2010, no que couber.

9.1.23. A Administracdo podera ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicao, de
empregado da contratada que estiver sem uniforme ou crachd, que embaracar ou dificultar a sua fiscalizacéo

ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente.

9.1.24. A qualquer tempo, a Administracdo podera examinar as CTPS dos empregados colocados a

seu servigo, para comprovar o registro de funcédo profissional.
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9.1.25. A qualquer tempo, a Administracdo podera solicitar a contratada a substituicdo de qualquer
saneante domissanitario ou equipamento cujo uso considere prejudicial a boa conservagdo de seus pertences,

equipamentos ou instala¢des, ou, ainda, que ndo atendam as necessidades da Administragéo.

9.1.26. Responsabilizar-se por toda e qualquer providéncia que diga respeito a seguranca do trabalho
de seus empregados, inclusive quanto a exigéncia do uso e ao fornecimento dos equipamentos de protecao
individuais e coletivos (botas, luvas, capacetes etc.), de acordo com o Ministério do Trabalho e o Sindicato
de Classe.

9.1.27. Cumprir todas as orientagdes do contratante para o fiel desenvolvimento das atividades desta

contratacdo, responsabilizando-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da legislagéo vigente.

9.1.28. Manter preposto responsavel pela prestacdo de servico, aceito pela Administracdo, para

representa-la na execugdo do contrato.

9.1.29. Relatar ao contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos

Servigos.

9.1.30. Comunicar ao contratante, de forma detalhada, toda e qualquer ocorréncia de acidentes ou

fatos relevantes verificados no curso da execucdo contratual.

9.1.31. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato.

9.1.32. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacfes

assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada.

9.1.33. Aceitar, nas mesmas condic¢Bes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem no

objeto do presente contrato, até 25% (vinte e cinco por cento) de seu valor inicial atualizado.

9.1.34. Providenciar e manter permanentemente atualizado um Livro de Ocorréncias onde seréo
obrigatoriamente registradas as ocorréncias observadas na execucao dos servicos; as respostas as consultas
formuladas pelo contratante e/ou contratada; as solucbGes adotadas quanto as determinacdes recebidas; o

andamento dos servicos; a qualidade da execucdo e as suas determinagdes.
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9.1.35. Atender de imediato as solicita¢cbes do contratante quanto ao fornecimento de documentos

relativos a prestacao de servico.

9.1.36. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condicOes de habilitagéo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

9.1.37. Nao se valer do contrato celebrado para assumir obrigacdes perante terceiros, dando-o como
garantia, nem utilizar os direitos de crédito a serem auferidos em funcdo dos servigos prestados, em

quaisquer operagdes de desconto bancério, sem prévia autorizacdo do contratante.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

10.1. Além daquelas determinadas por leis, decretos, regulamentos e demais dispositivos legais, o contratante
se obrigara a:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de acordo com as

clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

10.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos ao Gestor contratual para as

providéncias cabiveis.

10.1.3. Proceder de acordo com a conveniéncia administrativa, pesquisa de opinido para avaliagéo da

qualidade dos servicos prestados.

10.1.4. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo do contrato, em especial,

aplicacao de sancdes, alteragdes e repactuagdes do mesmo.

10.1.5. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da

execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao.

10.1.6. N&o permitir que os empregados da contratada realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do 6rgédo para o qual o trabalho

seja prestado e desde que observado o limite da legislacao trabalhista.
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10.1.7. Comunicar a contratada quaisquer irregularidades observadas na execucdo dos Servicos

contratados.

10.1.8. Promover reuniBes periddicas com o preposto da contratada.

10.1.9. Elaborar relatorios de fiscalizacdo dos servigos executados pela contratada.

10.1.10. Destinar local para guarda dos saneantes domissanitarios, materiais, equipamentos,

ferramentas e utensilios.

10.1.11. Disponibilizar ambiente para acomodacéo dos funcionarios em servigos.

10.1.12. Prestar ao preposto da contratada todas as informagdes e esclarecimentos referentes as areas

onde 0s servicos serdo executados.

10.1.13. Néo permitir que os funcionarios executem tarefas em desacordo com as preestabelecidas

no contrato.

10.1.14. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de funcionério da contratada
que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja permanéncia na

area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente.

10.1.15. Solicitar a contratada a substituicdo de qualquer saneante domissanitario e demais materiais
ou equipamento que ndo correspondam as exigéncias do Termo de Referéncia ou cujo uso considere
prejudicial & boa conservacdo de seus pertences, equipamentos ou instalagdes, ou ainda, que ndo atendam as

necessidades.

10.1.16. Estabelecer prazo para que a contratada apresente qualquer documentacéo faltante.

10.1.17. Aplicar as san¢Oes administrativas, quando se fizerem necessarias.

10.1.18. Proporcionar todas as condi¢des para que a contratada possa desempenhar seus servicos de

acordo com as determinagdes do contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do Termo de Referéncia.
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10.1.19. Proporcionar os meios e condi¢des necessarias a seguranca e a higiene dos funcionarios da

contratada, designados para a execucao dos servigos.

10.1.20. Exigir que a contratada assuma, por meio de seu preposto/encarregados, todas as
responsabilidades e tome as medidas necessarias ao atendimento dos seus funcionarios em atividade na

contratante, acidentados ou com mal subito.

10.1.21. Exigir que a contratada mantenha o seu pessoal uniformizado, bem como complementos
pertinentes de acordo com o clima da regido e com o disposto na Convencdo Coletiva de Trabalho,
provendo-os de Equipamentos de Protegdo Individual (EPT’S).

10.1.22. Pagar a contratada o valor resultante da prestacdo do servi¢co, no prazo e condigdes

estabelecidas no contrato.

10.1.23. Efetuar as retences tributéarias devidas sobre o valor da fatura de servicos da contratada, no
gue couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

10.1.24. Néo praticar atos de ingeréncia na administracdo da contratada, tais como:

10.1.24.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o

atendimento direto, tais como nos servigos de recepgéo.

10.1.24.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na empresa contratada.

10.1.24.3. Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a funcéo

especifica para a qual o trabalhador foi contratado.

10.1.24.4. Considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais do proprio
6rgdo ou entidade responsdvel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e

passagens.

10.1.25. Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigagfes trabalhistas,

previdenciarias e para com 0 FGTS, especialmente:
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10.1.25.1. A concessdo de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem como

de auxilio-transporte, auxilio-alimentacao e auxilio-satde, quando for devido.

10.1.25.2. O recolhimento das contribui¢bes previdenciarias e do FGTS dos empregados que

efetivamente participem da execucdo dos servicos contratados, a fim de verificar qualquer irregularidade.

10.1.25.3. O pagamento de obrigacOes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados até a data da extin¢do do contrato.

10.1.26. Analisar os termos de rescisao dos contratos de trabalho do pessoal empregado na prestacao
dos servigos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, ap6s a extingdo ou rescisdo do
contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PENALIDADES

11.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a contratada que:

11.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

11.1.2. Ensejar o retardamento da execuc&o do objeto;

11.1.3. Falhar ou fraudar na execucdo do contrato;

11.1.4. Comportar-se de modo inidéneo; ou

11.1.5. Cometer fraude fiscal.

11.2. Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a contratada as

seguintes sangdes:
11.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos

para o servigo contratado;
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11.2.2. Multa de:

11.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds
0 décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a nao
aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucdo total da obrigagdo assumida, sem

prejuizo da resciséo unilateral da avenca.

11.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de

inexecucéo parcial da obrigagdo assumida.

11.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado,

em caso de inexecucdo total da obrigacéo assumida.

11.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento

constante das tabelas 1 e 2, abaixo.

11.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de 2% (dois
por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administracdo a promover a rescisdo do

contrato.

11.2.2.6. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas

independentes entre si.

11.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade

administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos.

11.2.4. Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o

consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

11.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a contratada ressarcir o

contratante pelos prejuizos causados.
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11.2.6. As sancdes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.3 e 11.2.4 poderdo ser aplicadas a

contratada juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

11.2.7. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as

tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEN DESCRICAO GRAU
L Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal o 05
consequéncias letais, por ocorréncia.
) Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, os servico 04
contratuais por dia e por unidade de atendimento.
3 Manter funcionario sem qualificacdo para executar os servigcos contratados, po 03
empregado e por dia.
4 | Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizacdo, por servico e por dia. 02
c Retirar funcionarios ou encarregados do servico durante o expediente, sem a anuénci 03
prévia do contratante, por empregado e por dia.
PARA OS ITENS ASEGUIR, DEIXAR DE:
6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, po 01
funcionério e por dia.
; Cumprir determinacdo formal ou instru¢cdo complementar do 6rgdo fiscalizador, pg 02
ocorréncia.
8 | Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou nao atenda 3 01
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necessidades do servico, por funcionério e por dia.

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela d 03
9 | multas, apo6s reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgdo Fiscalizador, por item

por ocorréncia.

10 Indicar e manter durante a execucdo do contrato 0s prepostos previstos n 01
edital/contrato.
1 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relacdo d 01
obrigacdes da contratada.
11.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, 111 e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas ou

profissionais que:

11.3.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos.

11.3.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratagao.

11.3.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de

atos ilicitos praticados.

11.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n®
8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

11.5. As multas devidas e/ou prejuizos causados ao contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos,
ou recolhidos em favor do Coren-DF, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos

na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

11.5.1. Se a multa for de valor superior ao do pagamento devido, o contratante continuara
efetivando os descontos nos meses subsequentes, até que seja atingido 0 montante atribuido a penalidade, ou,
se entender mais conveniente, podera descontar o valor remanescente da garantia prestada, ou ainda, quando

for o caso, realizar a cobranca judicialmente.

11.5.2. Caso o contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 dias,

a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.
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11.6. Aautoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levara em consideracao a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

11.7. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Puablica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

11.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FISCALIZACAO

12.1. Afiscalizagdo pelo contratante s&o aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

13.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

13.1.1. Por ato unilateral e escrito da Administragdo, nas situa¢fes previstas nos incisos | a XlI e
XVII do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem

prejuizo da aplicacdo das sanc¢des previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

13.1.1. Amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n° 8.666, de 1993.

13.2.  Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados e precedidos de autorizagdo da
autoridade competente, assegurando-se a contratada o direito ao contraditorio, bem como a prévia e ampla

defesa.

13.3. A contratada reconhece os direitos do contratante em caso de rescisdo administrativa prevista no
art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:

Pagina 138 de 141



COREN-DF
PAD N°. 293/2021
Pregdo Eletrénico 015/2022

13.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos.

13.4.2. Relacédo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos.

13.4.3. IndenizacGes e multas.

13.5. O ndo pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas, e 0 ndo recolhimento das contribuicdes
sociais, previdenciarias e para com o0 FGTS podera dar ensejo a rescisdo do contrato por ato unilateral e
escrito do contratante e a aplicacdo das penalidades cabiveis (art. 8°, inciso IV, do Decreto n.° 9.507, de
2018).

13.6. Quando da rescisdo, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pela contratada das
verbas rescisorias ou os documentos que comprovem que 0s empregados serdo realocados em outra
atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrupgdo do contrato de trabalho (art. 64 a 66 da IN
SEGES/MP n.° 05/2017).

13.7.  Até que a contratada comprove o disposto no item anterior, o contratante retera:

13.7.1. A garantia contratual, prestada com cobertura para 0s casos de descumprimento das
obrigacgdes de natureza trabalhista e previdenciaria pela contratada, que serd executada para reembolso dos

prejuizos sofridos pela Administracdo, nos termos da legislacdo que rege a matéria; e

13.7.2. Os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao

inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

13.8. Na hipétese do subitem anterior, ndo havendo quitacdo das obrigacdes por parte da contratada no
prazo de quinze dias, o contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos

empregados da contratada que tenham participado da execugdo dos servicos objeto do contrato.

13.9. O contratante podera ainda:
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13.9.1.  Nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pela contratada, reter a garantia prestada a

ser executada, conforme legislacdo que rege a matéria; e

13.9.2. Nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracéo, nos termos do inciso 1V do art. 80 da Lei n° 8.666, de 1993, reter os eventuais créditos

existentes em favor da contratada decorrentes do contrato.

13.10. O contrato poderé ser rescindido no caso de se constatar a ocorréncia da vedagdo estabelecida no
art. 5° do Decreto n° 9.507, de 2018.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993,
bem como do ANEXO X da IN/SEGES/MP n° 05, de 2017.

14.2. A contratada € obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Oes contratuais, 0S acréscimos ou supressoes
gue se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do

contrato.

14.3.  As supressOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite

de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigdes contidas na Lei
n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposic¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e

principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. A omissdo ou tolerdncia das partes no exigir o estrito cumprimento dos termos ou condigdes deste
contrato ou no exercer qualquer prerrogativa dele decorrente ndo constituira novagdo ou rendncia nem
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afetara os seus direitos que poderao ser exercidos integralmente a qualquer tempo.

16.2. Fica vedado a qualquer das partes ceder no todo ou em parte 0 presente contrato sem prévia e expressa
anuéncia da outra parte.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1. Fica eleito o Foro da Se¢do Judiciéria do Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro por mais

privilegiado que seja para dirimir eventuais questdes oriundas do contrato.
17.2. E por estarem assim justas e contratadas, obrigam-se entre si e seus sucessores ao fiel cumprimento de
todas as suas clausulas e condi¢es, pelo que assinam o presente em 02 (duas) vias de igual teor, juntamente

com as testemunhas abaixo.

Brasilia, xx de xxxxxxxxxxx de 2022.

Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal

Presidente - Dr. Elissandro Noronha dos Santos

Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal

Tesoureiro - Sra. Valda Maria Costa Fumeiro

Contratada
Representante
TESTEMUNHAS:
NOME: NOME:
CPF n°: CPF n®:
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