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Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de materiais de
expediente, visando suprir as necessidades do Conselho Regional de Enfermagem do
Distrito Federal - Coren-DF.

2.  JUSTIFICATIVA

2.1. Considerando o Planejamento estratégico no triénio de 2019 a 2021- em seu
programa tematico: Exceléncia na Gestdo, na Perspectiva de Processos Internos em seu
OBJETIVO: OES, iniciativa Estratégica de n° 30.

2.2. Esta aquisicdo tem como objetivo a reposicdo do material de consumo para
atender as necessidades do Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal e
garantir a continuidade dos servicos de atendimento aos profissionais de enfermagem e
que o material de expediente é utilizado em larga escala pelos setores para atender as

demandas administrativas

2.3. Considerando que o estoque de material de expediente esta com alguns itens

abaixo da média cadastrada.

3. DASESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS ESTIMADAS

3.1. Descricdo dos materiais:
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ITEM

MATERIAL

Filtro de Linha tipo protetor eletronico, 6
Tomadas, Preto novo padréo, Supressor de
picos de tensdo. Protecdo contra surtos de
tensdo. Chave liga/desliga. 06 Tomadas
elétricas padrdo Nbr 14136. Sistema de
fixagdo. Led Indicador de funcionamento.
Fusivel de protecdo. Prazo de garantia do
Produto: 12 Meses

QTDE

30 unid.

VALOR

UNITARIO |

R$ 33,41

TOTAL

R$ 1.002,30

Lampada Fluor 32w T8, 640, luz branca

Pilha recarregavel AAA, com capacidade
aproximada de 1.000mAh, 1.2v

Ribbon MA300YMCKO Magicard - Fita
Color YMCKO, 300 impr. p/ Pronto,

Enduro e Rio Pro.

4. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

50 unid.

100 unid.

2 unid.

4.1. Deveres e disciplina exigidos da Contratada

especial:

4.1.1.1. Efetuar a entrega dos itens na qualidade e quantidade especificadas neste
Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal,

constardo indicacfes referentes a marca, fabricante, modelo, procedéncia e

prazo de garantia e/ou validade;

R$ 13,38

R$ 669,00

R$ 9,42

R$ 942,00

R$ 588,87

R$ 1.177,74

4.1.1. Cumprir fielmente, além da Lei n° 8.666/93, o estipulado termo de referéncia e em
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4.1.1.2. Cumprir fielmente esta norma, de forma que os servicos relacionados sejam

executados com esmero e perfeicao;

4.1.1.3. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a

incidir na execucdo do contrato;

4.1.1.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores,

prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, a Contratante;

4.1.1.5. Providenciar, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a correcdo de falhas
ou irregularidades apontadas pela Contratante na execu¢do do contrato,
prestando os devidos esclarecimentos ao setor de fiscalizagdo da Contratante,
independentemente da aplicacdo das san¢des cabiveis;

4.1.1.6. Observar rigorosamente as normas que regulamentam o exercicio de suas
atividades, cabendo-lhes inteiramente a responsabilidade por eventuais

transgressoes;

4.1.1.7. Adotar todos os critérios de seguranca, tanto para seus empregados, quanto

para a execuc¢do dos servigos em si;

4.1.1.8. Adotar todas as providéncias e assumir todas as obrigacGes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes do trabalho quando, em ocorréncia da
espécie, forem vitimas os seus empregados no desempenho dos servicos ou em

conexdo com eles, ainda que verificados em dependéncia da Contratante;

4.1.1.9. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informac&o acerca das atividades
objeto deste contrato, sem prévia autorizacdo da Contratante;
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4.1.1.10. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
as obrigacOes assumidas através da presente contratacdo, sem préevia e expressa
anuéncia da Contratante, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta

obrigada;

4.1.1.11. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo
com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990);

4.1.1.12. Zelar pela boa e fiel execucdo dos servigos contratados.

4.1.1.13. A Contratada é obrigada a reparar, corrigir, remover ou substituir, por
conta propria, no todo ou em parte, objeto em que se verifiguem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou de materiais empregados,
ainda que tenha sido recebido definitivamente o objeto do contrato;

4.1.1.14. Se a qualidade dos produtos entregues ndo corresponder as especificaces
exigidas neste documento, a remessa do produto apresentado seré devolvida a
contratada, para substituicdo no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis,

independentemente da aplicacdo das sancdes cabiveis.

4.2. Deveres do Contratante

4.2.1. Receber provisodria e definitivamente o objeto, conforme especificacdes, prazos e

condicdes estabelecidas nesse termo de referéncia;

4.2.2. Acompanhar e fiscalizar, através de servidor ou comissdo especialmente
designada, o cumprimento das obrigacoes da Contratada, sob o0s aspectos
quantitativo e qualificativo, anotando em registro préprio as falhas detectadas e
comunicando a Contratada qualquer fato que, a seu critério, exijam medidas

corretivas por parte da mesma;
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4.2.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado

ou corrigido;

4.2.4. Atestar as notas fiscais/faturas, por servidor competente;

4.2.5. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa desempenhar seus

servigos dentro das normas do contrato;

4.2.6. Efetuar o pagamento a empresa a ser contratada de acordo com o preco, 0S prazos

e as condicOes estipuladas no termo de referéncia.

5. DAENTREGAE RECEBIMENTO

5.1. Do Prazo de Entrega e Requisicao dos Itens

5.1.1. Quanto a entrega dos itens:

5.1.1.1. O objeto contratual devera ser entregue em conformidade com as
especificacOes estabelecidas neste instrumento, no prazo de até 20 (vinte) dias
Uteis apds a assinatura do contrato, prorrogaveis por igual periodo, mediante
solicitacdo prévia da empresa e aceitacdo da contratante. A entrega devera ser
realizada no Coren-DF, sito a SRTVS, Quadra 701, Edificio Palacio da
Imprensa, 5° andar, Asa Sul — Brasilia-DF. CEP: 70.340-905.

5.1.1.2. Para informacGes para a entrega entrar em contato no telefone: (61) 2102-

3750 ou no e-mail: jose.dantas@coren-df.gov.br; no horario de 8:00 as 16:00

horas, de segunda feira a sexta feira;

5.1.1.3. Os atrasos ocasionados por motivo de forga maior ou caso fortuito, desde que
justificados até 2 (dois) dias Uteis antes do término do prazo de entrega, e

aceitos pela Contratante, ndo serdo considerados como inadimplemento
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5.1.2. Quanto ao recebimento

5.1.2.1. Provisoriamente, mediante Termo de Recebimento Provisorio — TRP (anexo
1), pelo Fiscal do contrato, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados
da entrega dos produtos ao Coren-DF, para efeito de posterior verificacdo da

conformidade do objeto com as especificacoes;

5.1.2.2. Como regra ndo sera aceita entrega parcial, devendo o quantitativo entregue
estar em conformidade com o empenho, salvo se houver um acordo prévio

entre as partes autorizando isto, contudo devidamente documentado;

5.1.2.3. Caso ocorra entrega parcial sem um prévio acordo entre as partes, a entrega

dos bens ndo sera aceita, devendo a carga retornar a origem.

5.1.2.4. Definitivamente, sendo expedido Termo de Recebimento Definitivo — TRD
(anexo 1), no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento
provisorio, apds verificacdo da qualidade e da quantidade do objeto,
certificando-se de que todas as condicOes estabelecidas foram atendidas e,
consequente aceitacdo das notas fiscais pelo Gestor e/ou Fiscal da contratacéo,

devendo haver rejeicdo no caso de desconformidade;

5.1.2.4.1. Por meio do ateste na nota fiscal por servidor designado pela
Contratante para realizar o recebimento definitivo, contudo para valores
inferiores a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);

5.1.2.4.2. Para valores acima de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) conforme
determina o § 8° do artigo 15 da Lei 8.666/93, o recebimento de material
de valor superior ao limite estabelecido no art. 23 desta Lei, para a
modalidade de convite, deverd ser confiado a uma comissdo de, no

minimo, 3 (trés) membros;
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5.1.2.4.3. O servidor designado para o recebimento ou a comissdo rejeitara, no

todo ou em parte, a entrega dos bens em desacordo com as especificacfes
técnicas exigidas e comunicara a empresa para que proceda as devidas
corregdes no prazo de 5 (cinco) dias uteis. Neste caso o prazo para
Recebimento Definitivo serd prorrogado por mais 15 (quinze) dias Uteis;

5.1.2.5. No caso da comisséo de recebimento ao término do trabalho devera emitir o
Termo de Recebimento Definitivo — TRD, conforme modelo (Anexo II) e
atestando a conformidade dos materiais recebidos com as exigéncias do Edital

e Termo de Referéncia.

5.1.2.6. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta

execucdo do contrato.

5.1.3. Fica a cargo do fornecedor ou transportador por ele contratado a descarga e
movimentacdo do equipamento ou material do veiculo até o local designado pelo

servidor responsavel pelo recebimento;

5.1.4. Nao serdo aceitos produtos que ndo apresentem as caracteristicas estabelecidas no
presente Termo de Referéncia, bem como aquele diferente da marca ofertada na

proposta da empresa vencedora;

5.1.5. E responsabilidade da Contratada providenciar todos os recursos e insumos
necessarios ao perfeito cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas
no preco proposto todas as despesas com frete, embalagens, seguros, impostos,

taxas associadas a entrega dos produtos;

5.1.6. Constatadas irregularidades no objeto contratual, a Contratante podera:

5.16.1. Se disser respeito a especificacdo, rejeitd-lo no todo ou em parte,

determinando sua substitui¢do ou rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das
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penalidades cabiveis;

5.1.6.2. Na hipdtese de substituicdo, a Contratada devera fazé-la em
conformidade com a indicacdo do Contratante, no prazo maximo de 03 (trés)
dias Uteis, contados da notificagdo por escrito, mantido o prego inicialmente

contratado;

5.1.6.3.  Se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua
complementacdo ou rescindir a contratacdo, sem prejuizo das penalidades

cabiveis;

5.1.6.4. Na hipotese de complementacdo, a Contratada deverd fazé-la em
conformidade com a indicacdo do Contratante, no prazo maximo de 03 (trés)
dias teis, contados da notificacdo por escrito, mantido o preco inicialmente

contratado.

6. DADOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. Os recursos orcamentarios necessarios ao atendimento de que trata o objeto correrdo por
conta da dotacdo or¢camentaria: 6.2.2.1.1.01.33.90.030.002 - Material de Expediente.

7. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd efetuado em moeda nacional, por meio de boleto bancério ou depdsito
bancario, até 10 (dez) dias subsequente a entrega do produto, com a devida apresentacao
da Nota Fiscal, termo de recebimento definitivo e atesto do servidor responsavel pelo
CONTRATO.

7.2. A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA somente 0s servigos efetivamente
concluidos e entregues, de acordo com os valores cotados na proposta, que serdo fixos e

irreajustaveis pelo periodo de vigéncia do CONTRATO.
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8.

9.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

Caso se conste alguma irregularidade na Nota Fiscal emitida pela Contratada, o
documento serd devolvido para correcdo, sendo restabelecido o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para 0 pagamento do documento recebido, a contar do recebimento pelo Gestor

e/ou Fiscal do Contrato do Coren-DF;

A Contratada deverd arcar com o recolhimento de todos os tributos e contribuicdes
federais, estaduais e municipais, devidos em decorréncia do objeto do contrato, inclusive
aqueles retidos pelo Coren-DF na forma da lei, devendo destacar as retencdes tributarias
devidas em suas Notas Fiscais, ou entregar documentacdo comprobatdria que comprove

a ndo necessidade de retencdo do (s) tributo (s);

O descumprimento de qualquer obrigacdo por parte da Contratada facultard o Coren-DF
a retencdo dos pagamentos previstos até a regularizacdo da situacdo, ndo se aplicando

qualquer indice de correcdo monetaria aos valores retidos;

Em nenhuma hipoOtese, ocorrera a antecipacdo de pagamento para viabilizar o

cumprimento do objeto contratado;

Estdo inclusos na remuneracdo dos equipamentos adquiridos todos 0s insumos e tributos,
inclusive contribuicdes fiscais e parafiscais, previdenciarios e encargos trabalhistas, bem
como quaisquer outras despesas necessarias a execucdo deste contrato, especialmente

despesas de transporte/locacao no Distrito Federal;

DA RESCISAO

8.1.

O inadimplemento das clausulas e condicfes estabelecidas neste Termo de Referéncia
assegurara aos contraentes, nos termos dos artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93 e suas
alteracbes, o direito de d&-lo, por rescindido, mediante notificagcdo através de oficio

entregue diretamente ou por via postal, com prova de recebimento.

DAS SANCOES
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9.1. E facultado & administracio, na hipotese de a empresa vencedora nio assinar o termo

de contrato, ndo comparecer para tanto, furtar-se ou se recusar, expressa ou tacitamente,
bem como inexecutar parcial ou totalmente o objeto, a aplicacdo de multa equivalente a
10% (dez por cento) sobre o valor total previsto para o contrato, sem prejuizo das demais
sangdes previstas na Lei n° 8.666/93, assegurado, nas duas hipdteses, a ampla defesa e 0

regular processo administrativo;

9.2. Pelo descumprimento total ou parcial de quaisquer das clausulas do Contrato a ser
celebrado, a Administracdo deste Coren-DF poderd, garantida a ampla defesa, aplicar a

licitante vencedora as sancdes fixadas a seguir:

9.2.1. Adverténcia;

9.2.2. Multa de 0,2% (zero virgula doais por cento) computada por dia de atraso,
pelo ndo atendimento as exigéncias constantes do Contrato e do Termo de
Referéncia, até o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato e

que a partir do décimo dia de atraso ficara caracterizada a recusa de fornecimento;

9.2.3. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato em decorréncia
das hipoteses previstas nos artigos 77 a 79 da Lei n° 8.666/93, sem prejuizo da
aplicacdo das demais penalidades estabelecidas na referida Lei;

9.24. Suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar
com o Coren-DF;

9.2.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
resultantes e depois de decorrido o prazo da sanc¢do aplicada com bases no subitem

anterior;

Setor de Radio e TV Sul, Quadra 701, Ed. Palacio da Imprensa, 5° andar. CEP: 70.340-905 — Brasilia — DF. (61) 2102-3754
CNPJ: 03.875.295/0001-38 www.coren-df.gov.br
Péagina 10 de 13



http://www.coren-df.org.br/
http://www.coren-df.org.br/
http://www.coren-df.org.br/

*

*

*
*

oren®

-Q ‘
Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal

9.2.6. A adjudicataria poderdo ser aplicadas, além das multas acima referida, as

sancOes previstas na Lei 8.666/93, no caso de ndo executar o objeto licitado dentro

do prazo estabelecido, ou havendo recusa em fazé-lo sem justa causa;

9.2.7. Na ocorréncia das hipo6teses acima, o Coren-DF podera convocar 0s
licitantes classificados, observada a ordem de classificacdo, para assumir o contrato
licitado, nos prazos e condi¢des constantes de sua proposta, inclusive no tocante aos
precos atualizados, consoante o disposto no art. 4°, incisos XVI e XXIII, da Lei n°
10.520/02;

9.2.8. As multas descritas serdo descontadas de pagamentos a serem efetuados, ou
ainda, quando for o caso, cobradas administrativamente e, na impossibilidade,

judicialmente;

9.2.9. O licitante que ensejar o retardamento da execucdo da licitagdo, néo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de
modo iniddneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito
prévio da citacdo e da ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a
Administracdo, pelo prazo de até cinco anos, enquanto perdurarem 0S Motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas previstas neste projeto

e no contrato e das demais cominacdes legais;

9.2.10. Além das penalidades citadas, a empresa vencedora ficara sujeita ainda ao
cancelamento de sua inscricdo no Cadastro de Fornecedores do Contratante, bem
como serad descredenciada do SICAF e, no que couberem, as demais penalidades
referidas no Capitulo 1V da lei 8.666/93;

9.2.11. As penalidades aplicadas a empresa contratada serdo registradas no SICAF;

9.2.12. A empresa a ser contratada ndo incorrera em multa durante as prorrogacées

compensatdrias expressamente concedidas pelo Contratante, em virtude de caso
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fortuito, forca maior ou de impedimento ocasionado pela Administragéo.

10. DO PRAZO DE VIGENCIA

10.1. A contratagdo terd vigéncia até a entrega definitiva do objeto.

11. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

11.1.0 Coren-DF nomeara Fiscal do Contrato, o qual fara a fiscalizacdo do objeto
contratado, de acordo com o estabelecido no Art. 67 da Lei 8.666/93, visando a
observancia do fiel cumprimento das exigéncias contratuais, o que ndo exclui a

fiscalizacéo e supervisdo do objeto licitado por parte da Contratada;

11.2. O Fiscal do Contrato do Coren-DF devera manter anotacdes e registros de todas as
ocorréncias e determinar o que for necessario a regularizacdo das falhas/problemas

observados.

12. DO FORO E DOS CASOS OMISSOS

12.1. Para dirimir quaisquer questbes decorrentes do contrato, as Partes elegem o Foro
Federal de Brasilia/DF, com exclusdo expressa de qualguer outro, por mais privilegiado

que seja;

12.2. Os casos omissos serdo analisados pelos representantes legais das partes, com o intuito
de solucionar o impasse, sem que haja prejuizo para nenhuma delas, tendo por base o
que dispbem a Lei n° 10.520/2002, Decreto-Lei n.° 3.555/2000, Lei n.° 8.666/93 e

demais legislacdo vigente aplicavel a espécie.

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela

Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de
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Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

G2

Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13.2. As normas que disciplinam este processo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre as interessadas, atendidos o interesse publico e o da
Administracéo;

Brasilia, 24 de fevereiro de 2023.

Elaborado por:

Luiz Flavio Guedes Maia
Coordenador do Departamento de Compras e Contratos

De acordo/Fiscalizado por:

José Moreira Dantas
Superintendente Administrativo

Autorizado por:

Dr. Elissandro Noronha dos Santos
Presidente
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