COREN-DF
PAD N°. 044/2023
Pregdo Eletrénico 02/2023

EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° 02/2023

O Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal — Coren-DF, entidade fiscalizadora do
exercicio profissional ex vi da Lei n° 5.905, de 12/07/1973, com sede no SRTV Sul, Quadra 701, Edificio
Palacio da Imprensa, 5° andar, Asa Sul, Brasilia/DF, CEP: 70.340-905, CNPJ n°. 03.875.295/0001-38, e
este Pregoeiro, designado pela Portaria Coren-DF n° 545, de 04 de novembro de 2022, tornam publico, na
forma da Lei n® 10.520, de 17/07/2002, do Decreto n® 10.024, de 20/09/2019, do Decreto 9.507, de
21/09/2018, da Lei Complementar n°® 123, de 14/12/2006, do Decreto n° 8.538 de 06/10/2015, aplicando-
se, subsidiariamente, a Lei n® 8.666, de 21/06/1993 e demais legislacdes vigente aplicavel a espécie, ainda
que nio citadas expressamente, que se acha aberta licitacdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO,
com critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL DA TAXA DE AGENCIAMENTO, mediante
as condicOes estabelecidas neste Edital, constante do PAD Coren-DF n°. 044/2023.

A SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

DATA DA REALIZACAO: 14/03/2023

HORARIO: 09h30min (horario de Brasilia/DF)

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasgovernamentais.gov.br

CODIGO UASG: 389325

LOCAIS PARA OBTENCAO DO EDITAL: Sitios da internet: www.coren-df.gov.or e

WWW.comprasgovernamentais.gov.br.

1. DO OBJETO

1.1. O presente Edital tem por objeto a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo de empresa
especializada para a prestacdo de servigos de agenciamento de viagens compreendendo a cotacao, reserva,
marcacdo, remarcagdo, emissdo, cancelamento, alteracdo, reembolso e entrega de passagens aéreas e
terrestres nacionais e, eventualmente, internacionais, além de fornecer ferramenta online de auto
agendamento (self booking e self ticket) e servicos de atendimento telefonico e por e-mail, para atender as
necessidades do Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal — Coren-DF, conforme

especificacdes, condicBes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. Alicitagdo sera realizada em Unico item.
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1.3. O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO GLOBAL DA TAXA DE
AGENCIAMENTO, observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus anexos quanto as especificacdes

do objeto.

1.4. Em caso de divergéncia entre as especificaces deste objeto descritas no Comprasgovernamentais e as
especificagdes técnicas constantes deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

2.D0OS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotacdo orcamentéria propria, prevista
no orgamento do Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal para o exercicio de 2023 na

classificagdo abaixo:

2.1.1. Elemento da despesa: 6.2.2.1.1.01.33.90.033.001 - Passagens de Conselheiros,
6.2.2.1.1.01.33.90.033.002 - Passagens de Servidores e 6.2.2.1.1.01.33.90.033.003 - Passagens de
Colaboradores.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagdo dos

interessados na modalidade licitatria Pregdo, em sua forma eletrdnica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de

Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncgdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacOes inerentes a este
Pregao.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu home, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da
licitagho por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por

terceiros.
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3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-
los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a

corre¢do ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar desclassificacdo no

momento da habilitac&o.

4. DAPARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.1.2. A participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art.
48 da Lei Complementar n® 123/206 e regulamentada pelo Decreto n° 8.538/2015.

4.2. Néo poder&o participar desta licitagdo os interessados:

a) Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagéo vigente.

b) Que nédo atendam as condic¢des deste Edital e seus anexos.

c) Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagéo e

responder administrativa ou judicialmente.

d) Que se enquadrem nas vedacGes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666/93.

e) Que estejam sob faléncia, concurso de credores, em processo de dissolucao ou liquidacéo.

f) Entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio.

g) Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acérdao n°
746/2014-TCU-Plenario).
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4.3. Como condicdo para participacdo no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo préprio

do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaragdes:

a) Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apta

a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

a.l) A assinalagdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa

de pequeno porte.

b) Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos.

c) Que cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta apresentada esta em

conformidade com as exigéncias editalicias.

d) Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores.

e) Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da

Constituicéo.

f) Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG
n° 2, de 16 de setembro de 2009.

g) Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,

observando o disposto nos incisos 111 e IV do art. 1° e no inciso 111 do art. 5° da Constituicdo Federal.

h) Que os servigos sdo prestados por entidades que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de
1991.

4.4. Nos termos do art. 5° do Decreto n°® 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de pessoa juridica na qual

haja administrador ou sécio com poder de diregdo, familiar de:
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a) Detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confianga que atue na area responsavel pela demanda ou

contratacdo; ou

b) De autoridade hierarquicamente superior no &mbito do 6rgdo contratante.

4.4.1.  Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o companheiro ou o
parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (SUmula
Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V, da Lei n°® 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso IlI, do
Decreto n° 7.203, de 04 de junho de 2010).

4.4.1.1. Nos termos do art. 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacdo, na
execucdo dos servicos contratados, de empregado da futura contratada que seja familiar de agente publico

ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianga neste érgao contratante.

4.5. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as sangdes
previstas em lei e neste Edital.

5. DAPROPOSTA

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com 0s
documentos de habilitagéo exigidos no edital, proposta com a descrigdo do objeto ofertado e o0 prego, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a

automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrera por

meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do SICAF,

assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo encaminhar a documentacdo de habilitagéo,
ainda que haja alguma restri¢cdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 8 1° da LC n°
123, de 2006.
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5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrbnico durante a sessao publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios, diante da inobservancia de

guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou se sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e 0s documentos

de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

5.7. Néo sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas apresentadas,
0 que somente ocorrerd apés a realizagdo dos procedimentos de negociagdo e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacao do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apés o encerramento do envio de

lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes

campos:

6.1.1. Valor total do item;

6.1.2. Descricdo do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de

Referéncia.
6.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a contratada.
6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,

trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no

fornecimento dos bens.

6.4. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicGes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o

compromisso de executar os servigos Nos seus termos.
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6.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de

erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.6. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua

apresentacao.

6.7. Os licitantes devem respeitar 0s pre¢cos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratacfes
publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas.

6.7.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a fiscalizagdo do Tribunal de Contas da Unido e, ap6s o devido processo legal,
gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia

de superfaturamento por sobreprego na execuc¢do do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico, na

data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nédo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo

apresentem as especificacOes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1.  Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido

contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.
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7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas

participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

7.5.  Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do

sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

7.6.  Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser R$ 0,01 (um

centavo de real).

7.9.  Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletrdnico o modo de disputa “aberto”, em que 0S

licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

7.10. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, ap6s isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Gltimos dois minutos do periodo de

duracéo da sessdo publica.

7.11. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive no

caso de lances intermediarios.
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7.12. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-se-

& automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o
Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de

lances, em prol da consecu¢do do melhor preco.

7.14. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e

registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.16. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema

eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcéo dos lances.

7.17. Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apOs decorridas vinte e quatro horas da

comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacéo.

7.18. O critério de julgamento adotado serd o menor preco, conforme definido neste Edital e seus

anexos.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema
eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor

proposta, vedada a negociacdo em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

7.20.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais

licitantes.
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7.20.2. O Pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie
a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ap6s a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja

apresentados.

7.20.3. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada

feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.21. Apo6s a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciaré a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

8. DAACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA
8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto & adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao mé&ximo estipulado para

contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo tnico do art. 7° e no § 9° do
art. 26 do Decreto n° 10.024/20109.

8.2. O licitante detentor da melhor oferta devera anexar por meio de funcionalidade presente no sistema
(upload), a proposta atualizada com o preco final, elaborada conforme descrito no item 6 e seus subitens,

no prazo de até 02 (duas) horas apds solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico.

8.3. Apobs a apresentacdo da proposta ndo cabe desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato

superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

8.4. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:

8.4.1. Contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.4.2. N&o atenda as exigéncias do ato convocatério da licitacdo;

8.4.3. N&o apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.4.4. Apresentar preco final superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar preco

manifestamente inexequivel.
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8.5. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbélicos, irrisérios ou
de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatério da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando
se referirem a materiais e instalagcbes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a

parcela ou a totalidade da remuneracéo.

8.5.1. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei
n° 8.666, de 1993, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.5.2. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade
e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s indicios que fundamentam a suspeita.

8.6. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio

no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

8.7. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de funcionalidade
disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 2 (duas) horas sob pena de ndo aceitagdo

da proposta.

8.7.1. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitagdo escrita e justificada

do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

8.8. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto, poderéd ser

colhida a manifestagdo do setor requisitante ou da area especializada no objeto.

8.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a proposta ou lance

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

8.10. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horéario

para a continuidade da mesma.

8.11. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que

apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor prego, vedada a
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negociacdo em condicBes diversas das previstas neste Edital.

8.11.1. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,

podera negociar com o licitante para que seja obtido pre¢o melhor.

8.11.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais

licitantes.

8.12. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o Pregoeiro verificara a habilitacdo do licitante,

observado o disposto neste Edital.

9. DAHABILITACAO

9.1. Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢bes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no certame ou a

futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF.

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

c) Cadastro Nacional de Condenac@es Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo

Conselho Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de CondenacGes por llicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.

9.1.1.  Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das

(1PNt

alineas “b”, e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU

(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).
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9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu

socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder

Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.2. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.3. O licitante ser& convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificagéo.

9.1.3.  Constatada a existéncia de sancéo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de

condig&o de participagéo.

9.1.4.  No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina

antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condigdes de participagdo, a habilitagdo do licitante sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e
trabalhista, & qualificacdo econdmica financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto na Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instru¢do Normativa SEGES/MP n°
03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condi¢es exigidas no cadastramento no

SICAF até o terceiro dia Gtil anterior a data prevista para recebimento das propostas.
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9.2.2.  E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacao da

proposta, a respectiva documentacédo atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar
a(s) certidao(des) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los,
em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagéo.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida em relagdo a integridade do

documento digital.
9.5.  Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for
a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria

natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1.  Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento

dessas contribuicdes.

9.7.  Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a

documentagé&o relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagéo:

9.8. Habilitacdo juridica

9.8.1.  No caso de empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede.
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9.8.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade

no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

9.8.3.  No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores.

9.8.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera com averbacdo no

Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia.

9.8.5.  No caso de sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores.

9.8.6. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das

Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

9.8.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de

autorizacao.

9.8.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagéo respectiva.

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista

9.9.1.  Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso.

9.9.2.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
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Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria

Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

9.9.4.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.9.5.  Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou sede do

licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

9.9.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa a

atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

9.9.7. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou

sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.9.8.  Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa
de pequeno porte deverd apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovacdo de

regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢cdo, sob pena de inabilitacao.

9.10. Qualificagdo Econémico-Financeira

9.10.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

9.10.2. Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Gltimo exercicio social, ja exigiveis e

apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
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substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando

encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta.

9.10.2.1. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacao

de balanc¢o patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade.

9.10.2.2. E admissivel o balanco intermediério, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto

social.

9.10.2.3. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da
Gltima auditoria contébil-financeira, conforme dispbe o artigo 112 da Lei n® 5.764, de 1971, ou de uma

declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

9.10.3. A comprovacdo da situacdo financeira da empresa sera constatada mediante obtencgdo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um)

resultantes da aplicagéo das formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Total
SG : - - - ~ -
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

9.11. Qualificagdo Técnica

9.11.1. O licitante devera apresentar comprovante de aptiddo para desempenho de atividades

pertinentes e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da contratacdo, mediante
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atestado(s) emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, sendo compativel o atestado que

apresentar, no minimo, 50% das quantidades estimadas na licitagéo.

9.11.1.1. O(s) atestado(s) de capacidade técnica devera(do) conter, no minimo, as seguintes
informacGes: identificacdo da pessoa juridica e do responsavel pela emissdo do atestado; identificacdo do
licitante; descri¢do clara dos servigos prestados e que de fato atendeu 0s respectivos clientes em

caracteristicas, quantidades e prazos.

9.11.1.2. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade

econdmica principal ou secundéria especificadas no contrato social vigente;

9.11.1.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior, nos termos do item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5/2017.

9.11.1.4. Poderéa ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servigo, a
apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagéo se
equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos
termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5/2017;

9.11.1.5. O licitante deve disponibilizar todas as informagfes necessarias & comprovacdo da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, endere¢o atual da contratante e local em que foram prestados 0s servigos, nos termos
do item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5/2017;

9.11.2. Comprovante de cadastro junto ao Ministério do Turismo como “Agéncia de Turismo”,
nos termos do art. 22 da Lei n° 11.771/2008, considerando que a atividade de venda comissionada ou
intermediacdo remunerada na comercializagdo de passagens aéreas e terrestres € atribuicdo privativa deste

segmento comercial, conforme art. 3°, I, da Lei 12.974/2014;

9.11.3. Declaragdo das companhias brasileiras de transporte aéreo regular GOL, LATAM,
PASSAREDO e AZUL, comprovando que a licitante é possuidora de crédito perante as referidas
empresas, e esta autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas dessas companhias durante a vigéncia do

contrato e se encontra em situagéo regular diante das respectivas companhias.

Pagina 18 de 71



COREN-DF
PAD N°. 044/2023
Pregdo Eletrénico 02/2023
9.11.3.1. Serdo aceitas declaracdes emitidas em nome de agéncias consolidadoras, desde
gue comprovado o vinculo para emissGes de passagens entre a agéncia consolidada e a respectiva

consolidadora.

9.11.4.  Ato de registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA), ou declaracGes
similares as do topico 9.11.3.1 supra, firmadas por, pelo menos, quatro companhias aéreas de bandeira
estrangeira, traduzidas por tradutor juramentando, se for o caso, ou assinada por seus representantes no
Brasil, filiadas a IATA.

9.11.5. Declaracdo de que é proprietaria ou de que possui licenca de uso de sistema operacional
eletrbnico habilitado e interligado com as bases de dados e sites das companhias aéreas brasileiras com

V0O0Ss nacionais e internacionais regulares e dos principais sistemas GDS disponiveis no mercado;

9.12. Aexisténcia de restrigdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que

atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.12.1. A declaragcdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase de
habilitac&o.

9.13. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, ap6s a
declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a

critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de justificativa.

9.14. A ndo regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitagcdo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital, sendo facultada a convocagdo dos
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na

documentac&o fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.

9.15. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera

a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.
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9.16. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer

dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.17. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacéo fixadas no Edital, o licitante serd declarado

vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 02 (duas)
horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

10.1.1.  Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Gltima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante

ou seu representante legal.

10.1.2. Conter a indicacdo do banco, niUmero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no decorrer da

execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a contratada.

10.3.  Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e 0

valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n° 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre 0s pregos unitarios e o preco global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos por extenso,

prevalecerdo estes Ultimos.
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10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um resultado, sob

pena de desclassificagdo.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela

gue ndo corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabele¢a vinculo a proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descri¢do do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, ap6s a homologag&o.

11. DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de no
minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencéo de recorrer, de forma motivada,
isto é, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do

sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de

motivacdo da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as

condigdes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto & intencdo de recorrer importara a

decadéncia desse direito.

11.2.3.  Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias para
apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que comegardo
a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos

indispensaveis a defesa de seus interesses.
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11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no enderego constante
neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a realizacdo
da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prdpria sessao publica, situagdo em que serdo

repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a
regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006. Nessas hipoteses, serdo
adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2.  Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.

12.2.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, de acordo com a

fase do procedimento licitatorio.

12.2.2. A convocacdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo

responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
13.1. O objeto da licitagdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso

ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apos a regular decisdo dos recursos

apresentados.
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13.2. Apo6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente

homologara o procedimento licitatério.

14. DA GARANTIA CONTRATUAL

14.1. Nao havera exigéncia de garantia de execucao para a presente contratagao.

15. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

15.1. Apds a homologacgéo da licitacdo, em sendo realizada a contratacdo, seréa firmado Termo de Contrato

ou emitido instrumento equivalente.

15.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das

sangdes previstas neste Edital.

15.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administragdo podera
encaminhéa-lo para assinatura ou aceite da Adjudicatéaria, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR) ou meio eletrbnico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 5 (cinco) dias, a contar

da data de seu recebimento.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por

solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

15.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,

implica no reconhecimento de que:

15.3.1. Referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se & relacdo de negdcios ali

estabelecida as disposic¢des da Lei n° 8.666/93;
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15.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

15.3.3. A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 77 e
78 da Lei n° 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 79 e 80 da mesma
Lei.

15.4. Previamente a contratacdo a Administracdo realizard consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensao temporaria de participacao em licitacdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar
com o Poder Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instrucdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, 111, da Lei n°® 10.522, de 19 de
julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.4.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e 0
fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem 0nus, antes da

contratacao.

15.4.2. Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua
situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicagdo das penalidades

previstas no edital e anexos.

15.5. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacgdo das condi¢Ges de habilitacdo consignadas

no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

15.6. Na hipotese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condi¢des de habilitacdo consignadas no
edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancfes das
demais cominacdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de
classificacdo, para, ap6s a comprovacao dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais

documentos complementares e, feita a negociacdo, assinar o contrato.

16. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

16.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as estabelecidas no

Termo de Referéncia, anexo a este Edital.
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17. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

17.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

18. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1. As obrigacGes do contratante e da contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.

19. DO PAGAMENTO

19.1. As regras acerca do pagamento séo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

20.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario que:

20.1.1. Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar 0 instrumento equivalente, quando

convocado dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2.  Apresentar documentacdo falsa;

20.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

20.1.4. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

20.1.5. N&o mantiver a proposta;

20.1.6. Cometer fraude fiscal;

20.1.7. Comportar-se de modo iniddneo.
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20.2.  As sangdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregéao

para registro de pre¢os que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente.

20.3. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condigdes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer

momento da licitacdo, mesmo apos o0 encerramento da fase de lances.

20.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores

ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

20.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem

prejuizos significativos ao objeto da contratacéo.

20.4.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante.

20.4.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade

administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos.

20.4.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo

prazo de até cinco anos.

20.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a contratada ressarcir o

contratante pelos prejuizos causados.

20.6.  Apenalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.

20.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a Administragéo

Publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuracdo da

responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
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para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo

de Responsabilizacdo — PAR.

20.8. Aapuracdo e o julgamento das demais infragcdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo
a Administracdo Pablica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,

seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.9. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

20.10. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do

Cadigo Civil.

20.11. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurard o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatéario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

20.12. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o

principio da proporcionalidade.

20.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.14. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacéo estdo previstas no Termo de Referéncia.

21. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa

podera impugnar este Edital.
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21.2. A impugnacdo podera ser realizada por forma eletrnica, pelo e-mail licitacao@coren-df.gov.br, ou

por peticdo dirigida ou protocolada no endere¢co SRTV Sul, Quadra 701, Edificio Palacio da Imprensa, 5°
andar, Asa Sul, Brasilia/DF.

21.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responséaveis pela elaboracdo deste Edital e seus anexos,
decidir sobre a impugnagdo no prazo de até dois dias Uteis contados da data de recebimento da
impugnacéo.

21.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

21.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,

exclusivamente por meio eletronico via internet, no enderego indicado no Edital.

21.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contado
da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo

do Termo de Referéncia e seus anexos.

21.7.  As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

21.7.1. A concessdo de efeito suspensivo & impugnacdo é medida excepcional e devera ser

motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitag&o.

21.8. As respostas as impugnacOes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no endereco

eletrbnico  www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio  do  seguinte  link:  acesso

livre>pregdes>agendados, para conhecimento das licitantes e da sociedade em geral, cabendo aos

interessados em participar do certame acessé-lo para obtencéo das informagdes prestadas.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. Dasessdo publica do Pregéo divulgar-se-4 Ata no sistema eletronico.
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22.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo

Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo pUblica observardo o horario
de Brasilia— DF.

22.4.  No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de
habilitacéo e classificagéo.

22.5. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

22.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da

isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

22.7. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducédo

ou do resultado do processo licitatorio.

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e

incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente na Administracao.

22.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observado os principios da isonomia e do interesse

publico.
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22.10. Ocorrendo diferencas entre as especificacfes constantes do presente Edital e a descricdo do

material publicada no sistema eletrdnico Comprasnet, prevalecerdo as constantes deste Edital e seus

anexos.

22.11. O Edital estéa disponibilizado, na integra, no enderego eletrénico www.coren-df.gov.br, e também
poderdo ser lidos e/ou obtidos no endereco SRTV Sul, Quadra 701, Edificio Pal&cio da Imprensa, 5° andar,
Asa Sul, Brasilia/DF, nos dias Uteis, no horario das 08 horas as 17 horas, mesmo endereco e periodo no

qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

22.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

22.12.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

22.12.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos;

22.12.3. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato.

Brasilia-DF, 02 de margo de 2023

ELISSANDRO NORONHA DOS SANTOS
Presidente do Coren-DF
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ANEXO | — EDITAL DO PREGAO ELETRONICO 02/2023

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos de agenciamento de viagens compreendendo a cotagdo, reserva, marcacgao,
remarcacdo, emissdo, cancelamento, alteracdo, reembolso e entrega de passagens aéreas e terrestres
nacionais e, eventualmente, internacionais, além de fornecer ferramenta online de auto agendamento (self
booking e self ticket) e servicos de atendimento telefonico e por e-mail, para atender as necessidades do

Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal — Coren-DF.

2. JUSTIFICATIVA

2.1.  Por motivo da impossibilidade de renovacdo com a atual prestadora desse servigo, limitado a 12
(doze) meses, conforme o Contrato n°® 01/2022 clausula sétima sendo vedada a renovacdo, torna-se
imperiosa a abertura de novo processo licitatorio devido ao carater de continuidade do servigo, a fim de
embasar a justificativa da opcéo pela licitagdo, como forma de processo para a escolha do préximo
prestador de servico, em face do fato da atividade a ser realizada pela empresa contratada se enquadrar na

definicdo de servigos essenciais.

2.2. A contratacdo do presente servico visa o transporte de diretores, conselheiros, empregados
publicos, colaboradores e outras pessoas designadas pelo Coren-DF para acompanhamento de agOes
institucionais, por necessidade do servigo, bem como participacdo em eventos realizados ou apoiados pelo
Sistema Cofen/Corens, nos demais estados da unido e, inclusive para o exterior, tais como: atividades de
Educacdo Permanente, voltados para atualizacdo e capacitagdo dos profissionais da enfermagem, reunides,

encontros, seminarios, congressos dentre outros.

2.3.  Ainda, os servigos ndo podem ter interrupcdo em sua cadéncia, sendo assim considerados
continuados, nos termos da IN n® 05/2017. Assim, esta contratacdo seréa realizada prevendo a vigéncia de
12 (doze) meses, prorrogaveis até o limite de 60 (sessenta) meses, em atencao ao art. 57, I, da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993.

2.4. A prorrogacdo assegura a continuidade das atividades da autarquia, observando os projetos

desenvolvidos pelo 6rgdo e em alinhamento as Politicas Publicas desenvolvidas pelo Coren-DF.
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3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Dos Fundamentos Legais:

3.1.1. Lei n° 8.666/93;

3.1.2. Lei n° 10.520/2002;

3.1.3. Lei n° 12.974, de 15 de maio de 2014: Dispde sobre as atividades das agéncias de

turismo;

3.1.4. Resolucdo n° 400, de 13 de dezembro de 2016 — ANAC: DispGe sobre as CondicOes

Gerais de Transporte Aéreo;

3.1.5. Nos preceitos do Direito Pablico;

3.1.6. Para perfeito entendimento deste Termo de Referéncia, sdo adotadas as seguintes
definicoes:

3.1.6.1. Agéncia de Turismo: empresa que tenha por objeto, exclusivamente, a prestacéo
das atividades de turismo, classificando-se nas categorias de Agéncias de Viagens e Agéncias de Viagens
e Turismo, conforme estabelecido na Lei n°® 12.974/2014.

3.1.6.2. Agenciamento de Viagem: servico prestado por agéncia de turismo,
compreendendo a venda comissionada ou a intermediacdo remunerada na comercializagdo de bilhete de

passagem.

3.1.6.3. Bilhete de Passagem: documento fornecido pela companhia aérea/ rodoviéria,
denominado usualmente como e-ticket, comprovando a contratagdo do servico de transporte aéreo e
terrestre, contendo os dados dos passageiros, os horarios e o itinerario da viagem, o valor da taxa de

embarque caso haja e as regras e o valor da tarifa, podendo contemplar um ou mais trechos da viagem.

3.1.6.4. Central de Atendimento: unidade da contratada que realiza a interface com o0s
usuarios da contratante, oferecendo suporte especializado, de forma ininterrupta, para atender as

necessidades relacionadas aos servigos contratados.
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3.1.6.5. Codeshare: acordo de cooperacdo pelo qual uma companhia aérea comercializa

bilhete de passagem para o transporte de passageiros em voos de outra companhia aérea.

3.1.6.6. Contratada: fornecedor que firma contrato com o contratante para a prestacdo
dos servicos objeto da licitacdo.

3.1.6.7. Contratante: O Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal — Coren-
DF.

3.1.6.8. GDS: Global Distribution System, sistema eletrdnico utilizado para operacdo e
gerenciamento de cotagdes, reserva, emissoes, alteragdes, cancelamentos e reembolsos de passagens
aéreas, intermediando o processo de compra e fornecimento entre as agéncias de turismo e as companhias

aéreas.

3.1.6.9. IATA: International Air Transport Association ou Associagdo internacional de
Transportes Aéreos, Organizacdo Internacional criada por um grupo de companhias aéreas com o objetivo
de representa-las em todos os assuntos relacionados a aviagéo, inclusive no processo de intermediagdo da

comercializacdo de passagens aéreas.

3.1.6.10. Localizador: codigo alfanumérico emitido pelas companhias aéreas e constante
no bilhete de passagem pelo qual se identifica os dados da viagem, tais como codigo do voo, cidades de

origem e destino, datas e tipo de tarifa.

3.1.6.11. Tarifa: valor Unico cobrado pela companhia aérea, em decorréncia da prestacdo

do servico de transporte aéreo de passageiros, de acordo com itineréario determinado pelo adquirente.

3.1.6.12. Taxa de Embarque: tarifa aeroportudria / rodoviaria cobrada do passageiro, por

intermédio das companhias aéreas e terrestres.

3.1.6.13. Tour Code: cddigo fornecido pelas companhias aéreas que identifica o

comprador, as condi¢es comerciais e beneficios concedidos na aquisi¢ao de bilhete de passagem.
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3.1.6.14. Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes, escalas ou ser utilizada mais de uma companhia aérea e

terrestre.

3.1.6.15. Voo Doméstico ou Nacional: rota regular de transporte aéreo de passageiros, de
companhias aéreas brasileiras, com cidades de origem, intermediarias e de destino localizadas em

territorio brasileiro.

3.1.6.16. Voo Internacional: rota regular de transporte aéreo de passageiros, mantido por
companhias aéreas brasileiras ou estrangeiras, com cidades de origem e/ou intermediérias e/ou de destino

localizadas em pais diferente do Brasil.

3.1.6.17. Viagens Terrestre: rota regular de transporte terrestre de passageiros, mantido
por empresas rodoviarias, com cidade de origens intermediarias e de destino localizado em territério

Brasileiro.

3.1.7. Supletivamente, nos principios da teoria geral dos contratos e nas disposi¢Ges do direito

privado.

3.1.8. A contratada devera fornecer bilhetes de passagens terrestres, aéreas domésticas e
eventualmente internacionais para quaisquer destinos, servidos por linhas regulares de transportes
terrestres e aéreos atendendo as condigdes e niveis de servigos estabelecidos pelo Coren-DF, sempre que
requisitados por empregado competente, que atenda aos trechos e horarios solicitados dentre aqueles
ofertados pelas companhias de transporte. O servico de agenciamento de viagens compreende a prestacdo
de servicos de assessoria, cotacdo, reserva, emissao, cancelamento e reembolso de passagens aéreas e

terrestres.

3.1.9. A ferramenta online, que devera ter o acesso disponibilizado pela contratada, devera
permitir aos usuarios autorizados do Coren-DF (no minimo cinco), por meio de acesso com login e senha,
realizar as seguintes operacfes: execugdo de reservas automatizadas e emissdo de seus comprovantes
(self-booking); emissdo de bilhetes automatizados (self-ticket); consulta e informacdo de melhores rotas
ou percursos; consulta e frequéncia de voos e percursos terrestres e equipamentos; consulta as menores
tarifas disponiveis; impressdo de consultas formuladas; alteracdo/remarcagdo de bilhetes e acesso as

funcionalidades de emissdo de relatorios.
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3.1.10. A contratada, quando solicitada, deverd proceder a emissdo de bilhetes por meio de
requisicdo de passagens emitida pelo contratante através da ferramenta online disponibilizada, por e-mail

ou através de atendimento telefénico.

3.1.11. Para recepcionar as solicitacbes por e-mail ou telefone, a contratada devera manter
endereco eletronico para troca de mensagens e sistema telefonico, cujo nimero devera ser fornecido ao

Coren-DF no momento da assinatura do contrato.

3.1.12. Os precos das passagens, a serem cobrados pela contratada, deverdo estar de acordo com
as tabelas praticadas pelas companhias aéreas e tanto com o as terrestres, inclusive em casos de tarifas

promocionais, nas formas estabelecidas pelos érgdos governamentais reguladores.

3.2. Natureza Continuada (ou néo) do Servico

3.2.1. Os servigos de agenciamentos de viagem em questdo classificam-se como continuados,
devendo ser estendidos além de um exercicio financeiro, tendo em vista que a sua interrupgao pode

comprometer a continuidade das atividades do Coren-DF.

3.2.2. Em relagdo a natureza de prestagdo do servico, o conceito de servigo continuado, cf. art.
15° da IN SEGES n° 05/2017, acoberta aqueles que “pela sua essencialidade, visam atender a
necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando
a integridade do patrimdnio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgéo ou entidade,
de modo que sua interrupgéo possa comprometer a prestacdo de um servi¢o publico ou o cumprimento

da missdo institucional”.

3.2.3. Finalmente, entende-se como essencial e continua a necessidade de manutencdo de
contrato administrativo com operadora a agéncia de turismo tendo em vista 0 carater permanente e
rotineiro da demanda, especialmente relacionado a compra de passagens aéreas nacionais, propiciando
pronto atendimento das demandas relacionadas ao deslocamento de agentes do Coren-DF, para promogéo

das atividades institucionais desenvolvidas no &mbito da Autarquia em outras Unidades da Federacao.

3.3.  Requisitos de Qualificacdo Técnica
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3.3.1. Comprovante de cadastro junto ao Ministério do Turismo como “Agéncia de Turismo”,
nos termos do art. 22 da Lei n°® 11.771/2008, considerando que a atividade de venda comissionada ou
intermediacdo remunerada na comercializacdo de passagens aéreas e terrestres é atribuicdo privativa deste

segmento comercial, conforme art. 3°, I, da Lei n® 12.974/2014.

3.3.2. Declaracdo das companhias brasileiras de transporte aéreo regular GOL, LATAM,
PASSAREDO e AZUL, comprovando que a licitante é possuidora de crédito perante as referidas
empresas, e esta autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas dessas companhias durante a vigéncia do

contrato e se encontra em situagéo regular diante das respectivas companhias.

3.3.2.1. Serdo aceitas declaracdes emitidas em nome de agéncias consolidadoras, desde
gue comprovado o vinculo para emissGes de passagens entre a agéncia consolidada e a respectiva

consolidadora.

3.3.3. Ato de registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA), ou declaracGes
similares as do topico 3.3.2.1 supra, firmadas por, pelo menos, quatro companhias aéreas de bandeira
estrangeira, traduzidas por tradutor juramentando, se for o caso, ou assinada por seus representantes no
Brasil, filiadas a IATA.

3.3.4. Declaracdo de que € proprietaria ou de que possui licenca de uso de sistema operacional
eletronico habilitado e interligado com as bases de dados e sites das companhias aéreas brasileiras com

VO0O0S nacionais e internacionais regulares e dos principais sistemas GDS disponiveis no mercado.

3.3.5. Comprovacdo de aptidao para a prestagdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitagcdo, mediante a apresentacéo de atestado(s) fornecido(s) por

pessoas juridicas de direito publico ou privado.

3.3.5.1.  Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer

respeito a servigos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

3.3.5.1.1. Entende-se por atividade pertinente: prestacdo de servicos de

agenciamento de viagens.
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3.3.5.1.2. Entende-se por compativel em caracteristicas: emissdo de bilhetes de

passagens terrestre, aéreas domésticas e internacionais.

3.3.5.1.3. Entende-se por compativel em quantidade: emissao anual de, no minimo,
250 (duzentos e cinquenta) bilhetes de passagens terrestres e/ou voos domésticos e/ou internacionais.

3.35.1.4. Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 2 (dois) anos na
prestacdo dos servicos, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os 2 (dois) anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da
IN/SEGES/MPDG n° 05/2017.

3.3.5.2.  Os atestados deverdo referir-se a servi¢os prestados no &mbito de sua atividade

econbmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

3.3.56.3.  Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior, conforme IN SEGES/MPDG n° 05/2017.

3.3.5.4.  Poderd ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do
servico, a apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa
situacdo se equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n° 5/2017.

3.3.5.5.  Caso solicitado, o licitante disponibilizara todas as informacgdes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do contratante e local em que foram prestados
0s servicos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n° 05/2017.

3.4. Critérios e Praticas de Sustentabilidade

3.4.1. Tendo em vista que os servicos de agenciamento de viagens serdo prestados quase que
exclusivamente por meio de sistemas eletrénicos, com documentos produzidos em suportes digitais, a

equipe de Planejamento da Contratagdo ndo localizou critérios de sustentabilidade especificos para o
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objeto no Guia Nacional de Contratagcbes Sustentaveis ou outras referéncias normativas consultadas, a

exemplo da IN SEGES/MP n° 01/2010.

3.4.2. A futura contratada, finalmente, ndo serd exigido o envio de documentacio fisica,
podendo toda a documentacdo relacionada & execucdo/faturamento do objeto ser tramitada
eletronicamente, por meio do envio de e-mails ou franqueando o acesso a fiscalizagdo dos documentos

necessarios em ferramenta online.

3.5. Duracao Inicial do Contrato

3.5.1. O prazo de duracdo do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no art. 57, 1l da Lei n° 8.666/1993.

3.6.  Da Garantia da Execucao

3.6.1. Visto a presente contratagdo se dard por meio de um contrato de servi¢os sob demanda e
0s repasses serem realizados a partir de servigos j& executados, ndo seré exigido garantia contratual para o
presente objeto. Ndo foram identificados eventuais prejuizos pela inexecucdo do contrato que necessitem
de calcos financeiros previamente depositados para suprir as falhas que as empresas, por ventura, deem

causa.

3.7. Transicao Contratual

3.7.1. N&do sera necessario a contratada promover transicdo contratual do objeto com
transferéncia de conhecimentos, tecnologias ou técnicas aplicadas. Os servicos em questdo sdo prestados
por diversos fornecedores no mercado, atendendo a um marco regulatério especifico, relacionado as

atividades das agéncias de viagem/turismo.
4, FUNDAMENTA(;AO LEGAL
4.1. A contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia obedecera ao disposto na Lei n° 10.520, de

2002, Decreto n°® 10.024, de 2019 e subsidiariamente, as normas da Lei n° 8.666/93 e demais comissoes

legais.
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5. DO VALOR E ESTIMATIVA DE CONTRATACAO

5.1. Por se tratar de mera estimativa de gastos, o valor abaixo ndo se constitui, em hipdtese alguma,
compromisso futuro para o Coren-DF, razdo pela qual ndo podera ser exigido nem considerado como valor
para pagamento minimo, podendo sofrer alteracdes de acordo com as necessidades da Autarquia, sem que

isso justifique qualquer indenizacdo a contratada.

QUANTIDADE VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO ESTIMADA PERIDO |[MAXIMO DA TOTAL
DE 12 (DOZE) MESES TAXA ESTIMADO

Taxa de agenciamento de viagens
01 ) 250 passagens R$ 0,67 R$ 167,50
aéreas e terrestres.

Valor estimado para a prestacdo dos
servicos de  reserva, emissao,
02 3 y 1sv. R$ 0,00 R$ 134.832,50
marcacao, remarcacao e cancelamento

de passagens aéreas e terrestres.

TOTAL R$ 135.000,00

5.2. A estimativa mencionada no item 1 serve de orientagdo para a composi¢do dos valores ofertados

para o servico de Agenciamento de Viagens, sendo esse 0 objeto de formulagdo de lances. O item 2 ndo

serd objeto de formulacdo de lances, pois trata-se de valor eminentemente operacional relacionados a

execucdo orcamentéria e financeira do 6rgdo particularmente nas atividades vinculadas ao empenho,

pagamento e liquidacdo das despesas.

6. CRITERIO DE JULGAMENTO

6.1. Os critérios de julgamento estardo de acordo com o previsto na Lei n° 8.666/93, adotando-se o
critério de menor preco, sendo que para se tornar adjudicataria, € imprescindivel que a proposta atenda
todas as condigdes estabelecidas, bem como apresente preco compativel com o praticado no mercado.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1. CONDICOES GERAIS
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7.1.1. Para o perfeito cumprimento do objeto, a contratada devera dispor de Central de
Atendimento para execugdo dos servicos solicitados, devendo ser as requisicGes realizadas somente por

empregados formalmente designados e por meio de documento, e-mail ou telefone.

7.1.2. A contratada devera fornecer, na data do inicio da prestacdo do servico, acesso ao sistema
“online” de administragd@o e controle de viagens, do tipo self booking (TMS, eBusiness Travel, Reserve ou
similar) disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias da semana, inclusive domingos
e feriados, para que o contratante possa, a seu critério, efetuar a pesquisa e a reserva e/ou o

acompanhamento das pesquisas/reservas efetuadas pela contratada.

7.1.3. O atendimento pela contratada se dard conforme solicitacdo de servigos, por meio de
acesso a ferramenta online ou por meio de solicitagdo encaminhada por e-mail ou via atendimento

telefénico.

7.1.4. O Coren-DF devera efetuar a andlise, escolha das opc¢des e autorizacdo para aquisicao
levando em consideragdo as normas vigentes que orientam a concessao de diérias e passagens no &mbito da

Autarquia, no que couber, orientando a contratada sobre seus termos e sobre eventuais alteragoes.

7.2. CENTRAL DE ATENDIMENTO

7.2.1. A contratada devera manter, em carater permanente e de forma ininterrupta Central de
Atendimento, com acionamento por e-mail ou telefone, com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por

dia e 07 (sete) dias por semana, inclusive feriados.

7.2.2.  Para a recepcdo das solicitagdes registradas por e-mail ou telefone, a contratada devera
manter endereco eletrénico para troca de mensagens e sistema telefénico, podendo ser telefone fixo e/ou
celular ou central de telefonia (call center), cujo(s) nimero(s) devera(do) ser(em) fornecido(s) ao

contratante, no momento da assinatura do contrato.

7.2.3. A contratada devera realizar procedimento de identificagdo dos empregados do Coren-DF
autorizados a utilizar este servico, mediante confirmacdo de alguns de seus dados pessoais ou outros que

julgar necessarios.
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7.2.4. O contratante devera, em até 05 (cinco) dias Uteis apds a assinatura do contrato,
disponibilizar a contratada relacdo contendo as seguintes informacdes dos empregados do Coren-DF

autorizados a solicitar servi¢cos por e-mail ou telefone:

7.2.4.1. Nome;

7.24.2. E-mail a partir do qual serdo originadas as solicitacGes;
7.24.3. Matricula ou equivalente;

7.24.4. Cargo/funcéo;

7.2.4.5. Data de nascimento; e

7.2.4.6. Numero do CPF.

7.2.5. O envio da relacdo citada no subitem é indispensavel para o inicio da prestacdo dos

servigos por parte da contratada, para as demandas solicitadas por e-mail ou telefone.

7.3. FERRAMENTA ONLINE DE ADMINISTRAGCAO E CONTROLE DE VIAGENS

7.3.1. A ferramenta online deve oferecer tela Unica de consulta simultanea a todos os voos das
principais companhias terrestres e aéreas nacionais e internacionais, constando, no minimo, as seguintes
informacdes: trechos; paradas; voos; datas; horarios; classes de bilhetes; precos de bilhetes com e sem

inclusdo de bagagem, opgdo para voos diretos, com escala e conex&o.

7.3.2. O resultado da pesquisa informada pela ferramenta deverd ser informado em ordem

crescente de precos das passagens.

7.3.3.  Aferramenta devera enviar 0 bilhete emitido em arquivo “PDF” para a solicitante e para o

passageiro, através de e-mail cadastrado no site da contratada.

7.3.4. A ferramenta online deverd propiciar o acesso as informacdes de bilhetes emitidos,

cancelamentos, alterac@es etc. para fins de consulte e producéo de relatérios pela Fiscalizacao.
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7.4. EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGENS — VOOS DOMESTICOS E INTERNACIONAIS

7.4.1.  Este servico compreende:

74.1.1. Assessoria: entende-se por assessoria para emissdo de bilhetes de passagem,
servico prestado pela contratada, visando ao auxilio na andlise e escolha de melhores op¢bes de voos,

guando:

74.1.2. N&o houver opgbes de voos com razodvel tempo de duragdo ou voos diretos,
devendo a contratada apresentar opgdes para que seja analisada aquela que apresente a melhor relacdo
custo x beneficio para o Coren-DF.

7.4.1.3. Em virtude de ocorréncia de evento, seminario, encontro ou situagdo semelhante,
em gue o nimero de passageiros permita a negociagdo de melhores tarifas, visando economicidade ao
Coren-DF.

7.4.1.4. Cotacdo: A contratada deverd, mediante informacéo do contratante, sobre a data e
destino da viagem, apresentar, no prazo de até 2 (duas) horas contadas da solicitagdo, as opcOes de
transportes aéreos disponiveis no mercado. A cotacdo para emissdo de bilhete de passagem, realizada pela
contratada, deverd refletir com exatidao as informagdes atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas

solicitadas, consideradas, inclusive, as promogdes tarifarias vigentes.

7.4.2. O pedido de cotagdo enviado a contratada via e-mail ou telefone deverd conter, no

minimo:
7.4.2.1. Nome do empregado publico responsavel pela demanda, com e-mail e telefone;
7.4.2.2. Tipo de viagem: nacional,
7.4.2.3. Data prevista da partida;
7.4.2.4. Data prevista do retorno;
7.4.2.5. Cidade de origem;
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Cidade de destino;
Nome completo do passageiro;
Data de nascimento do passageiro;
CPF do passageiro;
Telefone para contato do passageiro;

Endereco eletronico do passageiro;

Caracteristicas do passageiro (caso haja necessidade de servigos especiais ou de

Horérios previstos de inicio e término do trabalho, evento ou missdo no destino.

7.4.3. Devem ser observadas, sempre que possivel, as opcbes de ida e volta pela mesma

companhia aérea, visto que esta condi¢do pode oferecer menores valores de tarifas.

7.4.4. O pedido e resultado da cotacdo deverdo ser encaminhados a Contratante via e-mail ou por

telefone, discriminando trecho e contendo, além dos dados da solicitacdo de cotacdo, as seguintes

informacdes:

744.1.

7442,

7443.

7444,

Companhia aérea;

Cidade/UF de origem / Cidade/UF de destino;

Duragéo do voo;

Quantidade e duracdo das escalas/conexdes dos voos, se 0 caso, com respectivas

cidades, horéarios de chegada/de partida, tempo de duragdo das escalas/conexdes e aeroportos;
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7.4.45. Datas e horarios do voo e aeroportos utilizados; e

7.4.4.6. Valor das tarifas de passagens e Valores das taxas de embarque.

7.45. Reserva: a reserva para emissdo de bilhete de passagem deverd ser realizada pela

contratada, discriminada por trecho, com base nas informag@es de cotacdo contidas na etapa anterior.

7.45.1. A contratada apresentard pela ferramenta online, e-mail ou telefone, a reserva
contendo o localizador, a data e hora de validade da reserva e demais dados contidos na cotacdo para o

responsavel do Coren-DF, visando a necessaria aprovacao.

7.4.6.  Emissdo: seré realizada pela contratada, com base nas informacdes de reserva contidas na
etapa anterior em até 12 (doze) horas ap06s aprovagdo do contratante, salvo em casos excepcionais e
justificados, em que a emisséo do bilhete de passagem devera imediatamente apos a aprovagdo da cotagéo

pelo contratante.

7.4.6.1. Somente serd autorizada a emissdo do bilhete de passagem caso a reserva esteja
ativa. Havendo cancelamento em virtude da expiracdo do prazo, o procedimento visando a emissdo deve

ser reiniciado, salvo se o valor do bilhete, em uma nova cotacao, seja menor ou igual ao valor anterior.
7.4.6.2. A informacdo do bilhete de passagem emitido sera disponibilizada e enviada pela

contratada ao Coren-DF, por meio da ferramenta online, e-mail ou outra forma de comunicagdo

previamente acordada, para conferéncia e envio para o passageiro.

7.5. BAGAGEM

7.5.1. A contratada devera providenciar, quando requerido pelo contratante, juntamente com a

emissao do bilhete de passagem aérea.

7.5.2.  Sera devido a contratada apenas o valor de repasse referente a tarifa de bagagem, quando
esta for emitida juntamente com o bilhete de passagem nacional e internacional ndo podendo, neste caso, a

contratada cobrar remuneracédo adicional pela prestacdo deste servigo.
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7.6. ALTERACAO DE BILHETES DE PASSAGEM - VOOS DOMESTICOS E

INTERNACIONAIS

7.6.1.  Aalteracdo do bilhete de passagem deve ser precedida de nova cotagéo e reserva, visando
subsidiar a decisdo sobre a alteragcdo ou cancelamento seguido de nova emisséo, do que for mais vantajoso

para o Coren-DF.

7.6.2. Caso a alteracdo em questdo possua mudanca ou inclusdo de destinos, a contratada
recebera solicitacdo de nova assessoria para indicacdo das opgdes que melhor atendam as necessidades do
Coren-DF.

7.6.3. A alteracdo do bilhete de passagem sera requerida pelo Coren-DF por meio de acesso a

ferramenta online, por e-mail ou telefone, discriminada por trecho.

7.6.4. A alteracdo dependera da disponibilidade de assentos e podera ensejar em aplicagdo de

multas e eventuais diferencas tariféarias estabelecidas pela companhia aérea.

7.6.5. Imediatamente apos a alteracdo que resulte em crédito, situacdo na qual o valor do bilhete
de passagem original é superior @ soma da multa e da diferenga tarifaria, a contratada devera requerer,
imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos quais 0 contratante tem direito, para que seja
efetuada a glosa do valor em fatura, mediante apresentagdo de nota de crédito e comprovante das

companhias aéreas.

7.6.6. A contratada deve gerar relatério mensal de todos os bilhetes de passagem passiveis de
reembolso. O relatério deve ser apresentado juntamente com 0s respectivos comprovantes emitidos pelas
companhias aéreas, no prazo de até 60 (sessenta) dias apos a alteracdo do bilhete de passagem, contendo

no minimo:

a) Dados do bilhete de passagem: nome do passageiro, origem/destino, data do voo;

b) Valor pago;

C) Valor da multa; e
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d) Valor do crédito.

7.6.7. A Fiscalizacdo do contrato efetuard a conferéncia das informagdes e a consequente glosa
do valor a que tem direito, no momento em que for viavel e possivel, levando em consideracdo o valor da

fatura e o tempo necessario para o término da conferéncia.

7.7. DO CANCELAMENTO DE BILHETES DE PASSAGEM

7.7.1.  Este servico compreende:

7.7.1.1. Cancelamento originado pela extin¢cdo da demanda:

7.7.1.1.1. A informacdo de cancelamento por extincdo da demanda sera fornecida pelo
contratante a contratada, pela ferramenta online, por e-mail ou telefone, com base nas informagGes do

bilhete de passagem emitido.

7.7.1.1.2. Apb6s o recebimento da informagdo acima, a contratada deve efetuar o
cancelamento do bilhete de passagem no prazo maximo de 30 (trinta) minutos, objetivando a isencdo da

cobranca de taxa de no-show, quando possivel, de acordo com as regras da Companhia Aérea.

7.7.1.1.3. Todas as solicitacGes de cancelamento devem constar no relatério para controle

dos bilhetes de passagem passiveis de reembolso.

7.7.1.2. Cancelamento originado por demanda de alteragdo, que ocorre em duas

situacdes:

7.7.1.2.1. Analisadas as cotagcdes, o Coren-DF verifica que ha melhor relagdo custo x

beneficio com nova emissdo, e ndo com a alteragdo do bilhete de passagem.

7.7.1.2.2. Inexisténcia de voos que permitam a alteracdo do bilhete de passagem ja emitido.
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7.7.1.3. Para as situac@es acima, a contratada deve efetuar o cancelamento do bilhete de
passagem e iniciar o processo de nova emissao, a partir da etapa de assessoria, informando nova cotacéo
do voo pretendido, para escolha da melhor opcéo e posterior aprovacao, cabendo nesse caso cobranga de

remuneracdo pela nova emissao.

7.7.1.4. A solicitacdo de cancelamento sera fornecida pelo contratante a contratada, pela

ferramenta online, por e-mail ou telefone, com base nas informag6es do bilhete de passagem emitido.

7.7.2. Reembolso

7.7.2.1. Imediatamente apés o cancelamento, a contratada deverd requerer, junto a
Companhia Aérea /Rodoviario, o reembolso dos créditos provenientes da passagem cancelada. 1sso

representa, no minimo, o valor da taxa de embarque no caso de transporte aéreo.

7.7.2.2. A contratada deve adotar as medidas necessarias para a efetivagdo do reembolso

tdo logo lhe seja solicitado o cancelamento do bilhete de passagem ou quando da ocorréncia de no-show.

7.7.2.3. O reembolso do bilhete de passagem se dara por intermédio de glosa do valor em

fatura, mediante apresentacdo de nota crédito e detalhamento das regras aplicadas pela Companhia Aérea.

7.7.2.4. A contratada deve gerar, relatério mensal de todos os bilhetes de passagem
cancelados e/ou reembolsados. O relatério deve ser apresentado juntamente com 0s respectivos

comprovantes emitidos pelas companhias aéreas, contendo no minimo:

7.7.2.4.1. Dados do bilhete de passagem: nome do passageiro;

7.7.2.4.2. Origem/destino, data do voo;

7.7.2.4.3. Valores pagos;

7.7.2.4.4. Valores das multas; e

7.7.2.45. Valor do crédito.
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7.7.2.5. A Fiscalizacdo do contrato efetuarad a conferéncia das informagGes e a consequente

glosa do valor a que tem direito, no momento em que for viavel e possivel, levando em consideragdo o

valor da fatura e o tempo necessario para o término da conferéncia.

7.7.2.6. O reembolso obedecerd as eventuais restricdes constantes das condigdes de sua

aplicacdo, inclusive prazo de reembolso, taxa administrativa e outras penalidades.

7.7.2.7. O prazo para reembolso ndo podera ser superior a 60 (sessenta) dias contados da
data da solicitagéo.

7.7.3. Deveré ser apresentado junto com as faturas documento autenticado que comprove o
pagamento de eventuais multas as Companhias Aéreas, por ocasido de reemissao ou cancelamentos de

passagens aéreas.

7.7.4.  Nos casos onde seja devida a aplicacdo de multas pelo cancelamento, o valor a ser pago
sera unicamente o da multa, ndo cabendo ao Coren-DF o pagamento do valor integral do bilhete de

passagem para posterior ressarcimento.

7.8. EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGENS TERRESTRES

7.8.1. Prestar servigos de reserva, emissdo, marcagdo, remarcagdo e fornecimento de passagens

terrestre, conforme as demandas de viagens do Coren-DF.

7.8.2.  Fornece a passagem pelo menor preco do mercado independente da empresa de transporte

rodoviario;

7.8.3.  Arcar com responsabilidade civil, por todos e quaisquer danos materiais e pessoais,

causados por culpa, dolo, negligencia ou imprudéncia dos empregados ou prepostos da contratada;

7.8.4.  Substituir ou complementar as suas expensas, no total ou em parte, os servicos efetuados

em que se verificarem incorrec@es resultantes do preenchimento dos bilhetes;

7.8.5.  As passagens terrestres (rodoviarias) poderdo ser disponibilizadas no balcdo/guiché da
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empresa fornecedora dos servigos de transportes rodoviario de passageiros nas estacfes rodoviarias nas
cidades em que forem requisitadas/emitidas e/ou encaminhadas em favor do usuério indicado pelo

contratante;

7.8.6.  Fazer reserva, cancelamento e alteracdo de datas e horarios de passagens, mesmo que por

telefone, de acordo com a conveniéncia do contratante;

7.8.7. Providenciar a marcagdo de passagens nos horarios estabelecidos, inclusive retorno;

7.8.8. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com passagens rodoviérias,
indicando, para tanto, nimero(s) telefénico(s), com plantdo de 24 horas, inclusive aos sabados, domingos e

feriados, para que o usuario possa ser socorrido quando necessario.

7.9. DO FATURAMENTO / EMISSAO DE RELATORIOS

7.9.1. A fatura mensal devera ser acompanhada das respectivas requisicGes e comprovantes de
aceitacdo dos servigos pelo Coren-DF, bem como dos relatorios referentes ao periodo de medicéo, que nao

podera ser confundido com o prazo para pagamento.

7.9.2. O relatério mensal devera conter:

7.9.2.1. Periodo de faturamento/competéncia;
7.9.2.2. Nome dos beneficiarios;

79.2.3. NUmero das requisigdes;

79.24. NUmero dos bilhetes;

7.9.2.5. Data de emissdo dos bilhetes;

7.9.2.6. Periodo das viagens (datas de ida e retorno);
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7.9.2.7. Descricdo dos trechos;

7.9.2.8. Valores dos trechos;

7.9.2.9. Valores das tarifas;

7.9.2.10. Nome das Companhias Aéreas/Empresa rodoviaria e nimeros de inscricdo no
CNPJ;

7.9.2.11. Descontos referentes a retengdo dos impostos na fonte (IRPJ, CSLL, COFINS,
PIS/PASEP);

7.9.2.12. Valores liquidos a serem pagos a contratada apés a aplicagdo do fator de desconto

sobre o valor dos bilhetes de passagem emitidos (para fins de conferéncia da Fiscalizagdo e recebimentos

provisorios do objeto);

7.9.2.13. Outras informagdes que venham a ser solicitadas pelo contratante.

7.9.3.  Os relatérios deverdo ser disponibilizados para download na ferramenta online ou

encaminhado por meio eletrénico, sob a forma de planilhas no formato .xIs ou equivalente.

7.9.4. Ainda, mensalmente, a contratada devera apresentar cOpia das faturas emitidas pelas

Empresas de Transporte referentes aos servigos prestados ao Coren-DF.

7.9.5. A contratada devera fornecer, juntamente com as notas fiscais/faturas, relatérios que
permitam o contratante o acompanhamento do reembolso pela contratada dos créditos decorrentes de
passagens e/ou trechos ndo utilizados no periodo, bem como dos créditos resultantes da remarcacéo de

bilhetes com valor inferior ao inicialmente ja pago em periodos anteriores.

7.9.6. O formato do referido relatorio podera ser o mesmo apresentado mensalmente junto com a

Nota Fiscal/Fatura para fins de recebimento do objeto.
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7.9.7.  Cabera a contratada, proceder ao reembolso dos créditos decorrentes de passagens e/ou
trechos ndo utilizados no periodo, bem como dos créditos resultantes da remarcacdo de bilhetes com valor
inferior ao inicialmente ja pago em periodos anteriores, mediante glosa dos respectivos valores na prépria
nota fiscal/fatura mensal apresentada pela contratada no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados da

solicitagdo de reembolso.

7.9.8. Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias
aéreas/lempresas de rodoviarias em razdo do cancelamento das passagens ndo utilizadas deverdo ser

consideradas.

7.9.9.  Os valores ndo processados na Nota Fiscal/Fatura relativa ao més da ocorréncia deveréo

ser processados na proxima Nota Fiscal/Fatura emitida pela contratada.

7.9.10. A fatura, incluindo-se seu detalhamento, devera conter todas as informagGes necessarias a
conferéncia dos servicos prestados e em conformidade com os pregos contratados, ndo podendo incluir

servicos relativos a outros contratos ou facilidades ndo contratadas.

7.9.11. Os servicos cujo detalhamento ndo contiver as informagGes minimas que permitam a sua

correta identificacdo serdo considerados como cobrancas indevidas e ndo serdo pagos.

7.9.12. Sendo identificada cobranga indevida, os fatos serdo informados a contratada e a contagem

do prazo para pagamento sera reiniciada a partir da reapresentacao da fatura devidamente corrigida.

7.9.13. Sendo identificada cobranca indevida ap6s o pagamento da fatura, os fatos serdo
informados a contratada, para que seja feita glosa do valor correspondente no préximo documento de
cobranca.

8. OBRIGACOES DAS PARTES

8.1. Deveres e disciplina exigidos da contratada

8.1.1.Além das obrigacOes resultantes da aplicacdo da Lei n°® 10.520/02 e demais normas pertinentes,

caberd a contratada:
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8.1.2.Executar fielmente o contrato de acordo coma as clausulas avencadas;

8.1.3.Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de

referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao;

8.1.4.Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizacdo do Coren-DF, cujas

obrigacGes devera atender prontamente;

8.1.5.Manter preposto para representé-la quando da execugdo do contrato;

8.1.6.Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros decorrentes de
sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a

fiscalizag&o ou o acompanhamento;

8.1.7.Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como os tributos

resultantes do cumprimento do contrato;

8.1.8.Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de

embarque e quaisquer outras logisticas de embarque;

8.1.9.Empregar, na execugdo dos servigos, profissionais capacitados no trato de tarifas e emissdo de

passagens aéreas nacionais e internacionais;

8.1.10. Comunicar de imediato ao 6rgdo toda e qualquer irregularidade observada em virtude da prestacao

de servigos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios;

8.1.11. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem

necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

8.1.12. Abster-se, qualquer que seja a hip6tese, de veicular publicidade ou qualquer outra informacdo

acerca das atividades, objeto deste Termo de referéncia, sem prévia autorizacdo do contratante;

8.1.13. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigaces assumidas,

todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo; e
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8.1.14. Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servigos avengados, sem prévia e expressa

anuéncia do contratante.

8.2. Deveres do contratante:

8.2.1. Além das obrigacbes resultantes da aplicacdo da Lei n°® 10.520/02 e demais normas

pertinentes, cabera ao contratante:

8.2.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato por um representante
especialmente designado, nos termos do art. 67 da Lei n® 8.666/93,;

8.2.1.2. Rejeitar, no todo ou em parte, 0os servicos realizados em desacordo com este
Termo de Referéncia;

8.2.1.3. Proceder ao pagamento do contrato na forma e no prazo pactuado;

8.2.1.4. Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando

trechos e locais;

8.2.1.5. Proporcionar todas as condi¢es necessarias ao bom andamento da prestacdo dos

servigos contratados;

8.2.1.6. Notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfei¢cGes no curso

de execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

8.2.1.7. Notificar, por escrito, a contratada, a disposicdo de aplicacdo de eventuais

penalidades, garantindo o contraditdrio e a ampla defesa;

8.2.1.8. Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias

aéreas em razdo do cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverdo ser consideradas;

8.2.1.9. Realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e verificar a

pesquisa de pre¢os das passagens feitas pela contratada, comparando-os com os praticados no mercado; e

8.2.1.10. Definir a reserva da passagem aérea ao menor pre¢o e em classe econdémica.
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9. DADOTACAO ORCAMENTARIA
9.1. Os recursos orcamentarios necessarios ao atendimento do objeto deste Termo de Referéncia correrdo
por conta das seguintes rubricas orcamentarias:

6.2.2.1.1.01.33.90.033.001 - Passagens Conselheiros;

6.2.2.1.1.01.33.90.033.002 - Passagens Servidores; e

6.2.2.1.1.01.33.90.033.003 - Passagens de Colaboradores.

10. DALIQUIDAGCAO E DO PAGAMENTO

10.1. A contratada devera apresentar Nota Fiscal/Fatura mensal dos servigos prestados, em 02 (duas)
vias, emitidas e entregues ao contratante, o pagamento serd efetuado em moeda nacional corrente, por
meio de boleto bancéario ou, na impossibilidade de apresentacdo deste, por deposito em conta corrente,
através de ordem bancéria, e sera realizado em até 10 (dez) dias uteis apds o atesto da respectiva fatura

pelo Fiscal do contrato.
10.2. A nota fiscal deve estar preenchida com a descrigdo detalhada dos itens do objeto, bem como, com
planilha anexa discriminando passagem nacional, por conselheiros, colaboradores e/ou funcionarios a
servico deste Coren-DF, e por companhia aérea e/ou empresa de transporte terrestre, e os dados bancérios
da contratada, discriminando na planilha, ainda:

10.2.1. Nome do passageiro;

10.2.2.  Numero do bilhete;

10.2.3. Valor da tarifa;

10.2.4. Taxas aeroportuarias e/ou rodoviaria;

10.2.5. Indicacdo de tarifa acordo (tarifa negociada entre a contratada e as empresas aéreas e

terrestre); e

10.2.6. Dados bancérios da contratada.
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10.3. O pagamento somente podera ser efetuado se a contratada estiver em situacgdo fiscal regular.

10.4. Na hipdtese das notas fiscais/faturas apresentarem erros ou duvidas quanto a exatiddo ou
documentacdo, o contratante podera pagar o valor ndo controvertido no prazo fixado para pagamento, de
acordo com o relatério emitido pelo Departamento Financeiro, ressalvado o direito da contratada de
reapresentar para cobranca as partes controvertidas com as devidas justificativas (nestes casos o
contratante terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a partir do recebimento, para efetuar uma analise e o

pagamento).

10.5. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracao se fara desde
a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa
de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes

formulas:

I = (TX/100)
365
EM =1x N x VP, onde:
| = indice de atualizacéo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

10.6. Na hipotese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos devem ser
instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciacdo da autoridade superior
competente, que adotara as providéncias para verificar se € ou ndo caso de apuracdo de responsabilidade,

identificacdo dos envolvidos e imputagéo de énus a quem deu causa.

10.7. O contratante poderd deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou

indenizagdes devidas pela contratada.

10.8. Nenhum pagamento realizado pelo contratante isentara a contratada das responsabilidades

contratuais.

11. DO CONTRATO

Pagina 55 de 71



COREN-DF
PAD N°. 044/2023
Pregdo Eletrénico 02/2023

11.1. Da Rescisdo

11.1.1. A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, conforme disposto nos
artigos 77, 78, 79 e 80, todos da Lei n° 8.666/93. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente

motivados nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

11.1.2. Arrescisdo deste Contrato podera ser:

11.1.2.1.  Determinada por ato unilateral e escrito do contratante nos casos enumerados nos
incisos | a XIl e XVII do artigo 78 da Lei n.° 8.666/93;

11.1.2.2. Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo, desde que haja

conveniéncia para o contratante;

11.1.2.3. Judicial, nos termos da legislag&do vigente sobre a matéria.

11.1.3. A rescisdo administrativa ou amigavel sera precedida de ato escrito e fundamentado da

autoridade competente.

11.1.4. Quando a rescisdo ocorrer com base nos incisos XIlI a XVII do artigo 78 da Lei n°
8.666/93 sem que haja culpa da contratada, sera esta ressarcida dos prejuizos regularmente comprovados
que houver sofrido, tendo ainda direito aos pagamentos devidos pela execucdo do contrato até data de

resciséo.
11.2. Da Alteragdo do Contrato

11.2.1. O presente contrato podera ser alterado na ocorréncia de qualquer das hip6teses previstas
no art. 65 da Lei Federal n® 8.666/93, observando o limite estabelecido no paragrafo primeiro do referido

artigo.

11.2.2. A contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, 0s acrescimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial

atualizado do contrato.

11.2.3.  As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder

o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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11.3. Das Sancbes

11.3.1. E facultado & administracio, na hipotese de a empresa vencedora néo assinar o termo de
contrato, ndo comparecer para tanto, furtar-se ou se recusar, expressa ou tacitamente, bem como inexecutar
parcial ou totalmente o objeto, a aplicacdo de multa equivalente a 10% (dez por cento) sobre o valor total
previsto para o contrato, sem prejuizo das demais san¢Bes previstas na Lei n° 8.666/93, assegurado, nas

duas hipoteses, a ampla defesa e o regular processo administrativo.

11.3.2. Pelo descumprimento total ou parcial de quaisquer das clausulas do contrato a ser
celebrado, a Administragdo deste Coren-DF podera, garantida a ampla defesa, aplicar a licitante vencedora
as sancg0es fixadas a sequir:

11.3.2.1.  Adverténcia.

11.3.2.2.  Multa de 0,2% (zero virgula doais por cento) computada por dia de atraso, pelo nao
atendimento as exigéncias constantes do contrato e do Termo de Referéncia, até 0 maximo de 10% (dez
por cento) sobre o valor total do contrato e que a partir do décimo dia de atraso ficara caracterizada a

recusa de fornecimento.

11.3.2.3.  Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato em decorréncia das
hip6teses previstas nos artigos 77 a 79 da Lei n° 8.666/93, sem prejuizo da aplicacdo das demais
penalidades estabelecidas na referida Lei.

11.3.2.4.  Suspensdo temporéaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com o
Coren-DF.

11.3.2.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sancéo aplicada com

bases no subitem anterior.
11.3.2.6. A adjudicataria poder&o ser aplicadas, além das multas acima referida, as san¢des

previstas na Lei n® 8.666/93, no caso de ndo executar o objeto licitado dentro do prazo estabelecido, ou

havendo recusa em fazé-lo sem justa causa.
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11.3.2.7. Na ocorréncia das hipéteses acima, o Coren-DF podera convocar os licitantes

classificados, observada a ordem de classificacdo, para assumir o contrato licitado, nos prazos e condi¢des

constantes de sua proposta, inclusive no tocante aos precos atualizados, consoante o disposto no art. 4°,
incisos XVI e XXIII, da Lei n® 10.520/02.

11.3.2.8.  As multas descritas serdo descontadas de pagamentos a serem efetuados, ou ainda,

guando for o caso, cobradas administrativamente e, na impossibilidade, judicialmente.

11.3.2.9. O licitante que ensejar o retardamento da execugdo da licitacdo, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugédo do contrato, comportar-se de modo inid6neo, fizer declaracdo falsa
ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, ficara impedido de licitar
e contratar com a Administracdo, pelo prazo de até cinco anos, enquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da punig&o ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou

a penalidade, sem prejuizo das multas previstas neste Termo e no contrato e das demais cominagdes legais.

11.3.2.10. Além das penalidades citadas, a empresa vencedora ficard sujeita ainda ao
cancelamento de sua inscricdo no Cadastro de Fornecedores do contratante, bem como serad
descredenciada do SICAF e, no que couberem, as demais penalidades referidas no Capitulo IV da Lei n°
8.666/93.

11.3.2.11. As penalidades aplicadas a empresa contratada serdo registradas no SICAF.

11.3.2.12. A empresa a ser contratada ndo incorrerd em multa durante as prorrogacoes
compensatorias expressamente concedidas pelo contratante, em virtude de caso fortuito, forca maior ou

de impedimento ocasionado pela Administracéo.
12. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

12.1. A contratacdo do objeto licitado tera prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta)

meses, em atencdo ao art. 57, 11, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.
13. DAALTERA(;AO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condicGes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do

objeto pactuado e haja a anuéncia expressa do contratante a continuidade do contrato.
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14. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

14.1. O Coren-DF nomeara Gestor e/ou Fiscal do contrato, o qual fara a fiscalizacdo do objeto contratado,
de acordo com o estabelecido no art. 67 da Lei n° 8.666/93, visando a observancia do fiel cumprimento das
exigéncias contratuais, o que ndo exclui a fiscalizacdo e supervisdo do objeto licitado por parte da

contratada.

14.2. O Gestor e/ou Fiscal do contrato do Coren-DF deverd manter anotagdes e registros de todas as
ocorréncias e determinar o que for necessario a regularizacdo das falhas/problemas observados.

14.3. Ao contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os itens fornecidos em
desacordo com o estabelecido no presente Termo de Referéncia.

14.4. A fiscalizagdo exercida pelo Gestor/Fiscal do contratante ndo excluira ou reduzira a
responsabilidade da contratada pela completa e perfeita execucao dos itens deste Termo de Referéncia.

15. DO FORO E DOS CASOS OMISSOS

15.1. Para dirimir quaisquer questBes decorrentes do contrato, as Partes elegem o Foro Federal de

Brasilia/DF, com exclusdo expressa de qualquer outro, por mais privilegiado gue seja.

15.2. Os casos omissos serdo analisados pelos representantes legais das partes, com o intuito de solucionar
0 impasse, sem que haja prejuizo para nenhuma delas, tendo por base o que dispdem a Lei n° 10.520/2002

e a Lei n.° 8.666/93 e demais legislagdo vigente aplicavel a espécie.

16. DISPOSICOES GERAIS

16.1. O contratante analisara, julgara e decidira, em cada caso, as questdes alusivas a incidentes que se
fundamentem em caso fortuito, forca maior ou qualquer outro motivo que atrase o cumprimento da
obrigacdo, podendo, a seu critério, atribuir a responsabilidade de apurar os atos e fatos, comissivos ou

0missos, a uma comissao.

16.2. E admitida a fusdo, cisdo ou incorporacdo da empresa, bem assim sua alteracdo social, modificacio
da finalidade ou da estrutura, desde que ndo prejudique a execucdo da contratacdo, cabendo a

Administracdo decidir pelo prosseguimento ou rescisdo da contratacao.
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16.3. Na contagem dos prazos previstos neste Termo de Referéncia, exclui-se o dia de inicio e inclui-se o

dia do vencimento. Os prazos se iniciam e vencem em dias (teis.

16.4. O Coren-DF reserva o direito de paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a prestacdo dos servicos,
discriminados neste Termo, mediante pagamento Unico e exclusivo dos trabalhos ja executados, por ajuste

entre as partes interessadas.

16.5. Quaisquer outros elementos necessarios ao perfeito entendimento deste Termo de Referéncia
poderdo ser obtidos no Departamento de Compras e Contratos, exclusivamente pelo e-mail:

compras@coren-df.gov.br.

Brasilia-DF, 18 de janeiro de 2023.

Elaborado por DCC e Area demandante da contratag&o:

Luiz Flavio Guedes Maia
Coordenador do Departamento de Compras e Contratos

Bruno Lima de Oliveira Freitas
Chefe de Gabinete

Tathiana Maria de Souza
Assessora Executiva de Gabinete

Autorizado por:

Dr. Elissandro Noronha dos Santos
Presidente
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MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

NOME DA EMPRESA:
DATA: / /

1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de agenciamento de viagens
compreendendo a cotagdo, reserva, marcacao, remarcacdo, emissdo, cancelamento, alteracéo, reembolso e
entrega de passagens aéreas e terrestres nacionais e, eventualmente, internacionais, além de fornecer
ferramenta online de auto agendamento (self booking e self ticket) e servigos de atendimento telefonico e
por e-mail, para atender as necessidades do Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal —
Coren-DF, conforme especificagdes e condi¢es constantes deste edital e seus anexos.

PLANILHA DE PRECOS

o ) Valor unitério da taxa do
Item Especificacao Quantidade ) )
agenciamento de viagens

Prestacdo de servicos de agenciamento de viagens
compreendendo a cotagdo, reserva, marcagao,
remarcacdo, emissdo, cancelamento, alteracdo,
reembolso e entrega de passagens aéreas e
terrestres nacionais e, eventualmente,
I |internacionais, além de fornecer ferramenta R$ R$
online de auto agendamento (self booking e self
ticket) e servicos de atendimento telefonico e por
e-mail, para atender as necessidades do Conselho
Regional de Enfermagem do Distrito Federal —
Coren-DF

Valor total da taxa do agenciamento de viagens R$

2. Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos,

bem como aceitamos todas as obrigacgdes e responsabilidades especificadas no Termo de Referéncia.

3. Declaramos, ainda, que nos precos cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta ou

indiretamente, fazem parte da prestacdo dos servicos, tais como gastos da empresa com suporte técnico e
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administrativo, impostos, seguro, taxas, ou quaisgquer outros que possam incidir sobre gastos da empresa,
sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria e deduzidos os descontos eventualmente

concedidos.

4. O prazo de validade de nossa proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data da sessdo de

abertura da licitacdo.

5. Caso nos seja adjudicado o objeto da licitacdo, comprometemo-nos a assinar o contrato no prazo

determinado no documento de convocacdo e, para esse fim, fornecemos os sequintes dados:

Razéo Social:

CNPJ/MF:

Endereco:

Cidade: UF: CEP:
Tel/Fax:

Banco: Agéncia:

Dados do Representante Legal da Empresa para assinatura do contrato:
Nome:

CPF/MF: Cargo/Funcao:

Endereco:

Cidade: UF: CEP:

........................................ s dBuiiiiiiiin...de 2023,

Nome:
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MINUTA DO CONTRATO N° XX/2023

Pelo presente instrumento particular de contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de
agenciamento de viagens, tem-se, de um lado 0 CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO
DISTRITO FEDERAL, a seguir denominado CONTRATANTE, entidade de classe, neste ato
representado por seu Presidente Dr. Elissandro Noronha dos Santos, brasileiro, Enfermeiro, portador do
CPF n° 037.605.956-77 e registro Coren-DF n° 135645-ENF, e sua Tesoureira Sra. Valda Maria Costa
Fumeiro, brasileira, Técnica de Enfermagem, portadora do CPF n° 524.169.331-91 e registro Coren-DF n°
85107-TEC, com sede no SRTV/Sul, Quadra 701, Bloco I, Edificio Palacio da Imprensa, 5° e 6° andar,
Brasilia — DF, inscrito no CNPJ-MF sob o n° 03.875.295/0001-38, , e de outro lado, XXXXXXXXX, a
seguir denominada CONTRATADA, com sede a XXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ-MF sob o
n° XX XXX XXXIXXXX-XX, neste ato representada por seu  representante  legal,
XXX XX XXX XKXXXKXXX, CPF o XXX XXX XXX-XX, tém entre si, justo e contratado o quanto

segue:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO LEGAL

1.1. O presente contrato decorreu da licitagdo na modalidade Pregdo Eletrénico n® 02/2023, tipo Menor
Preco da Taxa de Agenciamento, vinculado ao PAD n° 044/2023 e seu respectivo Edital, e reger-se-a pela
Lei n° 10.520/2002, Decreto n° 10.024/2019 e Lei n° 8.666/1993 e suas alteracdes e legislacdo pertinente.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. O presente contrato tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na prestacéo de servicos de
agenciamento de viagens compreendendo a cotagdo, reserva, marcacdo, remarcagdo, emissdo,
cancelamento, alteracdo, reembolso e entrega de passagens aéreas e terrestres nacionais e, eventualmente,
internacionais, além de fornecer ferramenta online de auto agendamento (self booking e self ticket) e
servicos de atendimento telefénico e por e-mail, para atender as necessidades do Conselho Regional de
Enfermagem do Distrito Federal — Coren-DF, conforme especificacdes e condigdes, estabelecidos no anexo

| do Edital, que passa a fazer parte integrante deste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA —- DADOTACAO ORCAMENTARIA

3.1. Os recursos orgamentarios necessarios ao atendimento de que trata o objeto correrdo por conta da
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dotacdo orcamentéria: 6.2.2.1.1.01.33.90.033.001 - Passagens de Conselheiros, 6.2.2.1.1.01.33.90.033.002
- Passagens de Servidores e 6.2.2.1.1.01.33.90.033.003 - Passagens de Colaboradores.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR DO CONTRATO

4.1. O valor unitario contratado é de R$ XXXXXXXXX  (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXX),

totalizando 0 valor de R$ XXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXX).

CLAUSULA QUINTA — DA FORMA E CONDIGCOES DE PAGAMENTO

5.1. A contratada devera apresentar Nota Fiscal/Fatura mensal dos servicos prestados, em 02 (duas) vias,
emitidas e entregues ao contratante, 0 pagamento sera efetuado em moeda nacional corrente, por meio de
boleto bancério ou, na impossibilidade de apresentacdo deste, por depdsito em conta corrente, através de
ordem bancéria, e sera realizado em até 10 (dez) dias uteis apds o atesto da respectiva fatura pelo Fiscal do
contrato.
5.2. A nota fiscal deve estar preenchida com a descri¢do detalhada dos itens do objeto, bem como, com
planilha anexa discriminando passagem nacional, por conselheiros, colaboradores e/ou funcionarios a
servico deste Coren-DF, e por companhia aérea e/ou empresa de transporte terrestre, e os dados bancérios
da contratada, discriminando na planilha, ainda:

5.2.1.  Nome do passageiro;

5.2.2.  Numero do bilhete;

5.2.3.  Valor da tarifa;

5.2.4. Taxas aeroportudrias e/ou rodoviaria;

5.2.5. Indicacdo de tarifa acordo (tarifa negociada entre a contratada e as empresas aéreas e

terrestre);

5.2.6. Dados bancarios da contratada.

5.3. O pagamento somente poderd ser efetuado se a contratada estiver em situacéo fiscal regular.
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5.4. Na hipo6tese das notas fiscais/faturas apresentarem erros ou davidas quanto a exatiddo ou
documentacdo, o contratante podera pagar o valor ndo controvertido no prazo fixado para pagamento, de
acordo com o relatério emitido pelo Departamento Financeiro, ressalvado o direito da contratada de
reapresentar para cobranca as partes controvertidas com as devidas justificativas (nestes casos o
contratante tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a partir do recebimento, para efetuar uma analise e o

pagamento);

5.5. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administracdo, o valor devido deverd ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuragdo se fara desde
a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa
de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes

formulas:
| = (TX/100)
365
EM=1xNXxVP
Onde:

| = indice de atualizagéo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e

VP = Valor da parcela em atraso.

5.6. Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, 0s autos devem ser
instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciagdo da autoridade superior
competente, que adotara as providéncias para verificar se € ou ndo caso de apuracdo de responsabilidade,

identificacdo dos envolvidos e imputagdo de énus a quem deu causa;

5.7. O contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou

indenizagdes devidas pela contratada.

5.8. Nenhum pagamento realizado pelo contratante isentard a contratada das responsabilidades

contratuais.
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CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO DE VIGENCIA

6.1. A contratacdo do objeto tera prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data da assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, em
atencdo ao art. 57, 1, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Além das obrigaces resultantes da aplicacdo da Lei n°® 10.520/2002 e subsidiariamente da Lei n°

8.666/93 e demais normas pertinentes, sdo obriga¢des da contratada:

7.1.1. Executar fielmente o contrato de acordo coma as clausulas avencadas;

7.1.2.  Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto deste

contrato, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucéo;

7.1.3.  Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo do Coren-DF,

cujas obrigacdes devera atender prontamente;

7.14. Manter preposto para representa-la quando da execucéo do contrato;

7.1.5.  Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo na execu¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa

responsabilidade a fiscalizagcdo ou 0 acompanhamento;

7.1.6.  Arcar com o0s encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como os

tributos resultantes do cumprimento do contrato;

7.1.7.  Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens,

tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque;

7.1.8.  Empregar, na execucgdo dos servicos, profissionais capacitados no trato de tarifas e emissdo

de passagens aéreas nacionais e internacionais;

7.1.9.  Comunicar de imediato ao 6rgdo toda e qualquer irregularidade observada em virtude da

prestacdo de servigos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios;
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7.1.10. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem

necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

7.1.11. Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra

informacdo acerca das atividades, objeto deste Termo de referéncia, sem prévia autoriza¢do do contratante;

7.1.12. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes

assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacéo exigidas na licitacdo;

7.1.13. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servi¢os avengados, sem prévia e expressa

anuéncia do contratante.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Além das obrigacOes resultantes da aplicacdo do Decreto n° 5.450/2005, da Lei n° 10.520/2002 e
subsidiariamente da Lei n° 8.666/93 e demais normas pertinentes, sdo obrigacGes do contratante:

8.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por um representante especialmente
designado, nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93;

8.1.2. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos realizados em desacordo com este contrato;

8.1.3. Proceder ao pagamento do contrato na forma e no prazo pactuado;

8.1.4. Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e

locais;

8.1.5. Proporcionar todas as condi¢cdes necessarias ao bom andamento da prestacdo dos servigos

contratados;

8.1.6. Notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfei¢cbes no curso de execugédo

dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

8.1.7. Notificar, por escrito, a contratada, a disposicdo de aplicacdo de eventuais penalidades,

garantindo o contraditorio e a ampla defesa;
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8.1.8. Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em razédo

do cancelamento das passagens aéreas nao utilizadas deverdo ser consideradas;

8.1.9. Realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e verificar a pesquisa de pre¢os
das passagens feitas pela contratada, comparando-os com os praticados no mercado;

8.1.10. Definir a reserva da passagem aérea ao menor preco e em classe econdémica.
CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1. E facultado & administracdo, na hipdtese de a contratada nio assinar o termo de contrato, nio
comparecer para tanto, furtar-se ou se recusar, expressa ou tacitamente, bem como inexecutar parcial ou
totalmente o objeto, a aplicacdo de multa equivalente a 10% (dez por cento) sobre o valor total previsto
para o contrato, sem prejuizo das demais sancdes previstas na Lei n° 8.666/93, assegurado, nas duas

hipéteses, a ampla defesa e o regular processo administrativo.

9.2. Pelo descumprimento total ou parcial de quaisquer das clausulas do contrato, a Administracdo deste

Coren-DF podera, garantida a ampla defesa, aplicar & contratada as san¢des fixadas a seguir:

a) Adverténcia.

b) Multa de 0,2% (zero virgula dois por cento) computada por dia de atraso, pelo ndo atendimento
as exigéncias constantes do contrato e do Termo de Referéncia, até o maximo de 10% (dez por cento) sobre
o valor total do contrato e que a partir do décimo dia de atraso ficara caracterizada a recusa de

fornecimento.

c) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato em decorréncia das hipoteses
previstas nos artigos 77 a 79 da Lei n° 8.666/93, sem prejuizo da aplicacdo das demais penalidades

estabelecidas na referida Lei;

d) Suspensao temporéria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com o Coren-DF.

e) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a contratada ressarcir o
contratante pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no

subitem anterior.

Pagina 68 de 71



COREN-DF

PAD N°. 044/2023

Pregdo Eletrénico 02/2023

9.3. A contratada podera ser aplicada, além das multas acima referidas, as sancdes previstas na Lei n°
8.666/93, no caso de ndo executar o objeto contratado dentro do prazo estabelecido, ou havendo recusa em

fazé-lo sem justa causa.

9.3.1. Na ocorréncia das hipdteses acima, o Coren-DF podera convocar os licitantes classificados,
observada a ordem de classificacdo, para assumir o contrato licitado, nos prazos e condi¢Bes constantes de
sua proposta, inclusive no tocante aos precos atualizados, consoante o disposto no art. 4°, incisos XVI e
XXIII, da Lei n® 10.520/02.

9.4. As multas descritas serdo descontadas de pagamentos a serem efetuados, ou ainda, quando for o caso,

cobradas administrativamente e, na impossibilidade, judicialmente.

9.5. As penalidades aplicadas a contratada serdo registradas no SICAF.

9.6. A contratada ndo incorrerd em multa durante as prorrogacdes compensatorias expressamente
concedidas pelo contratante, em virtude de caso fortuito, forca maior ou de impedimento ocasionado pela

Administracéo.

CLAUSULA DECIMA - DO REAJUSTE

10.1.  Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data

limite para a apresentacao das propostas.

10.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido da contratada, 0s precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte formula (art. 5°
do Decreto n° 1.054, de 1994).

10.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir

dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.
10.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0 contratante pagara a

contratada a importancia calculada pela Gltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente

tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

Pagina 69 de 71



COREN-DF
PAD N°. 044/2023
Pregdo Eletrénico 02/2023

10.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

10.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nédo
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacéo entéo

em vigor.

10.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,

para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de Termo Aditivo.

10.8. O reajuste seré realizado por apostilamento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZACAO

11.1. O Coren-DF nomeara fiscal do contrato, o qual fard a fiscalizagdo do objeto contratado, de acordo
com o estabelecido no artigo 67 da Lei n° 8.666/93, visando a observancia do fiel cumprimento das
exigéncias contratuais, o que ndo exclui a fiscalizagdo e supervisdo do objeto contratado por parte da

contratada.

11.2. O fiscal do contrato do Coren-DF devera manter anotagdes e registros de todas as ocorréncias e
determinar o que for necessario a regularizacdo das falhas/problemas observados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSICOES GERAIS
12.1. A omissdo ou tolerancia das partes no exigir o estrito cumprimento dos termos ou condigdes deste
contrato ou no exercer qualquer prerrogativa dele decorrente ndo constituird novagao ou rendncia nem

afetara os seus direitos que poderao ser exercidos integralmente a qualquer tempo.

12.2. Fica vedado a qualquer das partes ceder no todo ou em parte o0 presente contrato sem prévia e

expressa anuéncia da outra parte.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13.1. Fica eleito o Foro da Se¢do Judiciaria do Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro por mais

privilegiado que seja para dirimir eventuais questdes oriundas do contrato.
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13.2. E por estarem assim justas e contratadas, obrigam-se entre si e seus sucessores ao fiel cumprimento
de todas as suas clausulas e condicdes, pelo que assinam o presente em 02 (duas) vias de igual teor,

juntamente com as testemunhas abaixo.

Brasilia, xx de xxXxxxxxxxxx de 2023.

Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal
Presidente - Dr. Elissandro Noronha dos Santos

Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal
Tesoureiro - Sra. Valda Maria Costa Fumeiro

Contratada
Representante
TESTEMUNHAS:
NOME: NOME:
CPF n°: CPF n®:
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