COREN-DF
PAD N°. 101/2023
Pregdo Eletrénico 005/2023

EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° 005/2023

O Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal — Coren-DF, entidade fiscalizadora do
exercicio profissional ex vi da Lei n° 5.905, de 12/07/1973, com sede no SRTV Sul, Quadra 701, Edificio
Palacio da Imprensa, 5° andar, Asa Sul, Brasilia/DF, CEP: 70.340-905, CNPJ n°. 03.875.295/0001-38, e
este Pregoeiro, designado pela Portaria Coren-DF n° 545, de 04 de novembro de 2022, tornam publico, na
forma da Lei n® 10.520, de 17/07/2002, do Decreto n°® 10.024, de 20/09/2019, do Decreto 9.507, de
21/09/2018, do Decreto n° 7.746, de 05/06/2012, da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006, do Decreto
n° 8.538 de 06/10/2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21/06/1993 e demais legislacdes
vigente aplicavel a espécie, ainda que ndo citadas expressamente, que se acha aberta licitacdo, na
modalidade PREGAO ELETRONICO, com critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL,
mediante as condicGes estabelecidas neste Edital, constante do PAD Coren-DF n° 101/2023.

A SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

DATA DA REALIZACAO: 06/04/2023

HORARIO: 09h30min (horario de Brasilia/DF)

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasgovernamentais.gov.br

CODIGO UASG: 389325

LOCAIS PARA OBTENCAO DO EDITAL: Sitios da internet: www.coren-df.gov.or e

WWW.comprasgovernamentais.gov.br.

1. DO OBJETO

1.1. O presente Edital tem por objeto a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo de servicos
de impressdes/cdpias de carater local na modalidade com franquia de paginas mais excedentes, incluindo a
disponibilizacdo de equipamentos, software de gerenciamento de ativos e bilhetagem das péginas,
prestacdo de servicos de manutencdo preventiva e corretiva, fornecimento de pecgas e suprimentos, exceto
papel, para o Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal, conforme condicdes, quantidades e

exigéncias constantes deste edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo sera realizada em grupo Unico, formados por 04 itens, conforme tabela constante no Termo

de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que 0 comp&em.
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1.3. O critério de julgamento adotado serd 0 menor preco GLOBAL do grupo, observadas as exigéncias

contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especifica¢bes do objeto.

1.4. Em caso de divergéncia entre as especificaces deste objeto descritas no Comprasgovernamentais e as
especificagdes técnicas constantes deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

2.D0S RECURSOS ORGAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotagdo orcamentéria propria, prevista
no orcamento do Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal para o exercicio de 2022 na
classificagdo abaixo:

2.1.1. Elemento da despesa: 6.2.2.1.1.01.33.90.040.001 — Servigos Relacionados a Tecnologia da

Informagdo e Comunicagéo

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacdo dos

interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletrénica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
Www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de

Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transagdes inerentes a este

Pregéo.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacGes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por

terceiros.
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3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-
los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a

corre¢do ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no

momento da habilitacéo.

4. DAPARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.1.2. A participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art.
48 da Lei Complementar n® 123/206 e regulamentada pelo Decreto n° 8.538/2015.

4.2. Néo poder&o participar desta licitagdo os interessados:

a) Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagéo vigente.

b) Que nédo atendam as condigdes deste Edital e seus anexos.

c) Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo e

responder administrativa ou judicialmente.

d) Que se enquadrem nas vedacOes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666/93.

e) Que estejam sob faléncia, concurso de credores, em processo de dissolucdo ou liquidacao.

f) Entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio.

g) Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acérdao n°
746/2014-TCU-Plenario).
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4.3. Como condi¢d@o para participacdo no Prego, a licitante assinalard “sim” ou “ndo” em campo proprio

do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declarages:

a) Que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apta

a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

b) Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos.

¢) Que cumpre 0s requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta apresentada estd em

conformidade com as exigéncias editalicias.

d) Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores.

e) Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicéo.

f) Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG
n°® 2, de 16 de setembro de 20009.

g) Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,

observando o disposto nos incisos 111 e IV do art. 1° e no inciso 111 do art. 5° da Constituicdo Federal.

h) Que os servigos sdo prestados por entidades que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de
1991.

4.4. Nos termos do art. 5° do Decreto n° 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de pessoa juridica na qual

haja administrador ou sécio com poder de diregdo, familiar de:

a) Detentor de cargo em comissdo ou fungdo de confianga que atue na area responsavel pela demanda ou

contratacdo; ou
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b) De autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgdo contratante.

4.4.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cdnjuge, 0 companheiro ou o
parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Sumula
Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V, da Lei n® 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso Ill, do
Decreto n° 7.203, de 04 de junho de 2010).

44.1.1. Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacdo, na
execucdo dos servicos contratados, de empregado da futura contratada que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou fungdo de confianca neste 6rgao contratante.

4.5. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as sancdes
previstas em lei e neste Edital.

5. DAPROPOSTA

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com 0s
documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a

automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrera por

meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do SICAF,

assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo encaminhar a documentacdo de habilitacéo,
ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n°®
123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operacfes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de

quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou se sua desconexao.
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5.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os documentos

de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

5.7. Néo sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagcdo entre as propostas apresentadas,
0 que somente ocorrerd apds a realizagdo dos procedimentos de negociagdo e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente seréo
disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico ap6s o encerramento do envio de

lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes

campos:

6.1.1. Valor unitario e total do item;

6.1.2. Descricdo do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do Termo de

Referéncia.

6.2. Todas as especificacBes do objeto contidas na proposta vinculam a contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens, apurados mediante o preenchimento do modelo da Proposta de Precos, conforme

anexo deste Edital.

6.4. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢fes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas & perfeita execugdo

contratual, promovendo, quando requerido, sua substituig&o.
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6.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de

erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.6. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua

apresentacao.

6.7. Os licitantes devem respeitar 0s pre¢os maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratacfes
publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas.

6.7.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a fiscalizacdo do Tribunal de Contas da Unido e, ap6s o devido processo legal,
gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constitui¢cdo; ou condenacdo dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia

de superfaturamento por sobreprego na execuc¢do do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico, na

data, horéario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo

apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1.  Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido

contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

Pagina 7 de 87



COREN-DF

PAD N°. 101/2023

Pregdo Eletrénico 005/2023

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas

participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizar4 campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

7.5.  Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do

sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

7.6.  Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado

pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos
lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta deverd ser R$ 0,01 (um

centavo de real).

7.9. Serd adotado para o envio de lances no pregéao eletronico o modo de disputa “aberto”, em que os

licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

7.10. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Gltimos dois minutos do periodo de

duracéo da sessdo publica.

7.11. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive no

caso de lances intermediéarios.
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7.12. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-se-

& automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o
Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de

lances, em prol da consecucdo do melhor preco.

7.14. Na&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e

registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do

menor lance registrado, vedada a identifica¢do do licitante.

7.16. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema

eletrdnico poderad permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

7.17. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas vinte e quatro horas da

comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

7.18. O critério de julgamento adotado serd o menor prego, conforme definido neste Edital e seus

anexos.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida

melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.
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7.20.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais

licitantes.

7.20.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada, se for o
caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacéo daqueles exigidos neste Edital e

ja apresentados.

7.20.3. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.21.  Apos a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

8. DAACEITABILIDADE DA PROPOSTAVENCEDORA
8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto & adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao méximo estipulado para

contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo unico do art. 7° e no § 9° do
art. 26 do Decreto n° 10.024/20109.

8.2. O licitante detentor da melhor oferta devera anexar por meio de funcionalidade presente no sistema
(upload), a proposta atualizada com o preco final, elaborada conforme descrito no item 6 e seus subitens,

no prazo de até 02 (duas) horas apds solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico.

8.3. Apobs a apresentacdo da proposta ndo cabe desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato

superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

8.4. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:

8.4.1. Contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.4.2. Ndo atenda as exigéncias do ato convocatério da licitacao;
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8.4.3. Néo apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.4.4. Apresentar preco final superior ao preco méximo fixado, ou que apresentar preco

manifestamente inexequivel.

8.5. Considera-se inexequivel a proposta que apresente pre¢os global ou unitarios simbolicos, irrisorios ou
de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando
se referirem a materiais e instalacbes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a
parcela ou & totalidade da remunerag&o.

8.5.1. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei

n° 8.666, de 1993, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.5.2. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos pregos
ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta néo for flagrante e evidente pela andlise da
planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, sera obrigatoria a realizacdo de

diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.5.3. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade

e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

8.6. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio

no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

8.7. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de funcionalidade
disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 2 (duas) horas sob pena de néo aceitagdo

da proposta.

8.7.1. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitacdo escrita e justificada

do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.
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8.8. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacfes do objeto, podera ser

colhida a manifestacdo do setor requisitante ou da area especializada no objeto.

8.9. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o fornecedor desatender as exigéncias
habilitatorias, o pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua compatibilidade
e a habilitacdo do participante, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apurac¢do de uma

proposta ou lance que atenda o edital.

8.10. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data ¢ horario

para a continuidade da mesma.

8.11. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a

negociacdo em condicdes diversas das previstas neste Edital.

8.11.1. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,

podera negociar com o licitante para que seja obtido pre¢co melhor.

8.11.2. A negociacédo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais

licitantes.

8.12. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

8.13. Encerrada a anélise quanto a aceitacdo da proposta, o Pregoeiro verificard a habilitagdo do

licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DAHABILITACAO

9.1. Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condicdes de

participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a

futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
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a) SICAF.

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

c) Cadastro Nacional de Condenac@es Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo

Conselho Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenagbes por llicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.

9.1.1.  Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das

alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU

(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sOcio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢Ges impostas
ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas

no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.2. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.3. O licitante ser& convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacao.

9.1.3.  Constatada a existéncia de sancéo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de

condicdo de participacéo.
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9.1.4. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina

antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condicdes de participacdo, a habilitacdo do licitante sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e
trabalhista, a qualificacdo econ6mica financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto na Instrucdo
Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrugdo Normativa SEGES/MP n°
03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condi¢Bes exigidas no cadastramento no

SICAF até o terceiro dia Gtil anterior a data prevista para recebimento das propostas.

9.2.2.  E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da

proposta, a respectiva documentacédo atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar
a(s) certidao(bes) valida(s), conforme art. 43, 83°, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los,

em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagdo.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do

documento digital.

9.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.
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9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for
a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria

natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1.  Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento

dessas contribuicdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a

documentacdo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacdo:

9.8. Habilitagdo juridica

9.8.1.  No caso de empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

9.8.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade

no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

9.8.3.  No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial

da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores.

9.8.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera com averbagdo no

Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia.

9.8.,5.  No caso de sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores.
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9.8.6. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das

Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.

9.8.7.  No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de

autorizacao.

9.8.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidacdo respectiva.

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista

9.9.1.  Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso.

9.9.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria

Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

9.9.4.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.9.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou sede do

licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.
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9.9.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa a

atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

9.9.7. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou

sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.9.8.  Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa ou empresa
de pequeno porte deverd apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢do, sob pena de inabilitacéo.

9.10. Qualificagdo Econémico-Financeira

9.10.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

9.10.2. Balanco patrimonial e demonstra¢Ges contabeis do Gltimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando

encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta.

9.10.2.1. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo

de balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade.

9.10.2.2. E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto

social.

9.10.2.3. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da
Gltima auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n°® 5.764, de 1971, ou de uma

declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.
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9.10.3. A comprovacdo da situacdo financeira da empresa sera constatada mediante obtencéo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um)

resultantes da aplicacéo das formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG : - - - ~ -
Passivo Circulante + Passivo Néo Circulante
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

9.11. Qualificagdo Técnica

9.11.1. Comprovacdo de capacidade técnico-operacional da licitante, mediante apresentacdo de 01
(um) ou mais Atestados de Capacidade Técnica, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove que a empresa tenha executado servigos compativeis em complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior ao objeto da presente contratagdo, no qual conste, no minimo, a
execucdo de servicos de outsourcing de impressdo com volume mensal minimo de 10.000 (dez mil)
paginas mensais, do tipo monocromatico, policromatico ou ambos combinados, com utilizacdo de no

minimo 05 (cinco) equipamentos equivalentes aos solicitados neste Edital, pelo prazo de 12 (doze) meses.

9.11.1.1. O(s) atestado(s) de capacidade técnica devera(do) conter, no minimo, as seguintes
informacdes: identificacdo da pessoa juridica e do responsavel pela emissdo do atestado; identificagdo do
licitante; descricdo clara dos servicos prestados e que de fato atendeu os respectivos clientes em

caracteristicas, quantidades e prazos.

9.11.2. Os atestados deverdo referir-se a servigcos prestados no &mbito de sua atividade econémica

principal ou secundéria especificadas no contrato social vigente.

9.11.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusdo do contrato ou se decorrido,

pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.
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9.11.4. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo se

equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico operacional, a uma Unica contratagao.

9.11.5. O licitante deve disponibilizar todas as informacdes necessarias & comprovagdo da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados 0s servigos.

9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagdo do balanco patrimonial

e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

9.13. Aexisténcia de restrigdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que

atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitag&o.

9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ap6s a
declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a

critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

9.15. A ndo regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretard a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacao dos
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na

documentac&o fiscal e trabalhista, sera concedido 0 mesmo prazo para regularizagéo.
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9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera

a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9.17. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.18. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante ser& declarado

vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 02 (duas)
horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.1.1.  Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante

ou seu representante legal.

10.1.2. Conter a indica¢do do banco, niUmero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de

pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideracdo no decorrer da

execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,

fabricante e procedéncia, vinculam a contratada.

10.3.  Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o

valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n° 8.666/93).
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10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos por extenso,

prevalecerao estes ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um resultado, sob

pena de desclassificagdo.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela
que ndo corresponda as especificacbes ali contidas ou que estabeleca vinculo & proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descri¢cdo do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, ap6s a homologagéo.

11. DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de no
minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada,
isto é, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do

sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de

motivacdo da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento 0 Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as

condi¢des de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer importara a

decadéncia desse direito.
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11.2.3.  Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias para
apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
guerendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrdnico, em outros trés dias, que comecardo
a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos

indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco constante

neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sessdo publica poderé ser reaberta:

12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagdo
da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica, situacdo em que serao
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do pre¢o melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a
regularizacéo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 81° da LC n° 123/2006. Nessas hipoteses, serdo

adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2.  Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.

12.2.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, de acordo com a

fase do procedimento licitatorio.

12.2.2. A convocagdo feita por e-mail dar-se-& de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo

responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.
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13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso
ndo haja interposi¢cdo de recurso, ou pela autoridade competente, ap6s a regular decisdo dos recursos
apresentados.

13.2. Apo6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatorio.

14. DA GARANTIA CONTRATUAL

14.1. Seré exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras constantes do Termo

de Referéncia.

15. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

15.1. Apds a homologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratacao, sera firmado Termo de Contrato

ou emitido instrumento equivalente.

15.2. O adjudicatéario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das

san¢Oes previstas neste Edital.

15.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administracdo podera
encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR) ou meio eletrbnico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 5 (cinco) dias, a contar

da data de seu recebimento.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por

solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.
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15.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida & empresa adjudicada,

implica no reconhecimento de que:

15.3.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali

estabelecida as disposicGes da Lei n° 8.666/93;

15.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

15.3.3. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 77 e
78 da Lei n° 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 79 e 80 da mesma
Lei.

15.4. Previamente a contratacdo a Administragdo realizara consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo, no &mbito do 6rgédo ou entidade, proibigdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, Ill, da Lei n® 10.522, de 19 de
julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.4.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e 0
fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem dnus, antes da

contratacao.

15.4.2. Na hipo6tese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua
situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades

previstas no edital e anexos.

15.5. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacao das condi¢des de habilitagdo consignadas

no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

15.6. Na hipotese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condi¢Ges de habilitacdo consignadas no
edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des das

demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, poderd convocar outro licitante, respeitada a ordem de
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classificacdo, para, apds a comprovacao dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais

documentos complementares e, feita a negociagdo, assinar o contrato.

16. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

16.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as estabelecidas no

Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

17. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

17.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

18. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1. As obrigagdes do contratante e da contratada s&o as estabelecidas no Termo de Referéncia.

19. DO PAGAMENTO

19.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

20.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatéario que:

20.1.1. Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando

convocado dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2.  Apresentar documentagdo falsa;

20.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
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20.1.4. Ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;

20.1.5. N&o mantiver a proposta;

20.1.6. Cometer fraude fiscal;

20.1.7. Comportar-se de modo inid6neo.

20.2. As sangdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregdo

para registro de pre¢os que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente.

20.3. Considera-se comportamento inid6éneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condigdes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer

momento da licitacdo, mesmo apos 0 encerramento da fase de lances.

20.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores

ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

20.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem

prejuizos significativos ao objeto da contratagdo.

20.4.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela

conduta do licitante.

20.4.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade

administrativa pela qual a Administracdo Pablica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos.

20.4.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo

prazo de até cinco anos.

20.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto

perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
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propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a contratada ressarcir o

contratante pelos prejuizos causados.

20.6.  Apenalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais san¢Ges.

20.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a Administracdo
Publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo

de Responsabilizagio — PAR.

20.8. Aapuracdo e o julgamento das demais infracGes administrativas ndo consideradas como ato lesivo
a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,

seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos & Administracdo Publica Federal resultantes

de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

20.10. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cadigo Civil.

20.11. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurard o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

20.12. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o

principio da proporcionalidade.

20.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
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20.14. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no Termo de Referéncia.

21. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa

podera impugnar este Edital.

21.2. A impugnacdo podera ser realizada por forma eletr6nica, pelo e-mail licitacao@coren-df.gov.br, ou

por peticdo dirigida ou protocolada no endereco SRTV Sul, Quadra 701, Edificio Palacio da Imprensa, 5°
andar, Asa Sul, Brasilia/DF.

21.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus anexos,
decidir sobre a impugnacdo no prazo de até dois dias Uteis contados da data de recebimento da
impugnacéo.

21.4.  Acolhida a impugnacdo, seré definida e publicada nova data para a realizagéo do certame.

21.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,

exclusivamente por meio eletronico via internet, no enderego indicado no Edital.

21.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis, contado da
data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragéo do

Termo de Referéncia e seus anexos.

21.7.  As impugnac0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

21.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser

motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.
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21.8. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no endereco

eletrbnico  www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio do  seguinte  link:  acesso

livre>pregbes>agendados, para conhecimento das licitantes e da sociedade em geral, cabendo aos

interessados em participar do certame acessa-lo para obtencéo das informac6es prestadas.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. Dasessdo publica do Pregéo divulgar-se-a4 Ata no sistema eletronico.

22.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagcdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo

Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario
de Brasilia — DF.

22.4.  No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de

habilitacdo e classificagéo.

22.5. A homologagéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito & contratag&o.

22.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da

isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

22.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao

ou do resultado do processo licitatorio.
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22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e

incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

22.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observado os principios da isonomia e do interesse

publico.

22.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compBem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.11. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico www.coren-df.gov.br, e também
poderdo ser lidos e/ou obtidos no endereco SRTV Sul, Quadra 701, Edificio Pal&cio da Imprensa, 5° andar,
Asa Sul, Brasilia/DF, nos dias Uteis, no horério das 08 horas as 17 horas, mesmo endereco e periodo no

qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

22.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

22.12.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

22.12.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos;

22.12.3. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato.

Brasilia-DF, 27 de margo de 2023

ELISSANDRO NORONHA DOS SANTOS
Presidente do Coren-DF
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ANEXO | — EDITAL DO PREGAO ELETRONICO 005/2023

TERMO DE REFERENCIA

Area Requisitante / Técnica Departamento de informética - DEINFO

Area de Apoio Administrativo Departamento de Compras e Contratos - DCC

1 OBJETO DA CONTRATAGCAO

Contratagdo de servicos de impressdes/cdpias de carater local na modalidade com franquia de péginas
mais excedentes, incluindo a disponibilizacdo de equipamentos, software de gerenciamento de ativos e
bilhetagem das paginas, prestacdo de servicos de manutencdo preventiva e corretiva, fornecimento de
pecas e suprimentos, exceto papel, para o Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal,

conforme condiges, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

2. DESCRICAO DA SOLUGCAO DE TIC

2.1.Bens e Servigo que Compdem a Solugéo

2.1.1.  Os servigos de outsourcing de impressdo a serem contratados compreendem a
disponibilidade de equipamentos (impressoras multifuncionais) nas dependéncias do contratante,
agregando a instalacdo de software de gerenciamento para monitoramento e tarifacdo/bilhetagem; a
assisténcia técnica de manutencdo preventiva/corretiva; e a reposi¢do de insumos/pecas/suprimentos,

exceto papel.

2.1.2. A modalidade da contratacdo sera a de franquia mensal, que consiste na fixacdo de um
valor fixo que abrange o fornecimento do equipamento (impressoras multifuncionais) e uma quantidade
minima de paginas sendo cobrado o excedente quando ultrapassada a franquia. Nesse modelo, a
remuneracdo € baseada em um valor mensal fixo que dard direito a uma quantidade limitada de

impressdes, e caso haja necessidade de mais impressdes, paga-se pelas impressdes excedentes.

2.1.3.  Os itens listados na Tabela 1 a seguir irdo compor a prestacéo dos servi¢os de outsourcing

de impressdo a serem contratados.
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GRUPO ITEM

DESCRICAO

QUANTIDADE DE
EQUIPAMENTOS

FRANQUIA
MINIMA
MENSAL

VALOR
PAGINA
IMPRESSA

VALOR
MENSAL

VALOR
ANUAL

Unico

Tipo | -
Impressora
monocromatica
LED
multifuncional,

laser ou

com as fungbes
impressora,
copiadora,
scanner, com
frente e verso
automético
(duplex), sem o
uso das maos, na
impresséo, copia,

e na digitalizagéo.

17.000

R$ 0,06 R$ 1.020,00 | R$ 12.240,00

Tipo I -
Impressora
policromatica
LED

multifuncional,

laser ou

com as fungbes
impressora,
copiadora,
scanner, com
frente e verso
automatico
(duplex), sem o
uso das maos, na
impressdo, copia,

e na digitalizacéo.

2.000

R$ 0,87 R$ 1.740,00 | R$ 20.880,00

Total

19.000

- R$ 2.760,00 | R$ 33.120,00

2.14.

realizada encontra-se neste Termo de Referéncia.
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3. JUSTIFICATIVA PARAA CONTRATACAO

3.1. Contextualizacdo da Demanda / Identificacdo das Necessidade de Negdcio

3.1.1. A contratacdo de servico de Outsourcing de Impressdo na modalidade Franquia Mensal
mais paginas excedentes mostrou-se a mais viavel pela Equipe de Planejamento da Contratacéo, conforme
0 Estudo Técnico Preliminar.

3.1.2.  Aexecucdo indireta dos servicos de Outsourcing de Impressdo é permitida pelo Decreto n°
9.507/2018.

3.1.3. O servigo tem carater de servico comum, ou seja, € oferecido pelo mercado em modelos
padrdo que podem ser objetivamente definidos, devendo ser licitado por meio de pregdo eletrénico,
conforme previsdo do art. 9° do Decreto n® 7174/2010.

3.1.4.  Este servico tem carater continuado, visto que deve ser oferecido ininterruptamente em

condigdes normais de funcionamento da instituig&o.

3.1.5. O servico serd prestado sem fornecimento de mdo de obra em regime de dedicacao

exclusiva.

3.1.6.  Aprestacdo dos servi¢os ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada
e a Administracdo contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e

subordinacéo direta.

3.1.7. O objeto da contratagio atrai a aplicagdo da IN SGD/ME 01/2019 e NAO incide nas
hipéteses vedadas pelos artigos 3° e 4° da IN SGD/ME n° 1/2019.

3.1.8. A presente contratacdo se justifica pela necessidade de manter ininterrupta a
disponibilidade dos servicos de impressao/copia/digitalizacdo, proporcionando aos setores e departamentos
do Conselho Regional de Enfermagem do DF condi¢es logisticas que contribuam com a produtividade e o
melhor desempenho dos servidores em suas rotinas e atividades realizadas e também as a¢des direcionadas

ao Profissional de Enfermagem.

3.2.  Alinhamento aos Instrumentos de Planejamento Institucionais
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3.2.1 ALINHAMENTO AOS PLANOS ESTRATEGICOS

ID Obijetivos Estratégicos

OE06 | Manter a infraestrutura fisica, administrativa e tecnoldgica do Conselho Regional.

3.3. Estimativa da Demanda

3.3.1.  Aestimativa dos volumes de servicos a serem contratados foi realizada pela Equipe de
Planejamento e consta no Estudo Técnico Preliminar (ETP).

3.3.2. A demanda a ser contratada foi estruturada levando-se em conta as orientagfes da
Portaria SGD 844/2022.

3.3.3.  Alocalizacdo dos equipamentos restou projetada conforme Tabela 2.

Tabela 2: Distribui¢do geografica dos Equipamentos

IMPRESSORA LOCAL

Tipo 1 - Monocromaética Departamento de Inscricdo e Cadastro - DEIC
Tipo 1 - Monocromatica Departamento de Licitagdo - DL
Tipo 1 - Monocromaética Departamento de Atendimento ao Publico - DEAP
Tipo 1 - Monocromatica Departamento Financeiro - DEFIN
Tipo 1 - Monocromatica Centro de impressao do 6° andar
Tipo 1 - Monocromatica Centro de impressao do 5° andar

Tipo 2 - Policromética Centro de impressdo do 5° andar

Tipo 2 - Policromética Centro de impressdo do 6° andar/Presidéncia

3.3.4.  Os volumes brutos estimados de demanda por equipamento ficaram distribuidos

conforme a Tabela 3.
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QUANTIDADE . . . EM 48

TIPO DE IMPRESSORA IMPRESSOES/MES | IMPRESSOES/ANO
IMPRESSORAS MESES
Tipo 1 - Monocromatica 6 17.000 204.000 816.000
Tipo 2 - Policromética 2 2.000 24.000 96.000

3.3.5.  Apoés a aplicacdo da metodologia constante da Portaria SGD/ME 844/2022 para

calculo da franquia mensal a ser contratada onde é recomendado que a franquia deve ser estabelecida

em 60% (sessenta por cento) do consumo mensal estimado por tipo de equipamento, a demanda para

contratacdo ficou conforme a Tabela 4 abaixo:

Tabela 4: Demanda ajustada a Franquia

ITEM TIPO DE QUANTIDADE IMPRESSOES IMPRESSOES EM 48

IMPRESSORA IMPRESSORAS MES ANO MESES

1 Tipo 1 - Monocromatica 6 10.200 122.400 489.600

2 Tipo 2 - Policromética 2 1.200 14.400 57.600

3 Tipo 1 — Monocromética N/A 6.800 81.600 326.400
excedente a franquia sem papel

4 Tipo 2 — Policromética N/A 800 9.600 38.400
excedente a franquia sem papel

3.3.6.  Neste formato de contratacdo, os valores mensais fixos contratados correspondem aos

itens 1 e 2, que preveem franquias mensais de paginas. Os itens 3 e 4 representam volumes estimados

de eventuais paginas impressas excedentes a franquia mensal, e ndo significam pagamento fixo mensal.

3.3.7.  Dado que na modelagem contratual estabelecida pela Portaria SGD/ME 844/2022, ha

previsdo de compensacdo semestral de franquia, conforme item 7.2 deste Termo de Referéncia, o valor

unitario da impressédo para os itens 3 e 4 deve ser menor ou igual do que o valor unitario da impressao

para os itens 1 e 2 respectivamente.

3.4. Parcelamento da Solucéo de TIC

3.4.1.  Asolucdo de TIC a ser contratada, composta de fornecimento de equipamentos, assisténcia

técnica, reposicdo de pecas, insumos e software de gerenciamento, ndo se mostra propicia ao parcelamento

por sua propria natureza. Ademais, a presente contratacdo destina-se ao atendimento de apenas na sede do
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Coren-DF, e, portanto, da mesma localizacdo geografica. Além disso, e diante da realidade do servigo
publico, mostra-se mais eficiente que uma equipe disponivel de servidores atue na gestdo e fiscalizacdo do

contrato.

3.4.2.  Recomenda-se que o0 objeto seja adjudicado em um Gnico grupo, dividido nos itens

conforme a Tabela 1 constante do item 2.1.3 do presente Termo de Referéncia.

3.4.3. Como consequéncia de tal configuracdo, serdo aplicados os beneficios do art. 5° do
Decreto n° 8538/2015.

3.5. Resultados e Beneficios a Serem Alcancados

3.5.1. A contratacdo de servigcos de impressdo e copia, no modelo de outsourcing, visa prover o
contratante de um modelo eficiente e eficaz, capaz de atender a todas as demandas de impressdes e copias
de documentos, por meio da instalacdo de equipamentos e do adequado fornecimento de suprimentos e

manutengao preventiva ou corretiva dos equipamentos.

3.5.1.1. Ademais, destaca-se que esta contratag¢do atingird os seguintes resultados:

3.5.1.1.1. Oferecer recursos e tecnologias modernas e atualizadas para a execucdo das

atividades e necessidades da instituicao.

3.5.1.1.2. Por meio da utilizagdo de equipamentos multifuncionais, diminuir a necessidade
de impressdo, realizando o armazenamento de documentos no formato digital por processo de

digitalizagdo.

3.5.1.1.3. Melhor gerenciamento de equipamentos, suprimentos e impressdo que beneficiem

a continuidade e disponibilidade dos servicos.

3.5.1.1.4. Eliminar a geréncia de estoque, das compras e do acondicionamento de

insumos/consumiveis, exceto papel, que passardo a ser de responsabilidade da contratada.

3.5.1.1.5. Reducdo de custos de impressao.

3.5.1.1.6. Manter o parque de impressdo atualizado, com ferramentas e recursos avangados,

e sempre funcional com servigos de manutencéo pela contratada.
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3.5.1.1.7. Prover continuidade dos servicos de impressdo corporativa para atender as

necessidades organizacionais.

3.5.1.1.8. Aumentar e melhorar a qualidade dos servicos de impressdo corporativo aos

usudrios finais.

3.5.1.1.9. Reduzir as interrupgdes do servico de impressdo e cOpia, devido a implantagdo e
aplicacdo dos Acordos de Nivel de Servigo (ANS), contemplando, entre outros fatores, tempo maximo de

atendimento, prazo de atendimento, glosas, adverténcias.

3.5.1.1.10. Eliminar os investimentos com a aquisi¢ao ou reaquisicdo direta de equipamentos
de impressao e digitalizacao; e

3.5.1.1.11. Registrar ¢ monitorar o volume de uso por equipamento, perfil ou atividade,
quando da contabilizacdo das impressdes realizadas por departamento, por estacdo de impressdo, por
usuario, ou similar, viabilizando identificacdo, controle e racionalizacdo de custos e de materiais e a

otimizacdo dos servigos prestados.

3.5.1.2. Execucdo satisfatoria das atribui¢fes conferidas pela Lei 5.905/73.

4. ESPECIFICACAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1 Requisitos de negocio

4.1.1.  Os servigos de outsourcing de impressdo sdo constituidos de impressdo e cOpia, com
disponibilizacdo de equipamentos, incluindo a manutengdo, o fornecimento de todas as pecas, partes ou
componentes necessarios, bem como todos 0s suprimentos e materiais consumiveis, exceto papel, para

atender as necessidades da instituig&o.

4.1.2.  Aempresa contratada devera:

4.1.2.1. Fornecer todos os equipamentos de impressdo/cépias, insumos (exceto papel),
acessorios e softwares associados, contemplando, inclusive, a instalacdo dos mesmos nas dependéncias do

Coren-DF, nos locais determinados pelo contratante.
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41.2.2. Disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,

nas quantidades estimadas e qualidades necessarias, promovendo sua substituicdo quando necessario.

4.1.2.3. Prestar suporte técnico quando necessario.

4.1.24. Prestar assisténcia técnica on site.

4.1.2.5. Oferecer sistema de gerenciamento e bilhetagem de impressoes.

4.1.2.6. Oferecer protecdo das informagGes e dados pessoais e corporativos, atendendo as

exigéncias da Lei geral de Protecdo de Dados pessoais (LGPD).

4.2. Requisitos De Capacitacao

4.2.1. A capacitacdo devera versar sobre a operacdo e configuracdo dos equipamentos e sobre 0
software para gestao das impressoes.

42.2. A capacitacdo devera ser direcionada aos representantes do Coren-DF que estardo

envolvidos na fiscaliza¢do contratual.

4.3. Requisitos Legais

4.3.1. Legislacéo e instrugdes relacionadas a generalidade das contratagdes publicas e outras que,
por ventura, ndo tenham sido citadas, além das regras gerais de licitacdo, como a Lei n° 8.666/94 e o
Decreto n°® 10.024/19, Decreto n° 9.507/18, Decreto n® 10.947/22, IN SEGES 05/2017, IN SEGES

73/2020, IN SEGES 40/2020, os seguintes normativos estdo vinculados ao objeto desta contratacéo:

4.3.1.1. Instrucdo Normativa SGD/ME n° 01/2019, que dispde sobre o processo de
contratacdo de solucBes de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo TIC pelos 6rgdos e entidades da
Administracdo Direta do Poder Executivo Federal e adotado pelo Coren-DF como boa pratica;

4.3.1.2. Lei n® 13.709/19 e Guia de Requisitos e de Obrigacfes quanto a Seguranca da

Informagcdo e Privacidade;
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43.1.3. O Decreto n® 7.746/12, IN SLTI MPOG 01/2010 e demais normas aplicaveis sobre

sustentabilidade nas contratacdes publicas.

44.  Requisitos de Manutencao

44.1. A solucdo contratada compreende o servico de manutengdo preventiva e corretiva dos
equipamentos, evitando a descontinuidade no servigo, incluindo mdo de obra e materiais e pecas

necessarios, sem custo adicional ao contratante.

4.4.2. A contratada devera realizar manutengdo preventiva no minimo 01 (uma) vez por més nos
equipamentos em operacdo, onde devera: limpar, regular, ajustar e lubrificar a méaquina e realizar testes em
condi¢des normais de uso de todas as partes vitais da mesma, caso seja necessario, substituir e consertar
todas as pecas que apresentarem defeito e desgaste pelo uso normal do equipamento. Essa manutencéo

mensal sera executada mediante agendamento com o contratante.
4.4.2.1. Inclui-se na execucao e no valor dos servigos ora contratados a reposi¢do de partes
e pecas desgastadas pelo uso normal dos equipamentos e todas as demais pegas ou componentes que

venham apresentar problema ou necessidade de substituicéo.

4.4.2.2. As manutengdes e os atendimentos aos chamados serdo realizados integralmente

nas dependéncias da Institui¢cdo, em horéario comercial, salvo em casos devidamente justificados.
4.4.2.3. E reservado o contratante o direito de exigir que as impressdes/copias com falhas,
motivadas por mau funcionamento do equipamento ou utilizadas para teste do equipamento, apés a

realizacdo de manutencdo corretiva ou preventiva, sejam deduzidas do montante mensal.

4.4.2.4. A contratada devera emitir relatério de assisténcia prestada, a ser assinado por

servidor da Instituicdo ao término do servico.

4.5, Requisitos Temporais

45.1.  Para defini¢do de hora util, sera considerado o periodo de segunda a sexta-feira das 08h as

17h, horério local, excetuando-se feriados locais e nacionais.
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45.2. O contratante podera alterar os dias e horéarios de atendimento, conforme conveniéncia da

Administracao.

45.3.  Aentrega inicial e instalacdo das maquinas ocorrerd em 3 (trés) fases:

a) Aceite dos equipamentos, até 10 (dez) dias corridos, a partir da assinatura do contrato;

b) Aceite e instalacdo da solucdo de gestdo, até 10 (dez) dias corridos, a partir do aceite dos

equipamentos;

c) Instalacdo dos equipamentos, até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do aceite dos

equipamentos.

45.4.  Realizar a mudanca de local e reinstalacdo de equipamentos em até 1(um) dia util a contar

da abertura de chamado.

455. Realizar a reposi¢do de suprimentos, antes do seu término, de acordo com os alertas
automaticos do sistema de monitoramento. Em caso de indisponibilidade de impressdo por falta de

insumos, estes deverao ser repostos em até 2 (duas) horas corridas.

456. Em caso de falha no equipamento ou de baixa qualidade de impressdo, devera ser

realizada a substituicdo ou manutencdo em até 1(um) dia Util a contar da abertura de chamado.

45.7.  Atender presencialmente chamados de manutencdo corretiva de qualquer equipamento

pertencente a solugdo em até 1(um) dia Gtil a contar da abertura de chamado.

45.8. Restabelecer as perfeitas condicbes de funcionamento do equipamento de
copia/impressao/digitalizacdo em manutencdo corretiva em até 1(um) dia util a contar da abertura de

chamado.
459. Realizar a substituicdo de equipamento de copia/impressdo/digitalizagdo em manutencéo
por outro com caracteristicas similares ou superiores e em perfeito estado de funcionamento em até 1 (um)

dia atil a contar do encerramento do prazo disposto no item anterior.

45.10. A realizacdo da substituicdo de equipamento por outro igual ou superior e em perfeito

estado de funcionamento devera ocorrer se houver mais de trés chamados de manutengdo corretiva para o
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mesmo equipamento, relacionados ao mesmo problema, em prazo inferior a 30 (trinta) dias corridos, caso

haja interesse do contratante.

4.6. Requisitos de Segurancga e Privacidade

46.1.  Os equipamentos que serdo utilizados no servico de outsourcing de impressdo devem
fornecer total seguranca aos usuarios, sendo total responsabilidade da contratada garantir a seguranga que
se espera das impressoras durante toda a prestacdo do servico.

4.6.2. Dentre os requisitos de arquitetura tecnoldgica, foi solicitado que os equipamentos
possuam o recurso de “Impressdo Segura” para que o equipamento retenha a copia até que o usuario digite
seu cadigo de identificacdo no painel do dispositivo. Esse recurso tem o objetivo de garantir a seguranca da
informacéo e a privacidade das informac6es que estdo sendo impressas.

4.6.3.  Toda instalacdo e configuracdo de sistemas devem ser acompanhadas por pessoal técnico

do contratante.

4.6.4. A contratada se obriga a tratar como informacdes sigilosas e privadas quaisquer dados e
informacdes relacionados a prestagdo dos servicos, utilizando-as apenas para as finalidades previstas no

Contrato, ndo podendo revela-las ou facilitar informagdes a terceiros.

4.6.5. A contratada deverd manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagfes contidos
em quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento, de que
venha a ter conhecimento durante a execugdo dos servicos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar,
reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificacdo de sigilo conferida pelo

contratante a tais documentos.

4.6.6. A contratada se obriga a observar a Lei Geral de Protecdo de Dados e o Guia de
Requisitos e Obrigacdes quanto a Seguranga da Informacdo e Privacidade” disponivel em

https://www.gov.br/governodigital/pt-br/sequranca-e-protecao-de-

dados/quias/quia_requisitos _obrigacoes.pdf/@ @download/file/quia_requisitos obrigacoes.pdf

4.6.7. O contratante se compromete, em relacdo aos servicos sob contrato:
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4.6.7.1. Comunicar imediatamente e oficialmente a contratada sobre incidentes e
problemas de seguranca ocorridos ou sobre possiveis riscos a seguranca das informacbes e dados
envolvendo os servigos adquiridos, assim como tomar providéncias, quando de sua competéncia, para a

completa solugdo dos incidentes e problemas ou mitigacéo dos riscos.

4.6.7.2. Permitir e controlar o acesso de profissionais da contratada as instalacGes da
instituicdo, assim como em relacdo aos demais recursos envolvidos e sob responsabilidade da instituicao,

mediante agendamento prévio com o solicitante responsavel pelo chamado.

4.6.8. Todas as informag0es, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos obtidos ou
elaborados pela contratada na execucdo dos servicos serdo de exclusiva propriedade do contratante, ndo
podendo a contratada utiliza-los para quaisquer fins, divulga-los, reproduzi-los ou veicula-los, a ndo ser

gue prévia e expressamente autorizado pelo contratante.

4.6.9.  Ademais, devera ser observada pela contratada as normas internas do Coren-DF, tais como
a Decisdo Coren-DF n° 165/2017, de 28 de junho de 2017 que dispde sobre a Politica de Seguranca da

Informagdo e Comunicagdo do Coren-DF e outras que venham a complementa-la.

47, Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

4.7.1. A logistica reversa é de responsabilidade da contratada, devendo ela obedecer a todas as
normas especificas vigentes para a destinagdo final, inclusive de restos de toner, cartuchos e embalagens
dos produtos utilizados. Dentre as normas da legislacéo obrigatoria a ser seguida, destacam-se: o Decreto
n° 7.404, de 23 de dezembro de 2010, a IN/SLTI/MP n° 1, de 19 de janeiro de 2010, e o0 Decreto n° 7.746,
de 5 de junho de 2012.

47.2. A empresa contratada devera fornecer Declaracdo de Sustentabilidade Ambiental,
comprovando a correta destinacdo dos cartuchos/toners usados e o pleno atendimento a legislacdo

anteriormente citada.

4.7.3. A empresa contratada deve apresentar, semestralmente, declaragdo confirmando o
recebimento dos cartuchos e toners ja utilizados e respectivas embalagens dos equipamentos, para fins de
reaproveitamento no ciclo produtivo das proprias empresas, em outros ciclos - como cooperativas de

reciclagem ou outra destinacado final ambientalmente adequada. A periodicidade desse recolhimento devera
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ser acordada com o 6rgdo contratante, de forma a ndo deixar acumular os materiais utilizados sem

serventia nas dependéncias das institui¢bes pablicas.

4.7.4.  Os equipamentos deverdo conter manual em idioma portugués ou inglés (em formato
eletronico PDF).

4.75.  Os equipamentos deverdo permitir a configuracdo padrdo de impressdo frente-e-verso e

modo economia de toner ou cartucho (ou "modo rascunho").

4.7.6. Fica a contratada responsavel pelo fornecimento de todos os insumos consumiveis

necessarios a prestacao dos servigos e digitalizacdo para os equipamentos disponibilizados.

4.7.7.  Entende-se por insumos consumiveis o conjunto de elementos fisicos e 16gicos necessarios
ao pleno funcionamento dos equipamentos, tais como: toner, cartucho, cilindro, fusor, unidade de
transferéncia, roletes, lampadas, placa ldgica, drivers dos equipamentos e outros que estejam diretamente

relacionados a prestagdo dos servigos.

4.7.8.  Para os itens cuja atividade de fabricagdo ou industrializacdo é enquadrada no Anexo | da
Instrucdo Normativa IBAMA n° 06, de 15 de marco de 2013, sO sera admitida a oferta de produto cujo
fabricante esteja regularmente registrado no Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente
Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, instituido pelo artigo 17, inciso I, da Lei n® 6.938, de
1981 (caso se enquadre). Caso o fabricante seja dispensado de tal registro, que tal condigdo seja

devidamente comprovada.

4.7.9.  Os equipamentos fornecidos deverdo possuir funcionalidades que promovam a economia

de energia elétrica, como, por exemplo, modo de economia de energia.

4.7.10. Deverdo ser fornecidos equipamentos que apresentam o melhor desempenho sob o ponto
de vista da eficiéncia energética. Recomenda-se a utilizagdo de equipamentos que estejam em
conformidade com programas de reducéo de consumo de energia, quando houver.

4.38. Requisitos De Arquitetura Tecnoldgica

4.8.1.  Especificacdes técnicas comuns aos equipamentos Tipo 1 e 2:
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4.8.1.1. O equipamento a ser fornecido devera ser novo e sem uso, em linha de fabricacéo,

bem como atender integralmente as exigéncias apresentadas no Termo de Referéncia, garantindo, assim, a

atualizacdo do parque de impressao.

4.8.1.2. O equipamento deverd vir acompanhado de cabo de forca, observando a
compatibilidade do padrdo elétrico da localidade instalada, manual em portugués e todos acessorios

necessarios a plena operacéo.

4.8.1.3. O equipamento devera trabalhar com tenséo de alimentacdo de 220 \olts. Caso a
tensdo do equipamento seja diferente da tensdo da localidade, a contratada deverd fornecer adequado

dispositivo para a conversdo de tensao.

4.8.1.4. O equipamento devera ter funcdes de impressora, copiadora e digitalizadora.

4.8.1.5. O equipamento devera dar suporte, pelo menos, aos papéis de tamanho A4, carta e
oficio.

4.8.1.6. O equipamento devera ter tecnologia Laser ou LED.

4.8.1.7. O equipamento devera possuir compatibilidade com os sistemas operacionais

Microsoft Windows 10 ou superior e Linux.

4.8.1.8. O equipamento devera possuir interface de comunicacdo padrdo Ethernet 10/100,
com conector RJ45, e interface USB 2.0 e Wireless 802.11b/g no minimo.

4.8.1.9. Para os equipamentos policromaticos a resolucdo de impresséo devera ser de, no

minimo, 1200x1200 dpi e para 0s equipamentos monocromaticos devera ser de no minimo 600x600 dpi.
4.8.1.10. O equipamento devera permitir que o formato do documento digitalizado seja, no
minimo, os formatos Joint Photographic Experts Group (JPEG ou JPG) ou Portable Document Format

(PDF).

4.8.1.11. O equipamento deverd possuir digitalizadora de mesa, integrado ao equipamento,

com capacidade de digitalizacdo monocromatica e policromatica.
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4.8.1.12. O equipamento devera possuir digitalizadora com resolucdo Otica do scanner de

600 dpi, no minimo.

4.8.1.13. A funcdo de digitalizagdo deve estar desbloqueada e a contratada podera realizar
digitalizagdo de documentos para o protocolo FTP ou na porta USB sem limite de digitalizages ou algum

tipo de cobranca por pagina digitalizada.

4.8.1.14. Os equipamentos deverdo possuir, além das especificacdes descritas, 0s requisitos

minimos estabelecidos conforme Tabela 5 a seguir.

Tabela 5- Configuracées minimas dos equipamentos

TIPO | TIPO II
CLASSIFICACAO DO EQUIPAMENTO MULTIFUNCIONAL MULTIFUNCIONAL
MONOCROMATICA POLICROMATICA

Tecnologia da Impresséo Laser ou LED Laser ou LED
Tamanho de Papel - Suporte a0 menos aos tamanhos
de papel: A4, carta, oficio e definido pelo usuério SIM SIM
Gramatura maxima de papel 180 g/m2 160 g/m2
Tipo de impresséo Monocromatica Policromatica
Resolugdo minima de impresséo 600 x 600 dpi 1200 x 1200 dpi

Compatibilidade dos equipamentos com sistemas
operacionais (Windows 10, Windows Server 2008 SIM SIM

ou superior, Linux Ubuntu 16.04 ou superior)

'Tamanho do documento a ser digitalizado - Tamanho
. ) . SIM SIM
minimo do vidro de exposigdo A4

o Frente e verso para 0 minimo de | Frente e verso para 0 minimo
Tamanho do documento a ser digitalizado - o
) . 50 folhas. Tamanho do original | de 50 folhas. Tamanho do
alimentador automatico de documentos o
S . ao menos até 216 x 356 mm original ao menos até 216 x
(digitalizacdo e copia)

(oficio) 356 mm (oficio)

Formato minimo dos arquivos gerados peld

S SIM SIM
digitalizacdo - JPEG e PDF
Suporte a resolucdo Optica minima para copia €

_? _ §0 P _ P P SIM SIM
digitalizacdo de 600 x 600 dpi
Dimensionamento das velocidades dos

) 50 ppm 30 ppm

equipamentos em papel A4
Apos digitalizacdo encaminhamento do arquivo por SIM SIM
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correio eletrénico, servidor FTP. salvamento do
arquivo gerado em dispositivo do tipo USB flash|

drive (pendrive).

Deve possuir o recurso de “Impressdo Segura” paral
que 0 equipamento retenha a copia até que o usuario
digite seu codigo de identificagdo no painel do SIM SIM
dispositivo (REQUISITO DE SEGURANCA DA
INFORMACAO DOS EQUIPAMENTOS)

Bandeja de entrada com capacidade minima de: 500 folhas 250 folhas

4.9. Requisitos de software

49.1. A solucdo deverd contar com sistema informatizado para a contabilizacdo das paginas

impressas/copiadas em todo o ambiente contratado, sem cobranca adicional para o 6rgéo.

49.2.  Apenas péginas efetivamente impressas/copiadas devem ser contabilizadas, descartando as

tarefas ndo executadas que forem enviadas a fila de impress&o.

4.9.3. O software deve ser instalado nas dependéncias da sede do Coren-DF.

4.9.4.  Alternativamente, caso o0 fornecedor ofereca infraestrutura em nuvem para
disponibilizacdo desse servico, somente poderad ser aceito respeitando-se, no que couber, o disposto na
secdo 4 do Anexo da IN SGD/ME n° 1, de 2019.

4.9.5.  Em qualquer cenario, com relagdo a gestdo do software de bilhetagem, o fornecedor deve
possuir apenas acessos de consulta (quando necessario) ou acesso para suporte/manutencdo, sem
possibilidade de manipulacdo dos dados de bilhetagem por parte do mesmo. Além disso, 0 acesso a gestao
do software de bilhetagem deve ser concedido apenas aos usuarios indicados pelo gestor do contrato ou

pela autoridade competente.

4.9.6. O software de bilhetagem deve possuir integracdo/autenticacdo com sistemas de servico de

diretério OpenLDAP de forma que seja possivel contabilizar a quantidade de impressdes por usuérios.

4.9.7. O software de bilhetagem deve possuir controle e monitoramento sobre a fila de impressao

e possibilitar também a criacdo de cotas de impressao para usuarios ou grupos de usuarios.
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49.8. E desejavel que o software de bilhetagem permita estabelecer cotas diferenciadas para
impress6es monocromaticas e policromaticas, assim como o compartilhamento de cotas entre 0s usuarios

de um grupo de usuérios e entre as impressoras de um grupo de impressoras.

4.9.9. Recomenda-se que o software de bilhetagem possua suporte ao envio pré-agendado de

relatérios previamente configurados.

4.9.10. O software deve permitir a geracdo de relatérios que fornecam informacgdes gerenciais
sobre o parque de impressdo, como quantidades de paginas, data/horério, valores e nomes dos documentos
impressos e também permita a utilizacdo de filtros como (rol exemplificativo que pode variar dependendo

da politica de impressao e demais necessidades de cada érgéo ou entidade):

49.10.1. Por local (conforme cadastrado no sistema): setor, departamento, coordenagéo,

bloco, sala, etc.;

4.9.10.2. Por equipamento;

49.10.3. Por centro de custo;

4.9.10.4. Por usuéario e por grupo de usuarios;

4.9.10.5. Por tamanho de papel;

4.9.10.6. Por tipo de impressdo: monocromatica, policromatica;
4.9.10.7. Por modo de impressdo: modo econémico, modo normal; e
4.9.10.8. Por sigilo de documento: quantidade de impressbes classificadas como

sigilosas/confidenciais por usuério.

49.11. E desejavel que o software também implemente a restricio ao uso de cores e force

impressdo em duplex, por usuério e grupo de usuarios.

4.9.12. O software deve possuir registros histéricos (logs) para permitir auditorias e provas

materiais, sendo imprescindivel a adogdo de um sistema de sincronismo de tempo centralizado.
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4.9.13. No intuito de possibilitar auditorias e evitar o desperdicio e impressdes ndo relacionadas

aos propositos da Administracdo, é desejavel que o software de bilhetagem permita armazenar, de forma

compactada, as primeiras paginas de cada documento impresso, associado ao respectivo usuario.

4.9.14. Documentos classificados como confidenciais, a critério de cada solicitante, ndo devem
ser armazenados, mas continuam sendo tarifados normalmente. Todavia, a quantidade de documentos

confidenciais impressos pelos usuarios deve ser auditada, de modo a restringir eventuais abusos.

4.9.15. E desejavel que o software possua recursos de redirecionamento dos trabalhos de
impressdo de uma impressora off-line para uma impressora on-line, mantendo-se a contabiliza¢do para o
usuario que solicitou a impressdo. E desejavel que o usuério seja notificado em tela, inclusive com

possibilidade de optar para qual equipamento o trabalho deva ser encaminhado.

4.10. Requisitos de Implementacdo

4.10.1. Os equipamentos a serem fornecidos deverdo estar em condigdes regulares e satisfatorias

de funcionamento e atender integralmente as exigéncias deste Termo de Referéncia.

4.10.2. Todos os equipamentos deverdo ser entregues acondicionados adequadamente, em caixas
lacradas, de forma a permitir completa seguranca durante o transporte, seu correto acondicionamento,

evitando danos.

4.10.3. O prazo maximo de entrega dos equipamentos para o aceite é de 10 (dez) dias corridos, a

partir da assinatura do contrato.

4.10.4. A contratada devera apresentar um equipamento de cada tipo para verificacdo de sua

conformidade com as especificacbes da proposta.

4.10.5. A contratada far4d a desembalagem, instalacdo dos equipamentos e acompanhara a

verificagdo de conformidade de cada equipamento.

4.10.6. Os equipamentos serédo recusados se:
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a) entregues com as especificagcdes técnicas inferiores das contidas na proposta apresentada

pela contratada, considerando as especificacdes técnicas minimas descritas no documento;
b) apresentar defeitos durante os testes de aceitacao.

4.10.7. A contratada terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para providenciar a substituicdo do
equipamento recusado, a partir da recusa do equipamento, sendo que este ndo ira interferir no prazo final

de entrega.

4.10.8. Apos a realizacdo da verificagdo e dos testes de conformidade dos equipamentos, a equipe

responséavel emitird documento final de aceite dos equipamentos.

4.10.9. O prazo maximo para instalagdo da solucéo de gestdo é de 10 (dez) dias corridos, a partir

do aceite dos equipamentos.

4.10.10. A contratada providenciara a instalacdo da solucdo de gestdo em ambiente determinado
pela equipe de fiscalizacéo.

4.10.11. Apos a realizacdo da verificacdo e dos testes de conformidade da solucdo de gestéo, a

equipe de fiscalizacdo emitira documento final de aceite da solucéo de gestéo.

4.10.12. O contratante podera, a seu exclusivo critério, suspender 0s prazos anteriormente

estabelecidos por necessidade e conveniéncia administrativa.

4.10.13. As instalacBes dos equipamentos que suportardo 0s servigos contratados deverdo ser

realizadas nas dependéncias do contratante, sempre acompanhadas pela equipe técnica do contratante.

4.10.14. O envio, a instalacdo e as necessarias configuracdes dos equipamentos serdo de inteira

responsabilidade da contratada.

4.10.15. A contratada deverd fornecer todos os materiais necessarios & instalacdo fisica, a
configuracéo e ao perfeito funcionamento dos equipamentos, incluindo transformadores/estabilizadores, 0s

cabos elétricos e l6gicos.
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4.10.16. Cabera ao contratante o provimento das tomadas de alimentacdo elétrica em sua rede ndo

estabilizada, dos pontos de rede local com conectores RJ45 e de pontos de telefonia, se necessario.

4.10.17. Quaisquer transformadores de voltagem ou estabilizadores que se fizerem necessarios a
correta instalagdo dos equipamentos deverdo ser fornecidos pela contratada e submetidos a homologacao
pelo contratante.

4.10.18. Os equipamentos e insumos utilizados na prestacdo dos servigos deverdo ser entregues na
Geréncia de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo, localizado no Setor de Réadio e TV Sul, Edificio
Paléacio da Imprensa, 5° andar, Brasilia/DF — CEP: 70.340-905, devendo o fornecedor ou o transportador
por ele contratado certificar-se antecipadamente quanto a feriados locais ou altera¢cGes nos horarios de

expediente.

4.10.19. Os equipamentos e insumos deverdo ser novos e sem uso. N&o serdo aceitos equipamentos

e insumos usados, remanufaturados ou de demonstragéo.

4.10.20. Os equipamentos deverdo ser entregues nas caixas lacradas pelo fabricante, ndo sendo
aceitos equipamentos com caixas violadas. Este 6rgdo podera efetuar consulta do nimero de série do
equipamento, junto ao fabricante, informando data de compra e empresa adquirente, confirmando a

procedéncia legal dos equipamentos.

4.10.21. Fica a cargo do fornecedor ou transportador por ele contratado a descarga e movimentacao

do equipamento ou material do veiculo até o local designado pelo servidor responsavel pelo recebimento.

4.10.22. Os consumiveis deverdo ser novos, ndo remanufaturados, sem uso anterior, e originais ou

certificados pelo fabricante do equipamento.

4.10.23. Para a instalacdo dos equipamentos devem ser realizados, conforme orientacdo do

contratante:

a) A identificacdo dos equipamentos.
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b) As configuractes dos equipamentos na rede local do contratante.

C) A instalacdo da solucdo de gestdo e contabilizagdo local de cada equipamento de
impressao/copia.

4.10.24. Ao final da instalacdo, configuracdo e ativacdo, deverd ser realizado o repasse de
informacBes hands-on, apresentando as configuragdes, instalacdo, acesso e administracdo dos softwares e

equipamentos que compde a solucéo.

4.11. Requisitos de Garantia e Manutencéo

4.11.1. Anprestacdo do servico de garantia e manutencéo nos equipamentos e softwares devera ser
realizada por profissional da empresa contratada, cabendo-lhe efetuar os ajustes na solucgdo, conserto ou
troca de pecas defeituosas por novas, e no caso de impressoras a reposi¢do de toners sem nenhum tipo de

onus para o contratante.

4.11.2. Nos casos em que ndo seja possivel o reparo do equipamento nas instalacbes do
contratante, a contratada sera responsavel pela retirada, na unidade, e devolugdo, no mesmo local, dos
equipamentos para conserto ou reposi¢do, sem 0nus, junto ao contratante. Caso 0 equipamento seja

retirado de seu local de instalacdo original:

a) Enquanto é realizado o reparo, e para ndao haver interrupcdo dos servicos, devera ser
disponibilizado equipamento de backup, admitindo-se a instalagdo de equipamento similar em perfeitas

condigdes de uso e com a mesma configuragéo.

b) No caso das impressoras/multifuncionais devera ser repassado ao contratante, no ato da
remogdo, o registro do contador do hardware no momento da saida do equipamento, a homologagdo do

registro pelo responsavel do contratante, bem como o motivo de sua remogao.

4.11.3. Quaisquer alegacOes, por parte da contratada, contra instalagdes (ambiente inadequado,
rede elétrica, rede l6gica) ou usuarios (mau uso, etc.) do contratante, devem ser comprovadas tecnicamente
por meio de laudos detalhados e conclusivos, emitidos pelo fabricante do equipamento, os quais deverdo
ser homologados e reconhecidos pelo contratante. N&o serdo admitidas omiss@es baseadas em suposi¢coes
técnicas sem fundamentagdo, “experiéncia” dos técnicos ou alegagdes baseadas em exemplos de terceiros.
Enquanto néo for efetuado o laudo, e esse ndo demonstrar claramente os problemas alegados, a contratada

deve prosseguir com o atendimento dos chamados.
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4.11.4. A emissdo de aceite dos servicos pelo contratante ndo exime a contratada da
responsabilidade pela correcdo de erros porventura identificados, sem Onus adicional. Surgindo
deficiéncias durante a execucdo dos servigos, ao contratante requerera por escrito a resolucdo dos
problemas, ficando a contratada obrigada a recompor um nivel de servigos condizente com 0s requisitos

exigidos nesta contratacao.

4.12. Requisitos De Experiéncia Profissional

4.12.1. Os técnicos e demais profissionais deverdo possuir todo o conhecimento e experiéncia
necessarios para a implantagdo e suporte técnico da solucdo, nenhum treinamento serd oferecido pelo

contratante.

4.12.2. Os técnicos e demais profissionais responsaveis pela instalagdo, configuracdo e
manutencdo da solucdo deverdo estar aptos para as atividades e possuir, comprovadamente, vinculo

contratual ou empregaticio com a empresa a ser contratada.

4.12.3. A empresa a ser contratada disponibilizara profissionais que conhecam profundamente o
servico contratado e as ferramentas utilizadas, além de serem devidamente capacitados e habilitados para

0S Servicos a serem contratados.

4.12.4. Providenciar a substituicdo imediata dos profissionais disponibilizados ao servico, que
eventualmente ndo atendam aos requisitos deste Termo de Referéncia, ou por solicitacdo do contratante

devidamente justificada.

4.13. Requisitos de Metodologia de Trabalho

4.13.1. Os chamados podem ser de carater técnico de suporte, abordando problemas nos
equipamentos, ou consultivo, solicitando auxilio em ddvidas ou na execucdo de determinadas tarefas

oferecidas pela solucéo.

4.13.2. O servico deverd, independentemente de configuragdo ou politica de comercializa¢do do

fabricante, prover obrigatoriamente:
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a) Substituicdo de hardware, componente ou equipamento defeituoso;

b) Atualizac@es corretivas e evolutivas de firmware e software;

C) Ajustes e configuragdes conforme recomendagdes do fabricante;

d) Manutencéo preventiva mensal;

e) Demais procedimentos destinados a recolocar a solucdo em perfeito estado de

funcionamento;

f)Fornecimento de informacGes e esclarecimentos de duvidas sobre administracdo, configuragéo,
otimizacéo, troubleshooting ou utilizag&o.

4.13.3. Para cada chamado técnico, a contratada deverda informar um numero de controle

(protocolo) para registro, bem como manter historico de agdes e atividades realizadas.

4.13.4. Todos os chamados devem ser resolvidos diretamente pela empresa contratada, ndo sendo

admtido o encaminhamento da solugdo de problemas a terceiros estranhos ao contrato.

4.13.5. O nivel de severidade dos chamados devera ser definido no momento de sua abertura.

4.13.6. O nivel de severidade de um chamado podera ser reclassificado pelo Coren-DF. Caso

ocorra reclassificagdo para um nivel de maior severidade, haverd nova contagem de prazo.

S RESPONSABILIDADES

5.1. Deveres e responsabilidades do contratante

5.1.1.  Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela contratada, de acordo com as

clausulas contratuais e os termos de sua proposta.
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5.1.2. Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para

acompanhar e fiscalizar a execucao dos contratos.

5.1.3. Encaminhar formalmente as demandas a contratada, por meio de Ordem de Servico, de

acordo com os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.1.4.  Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade com a proposta

aceita, conforme inspecdes realizadas.

5.1.5.  Aplicar a contratada as san¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis.

5.1.6. Liguidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos

preestabelecidos em contrato.

5.1.7.  Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da

solucéo de TIC.

5.1.8.  Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como 0 home
dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente

para as providéncias cabiveis.

5.1.9.  Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢Bes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,

certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

5.1.10. Pagar a contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condicGes

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.1.11. Efetuar as retengdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n° 5/2017.

5.1.12. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da contratada, tais como:
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a) Exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o

atendimento direto, tais como nos servi¢cos de recepcao e apoio ao USUArio;

b) Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na empresa contratada.

5.1.13. Fornecer por escrito as informacBes necessarias para o desenvolvimento dos servicos

objeto do contrato.

5.1.14. Realizar avalia¢des periodicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento.

5.1.15. Cientificar o 6rgao de representacdo judicial para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento das obriga¢des pela contratada.

5.1.16. Arquivar, entre outros documentos, projetos, “as built”, especificagdes técnicas,

orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes técnicas apds o

recebimento do servico e notificacbes expedidas.

5.1.17. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado
da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

5.1.18. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes,
apresentem condi¢cdes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de segurancga e salde no

trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designhado.

5.2. Deveres e responsabilidades da contratada

5.2.1. Indicar formalmente preposto apto a representa-lo junto ao contratante, que devera

responder pela fiel execucdo do contrato.

5.2.2.  Atender prontamente quaisquer orientacGes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo do

Contrato, inerentes a execucao do objeto contratual.
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5.2.3.  Reparar quaisquer danos diretamente causados ao contratante ou a terceiros por culpa ou

dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relacdo contratual, ndo
excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucdo dos servi¢os

pelo contratante.

5.2.4.  Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizacdo do contrato pelo contratante, cujo
representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, sempre que

considerar a medida necessaria.

5.2.5.  Executar o objeto do certame em estreita observancia dos ditames estabelecido pela Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais — LGPD).

5.2.6.  Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacédo acerca da prestacdo dos servicos

do contrato, sem prévia autorizacdo do contratante.

5.2.7.  Nao fazer uso das informacGes prestadas pelo contratante para fins diversos do estrito e

absoluto cumprimento do contrato em questao.

5.2.8.  Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade

e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

5.2.9. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes

resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.

5.2.10. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando o contratante autorizado a descontar da garantia, caso exigida

no edital, ou dos pagamentos devidos & contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.
5.2.11. Vedar a utilizag8o, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente

publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no érgdo contratante, nos termos do artigo
7° do Decreto n° 7.203, de 2010.
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5.2.12. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do

contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servi¢os, 0s seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa & Seguridade Social;

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

3) certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "¢" do item 10.2 do Anexo
VI1I1-B da IN SEGES/MP n.5/2017.

5.2.13. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagGes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacéo especifica,

cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao contratante.

5.2.14. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer

ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

5.2.15. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de

dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

5.2.16. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos

relativos a execucdo do empreendimento.

5.2.17. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo

executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.
5.2.18. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los

eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de

Referéncia, no prazo determinado.
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5.2.19. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer

mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo.

5.2.20. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo.

5.2.21. Cumprir, durante todo o periodo de execucgdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n° 13.146, de 2015.

5.2.22.  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as

normas de seguranca do contratante.

5.2.23. Assegurar ao contratante, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do
Anexo VII — F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

5.2.23.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre
as eventuais adequacOes e atualizagGes que vierem a ser realizadas, logo ap6s o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo ao contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem

limitagdes;

5.2.23.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificacGes técnicas, da
documentagdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucdo do contrato,
inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista

autorizacdo expressa do contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das san¢des civis e penais cabiveis.

5.2.24. Deter instalacbes, aparelhnamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para a

realizacdo do objeto da licitacao.

5.2.24.1. N&o serd exigido que a contratada mantenha filial ou escritério no Distrito
Federal. No entanto, a contratada deverd dispor de capacidade operacional para receber e solucionar
qualquer demanda do contratante nos prazos estabelecidos no Edital e anexos. Nenhum prazo ou condicéo
estabelecido no Edital e anexos sera flexibilizado em raz8o de a sede da contratada ser distante do local da

prestacdo do servico.
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5.2.24.2. Quando forem necessarios atendimentos in loco, especialmente nos casos
previstos no topico “MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO” deste Termo de Referéncia, os custos

de deslocamento e hospedagem dos empregados dar-se-do por conta e responsabilidade da contratada.

5.2.25. Efetuar a entrega dos equipamentos novos em perfeitas condi¢des, conforme
especificacdes, prazo e locais definidos, acompanhado da respectiva nota fiscal e demais documentos
exigidos, na qual constardo as indicacdes referentes a marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de

garantia.

5.2.26. Assumir inteira responsabilidade técnica pela execucgdo dos servigos, pela confiabilidade e

efetividade dos trabalhos que executar.

5.2.27. Instalar os equipamentos, no prazo e local definido pelo contratante, a contar da assinatura
do contrato.

5.2.28. Instalar os equipamentos do tipo impressoras multifuncionais em perfeitas condi¢Ges de
funcionamento e produtividade, para uso exclusivo da administracdo, no endereco e nas quantidades
indicadas, correndo as despesas por sua exclusiva conta e responsabilidade, inclusive com fornecimento
inicial e periédico de todo o material de consumo necessario ao bom funcionamento do equipamento,
exceto papel, e assim, manté-los durante toda vigéncia do contrato, garantindo o contratante o uso regular e

eficaz do mesmao.

5.2.29. Executar de forma continua a manutencdo técnica, mecanica e operacional dos
equipamentos instalados, de modo a manter a continuidade dos servigos, a plena e eficaz capacidade
produtiva, através de pessoal de seu quadro técnico qualificado e sem qualquer énus, encargos ou
responsabilidades para o contratante, devendo executar 0S respectivos servigos por sua conta e

responsabilidade exclusiva, no local e durante o horario de expediente normal do Coren-DF.

5.2.30. Apresentar, a cada més, relatorio de copias mensais, com assinatura dos responsaveis pela

leitura dos equipamentos, como comprovacdo do quantitativo demonstrado.
5.2.31. Garantir que todos os materiais a serem empregados nos servi¢os sejam de boa qualidade,

atendendo aos padrBes de mercado, e satisfazendo as especificacdes e recomendacBes do fabricante e

fornecedor, nas quantidades necessarias para suprir a demanda.

Pagina 59 de 87



COREN-DF

PAD N°. 101/2023

Pregdo Eletrénico 005/2023

5.2.32. Apresentar solu¢do de helpdesk para o usuério, através de site, telefone e contato para
auxiliar e registrar as solicitacdes de servigos, cabendo ao suporte técnico do contratante fiscalizar e

acompanhar os chamados realizados e o0s tipos de defeito e solugdes implementadas.

5.2.33. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada, sem prévio assentimento por

escrito do contratante.

5.2.34. Indenizar o Coren-DF nos casos de danos, prejuizos, avarias ou subtra¢do de seus bens ou
valores, bem como por acesso e uso indevido a informac@es sigilosas ou de uso restrito, quando tais atos
forem praticados por quem tenha sido alocado a execucdo do objeto do contrato, desde que devidamente

identificado.

5.2.35. Responsabilizar-se integralmente pela execucdo das atividades contratadas, nos termos da
legislagdo vigente, de modo que sejam realizados com esmero e perfei¢do, sob sua inteira e exclusiva
responsabilidade, obedecendo as normas e rotinas do Coren-DF, em especial as que digam respeito a
seguranca, a confiabilidade e a integridade.

5.2.36. Responsabilizar-se pelo comportamento dos seus empregados e por quaisquer danos que
estes ou seus prepostos venham porventura ocasionar aoc Coren-DF, ou a terceiros, durante a execucao dos

servicos, podendo o Coren-DF descontar o valor correspondente ao dano dos pagamentos devidos.

5.2.37. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, a compatibilidade com as obrigacGes
assumidas em relagdo a todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para contratar com a

Administracdo Publica, apresentando, sempre que solicitado, os comprovantes de regularidade fiscal.

5.2.38.  Cumprir e fazer cumprir por seus empregados as normas e regulamentos disciplinares do
Coren-DF, quando nas dependéncias do Coren-DF, bem como quaisquer determinacGes emanadas das

autoridades competentes.

5.2.39. Comunicar, de forma detalhada, toda e qualquer ocorréncia de acidentes verificada no

curso da execugdo contratual.

5.2.40. Monitorar a qualidade dos produtos gerados e servigcos prestados, com base em avaliacdo

dos proprios usuarios.
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5.2.41. Fiscalizar o cumprimento do objeto do contrato, cabendo-lhe integralmente os 6nus

decorrentes, fiscalizacdo essa que se darad independentemente da que sera exercida pelo Coren-DF.

5.2.42. A selecdo, a designacdo e a manutencdo do quadro de profissionais alocados ao contrato

sdo de exclusiva responsabilidade da contratada.

5.2.43. A empresa devera cumprir todos os requisitos de sustentabilidade aplicaveis a esta
contratacdo, conforme Decreto 7.746/12, IN SLTI MPOG 01/2010 e demais normas aplicaveis sobre

sustentabilidade nas contratacdes publicas.

5.2.44. A empresa devera apresentar a declaracdo de que possui conhecimento do objeto da

contratacdo e pleno conhecimento das condigdes necessarias para a prestacao do servico.

5.2.45. A contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, 0S acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial

atualizado do contrato.

6. MODELO DE EXECUGCAO DO CONTRATO

6.1.  Rotinas de Execugdo

6.1.1. Termo de Recebimento Provisério — TRP e Termo de Recebimento Definitivo — TRD.

6.1.1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente mediante Termo de Recebimento
Provisorio — TRP, pelo Fiscal do contrato, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da entrega
do servico ao Coren-DF, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagfes

constantes neste Termo de Referéncia e na proposta comercial.

6.1.1.2. Os servigos serdo recebidos definitivamente mediante Termo de Recebimento
Definitivo — TRD, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento provisério,
certificando-se de que todas as condigdes estabelecidas foram atendidas e, devendo haver rejeicdo no caso

de desconformidade.
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6.1.1.3. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do contrato.

6.1.2. Reunido Inicial

6.1.2.1. Na reunido inicial de alinhamento de execugdo dos servicos serdo apresentados
pela contratada, pelo menos:

a) Responsavel Técnico que ird coordenar os processos de instalacéo;

b) O Preposto para acompanhar administrativamente o contrato durante toda vigéncia

contratual;

C) A definicdo dos locais, horarios, demais detalhes e responsaveis pelos procedimentos

necessarios para instalacdo dos equipamentos e distribui¢do dos suprimentos;
d)  Alistagem inicial de todos os equipamentos que serdo instalados;
e) O sistema de gerenciamento e monitoramento da solugéo e seus recursos;
f) Cronograma para inicio do gerenciamento e monitoramento do servigo contratado.

6.1.2.2. Na reunido serdo apresentados pelo contratante:

a) Os servidores que atuardo na equipe de fiscalizagéo e gestdo contratual,

b) O escopo dos servicos para execugao;

C) A Ordem de Servico inicial para o contrato;

d)  Procedimentos e outras documenta¢Bes necessarias para a realizacao dos servigos.

6.1.2.3. Além disso, a pauta da reunido observara, pelo menos:

a) Esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de gerenciamento do
Contrato, nivelando os entendimentos acerca das condi¢fes estabelecidas no contrato, anexos e termos,

bem como, esclarecer possiveis dividas acerca da execucao dos servigos;

b) Informacdes sobre normas de seguranca vigente nas dependéncias do contratante.

Pagina 62 de 87



COREN-DF
PAD N°. 101/2023
Pregdo Eletrénico 005/2023

6.1.3.  Procedimentos para encaminhamento e controle de solicitacfes.

6.1.3.1. A contratada deve indicar os procedimentos para abertura de chamados de suporte
técnico, cabendo a equipe de fiscalizagdo seu registro e acompanhamento.

6.1.4.  Forma de execucdo e acompanhamento dos servicos.

6.1.4.1. Todos os chamados devem ser resolvidos diretamente pela empresa contratada,

ndo sendo admitido o encaminhamento da solugédo de problemas a terceiros estranhos ao contrato.

6.2.  Quantidade de bens ou servigos para comparagao e controle

6.2.1.  Conforme Tabela 2 e Tabela 4 deste Termo de Referéncia, a contratacdo envolve 08 (0ito)

equipamentos de Tipo 1 e 2 (dois) equipamentos de Tipo Il.

6.2.2. A contratada devera manter reserva de material de consumo nos locais de instalacdo dos
equipamentos, em quantidade minima de 01 (um) cartuchos de toner com carga para cada equipamento
instalado, visando a garantia de continuidade dos servigos de impressdo/copia, quando os suprimentos dos

equipamentos esgotarem sua capacidade.

6.3. Mecanismos formais de comunicacao

6.3.1.  Devera ser acordado entre o Preposto da contratada e a equipe de fiscalizacdo, os
mecanismos formais de comunicacdo a serem utilizados para troca de informag6es entre a contratada e a

Administracdo, adotando-se preferencialmente as Ordens de Servico.

6.4. Manutencdo de Sigilo e Normas de Seguranca

6.4.1. A contratada deverd manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes contidos
em quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento, de que
venha a ter conhecimento durante a execucéo dos servigos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar,
reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificacdo de sigilo conferida pelo

contratante a tais documentos.
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. Critérios de Aceitacdo

7.1.1. A contratada devera fornecer, mensalmente, em formato CSV ou Excel, editavel, relatorio
das requisicBes de servico, o qual devera ser entregue a equipe de fiscalizagcdo, constando as seguintes

informacGes:

a) contagem completa dos servigos utilizados (quantidade de impressdes e cdpias), indicando

0 usuario e centro de custo, quantidade, local e tipo de servico utilizado;

b) equipamentos indisponiveis, com um relato do problema;

C) manutengdes preventivas e corretivas realizadas no equipamento, indicando a quantidade

de servigos (impressdo/copia) utilizados desde a realizacdo da ultima manutencgéo preventiva.
7.1.2. A equipe de fiscalizacdo emitird mensalmente, relatério proprio onde constem dados

referentes aos mesmos itens constantes do item 7.1.1 acima, e, ap6s conferir os dados constantes do

relatério enviado pela contratada, realizara as apura¢des necessarias para recebimento do objeto.

7.2.  Procedimentos de Medicéao

7.2.1. A equipe de fiscalizacdo, mensalmente, quando cabivel, avaliard os servigos através da

atribuicdo de uma Nota Mensal de Avaliacdo (NMA), cujo procedimento é detalhado no item 7.3 abaixo.

7.2.2.  Apos, a equipe de fiscalizacdo ira apurar o nimero de impressdes/cOpias envolvidos na
contratacdo, conferird se ha excedente a ser pago fora da franquia, e comunicara a contratada sobre os

valores a serem incluidos na nota fiscal.

7.2.3. Ao final de cada semestre da contratacdo, a equipe de fiscalizacdo realizara o

procedimento de Compensacéo de Franquias, conforme previsdo da Portaria SGD/ME 844/2022.
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7.24. A compensacdo é baseada na franquia mensal - soma das franquias dos tipos de

equipamentos, separando-se as impressées monocromaticas e policromaticas.

7.2.5.  Para o valor unitario de pagina excedente hd somente um valor por tipo de impressao

(monocromaética e policromatica), conforme itens 1 e 2 da Tabela 1.

7.2.6. O valor unitario da pagina excedente deve ser igual ao valor unitario de pagina impressa

dentro da franquia mensal.

7.2.7.  Somente havera compensacdo na fatura do dltimo més de cada semestre contratual se tiver
havido pagamento de excedente de paginas impressas além da franquia mensal durante o respectivo

periodo.

7.2.8. A cada més, para fins de faturamento, deve haver a apuragdo do saldo. Se o saldo do més
for negativo (ou seja, de CREDITOS), devera ser pago o valor da FRANQUIA MENSAL. Caso o saldo
seja positivo (ou seja, de EXCEDENTE), o 6rgdo deve pagar a FRANQUIA MENSAL acrescida do valor
EXCEDENTE gerado no respectivo més. A Tabela 6 traz uma legenda para as variaveis envolvidas nos

calculos.

Tabela 6- Legendas para Compensacgdo Semestral de Franquia

Franquia Soma das franquias dos tipos de equipamentos (mesmo quando houver mais de um tipo:
Mensal Tipo | + Tipo 1lI), separando-se por tipo de impressdo (monocromaticas ou

policromaticas) e tamanho de papel (A4, A3, etc) ... (em paginas).

Valor fixo | Soma dos valores das franquias dos tipos de equipamentos (mesmo quando houver mais
da de um tipo: Tipo | + Tipo Il), separando-se por tipo de impressdo (monocromaticas ou

franquia policromaticas) e tamanho de papel (A4, A3, etc) ... (em R$).

mensal

>F Somatério das franquias mensais no semestre, separando-se monocromatica e
policromética (em péginas).

>P Somatorio das paginas impressas/copiadas no semestre ou volume produzido (em
paginas).

> VE Somatorio do Valor Excedente no semestre, ou seja, soma dos valores pagos por

producdo excedente a franquia em cada més (em R$).
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A Exc Delta Excedente (A Exc =Y P - Y F), ou seja, a diferenca entre o somatorio das paginas
efetivamente impressas e o somatério das franquias mensais dentro do semestre da

compensagdo (em paginas).

Valor A Valor Delta Excedente (Valor A Exc = A Exc * Valor Unitario Excedente), ou seja, 0
Exc valor calculado da diferenca excedente (volume produzido menos volume da franquia)

que sera aplicado na férmula da reducdo (em R$).

Reducéo Valor da Redugdo = Y, VE - Valor A Exc, ou seja, a diferenga entre o somatorio do Valor
Excedente e o Valor Delta Excedente (em R$). Esse valor serd usado na formula do novo
valor a ser pago. Importante lembrar que sé existira reducdo se houver producdo de

excedente de paginas durante o semestre.

7.2.9. Situagdo 1: > F > 3 P, ou seja, se o somatorio das franquias mensais (3. F, que
corresponde a franquia de cada més multiplicada por 12) for igual ou maior que o somatorio de paginas

produzidas (3 P) dentro do respectivo ano:

a) Cenario 1 — Caso o volume produzido no ano seja inferior a soma das franquias mensais

do mesmo periodo ndo havera compensacdo, pois ndo ha geragdo de excedente;

b) Cenario 2 — Caso haja producdo de excedente em alguns meses, mas o0 somatdrio de
paginas produzidas seja inferior em relagdo ao somatério das franquias mensais, sera descontado no Gltimo
més do respectivo ano o valor referente a reducdo, através da formula: Novo Valor a ser pago = Valor do

altimo més (da compensacdo anual) - Valor da Reducdo;

c) Cenario 3 — Esse cenario é uma excepcionalidade do cenario anterior, onde o valor da
reducdo seja superior ao valor do Gltimo més do ano contratual. O novo valor a ser pago seréa calculado
conforme a mesma férmula anterior: Novo Valor a ser pago = Valor do ultimo més (da compensacao anual)
- Valor da Reducdo. Entretanto, devera ser emitido um boleto para que o fornecedor faca a devida

compensagdo do pagamento.

d) Caso o 6rgdo opte por finalizar a compensacdo no proximo semestre (ou seja, sem recolhimento e
deixando restos a compensar para 0 préximo ano), deverd fazer a compensacdo no primeiro més
subsequente. Todavia, deve atentar, neste caso, ao correto procedimento contabil para abatimento do valor

da compensacdo proveniente de ano anterior.

7.2.10. Situagdo 2: > F < > P, ou seja, se o somatorio das franquias mensais (3. F, que
corresponde a franquia de cada més multiplicada por 12) for menor que o somatério de paginas produzidas

(3. P) no respectivo ano:
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a) Cenério 4 — Caso haja producdo de excedente em alguns ou todos 0s meses, 0 somatdrio

de paginas produzidas seja superior ao somatério da franquia e o Valor Excedente seja igual ao Valor delta
Excedente (3, VE - Valor A Exc) = 0, ndo ha compensagdo, pois ndo ha valor a ser reduzido ao final da

compensagao.

b) Cenério 5 — Caso haja producdo de excedente em alguns ou todos 0s meses, 0 somatério
de paginas produzidas seja superior ao somatério da franquia e o Valor Excedente seja maior que o Valor
delta Excedente (3. VE — Valor A Exc) > 0, entdo a compensagdo ocorrera no ultimo més do respectivo
ano, onde serd descontado o somatorio dos valores excedentes, através da formula: Novo Valor a ser pago

= Valor do Gltimo més (da compensacéo anual) - Valor da Reducéo.

7.2.11. O faturamento mensal, correspondente ao valor da franquia no més da prestacdo dos
servicos acrescido de eventuais excedentes, deverd ser cobrado e faturado individualmente, detalhando na

descrigdo do servigo quantidades e valores para cada tipo de equipamento.

7.2.12. Sera disponibilizada no sitio oficial do Coren-DF a planilha para fins de célculo de

compensagao.

7.2.13. Para o célculo de compensagdo utilizou-se o guia de “Boas Praticas, orientagdes e

vedacOes para contratacdo de servicos de outsourcing de impressdo” do MPOG/SLTT.

7.2.14. A administracdo optou pela utilizagdo de compensacdo de franquias semestrais durante o
periodo de 01 (um) ano. Estas variagdes sdo em decorréncia do exercicio financeiro da entidade, o qual
sofre alteracGes a cada ano, tornando esta metodologia de compensagdo mais vantajosa para a

administracéo.
7.3.  Niveis Minimos de Servi¢o Exigidos

7.3.1. O atendimento aos Niveis Minimos de Servicos é obtido apurando a Nota Mensal de
Avaliacdo (NMA) considerando os Tipos de Incidentes, Prazos de Atendimento e Pontos dos Niveis de
Servigos.

7.3.2.  Para execucdo dos servigos de manutencdo, quando necessario, 0s equipamentos poderao

ser transportados para os laboratorios/oficinas da contratada, desde que substituidos por outros com

configuracdo igual ou superior, sem dnus adicional para o contratante
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7.3.3. O equipamento devera ser substituido em definitivo por outro, com a mesma configuracao

ou superior, sem 6nus para o contratante, no caso de manutengdo com substituicdo de peca, exceto

insumos, quando houver:

a)  trés ou mais manutencdes em menos de 30 dias corridos;
b)  seis ou mais manutengdes em menos de 90 dias corridos;
C)  nove ou mais manutengGes durante o periodo contratual.

7.3.4.  Quando houver atraso na execucdo dos servicos de manutencdo, a contratada podera
encaminhar ao Gestor do Contrato e Fiscal Técnico, justificativa por escrito, tecnicamente embasada, pelo
atraso na execucdo dos servigcos de manutencdo, no prazo maximo de 2 dias Uteis apos inicio do

atendimento.

7.3.5.  Caso ajustificativa de atraso apresentada pela contratada seja aceita, 0 prazo para solucéo
sera suspenso, para fins de apuracdo da NMA. Caso a justificativa de atraso apresentada no cronograma
pela contratada seja rejeitada, o prazo inicial de abertura do chamado permanecera o constante na abertura

do chamado.

7.3.6.  Mensalmente, 0 contratante realizara avaliacdo do nivel de atendimento dos servigos
contratados e calculard NMA, sempre considerando os pontos perdidos nas avaliages dos indicadores
estabelecidos neste documento, considerando registros proprios de reclamagdes de usuarios das

unidades/6rgdos do contratante.

7.3.7.  Aclassificacdo de uma solicitagdo de solu¢do de um incidente devera estar de acordo com

0 estabelecido no quadro abaixo:

CLASSIFICACAO DE UMA SOLICITACAO DE SOLUCAO DE INCIDENTE

Urgéncia Tipo de Incidente

- Parada total dos equipamentos: Impressora e/ou servidor de impressao;
- Parada total do software de bilhetagem;

Alta . . . L -
- Parada total ou parcial dos equipamentos em locais prioritarios definidos pelo

Contratante.
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- Parada dos equipamentos por falta de suprimento, exceto papel;

- Atolamento de papel;

Média - Parada dos equipamentos por falta de conex&o com a rede de dados;
- Mancha no papel,

- Papel amassando.

- Alerta dos equipamentos por baixo nivel de suprimento, exceto papel;

Baixa - Remanejamento de equipamentos;

- Configuracdo de equipamentos, Perfil, e-mail de scanner, driver.

7.3.8.  Para a solucdo de problemas pela contratada devera respeitar os prazos maximos descritos

no ltem 4.5 deste Termo de Referéncia.

7.3.9. O contratante acionara a contratada por sistema automatizado de atendimento da
contratada informando a classificagédo, tipo do incidente e a localizacdo fisica do mesmo. A partir do
horério registrado neste sistema serd iniciada a contagem do prazo de atendimento. A contratada deve
fornecer acesso aos dados de registro e acompanhamento dos chamados técnicos para gestdo e

monitoramento das ocorréncias relacionadas ao contrato.

7.3.10. O prazo méximo para a solucéo do incidente com troca de pega serd contabilizado a partir

da identificacdo da necessidade da troca da peca.

7.3.11. Em caso de ndo cumprimento dos prazos determinados de atraso apresentada pela

contratada seja rejeitada serdo aplicados os seguintes descontos na apuracdo da NMA:

DESCONTOS NA APURACAO DA NMA

Atendimento/Solugéo Urgéncia Pontos a perder na Nota Mensal de Avaliacao
Alta 0,2 ponto na primeira hora de atraso e mais 0,2 pontopara
cada meia hora de atraso subsequente.
Atendimento a incidente Média 0,1 ponto na primeira hora de atraso e mais 0,1 pontopara
cada meia hora de atraso subsequente.
. 0,05 ponto na primeira hora de atraso e mais 0,05
Baixa

ponto para cada meia hora de atraso subsequente.
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Alta 0,2 ponto para cada hora de atraso.

Solucdo do incidente SEM

Média 0,1 ponto para cada hora de atraso.
troca de peca

Baixa 0,05 ponto para cada hora de atraso.

Alta 0,2 ponto por dia til de atraso.

Solucdo do incidente

COMtroca de peca Média 0,1 ponto por dia Util de atraso.

Baixa 0,05 ponto por dia util de atraso.

7.3.12. Mensalmente, o0 contratante realizara avaliacdo do nivel de atendimento dos servigos
contratados e calculard a NMA, considerando os pontos perdidos nas avaliagcGes dos indicadores.

7.3.13. O contratante executara glosa calculada pela seguinte equacdo: Nota Mensal de Avaliagdo
(NMA) =10 — (Z Pontos Perdidos)

TABELA DE GLOSA
Nota Mensal Glosa
NMA>o0u=8,0e<09,0 Abatimento de 1% na fatura mensal
NMA>o0u=7,0e<8,0 Abatimento de 2% na fatura mensal
NMA>o0u=6,0e<7,0 Abatimento de 2,5% na fatura mensal
NMA>ou=5,0e<6,0 Abatimento de 3% na fatura mensal
NMA < que 5,0 Sangdes previstas no Item 7.4 Sangdes deste Termo deReferéncia.

7.4.  Sanc¢Bes Administrativas e Procedimentos para retengdo ou glosa no pagamento:

7.4.1.  Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, a contratada que:

a) inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigaces assumidas em decorréncia da
contratacao;
b) ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
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c) falhar ou fraudar na execuc¢édo do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo; ou

e) cometer fraude fiscal.

7.4.2.  Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
contratada as seguintes sances:

74.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos

para o servigo contratado.

7.4.2.2. Multa de:

a) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execuc¢do dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Ap6s o
décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execucdo com atraso, poderd ocorrer a ndo
aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucao total da obrigacdo assumida, sem

prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

b)  0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucdo parcial

da obrigacdo assumida;

C) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso

de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

d) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo da
garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogagdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O
atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administracdo contratante a promover a rescisdo do

contrato;
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e) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre

si. 7.4.2.3 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6érgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até 2 (dois)

anos.

7.4.2.3. Sanc¢do de impedimento de licitar e contratar com 0rgdos e entidades da Unido,

com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

7.4.24. A sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem tambem é
aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infragdo administrativa no subitem 7.4.1 deste Termo
de Referéncia.

7.4.2.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a contratada

ressarcir o contratante pelos prejuizos causados.

7.4.3.  As sangOes previstas poderdo ser aplicadas a contratada juntamente com as de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

7.4.4.  Também ficam sujeitas as penalidades do Art. 87, 11l e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as

empresas ou profissionais que:

a) tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

C) demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de

atos ilicitos praticados.
7.4.5.  Aaplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo

que assegurard o contraditorio e a ampla defesa & contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n°® 8.666, de 1993 e, subsidiariamente, a Lei n® 9.784, de 1999.
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7.4.6.  As multas devidas e/ou prejuizos causados ao contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor do Coren-DF, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,

serdo cobrados judicialmente.

7.4.7.  Caso o contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo maximo de 15
(quinze) dias Uteis, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

7.4.8.  Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir o0s prejuizos causados pela conduta
da contratada, o Coren-DF podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cadigo Civil.

7.4.9.  Aautoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o
principio da proporcionalidade.

7.4.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de préatica de infracéo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo & Administracao
Publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e deciséo sobre a eventual instauracéo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo
(PAD).

7.4.11. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 2013, seguirao

seu rito normal na unidade administrativa.

7.4.12. O processamento do Processo Administrativo (PAD) néo interfere no seguimento regular
dos processos administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a

participacdo de agente publico.
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7.4.13.  As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.5. Do Pagamento

7.5.1.  Aemissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do procedimento previsto nos itens 7.1 a
7.4 deste Termo de Referéncia.

7.5.2.  Quando houver glosa parcial dos servigos, 0 contratante deverd comunicar a empresa para

gue emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

7.5.3. O pagamento sera efetuado pelo contratante no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados

do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

7.5.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei n° 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco)
dias Uteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, 8 3°, da Lei n°
8.666, de 1993.

7.5.4. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art.
29 da Lei n° 8.666, de 1993.

754.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de
abril de 2018.

7.5.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.55.1. O prazo de validade;
7.55.2. A data da emissao;
7.5.5.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
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7.5.5.4. O periodo de prestacdo dos servicos;
7.5.5.5. O valor a pagar; e
7.5.5.6. Eventual destaque do valor de retenges tributérias cabiveis.

7.5.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacéo da

situacdo, ndo acarretando qualquer énus para o contratante.

7.5.7.  Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

7.5.8.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

75.9. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de

Diretrizes Orcamentarias vigente.

7.5.10. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e
sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de
mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante

aplicacdo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX) I=(6/100) /365

I=0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%
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8.

ESTIMATIVA DE PREGCOS DA CONTRATAGCAO

8.1.

Os valores foram obtidos a partir de consultas ao Portal de Banco de Preco e pesquisa de precos

junto a fornecedores especializados conforme incisos Il e 1V do art. 5° da IN SGD/ME n° 73/2020, que

dispde sobre procedimentos de pesquisa de precos para aquisicdo de bens e servicos.

Estimativa de precos da contratacéo

PRECO
VALOR QUANTIDA VALOR
- DEMANDA ESTIMADO
ITEM DESCRICAO UNIDADE ESTIMADO DE MESES ESTIMADO
MENSAL POR
. MENSAL CONTRATO TOTAL
PAGINA.
Tipo 1 - PAGINAS/
1 . 10.200 0,06 R$ 612,00 48 R$ 29.376,00
Monocromaética MES
Tipo 2 - PAGINAS/
2 . . 1.200 0,87 R$ 1.044,00 48 R$50.112,00
Policromatica MES
Tipo 1 -
Monocromaética
PAGINAS/
3 excedente a MES 6.800 0,06 R$ 408,00 48 R$ 19.584,00
franquia sem
papel
Tipo 2 —
Policromatica
PAGINAS/
4 excedente a MES 800 0,87 R$ 696,00 48 R$ 33.408,00
franquia sem
papel
R$ 132.480,00
9. ADEQUACAO ORC}AMENTARIA E CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO
9.1. O valor estimado da contratacdo é de R$ 132.480,00 (cento e trinta e dois mil e quatrocentos e

oitenta reais) ao longo dos quarenta e oito meses de contratacao.

9.2.

Os valores constantes dos itens 3 e 4 sdo estimativos e somente serdo pagos caso haja uso de

copias em excesso as franquias previstas nos itens 1 e 2.

9.3.

Para o primeiro ano de contratacdo o valor estimado é de R$ 33.120,00.
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10. DA VIGENCIA DO CONTRATO

10.1. O contrato vigorara por 48 (quarenta e oito) meses, contados a partir da data da sua assinatura,
podendo ser prorrogado por adicionais 12 (doze) meses, limitado a 60 (sessenta) meses, desde que haja
precos e condi¢Bes mais vantajosas para a Administracdo, nos termos do Inciso Il, Art. 57, da Lei n° 8.666,
de 1993.

10.2. A prorrogacdo do contrato dependerd da verificacdo da manutencdo da necessidade,
economicidade e oportunidade da contratacdo, acompanhada da realizacdo de pesquisa de mercado que

demonstre a vantajosidade dos precos contratados para a Administracao.

11. DO REAJUSTE DE PRECOS

11.1.  Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data

limite para a apresentacao das propostas.

11.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, 0s pregos
contratados poderdo sofrer reajuste, apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice ICTI, mantido pela
Fundacdo  Instituto de  Pesquisa  Econdmica  Aplicada - IPEA, <Acesso em:
http://www.ipea.gov.br/cartadeconjuntura/index.php/tag/icti/>, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas

e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

11.3.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos

efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

11.4.  No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o contratante pagaré a contratada
a importancia calculada pela Gltima variagcdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo
seja divulgado o indice definitivo. Fica a contratada obrigada a apresentar memaria de calculo referente ao

reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

12. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. Regime, Tipo e Modalidade da Licitagdo
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12.1.1. Esta licitacdo deve ser realizada na modalidade de Pregdo, na forma eletronica, tipo Menor

preco, conforme previsao dos pardgrafos 1° e 2° do art. 9° do Decreto n° 7.174/2010.

12.1.2. O regime de execucdo do contrato serd o da empreitada por prego unitério.

12.1.3. O critério de julgamento da licitacdo devera ser o Menor valor Global.

12.1.4. Aadjudicacao devera ser feita em grupo, pelo Menor prego Global.

12.2.  Justificativa para a aplicacdo do direito de preferéncia e margens de preferéncia

12.2.1. Para a selecdo do fornecedor, deverdo ser aplicados os critérios de desempate previstos no
art. 5° do Decreto n° 8.538/2015.

12.2.2. Para esse certame ndo esta previsto o uso do Decreto n® 7174/2010, pois, conforme
orientagdo da Coordenagdo-Geral de Normas do Ministério da Economia, tal dispositivo ndo permite o

loteamento de itens.

12.3.  Critérios de Qualificagao Técnica para a Habilitagao.

12.3.1.  Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

12.3.2. Comprovagcdo de capacidade técnico-operacional da licitante, mediante apresentagdo de 01
(um) ou mais Atestados de Capacidade Técnica, fornecidos por pessoa juridica de direito pablico ou
privado, que comprove que a empresa tenha executado servigos compativeis em complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior ao objeto da presente contratagdo, no qual conste, no minimo, a
execucdo de servicos de outsourcing de impressdo com volume mensal minimo de 10.000 (dez mil)
paginas mensais, do tipo monocromatico, policromatico ou ambos combinados, com utilizacdo de no

minimo 05 (cinco) equipamentos equivalentes aos solicitados neste Edital, pelo prazo de 12 (doze) meses.

12.3.3.  Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no &mbito de sua atividade econdmica

principal ou secundéria especificadas no contrato social vigente.
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12.3.4.

pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido,

12.3.5.
apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situagdo se

Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servigo, a

equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico operacional, a uma Unica contratac&o.

12.3.6.

legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, cdpia do contrato que deu

O licitante deve disponibilizar todas as informacgdes necessarias a comprovacdo da

suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados 0s servigos.

13. DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO E DA APROVACAO

13.1. Equipe de planejamento

13.1.1.
de 06 de fevereiro de 2023.

A equipe de Planejamento da Contratacgdo foi instituida pela Portaria Coren-DF n° 24/2023

13.2. Conforme o 86° do art. 12 da IN SGD/ME n° 1, de 2019, o Termo de Referéncia sera
assinado pela Equipe de Planejamento da Contratacdo e pela autoridade méxima da Area de TIC, e

aprovado pela autoridade competente.

Integrante Requisitante
Sérgio Rodrigues Lima
Gerente de Tecnologia da
informacéo e Comunicacgdo —
GETIC
Mat. n° 094

Integrante Técnico
Sérgio Rodrigues Lima
Gerente de Tecnologia da
informacéo e Comunicacdo —
GETIC
Mat. n° 094

Integrante Administrativo
Luiz Flavio Guedes Maia
Coordenador do DCC
Mat. n° 150
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AUTORIDADE MAXIMA DA AREADE TIC

Bruno Lima de Oliveira Freitas
Chefe de Gabinete do Coren-DF
Mat. 205

Brasilia, 24 de fevereiro 2023
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MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

NOME DA EMPRESA:
DATA: / /

1. Contratacdo de servicos de impressdes/copias de carater local na modalidade com franquia de
paginas mais excedentes, incluindo a disponibilizacdo de equipamentos, software de gerenciamento de
ativos e bilhetagem das paginas, prestacdo de servi¢os de manutencéo preventiva e corretiva, fornecimento
de pegas e suprimentos, exceto papel, para 0 Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias constantes deste edital e seus anexos.

PLANILHA DE PRECOS

PRECO
QUANTIDA
GRUPO | ITEM DESCRICAO UNIDADE DEMANDA POR VALOR DE MESES VALOR
¢ MENSAL PAGINA | MENSAL CONTRATO TOTAL
Tipo 1 - p R
1 . PAGINAS / MES 10.200 R$ R$ 48 R$
Monocromatica
o [TO 2 - pRGINAS / MES 1.200 R$ R$ 48 R$
Policromética
Tipo 1 -
Monocromatica
Unico 3 excedente a | PAGINAS/MES 6.800 R$ R$ 48 R$
franquia  sem
papel
Tipo 2 -
Policromética
4 excedente a | PAGINAS/MES 800 R$ R$ 48 R$
franquia  sem
papel
VALOR TOTAL R$

2. Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condicOes estabelecidas no Edital e seus anexos,

bem como aceitamos todas as obrigacdes e responsabilidades especificadas no Termo de Referéncia.

3. Declaramos, ainda, que nos precos cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta ou
indiretamente, fazem parte da prestacdo dos servicos, tais como gastos da empresa com suporte técnico e
administrativo, impostos, seguro, taxas, ou quaisquer outros que possam incidir sobre gastos da empresa,
sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflacionéria e deduzidos os descontos eventualmente

concedidos.
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4. O prazo de validade de nossa proposta € de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data da sessdo de

abertura da licitacdo.

5. Caso nos seja adjudicado o objeto da licitacdo, comprometemo-nos a assinar o contrato no prazo

determinado no documento de convocacado e, para esse fim, fornecemos os sequintes dados:

Raz&o Social:

CNPJ/MF:

Endereco:

Cidade: UF: CEP:
Tel/Fax:

Banco: Agéncia:

Dados do Representante Legal da Empresa para assinatura do contrato:
Nome:

CPF/MF: Cargo/Funcéo:

Endereco:

Cidade: UF: CEP:

........................................ s ereeeendBoiiiiii..de 2023,

Nome:
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MINUTA DO CONTRATO N° XX/2023

Pelo presente instrumento particular de contratacdo de servigos de impressfes/copias de carater local na
modalidade com franquia de paginas mais excedentes, tem-se, de um lado 0 CONSELHO REGIONAL
DE ENFERMAGEM DO DISTRITO FEDERAL, a seguir denominado CONTRATANTE, entidade de
classe, neste ato representado por seu Presidente Dr. Elissandro Noronha dos Santos, brasileiro,
Enfermeiro, portador do CPF n° 037.605.956-77 e registro Coren-DF n® 135645-ENF, e sua Tesoureira
Sra. Valda Maria Costa Fumeiro, brasileira, Técnica de Enfermagem, portadora do CPF n°® 524.169.331-
91 e registro Coren-DF n° 85107-TEC, com sede no SRTV/Sul, Quadra 701, Bloco I, Edificio Palacio da
Imprensa, 5° e 6° andar, Brasilia — DF, inscrito no CNPJ-MF sob o n° 03.875.295/0001-38, , e de outro
lado, XXXXXXXXX, a seguir denominada CONTRATADA, com sede a XXXXXXXXXXXXXXX,
inscrita no CNPJ-MF sob 0 n® XX XXX XXX/ XXXX-XX, neste ato representada por seu representante
legal, XXXXXXXXXX XXX XXX, CPF n® XXX . XXX. XXX-XX, tém entre si, justo e contratado o quanto
segue:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO LEGAL

1.1. O presente contrato decorreu da licitagdo na modalidade Pregdo Eletrénico n® 005/2023, tipo Menor
Preco Global, vinculado ao PAD n° 101/2023 e seu respectivo Edital, e reger-se-a pela Lei n° 10.520/2002,
Decreto n® 10.024/2019 e Lei n° 8.666/1993 e suas alteragdes e legislagdo pertinente.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. O presente contrato tem por objeto a contratacdo de servigos de impressdes/copias de carater local na
modalidade com franquia de paginas mais excedentes, incluindo a disponibilizacdo de equipamentos,
software de gerenciamento de ativos e bilhetagem das paginas, prestacdo de servicos de manutencdo
preventiva e corretiva, fornecimento de pecas e suprimentos, exceto papel, para o Conselho Regional de
Enfermagem do Distrito Federal, conforme especificacbes e condigBes, estabelecidos no Termo de

Referéncia - Anexo | do Edital, que passa a fazer parte integrante deste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA

3.1. O contrato vigorara por 48 (quarenta e oito) meses, contados a partir da data da sua assinatura,

podendo ser prorrogado por adicionais 12 (doze) meses, limitado a 60 (sessenta) meses, desde que haja
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precos e condi¢bes mais vantajosas para a Administra¢do, nos termos do Inciso Il, Art. 57, da Lei n° 8.666,
de 1993.

3.2. A prorrogacdo do contrato dependera da verificacdo da manutencdo da necessidade, economicidade e
oportunidade da contratacdo, acompanhada da realizacdo de pesquisa de mercado que demonstre a

vantajosidade dos precos contratados para a Administracao.

CLAUSULA QUARTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. Os recursos orcamentarios necessarios ao atendimento de que trata o objeto correrdo por conta da
dotagdo orgamentaria: 6.2.2.1.1.01.33.90.040.001 — Servicos Relacionados a Tecnologia da Informacéo e

Comunicagdo.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR DO CONTRATO

5.1. O valor total contratado é de R$ XXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXHXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX) &

ser pago mensalmente na quantia de R$ XXXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX),

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral

do objeto da contratacdo.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a contratada dependerdo

dos quantitativos da solucdo efetivamente prestados.

CLAUSULA SEXTA — DA FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento a contratada e demais condi¢des a ele referentes encontram-se definidos no

Termo de Referéncia, anexo a este contrato.
CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO
7.1. As regras acerca do reajustamento de precos em sentido amplo do valor contratual (reajuste em sentido

estrito e/ou repactuacao) sao as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este contrato.
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CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA DE EXECUCAO

8.1. Serd exigida a prestacdo de garantia na presente contratagcdo, conforme regras constantes do Termo de

Referéncia, anexo a este contrato.

CLAUSULA NONA — DO MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO E FISCALIZACAO

9.1. O modelo de execucao do contrato, 0s materiais que serdo empregados, a disciplina do recebimento do
objeto e a fiscalizagdo pelo contratante sdo aqueles previstos no Termo de Referéncia, anexo a este
contrato.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

10.1. As obrigacdes do contratante e da contratada (deveres e responsabilidades) sdo aquelas previstas no
Termo de Referéncia, anexo a este contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. As sangdes relacionadas a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo

a este contrato.
CLAUSULA DECIMA SEGUNA — DA RESCISAO
12.1. O presente Termo de Contrato poderéa ser rescindido:

12.1.1. Por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situa¢fes previstas nos incisos | a XlI e
XVII do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem
prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas no Termo de Referéncia, anexo a este contrato.

12.1.2. Amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso I, da Lei n® 8.666, de 1993.

12.2. Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a contratada o direito a

prévia e ampla defesa.
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12.3. A contratada reconhece os direitos do contratante em caso de rescisdo administrativa prevista no art.
77 da Lei n°® 8.666, de 1993.

12.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido de Relatério indicativo dos seguintes

aspectos, conforme o caso:

12.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.4.2. Relagédo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. Indenizagdes e multas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS ALTERACOES

13.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993, bem
como do Anexo X da IN/SEGES/MPDG n° 05, de 2017.

13.2. A contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, 0s acréscimos ou supressoes
gue se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do

contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAFISCALIZACAO

14.1. O Coren-DF nomeara fiscal do contrato, o qual fara a fiscalizagdo do objeto contratado, de acordo
com o estabelecido no artigo 67 da Lei n° 8.666/93, visando a observancia do fiel cumprimento das
exigéncias contratuais, 0 que ndo exclui a fiscalizacdo e supervisdo do objeto contratado por parte da

contratada.

14.2. O fiscal do contrato do Coren-DF devera manter anotacOes e registros de todas as ocorréncias e

determinar o que for necessario a regularizacdo das falhas/problemas observados.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS DISPOSICOES GERAIS
15.1. A omissdo ou tolerdncia das partes no exigir o estrito cumprimento dos termos ou condi¢Bes deste

contrato ou no exercer qualquer prerrogativa dele decorrente ndo constituird novacdo ou renincia nem

afetara os seus direitos que poderdo ser exercidos integralmente a qualquer tempo.
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15.2. Fica vedado a qualquer das partes ceder no todo ou em parte 0 presente contrato sem prévia e

expressa anuéncia da outra parte.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1. Fica eleito o Foro da Secéo Judiciaria do Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro por mais

privilegiado que seja para dirimir eventuais questdes oriundas do contrato.
16.2. E por estarem assim justas e contratadas, obrigam-se entre si e seus sucessores ao fiel cumprimento
de todas as suas clausulas e condicOes, pelo que assinam o presente em 02 (duas) vias de igual teor,

juntamente com as testemunhas abaixo.

Brasilia, xx de xxxxxxxxxxx de 2023.

Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal

Presidente - Dr. Elissandro Noronha dos Santos

Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal

Tesoureiro - Sra. Valda Maria Costa Fumeiro

Contratada
Representante
TESTEMUNHAS:
NOME: NOME:
CPF n°: CPF n°:
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