COREN-DF
PAD N°. 256/2021
Pregdo Eletrénico 012/2021

EDITAL

PREGAO ELETRONICO N°012/2021

O Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal — Coren-DF, entidade fiscalizadora do
exercicio profissional ex vi da Lei n° 5.905, de 12/07/1973, com sede no SRTV Sul, Quadra 701, Edificio
Palacio da Imprensa, 5° andar, Asa Sul, Brasilia/DF, CEP: 70.340-905, CNPJ n°. 03.875.295/0001-38, e
este Pregoeiro, designado pela Portaria Coren-DF n° 146, de 10 de mar¢o de 2021, tornam publico, na
forma da Lei n® 10.520, de 17/07/2002, da Lei n° 8.248, de 22/10/1991, do Decreto n° 10.024, de
20/09/2019, da Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006, do Decreto n° 8.538 de 06/10/2015, aplicando-
se, subsidiariamente, a Lei n® 8.666, de 21/06/1993 e demais legislacdes vigente aplicavel a espécie, ainda
que ndo citadas expressamente, que se acha aberta licitacdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO,
com critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL DA TAXA DE AGENCIAMENTO, mediante
as condicdes estabelecidas neste Edital, constante do PAD Coren-DF n°. 256/2021.

A SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

DATA DA REALIZACAO: 17/12/2021

HORARIO: 09h30min (horario de Brasilia/DF)

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasgovernamentais.gov.br

CODIGO UASG: 389325

LOCAIS PARA OBTENCAO DO EDITAL: Sitios da internet: www.coren-df.gov.br e

WWWw.comprasgovernamentais.gov.br.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo de empresa
especializada em prestacdo de servico de agenciamento de viagens aéreas e terrestres, com prestacdo dos
servicos de reserva, emissdo, marcacgdo, remarcacdo e cancelamento de passagens, por meio de
atendimento remoto (e-mail e telefone) e de posto de atendimento avangado da contratada, para suprir as
necessidades do Coren-DF, conforme especificagBes, condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas

neste Edital e seus anexos.

1.2. Alicitacdo serd realizada em item Unico, conforme tabela constante no Termo de Referéncia.
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1.3. O critério de julgamento adotado serd& o menor preco GLOBAL DA TAXA DE
AGENCIAMENTO, observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus anexos quanto as especificacdes

do objeto.

1.4. Em caso de divergéncia entre as especificaces deste objeto descritas no Comprasgovernamentais e as

especificagdes técnicas constantes deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

2.D0S RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dota¢ao or¢camentaria propria, prevista
no orcamento do Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal para o exercicio de 2021 na

classificagdo abaixo:

2.1.1. Elemento da despesa: 6.2.2.1.1.01.33.90.033.001 - Passagens de Conselheiros,
6.2.2.1.1.01.33.90.033.002 - Passagens de Servidores e 6.2.2.1.1.01.33.90.033.003 - Passagens de

Colaboradores.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagdo dos

interessados na modalidade licitatdria Pregdo, em sua forma eletrdnica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de

Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes a este

Pregao.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por

terceiros.
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3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-
los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a

correcao ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no

momento da habilitacdo

4. DA PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.1.2. A participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art.
48 da Lei Complementar n® 123/206 e regulamentada pelo Decreto n° 8.538/2015.

4.2. N&o poderdo participar desta licitacdo os interessados:

a) Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislacdo vigente.

b) Que nédo atendam as condigdes deste Edital e seus anexos.

c) Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e

responder administrativa ou judicialmente.

d) Que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666/93.

e) Que estejam sob faléncia, concurso de credores, em processo de dissolugéo ou liquidag&o.

f) Entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio.

g) Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acérdao n°
746/2014-TCU-Plenario)
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4.3. Como condigao para participagdo no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou ‘“n2o” em campo proprio

do sistema eletronico, relativo as seguintes declaracdes:

a) Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apta
a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

b) Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos.

c) Que cumpre 0s requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta apresentada esta em

conformidade com as exigéncias editalicias.

d) Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores.

e) Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicéo.

f) Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG
n°® 2, de 16 de setembro de 20009.

g) Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,

observando o disposto nos incisos 111 e IV do art. 1° e no inciso 111 do art. 5° da Constituicdo Federal.

h) Que os servigos sdo prestados por entidades que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de
1991.

4.4. Nos termos do art. 5° do Decreto n° 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de pessoa juridica na qual

haja administrador ou sécio com poder de direcdo, familiar de:

a) Detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confianca que atue na area responsavel pela demanda ou

contratacdo; ou
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b) De autoridade hierarquicamente superior no ambito do érgdo contratante.

4.4.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o companheiro ou o
parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Suimula
Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V, da Lei n°® 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso IlI, do
Decreto n° 7.203, de 04 de junho de 2010).

4.4.1.1. Nos termos do art. 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacdo, na
execucdo dos servicos contratados, de empregado da futura contratada que seja familiar de agente publico

ocupante de cargo em comissdo ou funcéo de confianca neste 6rgdo contratante.

4.5. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitard o licitante as sancOes

previstas em lei e neste Edital.

5. DAPROPOSTA

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com 0s
documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a
data e o horério estabelecidos para abertura da sessdao publica, quando, entdo, encerrar-se-a

automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrera por

meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do SICAF,

assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo encaminhar a documentacéo de habilitacéo,
ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n°®
123, de 2006.

5.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de

quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou se sua desconexao.
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5.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos

de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema.

5.7. Néo sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas apresentadas,
0 que somente ocorrerd apés a realizagdo dos procedimentos de negociagdo e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de

lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrdnico, dos seguintes

campos:

6.1.1. Valor unitario e total do item;

6.1.2. Descricdo do objeto, contendo as informacdes similares a especificacdo do Termo de

Referéncia.

6.2. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens, apurados mediante o preenchimento do modelo da Proposta de Precos, conforme

anexo deste Edital.

6.4. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢bes nelas
contidas, em conformidade com o que dispe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente 0
compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas & perfeita execucdo

contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicéo.
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6.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de

erro, omiss@o ou qualquer outro pretexto.

6.6. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua

apresentacao.

6.7. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes

publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas.

6.7.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a fiscalizacdo do Tribunal de Contas da Unido e, ap6s o devido processo legal,
gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constitui¢do; ou condenacéo dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia

de superfaturamento por sobreprego na execugdo do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema eletrbnico, na

data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo

apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
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7.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre 0 Pregoeiro e os licitantes.

7.5.  Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do

sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da

sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado

pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta deverd ser R$ 0,01 (um

centavo de real).

7.9.  Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletrdnico o modo de disputa “aberto”, em que os

licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

7.10. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Gltimos dois minutos do periodo de

duracéo da sessdo publica.
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7.11. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive no

caso de lances intermediarios.

7.12. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-se-

& automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o
Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de
lances, em prol da consecugdo do melhor preco.

7.14. Na&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e

registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do

menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

7.16. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema

eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

7.17. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas vinte e quatro horas da

comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

7.18. O critério de julgamento adotado serd o menor prego, conforme definido neste Edital e seus

anexos.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
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7.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Pregoeiro deverd encaminhar, pelo

sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida
melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.

7.20.1. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.20.2. O pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada, se for o
caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacgao daqueles exigidos neste Edital e
ja apresentados.

7.21.  Apo6s a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

8. DAACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA
8.1. Encerrada a etapa de negociacgdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para

contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo Unico do art. 7° e no § 9° do
art. 26 do Decreto n° 10.024/2019.

8.2. O licitante detentor da melhor oferta devera anexar por meio de funcionalidade presente no sistema
(upload), a proposta atualizada com o preco final, elaborada conforme descrito no item 6 e seus subitens,

no prazo de até 02 (duas) horas apds solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico

8.3. Apobs a apresentacdo da proposta ndo cabe desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato

superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

8.4. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:

8.4.1. Contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.4.2. Ndo atenda as exigéncias do ato convocatério da licitacdo
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8.4.3. N&o apresente as especificacbes técnicas exigidas pelo termo de referéncia;

8.4.4. Apresentar preco final superior ao preco méximo fixado, ou que apresentar preco

manifestamente inexequivel.

8.5. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbélicos, irrisérios ou
de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatério da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando
se referirem a materiais e instalacBes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a

parcela ou a totalidade da remuneracéo.

8.5.1. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do & 3° do artigo 43 da Lei

n° 8.666, de 1993, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.5.2. Quando o licitante apresentar prego final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para 0 mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante e evidente pela
andlise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagdo, sera obrigatéria a
realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.5.3. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s indicios que fundamentam

a suspeita.

8.6. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio

no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

8.7. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de funcionalidade
disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 2 (duas) horas sob pena de ndo aceita¢éo

da proposta.
8.7.1. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se 0s que

contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia,

além de outras informagdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por
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meio eletronico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu

ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de néo aceitacdo da proposta.

8.7.2. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro poderd ser prorrogado por solicitacdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo

Pregoeiro.

8.8. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto, poderéd ser
colhida a manifestagdo do setor requisitante ou da area especializada no objeto.

8.9. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o fornecedor desatender as exigéncias
habilitatorias, o pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua compatibilidade
e a habilitacdo do participante, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma

proposta ou lance que atenda o edital.

8.10. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessio, informando no “chat” a nova data e horéario

para a continuidade da mesma.
8.11. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengdo de melhor preco, vedada a

negociacdo em condicdes diversas das previstas neste Edital.

8.11.1. Também nas hip6teses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,

podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

8.11.2. A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais

licitantes.

8.12. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

8.13. Encerrada a anélise quanto a aceitacdo da proposta, 0 Pregoeiro verificard a habilitacdo do

licitante, observado o disposto neste Edital.
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9. DAHABILITACAO

9.1. Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢bes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no certame ou a

futura contrata¢do, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF.

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido

pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenacgdes por llicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substitui¢do das consultas das
alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU

(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢cdo de contratar com o Poder

Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

9.1.2.1.  Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas

no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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9.1.2.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.3. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacgao.

9.1.3. Constatada a existéncia de san¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de

condicdo de participacao.

9.1.4. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condigdes de participacdo, a habilitacdo do licitante sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e
trabalhista, a qualificacdo econdmica financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto na Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrugdo Normativa SEGES/MP n°
03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condi¢es exigidas no cadastramento no

SICAF até o terceiro dia Gtil anterior a data prevista para recebimento das propostas.

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da

proposta, a respectiva documentacdo atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitagdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar
a(s) certidao(des) valida(s), conforme art. 43, 83°, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a encaminha-los,

em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitag&o.
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9.4. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante

apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida em relagcdo a integridade do
documento digital.

9.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for
a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prdpria

natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento

dessas contribuicdes.

9.7.  Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a
documentacéo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagéo:

9.8. Habilitagéo juridica

9.8.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

9.8.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade

no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

9.8.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial

da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores.

9.8.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera com averbacdo no

Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia.

15 de 58


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/

COREN-DF

PAD N°. 256/2021

Pregdo Eletrénico 012/2021

9.8.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores.

9.8.6. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das

Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.

9.8.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de

autorizacao.

9.8.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da

consolidag&o respectiva.

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista

9.9.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso.

9.9.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-

Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

9.9.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.
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9.9.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou sede do

licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

9.9.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa

a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

9.9.7. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatorio, deverd comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou

sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.9.8. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa
de pequeno porte deverd apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovacdo de

regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢do, sob pena de inabilitacao.

9.10. Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.10.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

9.10.2. Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando

encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta.

9.10.2.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera exigido da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, a apresentacdo de balango patrimonial do

ultimo exercicio financeiro. (Art. 3° do Decreto n° 8.538, de 2015).

9.10.2.2. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo

de balanco patrimonial e demonstraces contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade.
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9.10.2.3. E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto

social.

9.10.2.4. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da
Gltima auditoria contébil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n° 5.764, de 1971, ou de uma
declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

9.10.3. A comprovagdo da situagdo financeira da empresa sera constatada mediante obtencdo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um)
resultantes da aplicagdo das formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Total
SG = R B
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

9.11. Qualificacdo Técnica

9.11.1. O licitante devera apresentar comprovante de aptiddo para desempenho de atividades
pertinentes e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da contratacdo, mediante
atestado(s) emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, sendo compativel o atestado que

apresentar, no minimo, 50% das quantidades estimadas na licitacéo.

9.11.1.1. O(s) atestado(s) de capacidade técnica devera(do) conter, no minimo, as seguintes
informacdes: identificacdo da pessoa juridica e do responsavel pela emissao do atestado; identificacdo do
licitante; descricdo clara dos servigos prestados e que de fato atendeu 0s respectivos clientes em

caracteristicas, quantidades e prazos.
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9.11.2. Comprovante de registro perante a EMBRATUR - Instituto Brasileiro de Turismo e/ou

comprovagdo de Registro/Certificado no Ministério do Turismo, no Programa denominado CADASTUR —
Sistema de Cadastro dos Prestadores de Servigos Turisticos e Profissionais do Turismo.

9.11.3. Declaracdo emitida por seu representante legal sob as penas da lei, de que possui condicBes
operacionais necessarias a emissdo de bilhetes de passagens aéreas em conformidade com as politicas

comerciais e financeiras das principais companhias aéreas conforme art. 8° da IN 03 DE 11/02/2015.

9.11.4. Declaragdo prépria de que possui instalacdes (informar enderecgo), suporte administrativo,
aparelhamento e condi¢des adequadas, bem como pessoal qualificado, disponivel para a execucdo do

objeto da licitacéo.

9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagdo do balanco patrimonial

e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

9.13. Acexisténcia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que

atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.2. A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de

habilitacéo.

9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apés a
declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a

critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de justificativa.

9.15. A ndo regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital, sendo facultada a convocagéo dos
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na

documentac&o fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.
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9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera

a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9.17. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer

dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.18. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera declarado

vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 02 (duas)

horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrnico e devera:

10.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ltima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante

ou seu representante legal.

10.1.2. Conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de

pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideracdo no decorrer da

execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificacGes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,

fabricante e procedéncia, vinculam a contratada.

10.3.  Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e 0

valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n° 8.666/93).
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10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre 0s precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos por extenso,

prevalecerdo estes Ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de pre¢o ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um resultado, sob

pena de desclassificagdo.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela

que ndo corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabelega vinculo & proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descri¢do do objeto, o valor e os documentos complementares

estardo disponiveis na internet, apds a homologagéo.

11. DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, serd concedido o prazo de no
minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada,
isto €, indicando contra qual(is) decisdo(Bes) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do

sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de

motivagdo da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificard as

condicdes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importara a

decadéncia desse direito.
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11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias para

apresentar as razoes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,

querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que comegardo

a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco constante

neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagéo de atos anteriores a realizacéo
da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situagdo em que serdo

repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a
regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 81° da LC n°® 123/2006. Nessas hipoteses, serdo

adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2.  Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

12.2.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, de acordo com a

fase do procedimento licitatorio.

12.2.2. A convocacao feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo

responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.
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13. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

13.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso
ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apos a regular decisdo dos recursos
apresentados.

13.2. Apo6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente

homologara o procedimento licitatério.

14. DA GARANTIA CONTRATUAL

14.1. Seré exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras constantes do Termo

de Referéncia

15. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

15.1. Apds a homologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratacao, sera firmado Termo de Contrato

ou emitido instrumento equivalente.

15.2. O adjudicatério tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagao,
para assinar o0 Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das

sancOes previstas neste Edital.

15.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante 0 0rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administragdo podera
encaminhéa-lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR) ou meio eletrbnico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 5 (cinco) dias, a contar

da data de seu recebimento.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por

solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragéo.
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15.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,

implica no reconhecimento de que:

15.3.1. Referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposic¢Oes da Lei n° 8.666/93;

15.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

15.3.3. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 77 e
78 da Lei n° 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 79 e 80 da mesma
Lei.

15.4. Previamente a contratacdo a Administracdo realizara consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibi¢éo de contratar
com o Poder Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instrucdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, I1l, da Lei n® 10.522, de 19 de
julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.4.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e 0
fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem 0nus, antes da

contratacao.

15.4.2. Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua
situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades

previstas no edital e anexos.

15.5. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacgdo das condi¢Bes de habilitacdo consignadas

no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

15.6. Na hipotese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condi¢Bes de habilitacdo consignadas no
edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancfes das
demais cominacdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de
classificacdo, para, ap6s a comprovacao dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais

documentos complementares e, feita a negociagdo, assinar o contrato.
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16. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

16.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as estabelecidas no
Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

17. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

17.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizagcdo estdo previstos no Termo de

Referéncia.

18. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1. As obrigacGes do contratante e da contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.

19. DO PAGAMENTO

19.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

20.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario que:

20.1.1. N&o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar 0 instrumento equivalente, quando

convocado dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2. Apresentar documentacéo falsa;

20.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

20.1.4. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
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20.1.5. N&o mantiver a proposta;

20.1.6. Cometer fraude fiscal;

20.1.7. Comportar-se de modo inidoneo.

20.2.  As sancOes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregao

para registro de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente.

20.3. Considera-se comportamento inid6éneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condigdes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer

momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

20.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores

ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

20.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratag&o.

20.4.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela

conduta do licitante.

20.4.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade

administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos.

20.4.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo

prazo de até cinco anos.

20.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a contratada ressarcir o

contratante pelos prejuizos causados.

20.6.  Apenalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.
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20.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo & Administracéo
Publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas & autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo

de Responsabilizacdo — PAR.

20.8. Aapuracdo e o julgamento das demais infracfes administrativas ndo consideradas como ato lesivo
a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,

seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes

de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

20.10. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cadigo Civil.

20.11. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurard o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

20.12. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o

principio da proporcionalidade.

20.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.14. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacéo estdo previstas no Termo de Referéncia.
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21. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica, qualquer pessoa

podera impugnar este Edital.

21.2. A impugnacdo podera ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail licitacao@coren-df.gov.br, ou
por peticdo dirigida ou protocolada no endere¢co SRTV Sul, Quadra 701, Edificio Palacio da Imprensa, 5°
andar, Asa Sul, Brasilia/DF.

21.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus anexos,
decidir sobre a impugnacdo no prazo de até dois dias Uteis contados da data de recebimento da
impugnacéo.

21.4.  Acolhida a impugnagcdo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

21.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,

exclusivamente por meio eletronico via internet, no enderego indicado no Edital.

21.6. O pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias (teis, contado da
data de recebimento do pedido, e poderé requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo do

Termo de Referéncia e seus anexos.

21.7.  As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

21.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo &€ medida excepcional e deverd ser

motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitag&o.

21.8. As respostas as impugnacOes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no endereco

eletrobnico  www.comprasgovernamentais.gov.br, ~por meio do  seguinte  link:  acesso

livre>pregbes>agendados, para conhecimento das licitantes e da sociedade em geral, cabendo aos

interessados em participar do certame acessé-lo para obtencéo das informagdes prestadas.

28 de 58


mailto:pregaoeletronico@coren.gov.br
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/

COREN-DF
PAD N°. 256/2021
Pregdo Eletrénico 012/2021

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. Dasessdo publica do Pregéo divulgar-se-a4 Ata no sistema eletronico.

22.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo

Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario
de Brasilia— DF.

22.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacéo e classificagéo.

22.5. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

22.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da

isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

22.7. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducéo

ou do resultado do processo licitatério.

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e

incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na Administracao.
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22.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observado os principios da isonomia e do interesse
publico.

22.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que

compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.11. O Edital estéa disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico www.coren-df.gov.br, e também
poderdo ser lidos e/ou obtidos no endereco SRTV Sul, Quadra 701, Edificio Pal&cio da Imprensa, 5° andar,
Asa Sul, Brasilia/DF, nos dias Uteis, no horéario das 08 horas as 17 horas, mesmo endereco e periodo no

qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

22.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

22.12.1. ANEXO I - Termo de Referéncia;
22.12.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos;

22.12.3. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato.

Brasilia-DF, 07 de dezembro de 2021.

ELISSANDRO NORONHA DOS SANTOS
Presidente do Coren-DF
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ANEXO | - EDITAL DO PREGAO ELETRONICO 012/2021
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratagdo de empresa especializada em
prestacdo de servigo de agenciamento de viagens aéreas e terrestres, com prestacdo dos servicos de reserva,
emissdo, marcacdo, remarcacdo e cancelamento de passagens, por meio de atendimento remoto (e-mail e
telefone) e de posto de atendimento avancado da contratada, para suprir as necessidades do Coren-DF.

2.  JUSTIFICATIVA

2.1. Motivacdo para a contratacéo

2.1.1.  Acontratacdo de empresa especializada no referido servico se faz necesséaria, considerando
gue o Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal precisa constantemente atender as
necessidades de deslocamentos de conselheiros, colaboradores e funcionérios a servigo desta Autarquia
para participacdo em seminarios, congressos, reunides, treinamentos, cursos e acompanhamento das
atividades relacionadas ao sistema Cofen/Conselhos Regionais e demais eventos de interesse deste Coren-
DF.

2.1.2. Promover a continuidade dos servigcos, bem como, viabilizar os deslocamentos dos
conselheiros, colaboradores e funcionarios do Coren-DF, para as demais localidades do territorio nacional,
que, no desempenho de suas atribui¢des, estejam a servigo do Coren-DF.

3. DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS
3.1. A contratagdo englobara os seguintes servicos:

3.1.1. Execucdo de reserva on-line e emissao de seu comprovante.

3.1.2. Emissdo de bilhetes nacionais e on-line, em tempo razoavel (média de 3 horas para bilhetes

nacionais, apos a solicitagéo do setor responsavel).

3.1.3. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissao de bilhete de passagens aéreas podera
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ser solicitada pelo Coren-DF, sem a obediéncia aos prazos previstos no subitem anterior, devendo a
contratada, nesse caso, atendé-lo com a agilidade requerida.

3.1.4. Consulta e informacéo on-line de melhor rota, percurso, conexdes e frequéncia de voos
(partida/chegada), além de esclarecimento quanto as davidas em relagdo as regras de cada companhia
aérea, a alteracdo e cancelamento de passagens, o auxilio quando da escolha entre uma remarcagdo e/ou

cancelamento, marcacdo de assentos quando solicitado, de tarifas promocionais e etc.

3.1.5. Consulta on-line da frequéncia de voos e equipamentos.

3.1.6. Consulta on-line a menor tarifa disponivel, com o envio de cota¢des, em tempo razoavel, de

todas as companhias aéreas para a escolha do melhor voo.

3.1.7. Alteracao/remarcacdo/cancelamento de bilhetes, com preferéncia pelo cancelamento sem

6nus de bilhetes emitidos no mesmo dia.

3.1.8. Atendimento em horario de 7h as 19h, de segunda a sexta-feira, preferencialmente, por mais
de um atendente. Apo6s o horario estipulado citado acima e também nos fins de semanas e feriados, a
contratada devera indicar empregado para atender 0s casos excepcionais e urgentes, disponibilizando para

0 contratante, plantdo de telefones fixos e celulares que possibilite contato imediato com o preposto.

3.1.9. O preposto deverd dispor de autonomia para fazer reservas, emitir bilhetes e permutar

horéarios de voos.

3.1.10. Envio de faturas em formato pré-acordados entre a contratada e o Coren-DF, de forma a

facilitar a conferéncia por esta Autarquia.

3.1.11. Possibilitar o reembolso de bilhetes ndo utilizados pelo Coren-DF junto a contratada.

3.1.12. Possibilitar o passageiro alterar por conta propria seu voo diretamente junto a Cia Aérea,

sem a dependéncia da agéncia.

4.  FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1. A contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia obedecera ao disposto na Lei n° 10.520, de 2002,
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Decreto n° 10.024, de 2019 e subsidiariamente, as normas da Lei n° 8.666/93 e demais comissdes legais.

5. DO VALOR E ESTIMATIVA DE CONTRATAGCAO

5.1. Por se tratar de mera estimativa de gastos, o valor abaixo ndo se constitui, em hipdtese alguma,
compromisso futuro para o Coren-DF, razdo pela qual ndo podera ser exigido nem considerado como valor
para pagamento minimo, podendo sofrer alteracdes de acordo com as necessidades da Autarquia, sem que

isso justifique qualquer indenizagédo a contratada.

QUANTIDADE VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO ESTIMADA PERIODO | MAXIMO DA | ESTIMADO
DE 12 (DOZE) MESES TAXA COM TAXA
Servicos de agenciamento de
viagens aéreas e terrestres
(nacional e internacional), com
01 prestacdo dos servigcos de 200 passagens R$ 0,01 R$ 2,00
reserva, emissdo, marcagao,
remarcagdo e cancelamento de
passagens.
02 Valor previsto para aquisi¢cdo de passagens aéreas e terrestres R$ 80.000,00

6. CRITERIO DE JULGAMENTO

6.1. Os critérios de julgamento estardo de acordo com o previsto na Lei n° 8.666/93, adotando-se o
critério de menor preco, sendo que para se tornar adjudicataria, € imprescindivel que a proposta atenda
todas as condigdes estabelecidas, bem como apresente preco compativel com o praticado no mercado.

7. VALOR DA TARIFA E DA REMUNERACAO DO AGENTE DE VIAGEM - RAV

7.1. O valor da tarifa a ser considerado serd4 aquele praticado pelas concessionérias de servigos de

transportes aéreo, inclusive quanto as classes promocionais.

7.2. Serdo repassadas ao contratante as tarifas promocionais, sempre que forem cumpridas as exigéncias

para esse fim.
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7.3. A Administracio do contratante reserva-se o direito de solicitar a comprovacao, sempre que julgar
necessario, do valor vigente das tarifas, na data da emissao dos bilhetes de passagens.

7.4. Deverdo ser entregues todas as notas fiscais ou faturas das companhias aéreas, relativas as passagens
aereas constantes das faturas, no momento de sua apresentacéo para pagamento.

7.5. Havendo diferenca em desfavor da Administracdo, entre o valor cobrado e o valor informado pela
companhia aérea, a contratada devera adotar providéncias com o objetivo de devolver os valores cobrados

a maior por meio de notas de crédito.

7.6. A contratada repassara ao contratante todas as vantagens e tarifas acordo (tarifa negociada entre a

contratada e as empresas aéreas) que vier a celebrar com as companhias aéreas.

7.7. A Remuneracdo do Agente de Viagem — RAV sera paga por operagdo relativa & emissdo de cada

passagem.

7.8. Caso a contratada ofereca RAV igual ou inferior a 0 (zero), ndo ha que se falar em pagamento ou
reajuste da RAV.

7.9. A contratada podera prestar aos servidores do contratante, sem qualquer 6nus ou intermediacdo do

Coren-DF, os servicos regulares por ela comercializados, de acordo com as condi¢fes usuais.

8. OBRIGACOES DAS PARTES

8.1. Deveres e disciplina exigidos da contratada

8.1.1.  Além das obrigacOes resultantes da aplicacdo da Lei n° 10.520/02 e demais normas

pertinentes, cabera a contratada:

8.1.2.  Executar fielmente o contrato de acordo coma as clausulas avengadas.

8.1.3.  Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto deste Termo

de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao.

8.1.4.  Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizacdo do Coren-DF,
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cujas obrigacdes devera atender prontamente.

8.1.5. Manter preposto para representa-la quando da execucéo do contrato.

8.1.6.  Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa

responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento.

8.1.7. Arcar com 0s encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como 0s

tributos resultantes do cumprimento do contrato.

8.1.8. Reservar, emitir, marcar e cancelar bilhete de passagens aéreas, nacionais, com
fornecimento do referido bilhete ao interessado por meio de posto de atendimento ou bilhete eletrdnico,

guando fora da Sede do Coren-DF.

8.1.9.  Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa
prépria, indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de

tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programagao da viagem.

8.1.10. Entregar/enviar bilhete de passagem fora do horéario de expediente, em local indicado pelo

contratante.

8.1.11. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens,

tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque.

8.1.12. Reembolsar ao contratante o valor correspondente ao preco da passagem aérea, subtraido
do valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regulam a
matéria, devidamente comprovado, em virtude da nédo utilizagdo do bilhete, no prazo de 30 (trinta) dias,

inclusive em decorréncia da rescisdo ou extin¢do contratual.

8.1.13. Fornecer, acompanhado do faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos

ndo utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmao, o respectivo abatimento.

8.1.14. Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia do

contrato, ndo respondendo o 6rgdo solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que é de inteira
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responsabilidade da contratada.

8.1.15. Manter parceria e convénio com todas as companhias aéreas nacionais e internacionais que

operam no Brasil, informando periodicamente ao Coren-DF as inclusdes e/ou exclusdes.

8.1.16. Empregar, na execucdo dos servicos, profissionais capacitados no trato de tarifas e emissédo

de passagens aéreas nacionais e internacionais.

8.1.17. Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como: salarios,
transporte, alimentacéo, didrias, assisténcia médica, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios,
e de ordem de classe, indenizagGes civis e quaisquer outras que forem devidas a seus empregados no
desempenho dos servicos, ficando ainda o contratante isento de qualquer vinculo empregaticio com o0s

mesmos.

8.1.18. Comunicar de imediato ao 6rgdo toda e qualquer irregularidade observada em virtude da
prestacdo de servicos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios.

8.1.19. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo contratante, declaracdo expedida
por companhias aéreas legalmente estabelecidas no pais, de que é autorizada a comercializar passagens em
seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com as suas obriga¢des contratuais e

financeiras perante as mesmas e que dispGe de terminal para reservas.

8.1.20. Aceitar, nas mesmas condi¢es contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem

necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
8.1.21. Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informacdo acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizagdo do

contratante.

8.1.22. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes

assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacio exigidas na licitacdo.

8.1.23. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servicos avencados, sem prévia e expressa

anuéncia do contratante.

36 de 58



COREN-DF
PAD N°. 256/2021
Pregdo Eletrénico 012/2021

8.1.24. Propiciar atendimento 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias da semana, por meio
de telefone fixo e celular, central de telefonia (call center), bem como de outros recursos a serem
disponibilizados pela contratada, os quais deverdo permitir ao(s) usuério(s) responsavel(eis) realizar
alteracdo ou emissdo de bilhete, inclusive em dias ndo Uteis.

8.1.25. Fornecer ferramenta on-line de auto agendamento (self booking), disponivel 24 (vinte e
quatro) horas por dia durante todos os dias da semana, inclusive feriados, para que 0s usuarios dos servigos

possam efetuar as reservas.

8.1.26. Emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do servi¢co de

agenciamento de viagens e outra com o valor das passagens aéreas acrescido da taxa de embarque.

8.2. Deveres do contratante

8.2.1.  Além das obrigagdes resultantes da aplicacdo da Lei n°® 10.520/02 e demais normas
pertinentes, cabera ao contratante:

8.2.2.  Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por um representante especialmente
designado, nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93.

8.2.3.  Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo com este Termo de

Referéncia.

8.2.4.  Proceder ao pagamento do contrato na forma e no prazo pactuado.

8.2.5. Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e

locais.

8.2.6.  Emitir as requisicGes de passagens, numeradas em sequéncia e assinadas pela autoridade

competente.

8.2.7.  Proporcionar todas as condi¢cdes necessarias ao bom andamento da prestacdo dos servicos

contratados.

8.2.8.  Naotificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeices no curso de
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execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao.

8.2.9.  Natificar, por escrito, a contratada, a disposicdo de aplicacdo de eventuais penalidades,
garantindo o contraditério e a ampla defesa.

8.2.10. Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em

razdo do cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverdo ser consideradas.

8.2.11. Realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e verificar a pesquisa de

precos das passagens feitas pela contratada, comparando-0s com os praticados no mercado.

8.2.12.  Solicitar formalmente a contratada, no caso de néo utilizacdo de bilhete de passagem, em
seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situagcdo em que
a contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida de simplificacdo processual,

deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal apresentada pela contratada.

8.2.13. Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser
processados na proxima fatura emitida pela contratada.

8.2.14. Definir a reserva da passagem aérea ao menor preco e em classe econémica.
9. DADOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. Os recursos orgamentarios necessarios ao atendimento do objeto deste Termo de Referéncia correrdo

por conta das seguintes rubricas orcamentérias:

6.2.2.1.1.01.33.90.033.001 - Passagens Conselheiros
6.2.2.1.1.01.33.90.033.002 - Passagens Servidores
6.2.2.1.1.01.33.90.033.003 - Passagens de Colaboradores

10. DALIQUIDACAO E DO PAGAMENTO

10.1. A contratada deverd apresentar Nota Fiscal/Fatura mensal dos servigos prestados, em 02 (duas) vias,
emitidas e entregues ao contratante, 0 pagamento sera efetuado em moeda nacional corrente, por meio de
boleto bancério ou, na impossibilidade de apresentacdo deste, por deposito em conta corrente, através de
ordem bancéria, e serd realizado em até 10 (dez) dias uteis apds o atesto da respectiva fatura pelo Fiscal do

contrato.
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10.2. O faturamento devera corresponder ao somatério do valor das tarifas cobradas por passagem aérea,
do valor das taxas aeroportudrias e do valor da Remuneragdo do Agente de Viagem — RAV.

10.2.1. Taxas aeroportuéarias sdo os valores cobrados pelas autoridades aeroportuarias, pagos as
companbhias aéreas além do valor da tarifa.

10.2.2. Caso a contratada ofereca RAV igual a 0 (zero), ndo que ha se falar em pagamento da
RAV.

10.3. A nota fiscal deve estar preenchida com a descricdo detalhada dos itens do objeto, bem como, com
planilha anexa discriminando passagem nacional, por conselheiros, colaboradores e/ou funcionérios a
servico deste Coren-DF, e por companhia aérea, e os dados bancarios da contratada, discriminando na
planilha, ainda:

10.3.1. Nome do passageiro;

10.3.2. NuUmero do bilhete;

10.3.3. Valor da tarifa;

10.3.4. Taxas aeroportuarias;

10.3.5. Valor da remuneragéo do agente de viagem — RAV;

10.3.6. Indicacdo de tarifa acordo (tarifa negociada entre a contratada e as empresas aéreas);

10.3.7. Dados bancérios da contratada.
10.4. O pagamento somente podera ser efetuado se a contratada estiver em situacgdo fiscal regular.
10.5. Na hipdtese das notas fiscais/faturas apresentarem erros ou duvidas quanto & exatiddo ou
documentacdo, o contratante podera pagar o valor ndo controvertido no prazo fixado para pagamento, de
acordo com o relatério emitido pelo Departamento Financeiro, ressalvado o direito da contratada de
reapresentar para cobranca as partes controvertidas com as devidas justificativas (nestes casos o

contratante terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a partir do recebimento, para efetuar uma andlise e o0

pagamento).
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10.6. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragdo se fara desde
a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa
de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes

formulas:

| = (TX/100)
365
EM =1 x N x VP, onde:
| = indice de atualizagdo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.
10.7. Na hipotese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, 0s autos devem ser
instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciacdo da autoridade superior
competente, que adotara as providéncias para verificar se € ou ndo caso de apuracdo de responsabilidade,

identificacdo dos envolvidos e imputagdo de 6nus a quem deu causa.

10.8. O contratante poderd deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou

indenizagdes devidas pela contratada.

10.9. Nenhum pagamento realizado pelo contratante isentara a contratada das responsabilidades

contratuais.
11. DO CONTRATO
11.1. Da Rescisdo
11.1.1. A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, conforme disposto nos
artigos 77, 78, 79 e 80, todos da Lei n° 8.666/93. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente

motivados nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

11.1.2.  Arescisdo deste contrato podera ser:
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11.1.2.1. Determinada por ato unilateral e escrito do contratante nos casos enumerados nos

incisos I a XIl e XVII do artigo 78 da Lei n° 8.666/93.

11.1.2.2. Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo, desde que haja

conveniéncia para o contratante.

11.1.2.3. Judicial, nos termos da legislacéo vigente sobre a matéria.

11.1.3. A rescisdo administrativa ou amigéavel serd precedida de ato escrito e

fundamentado da autoridade competente.

11.1.4. Quando a rescisdo ocorrer com base nos incisos Xl a XVII do artigo 78 da Lei n°
8.666/93 sem que haja culpa da contratada, sera esta ressarcida dos prejuizos regularmente comprovados
que houver sofrido, tendo ainda direito aos pagamentos devidos pela execucdo do contrato até data de

rescisdo.

11.2. Da Alteracdo do contrato

11.2.1. O presente contrato podera ser alterado na ocorréncia de qualquer das hipdteses previstas
no art. 65 da Lei Federal n° 8.666/93, observando o limite estabelecido no paragrafo primeiro do referido
artigo.

11.2.2. A contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial

atualizado do contrato.

11.2.3.  As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder

o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

11.3. Das Sancdes

11.3.1. E facultado & administracio, na hipotese de a empresa vencedora ndo assinar o termo de
contrato, ndo comparecer para tanto, furtar-se ou se recusar, expressa ou tacitamente, bem como inexecutar
parcial ou totalmente o objeto, a aplicacdo de multa equivalente a 10% (dez por cento) sobre o valor total
previsto para o contrato, sem prejuizo das demais sang¢Ges previstas na Lei n® 8.666/93, assegurado, nas

duas hipdteses, a ampla defesa e o regular processo administrativo.
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11.3.2. Pelo descumprimento total ou parcial de quaisquer das clausulas do contrato a ser

celebrado, a Administracdo deste Coren-DF podera, garantida a ampla defesa, aplicar a licitante vencedora
as sang0es fixadas a seguir:

11.3.2.1. Adverténcia;

11.3.2.2. Multa de 0,2% (zero virgula dois por cento) computada por dia de atraso, pelo ndo
atendimento as exigéncias constantes do contrato e do Termo de referéncia, até 0 méximo de 10% (dez por
cento) sobre o valor total do contrato e que a partir do décimo dia de atraso ficara caracterizada a recusa de

fornecimento;

11.3.2.3. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato em decorréncia das
hipbteses previstas nos artigos 77 a 79 da Lei n® 8.666/93, sem prejuizo da aplicacdo das demais

penalidades estabelecidas na referida Lei;

11.3.2.4. Suspensao temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com o
Coren-DF;
11.3.2.5. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Pablica

enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a contratada
ressarcir a contratante pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da san¢do aplicada com

bases no subitem anterior.

11.3.3. A adjudicataria poderéo ser aplicadas, além das multas acima referida, as san¢@es previstas
na Lei n® 8.666/93, no caso de ndo executar o objeto licitado dentro do prazo estabelecido, ou havendo

recusa em fazé-lo sem justa causa.

11.3.4. Na ocorréncia das hipéteses acima, o Coren-DF podera convocar os licitantes
classificados, observada a ordem de classificacdo, para assumir o contrato licitado, nos prazos e condig¢Ges
constantes de sua proposta, inclusive no tocante aos precos atualizados, consoante o disposto no art. 4°,
incisos XVI e XXIII, da Lei n® 10.520/02.

11.3.5. As multas descritas serdo descontadas de pagamentos a serem efetuados, ou ainda, quando

for o caso, cobradas administrativamente e, na impossibilidade, judicialmente.
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11.3.6. O licitante que ensejar o retardamento da execucdo da licitacdo, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracdo falsa ou
cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficard impedido de licitar e
contratar com a Administracdo, pelo prazo de até cinco anos, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou

a penalidade, sem prejuizo das multas previstas neste Termo e no contrato e das demais cominacdes legais.

11.3.7. Além das penalidades citadas, a empresa vencedora ficara sujeita ainda ao cancelamento
de sua inscricdo no Cadastro de Fornecedores do contratante, bem como sera descredenciada do SICAF e,

no gue couberem, as demais penalidades referidas no Capitulo 1V da Lei n° 8.666/93.

11.3.8. As penalidades aplicadas a empresa contratada serdo registradas no SICAF.

11.39. A empresa a ser contratada ndo incorrera em multa durante as prorrogagdes
compensatorias expressamente concedidas pelo contratante, em virtude de caso fortuito, forca maior ou de

impedimento ocasionado pela Administrag&o.

12. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

12.1. A contratacdo do objeto licitado tera prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data da

assinatura do contrato, sendo vedado a renovagéo.

13. DAALTERACAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagdo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cBes do contrato; ndo haja prejuizo & execugdo do

objeto pactuado e haja a anuéncia expressa do contratante a continuidade do contrato.

14. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

14.1. O Coren-DF nomeara Gestor e/ou Fiscal do contrato, o qual fara a fiscalizacdo do objeto contratado,
de acordo com o estabelecido no Art. 67 da Lei n° 8.666/93, visando a observancia do fiel cumprimento

das exigéncias contratuais, 0 que nao exclui a fiscalizacdo e supervisdo do objeto licitado por parte da

contratada.
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14.2. O Gestor e/ou Fiscal do Contrato do Coren-DF dever4 manter anotacdes e registros de todas as

ocorréncias e determinar o que for necessario a regularizacdo das falhas/problemas observados.

14.3. Ao contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os itens fornecidos em desacordo
com o estabelecido no presente Termo de Referéncia.

14.4. Afiscalizacdo exercida pelo Gestor/Fiscal do contratante ndo excluira ou reduzira a responsabilidade

da contratada pela completa e perfeita execucdo dos itens deste Termo de Referéncia.

15. DO FORO E DOS CASOS OMISSOS

15.1. Para dirimir quaisquer questbes decorrentes do contrato, as Partes elegem o Foro Federal de

Brasilia/DF, com exclusdo expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

15.2. Os casos omissos serdo analisados pelos representantes legais das partes, com o intuito de solucionar
0 impasse, sem que haja prejuizo para nenhuma delas, tendo por base o que dispdem a Lei n°® 10.520/2002,
Decreto-Lei n° 3.555/2000, Lei n° 8.666/93 e demais legislacdo vigente aplicavel a espécie.

16. DISPOSIGCOES GERAIS

16.1. O contratante analisard, julgara e decidira, em cada caso, as questdes alusivas a incidentes que se
fundamentem em caso fortuito, forca maior ou qualquer outro motivo que atrase o cumprimento da
obrigacdo, podendo, a seu critério, atribuir a responsabilidade de apurar os atos e fatos, comissivos ou

0Mmissos, a uma comissao.

16.2. E admitida a fusdo, cisdo ou incorporagdo da empresa, bem assim sua alteracio social, modificacio
da finalidade ou da estrutura, desde que ndo prejudique a execucdo da contratacdo, cabendo a

Administracéo decidir pelo prosseguimento ou rescisdo da contratagéo.

16.3. Na contagem dos prazos previstos neste Termo de referéncia, exclui-se o dia de inicio e inclui-se o

dia do vencimento. Os prazos se iniciam e vencem em dias Uteis.
16.4. O Coren-DF reserva o direito de paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a prestacdo dos servicos,

discriminados neste Termo, mediante pagamento Unico e exclusivo dos trabalhos ja executados, por ajuste

entre as partes interessadas.
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16.5. Quaisquer outros elementos necessarios ao perfeito entendimento deste Termo de Referéncia
poderdo ser obtidos no Departamento de Compras e Contratos, exclusivamente pelo e-mail:

compras@coren-df.gov.br.

Brasilia-DF, 28 de outubro de 2021.

Elaborado por:

Luiz Flavio Guedes Maia
Coordenador do Departamento de Compras e Contratos

Area demandante/Fiscalizacdo - CGAB:

Franks Silva Ferreira
Chefe de Gabinete

Autorizado por:

Dr. Elissandro Noronha dos Santos
Presidente
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ANEXO Il - EDITAL DO PREGAO ELETRONICO 012/2021

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

NOME DA EMPRESA:
DATA: / /

1. Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servico de agenciamento de viagens aéreas e
terrestres, com prestacdo dos servicos de reserva, emissdo, marcagdo, remarcacdo e cancelamento de
passagens, por meio de atendimento remoto (e-mail e telefone) e de posto de atendimento avancado da
contratada, para suprir as necessidades do Coren-DF, conforme especificacBes e condi¢des constantes deste

edital e seus anexos.

PLANILHA DE PRECOS

o ) Valor unitério da taxa do
Item Especificagdo Quantidade ) ]
agenciamento de viagens

Servigos de agenciamento de viagens aéreas e
terrestres (nacional e internacional), com prestacdo dos )
01 . o 3 3 200 servigos R$
servigos de reserva, emissao, marcagao, remarcagao e

cancelamento de passagens.

Valor total da taxa do agenciamento de viagens R$

2. Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condicOes estabelecidas no Edital e seus anexos,

bem como aceitamos todas as obrigac¢des e responsabilidades especificadas no Termo de Referéncia.

3. Declaramos, ainda, que nos precos cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta ou
indiretamente, fazem parte da prestacdo dos servicos, tais como gastos da empresa com suporte técnico e
administrativo, impostos, seguro, taxas, ou gquaisquer outros que possam incidir sobre gastos da empresa,
sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria e deduzidos os descontos eventualmente

concedidos.

4. O prazo de validade de nossa proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data da sessdo de

abertura da licitagao.
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5. Caso nos seja adjudicado o objeto da licitacdo, comprometemo-nos a assinar o contrato no

prazo determinado no documento de convocacao e, para esse fim, fornecemos o0s sequintes dados:

Razéo Social:

CNPJ/MF:

Endereco:

Cidade: UF: CEP:
Tel/Fax:

Banco: Agéncia:

Dados do Representante Legal da Empresa para assinatura do contrato:

Nome:

CPF/MF: Cargo/Funcao:
Endereco:

Cidade: UF: CEP:

Nome:
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ANEXO 111 — EDITAL DO PREGAO ELETRONICO 00X/2021

MINUTA DO CONTRATO N° XX/2021

Pelo presente instrumento particular de contratagdo de empresa especializada em agenciamento de viagens,
tem-se, de um lado o CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO DISTRITO FEDERAL, a
seguir denominado CONTRATANTE, entidade de classe, neste ato representado por seu Presidente Dr.
Elissandro Noronha dos Santos, brasileiro, Enfermeiro, portador do CPF n° 037.605.956-77 e registro
Coren-DF n° 135645-ENF, e sua Tesoureira Sra. Valda Maria Costa Fumeiro, brasileira, Técnica de
Enfermagem, portadora do CPF n°® 524.169.331-91 e registro Coren-DF n° 85107-TEC, com sede no
SRTV/Sul, Quadra 701, Bloco I, Edificio Pal&cio da Imprensa, 5° e 6° andar, Brasilia — DF, inscrito no
CNPJ-MF sob o n° 03.875.295/0001-38, e de outro lado, XXXXXXXXX, a seguir denominada
CONTRATADA, com sede a XXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ-MF sob o n°
XXXXXXXXKIXXXX-XX, neste ato representada por seu representante legal,
HXHXAKXXKKXXXXXXXXXK, CPF ne XXX XXX XXX-XX, tém entre si, justo e contratado o quanto

segue:
CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO LEGAL

1.1. O presente contrato decorreu da licitagdo na modalidade Pregdo Eletronico n° 012/2021, tipo Menor
Preco da Taxa de Agenciamento, vinculado ao PAD n° 256/2021 e seu respectivo edital, e reger-se-a pela
Lei n® 10.520/2002, Decreto n® 10.024/2019 e Lei n° 8.666/1993 e suas alteracdes e legislacdo pertinente.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. O presente contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servico de
agenciamento de viagens aéreas e terrestres, com prestacdo dos servigos de reserva, emissdo, marcacao,
remarcacdo e cancelamento de passagens, por meio de atendimento remoto (e-mail e telefone) e de posto
de atendimento avancado da contratada, para suprir as necessidades do Coren-DF, conforme especificaces

e condices estabelecidos no anexo | do edital, que passa a fazer parte integrante deste instrumento.
CLAUSULA TERCEIRA - DADOTACAO ORCAMENTARIA
3.1. Os recursos or¢amentarios necessarios ao atendimento de que trata o objeto correrdo por conta da

dotagdo orcamentéria: 6.2.2.1.1.01.33.90.033.001 - Passagens de Conselheiros, 6.2.2.1.1.01.33.90.033.002
- Passagens de Servidores e 6.2.2.1.1.01.33.90.033.003 - Passagens de Servidores.

48 de 58



COREN-DF
PAD N°. 256/2021
Pregdo Eletrénico 012/2021

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR DO CONTRATO

4.1. O valor total contratado para prestacdo do servico de Agenciamento de Viagens é de R$ XXXXX
(0,9,9.0.9.9,90.9,0.9,9.9.0.9,.0.9,0.0.4}

CLAUSULA QUINTA — DO VALOR DA TARIFA E DA REMUNERACAO DO AGENTE DE
VIAGEM - RAV

5.1. O valor da tarifa a ser considerado serd aquele praticado pelas concessionarias de servicos de

transportes aéreo, inclusive quanto as classes promocionais.

5.2. Serdo repassadas ao contratante as tarifas promocionais, sempre que forem cumpridas as exigéncias

para esse fim.

5.3. A Administracdo do contratante reserva-se o direito de solicitar a comprovacao, sempre que julgar
necessario, do valor vigente das tarifas, na data da emissao dos bilhetes de passagens.

5.4. Deverdo ser entregues todas as notas fiscais ou faturas das companhias aéreas, relativas as passagens

aereas constantes das faturas, no momento de sua apresentacéo para pagamento.
5.5. Havendo diferenca em desfavor da Administracdo, entre o valor cobrado e o valor informado pela
companhia aérea, a contratada devera adotar providéncias com o objetivo de devolver os valores cobrados

a maior por meio de notas de crédito.

5.6. A contratada repassarad ao contratante todas as vantagens e tarifas acordo (tarifa negociada entre a

contratada e as empresas aéreas) que vier a celebrar com as companhias aéreas.

5.7. A Remuneracdo do Agente de Viagem — RAV serd paga por operacdo relativa & emissdo de cada

passagem.

5.8. Caso a contratada ofereca RAV igual ou inferior a 0 (zero), ndo h& que se falar em pagamento ou
reajuste da RAV.

5.9. A contratada podera prestar aos servidores do contratante, sem qualquer 6nus ou intermediacdo do

Coren-DF, os servigos regulares por ela comercializados, de acordo com as condi¢fes usuais.

49 de 58



COREN-DF
PAD N°. 256/2021
Pregdo Eletrénico 012/2021

CLAUSULA SEXTA — DA FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO
6.1. A contratada devera apresentar Nota Fiscal/Fatura mensal dos servigos prestados, em 02 (duas) vias,
emitidas e entregues ao contratante, o pagamento sera efetuado em moeda nacional corrente, por meio de
boleto bancério ou, na impossibilidade de apresentacdo deste, por depdsito em conta corrente, através de
ordem bancéria, e serd realizado em até 10 (dez) dias uteis apds o atesto da respectiva fatura pelo Fiscal do

contrato.

6.2. O faturamento devera corresponder ao somatério do valor das tarifas cobradas por passagem aérea, do

valor das taxas aeroportuarias e do valor da Remuneracdo do Agente de Viagem — RAV.

6.2.1. Taxas aeroportuarias sdo os valores cobrados pelas autoridades aeroportuérias, pagos as

companhias aéreas além do valor da tarifa.

6.2.2. Caso a contratada ofereca RAV igual a 0 (zero), ndo que ha se falar em pagamento da RAV.
6.3. A nota fiscal deve estar preenchida com a descri¢do detalhada dos itens do objeto, bem como, com
planilha anexa discriminando passagem nacional, por conselheiros, colaboradores e/ou funcionérios a
servico deste Coren-DF, e por companhia aérea, e os dados bancarios da contratada, discriminando na
planilha, ainda:

6.3.1.  Nome do passageiro.

6.3.2.  Numero do bilhete.

6.3.3.  Valor da tarifa.

6.3.4.  Taxas aeroportuarias.

6.3.5.  Valor da remuneracéo do agente de viagem — RAV.

6.3.6. Indicacdo de tarifa acordo (tarifa negociada entre a contratada e as empresas aéreas).

6.3.7. Dados bancarios da contratada.
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6.4. O pagamento somente poderd ser efetuado se a contratada estiver em situag&o fiscal regular.

6.5. Na hipdtese das notas fiscais/faturas apresentarem erros ou duvidas quanto a exatiddo ou
documentacdo, o contratante podera pagar o valor ndo controvertido no prazo fixado para pagamento, de
acordo com o relatério emitido pelo Departamento Financeiro, ressalvado o direito da contratada de
reapresentar para cobranca as partes controvertidas com as devidas justificativas (nestes casos o
contratante tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a partir do recebimento, para efetuar uma analise e o

pagamento).

6.6. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragdo se fara desde
a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa

de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes

formulas:
I = (TX/100)
365
EM=1xNXxVP,
Onde:

| = indice de atualizacéo financeira

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual

EM = Encargos moratorios

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento

VP = Valor da parcela em atraso

6.7. Na hipbtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, 0s autos devem ser
instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciagdo da autoridade superior
competente, que adotara as providéncias para verificar se € ou ndo caso de apuracéo de responsabilidade,

identificacdo dos envolvidos e imputacdo de 6nus a quem deu causa.

6.8. O contratante poderd deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou

indenizagdes devidas pela contratada.

6.9. Nenhum pagamento realizado pelo contratante isentard a contratada das responsabilidades

contratuais.
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CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO DE VIGENCIA

7.1. A contratacdo do objeto licitado terd prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data da

assinatura do contrato, sendo vedado a renovagéo.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Além das obrigagdes resultantes da Lei n® 10.520/2002 e demais normas pertinentes, sdo obrigacGes da

contratada;

8.1.1. Executar fielmente o contrato de acordo coma as clausulas avencadas.

8.1.2. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto deste contrato,

em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao.

8.1.3. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo do Coren-DF, cujas
obrigacdes devera atender prontamente.

8.1.4. Manter preposto para representa-la quando da execucéao do contrato.

8.1.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo na execu¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa

responsabilidade a fiscaliza¢do ou 0 acompanhamento.

8.1.6. Arcar com 0s encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como os tributos

resultantes do cumprimento do contrato.

8.1.7. Reservar, emitir, marcar e cancelar bilhete de passagens aéreas, nacionais, com fornecimento
do referido bilhete ao interessado por meio de posto de atendimento ou bilhete eletrdnico, quando fora da
sede do Coren-DF.

8.1.8. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa

prépria, indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de

tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programagao da viagem.
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8.1.9. Entregar/enviar bilhete de passagem fora do horario de expediente, em local indicado pelo

contratante.

8.1.10. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens,
tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque.

8.1.11. Reembolsar ao contratante o valor correspondente ao pre¢o da passagem aérea, subtraido do
valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regulam a matéria,
devidamente comprovado, em virtude da n&o utilizacdo do bilhete, no prazo de 30 (trinta) dias, inclusive

em decorréncia da resciséo ou extingdo contratual.

8.1.12. Fornecer, acompanhado do faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos

ndo utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo abatimento.

8.1.13. Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia do
contrato, ndo respondendo o 6rgdo solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que € de inteira

responsabilidade da contratada.

8.1.14. Manter parceria e convénio com todas as companhias aéreas nacionais e internacionais que

operam no Brasil, informando periodicamente ao Coren-DF as inclusdes e/ou exclus@es.

8.1.15. Empregar, na execucdo dos servicos, profissionais capacitados no trato de tarifas e emissao de

passagens aéreas nacionais e internacionais.

8.1.16. Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como: salarios, transporte,
alimentacdo, dirias, assisténcia médica, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios, e de ordem
de classe, indenizages civis e quaisquer outras que forem devidas a seus empregados no desempenho dos

servicos, ficando ainda o contratante isento de qualquer vinculo empregaticio com 0s mesmos.

8.1.17. Comunicar de imediato ao 6rgdo toda e qualquer irregularidade observada em virtude da

prestacdo de servicos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios.

8.1.18. Fornecer a qualguer momento, quando solicitado pelo contratante, declaracdo expedida por
companbhias aéreas legalmente estabelecidas no pais, de que é autorizada a comercializar passagens em seu
nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com as suas obrigacdes contratuais e

financeiras perante as mesmas e que dispde de terminal para reservas.
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8.1.19. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem

necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

8.1.20. Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra informagédo
acerca das atividades, objeto deste contrato, sem prévia autorizagdo do contratante.

8.1.21. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacOes

assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

8.1.22. Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servi¢os avencados, sem prévia e expressa

anuéncia do contratante.

8.1.23. Propiciar atendimento 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias da semana, por
meio de telefone fixo e celular, central de telefonia (call center), bem como de outros recursos a serem
disponibilizados pela contratada, os quais deverdo permitir ao(s) usuario(s) responsavel(eis) realizar

alteracdo ou emisséo de bilhete, inclusive em dias ndo uteis.

8.1.24. Fornecer ferramenta on-line de auto agendamento (self booking), disponivel 24 (vinte e
quatro) horas por dia durante todos os dias da semana, inclusive feriados, para que 0s usuarios dos servi¢os

possam efetuar as reservas.

8.1.25. Emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do servico de agenciamento

de viagens e outra com o valor das passagens aéreas acrescido da taxa de embarque.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1. Além das obrigagdes resultantes da aplicacdo da Lei n® 10.520/2002 e demais normas pertinentes, sao

obrigac@es do contratante:

9.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por um representante especialmente
designado, nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93.

9.1.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo com este contrato.

9.1.3. Proceder ao pagamento do contrato na forma e no prazo pactuado.

9.1.4. Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e

locais.
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9.1.5. Emitir as requisicOes de passagens, numeradas em sequéncia e assinadas pela autoridade

competente.

9.1.6. Proporcionar todas as condi¢Bes necessarias ao bom andamento da prestacdo dos servigos
contratados.

9.1.7. Notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso de execucao

dos servicos, fixando prazo para a sua correcao.

9.1.8. Notificar, por escrito, a contratada, a disposicdo de aplicacdo de eventuais penalidades,
garantindo o contraditério e a ampla defesa.

9.1.9. Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em razao

do cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverao ser consideradas.

9.1.10. Realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e verificar a pesquisa de
precos das passagens feitas pela contratada, comparando-0s com os praticados no mercado.

9.1.11. Solicitar formalmente & contratada, no caso de néo utilizagdo de bilhete de passagem, em seu
percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situagdo em que a
contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida de simplificagdo processual,

deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na prépria fatura mensal apresentada pela contratada.

9.1.12. Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser processados

na préxima fatura emitida pela contratada.

9.1.13. Definir a reserva da passagem aérea ao menor preco e em classe econdmica.
CLAUSULA DECIMA — DAS PENALIDADES
10.1. E facultado & administracdo, na hipGtese de a contratada ndo assinar o termo de contrato, no
comparecer para tanto, furtar-se ou se recusar, expressa ou tacitamente, bem como inexecutar parcial ou
totalmente o objeto, a aplicacdo de multa equivalente a 10% (dez por cento) sobre o valor total previsto

para o contrato, sem prejuizo das demais sanges previstas na Lei n°® 8.666/93, assegurado, nas duas

hip6teses, a ampla defesa e o regular processo administrativo.
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10.2. Pelo descumprimento total ou parcial de quaisquer das clausulas do contrato, a Administracdo deste

Coren-DF poderd, garantida a ampla defesa, aplicar a contratada as san¢es fixadas a seguir:
a) Adverténcia.

b) Multa de 0,2% (zero virgula dois por cento) computada por dia de atraso, pelo ndo atendimento as
exigéncias constantes do contrato e do Termo de Referéncia, até o0 maximo de 10% (dez por cento) sobre o

valor total do contrato e que a partir do décimo dia de atraso ficara caracterizada a recusa de fornecimento.

¢) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato em decorréncia das hipéteses
previstas nos artigos 77 a 79 da Lei n° 8.666/93, sem prejuizo da aplicacdo das demais penalidades

estabelecidas na referida lei.
d) Suspensao temporéria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com o Coren-DF.

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a contratada ressarcir o
contratante pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da san¢do aplicada com base no

subitem anterior.

10.3. A contratada poderéo ser aplicadas, além das multas acima referidas, as sancdes previstas na Lei n°
8.666/93, no caso de ndo executar o objeto contratado dentro do prazo estabelecido, ou havendo recusa em

fazé-lo sem justa causa.

10.4. As multas descritas serdo descontadas de pagamentos a serem efetuados, ou ainda, quando for o caso,

cobradas administrativamente e, na impossibilidade, judicialmente.
10.5. As penalidades aplicadas a contratada serdo registradas no SICAF.

10.6. A contratada ndo incorrerd em multa durante as prorrogacdes compensatorias expressamente
concedidas pelo contratante, em virtude de caso fortuito, forga maior ou de impedimento ocasionado pela
Administracéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA FISCALIZACAO

11.1. O Coren-DF nomeara fiscal do contrato, o qual fara a fiscalizacdo do objeto contratado, de acordo

com o estabelecido no artigo 67 da Lei n° 8.666/93, visando a observancia do fiel cumprimento das
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exigéncias contratuais, 0 que ndo exclui a fiscalizacdo e supervisdo do objeto contratado por parte da
contratada.

11.2. O fiscal do contrato do Coren-DF devera manter anotagdes e registros de todas as ocorréncias e
determinar o que for necessario a regularizacdo das falhas/problemas observados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS DISPOSICOES GERAIS
12.1. A omissdo ou tolerdncia das partes no exigir o estrito cumprimento dos termos ou condi¢des deste
contrato ou no exercer qualquer prerrogativa dele decorrente ndo constituird novacdo ou renuncia nem

afetara os seus direitos que poderao ser exercidos integralmente a qualquer tempo.

12.2. Fica vedado a qualquer das partes ceder no todo ou em parte 0 presente contrato sem prévia e

expressa anuéncia da outra parte.

CLAUSULA DECIMATERCEIRA - DO FORO

13.1. Fica eleito o Foro da Sec¢do Judiciaria do Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro por mais

privilegiado que seja para dirimir eventuais questdes oriundas do contrato.
13.2. E por estarem assim justas e contratadas, obrigam-se entre si e seus sucessores ao fiel cumprimento

de todas as suas clausulas e condicGes, pelo que assinam o presente em 02 (duas) vias de igual teor,

juntamente com as testemunhas abaixo.

Brasilia, xx de xxxxxxxxxxx de 2021.

Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal

Presidente - Dr. Elissandro Noronha dos Santos
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Conselho Regional de Enfermagem do Distrito Federal
Tesoureiro - Sra. Valda Maria Costa Fumeiro

Contratada
Representante
TESTEMUNHAS:
NOME: NOME:
CPF n®; CPF n°;
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